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Ocenie podlegały następujące elementy pracy egzaminacyjnej: 
 

I. Tytuł pracy egzaminacyjnej. 
II. Założenia wynikające z treści zadania i załączonej dokumentacji. 
III. Wykaz prac związanych z porządkowaniem i ewidencją akt. 
IV. Fiszki imitujące roboczą ewidencję z nadanymi aktualnymi sygnaturami. 
V. Opracowany spis inwentarza jednostek archiwalnych. 

VI. Opracowany wstęp do inwentarza książkowego. 
VII. Uzupełniona Karta tytułowa inwentarza książkowego. 

VIII. Praca jako całość. 
 

Ad. I. Tytuł pracy egzaminacyjnej  
 

W większości prac tytuł zawierał nazwę zespołu i nazwę archiwum, w którym akta 
były przechowywane. W pojedynczych pracach tytuł był niepełny. 

 

 
 

Ad. II. Założenia wynikające z treści zadania i załączonej dokumentacji 
 
Zdający w większości prawidłowo przeanalizowali treść zadania i załączoną 
dokumentację, z której uzyskali informacje potrzebne do opracowania założeń. 
Poprawne opracowanie założeń świadczy o zrozumieniu treści zadania. 
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Ad. III. Wykaz prac związanych z porządkowaniem i ewidencją akt 

 
W tej części zadania, zdający wykazali się znajomością zasad związanych 
z prawidłowym porządkowanie akt. Etapy prac związanych z porządkowaniem akt 
następowały po sobie w sposób logiczny i zrozumiały. 

 

 
 
 

Ad. IV. Fiszki imitujące roboczą ewidencję z nadanymi aktualnymi sygnaturami 
 

Ta część zadania była bardzo trudna dla zdających. Zabrakło prawidłowego ułożenia 
fiszek oraz aktualnych sygnatur. Na fiszkach imitujących roboczą ewidencję zdający 
podawali numer archiwum państwowego lub numer księgi nabytków.  
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Ad. V. Opracowany spis inwentarza jednostek archiwalnych 
 
Ta część zadania była sprawdzeniem umiejętności praktycznych. Przy wypełnianiu 
spisu inwentarza jednostek archiwalnych zadający zasugerowali się sygnaturą 
archiwalną nadaną ze spisu roboczego. Nie sporządzali spisu zgodnie z wymogami: 

− jednostki w układzie chronologicznym, 
− księgi ludności dodatkowo w układzie alfabetycznym. 
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Ad. VI. Opracowany wstęp do inwentarza książkowego 

 
W znacznej większości prac zadanie to zostało wykonane poprawnie. W niektórych 
pracach istotnym błędem był brak wskazania metody porządkowania i inwentaryzacji. 
Zdający w sposób niepoprawny określali np. procentowy stan zachowania akt czy 
strukturę archiwalną zespołu.  

 
Ad. VII. Uzupełniona Karta tytułowa inwentarza książkowego 

 
Zadanie to zostało wykonane na ogół prawidłowo. Zdający wypełnili kartę tytułową 
podając nazwę zespołu, daty skrajne i numer zespołu jednak dość często numer 
zespołu był mylony z numerem księgi nabytków. 
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Ad. VIII. Praca jako całość 

 
Większość prac sprostała wymaganiom, które były brane pod uwagę przy ocenianiu 
pracy jako całości, a mianowicie: przejrzysta forma, poprawność merytoryczna 
i językowa. 


