Komentarz technik administracji 343[01]-01 Czerwiec 2009

Zadanie egzaminacyjne

Do Referatu Spraw Obywatelskich w Urzedzie Miasta w Piotrkowie
Trybunalskim zgtosit sie interesant ubiegajacy sie o udzielenie licencji na
wykonywanie transportu drogowego takséwka.

Opracuj projekt realizacji prac zwigzanych z przyjeciem wniosku o udzielenie

licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka.

Projekt realizacji prac powinien zawiera¢:

1. Tytut pracy egzaminacyjnej.

2. Zatozenia wynikajgce z tresci zadania i dokumentacji niezbedne do realizacji
projektu zwigzanego z przyjeciem wniosku.

3. Wykaz czynnosci, jakie musi wykonac pracownik podczas przyjmowania wniosku
interesanta.

4. Wykaz dokumentow, jakie musi ztozyC interesant ubiegajgcy sie o udzielenie
licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka.

5. Ocene poprawnosci dostarczonych przez interesanta dokumentow oraz opis
podjetych dziatan w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci.

6. Wykaz sprzetu technicznego i materiatow biurowych niezbednych do obstugi

interesanta.

Do wykonania zadania wykorzystaj:

Informacje o osobie ubiegajacej sie o udzielenie licencji na wykonywanie transportu
drogowego taksowkg — Zatgcznik 1

Informacje niezbedne do wypetnienia wniosku o udzielenie licencji na wykonywanie
transportu drogowego taksowkg — Zatacznik 2

Procedure Urzedu Miasta w Piotrkowie Trybunalskim dotyczaca udzielania licencji na
wykonywanie transportu drogowego takséwka — Zatgcznik 3

Whiosek interesanta ubiegajgcego sie o udzielenie licencji na wykonywanie

transportu taksdwkg — Zatacznik 4

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.
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Zatacznik 1

Informacje o osobie ubiegajacej sie o udzielenie licencji
na wykonywanie transportu drogowego takséwka

nazwisko

imie

data i miejsce urodzenia
adres zamieszkania

nr telefonu
adres e-mail

Kowalski

Jan

16.07.1971 r. Piotrkow Trybunalski
97-300 Piotrkéw Trybunalski

ul. Wojska Polskiego 94a m.6

044 646-88-62

jkowalski@wp.pl

Zatacznik 2

Informacje niezbedne do wypetnienia wniosku o udzielenie licencji na
wykonywanie transportu drogowego takséwka

forma prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j

nazwa firmy

whnioskowany okres udzielenia licencji na

wykonywanie transportu drogowego taksowka

zaswiadczenie o dokonaniu wpisu do ewidencji

dziatalnosci gospodarczej 0 numerze

data rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej

numer identyfikacji statystycznej (REGON)

numer identyfikacji podatkowej (NIP)
zaswiadczenie z rejestru skazanych

zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia w
zakresie transportu drogowego takséwkg

Swiadectwo legalizacji taksometru

wiasciciel pojazdu przeznaczonego do
wykonywania transportu

marka pojazdu
numer rejestracyjny
numer boczny

numer podwozia VIN

indywidualna dziatalnos¢
gospodarcza

~JANKOLEX”

40 lat

21809
18.02.2009 r.
590015501
774-234-01-59

nie karany

wynik pozytywny na podstawie
egzaminu przed komisjg
egzaminacyjng powotang przez
Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego w dniu 17.01.2009 .

wynik pozytywny

Jan Kowalski
Mercedes - Benz

EP 34862

135
WDB56SK513264573
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Zalacznik 3

Procedura Urzedu Miasta w Piotrkowie Trybunalskim dotyczaca udzielania

Symbol komorki odpowiedzialnej

SPO

licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwka

URZAD MIASTA W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM Numer procedury
REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH X111
ul. Pasaz Rudowskiego 10 tel. 732 - 77 — 42 fax 732 -77 - 82

WYKONYWANIE TRANSPORTU DROGOWEGO TAKSOWKA

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 i art. 7 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o transporcie drogowym (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 125, poz. 874 ze zm.) oraz § 2 ust. 1
pkt 1 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 4 grudnia 2007 r. w sprawie wysokosci
optat za czynnosci administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za
egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. z 2007 r. Nr 235,

poz. 1726).

I. WYMAGANE DOKUMENTY (oraz sposéb i miejsce ich uzyskania):

1. Whniosek o udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwka — druk
SPO XIll, — Urzad Miasta, Pasaz K. Rudowskiego 10 (8.00 — 17.00) lub tez:
www.bom.piotrkow.pl

2. Zatgczniki:

odpis z rejestru przedsiebiorcéw lub  kserokopia zaswiadczenia
o dokonaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

—kserokopia wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego
- Sad Rejonowy XX Wydziat Krajowego Rejestru Sgdowego ul. Pomorska 37,
90-928 todz

— kserokopia zaswiadczenia o dokonaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej - Urzad Miasta, Pasaz K. Rudowskiego 10 (8.00 — 17.00)
kserokopia zaswiadczenia o nadaniu numeru identyfikacji statystycznej
(REGON),

— Urzad Statystyczny, ul. Wronia 65, | pietro pok. 112,
codziennie 8.00 — 15.00, wtorki 8.00 — 16.30

kserokopia zaswiadczenia o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej (NIP),
— Urzad Skarbowy, ul. Wronia 65, sala obstugi podatnika,
| pietro 7.45 — 15.15, wtorki 7.45 — 16.45

zaswiadczenie z rejestru skazanych stwierdzajgce niekaralnosg,

— Sad Rejonowy, ul. J. Stowackiego 5, parter, biuro podawcze 8.00 — 15.00,
wtorki 8.00 — 16.00

zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia w zakresie transportu drogowego
taksowkg potwierdzone zdanym egzaminem przed komisjg egzaminacyjng
powotang przez Prezydenta Miasta Piotrkowa Tryb. — dotyczy osoéb
rozpoczynajgcych dziatalnos¢ oraz przedsiebiorcow wykonujacych transport
krocej niz 5 lat, lub u ktérych przerwa w wykonywaniu transportu byta dtuzsza
niz 6 kolejnych miesiecy,
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e zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego lub ZUS stwierdzajgce wykonywanie
transportu takséwka przez co najmniej 5 lat ( przerwa nie moze by¢ diuzsza
niz 6 kolejnych miesiecy z przyczyn zaleznych od przedsiebiorcy ),

— Urzad Skarbowy, ul. Wronia 65, sala obstugi podatnika,
| pietro 7.45 — 15.15, wtorki 7.45 — 16.45

— Zaktad Ubezpieczeh Spotecznych, al. Armii Krajowej 9, parter, sala obstugi
poniedziatek — pigtek 7.30 — 15.30

e kserokopia swiadectwa legalizacji taksometru,

— Obwodowy Urzad Miar, ul. Slaska 13, parter poniedziatlek — piatek

7.00 — 15.00
e kserokopia dowodu rejestracyjnego pojazdu, a w przypadku gdy
przedsigbiorca nie jest wilascicielem pojazdu - roéwniez dokument

stwierdzajacy prawo do dysponowania nim (uwzgledniane bedg tylko dowody
rejestracyjne z aktualnym przegladem technicznym).

Do wgladu:
- oryginaty kserokopii zatgczonych dokumentow.

I1. OPLATY:
1. Optata administracyjna - wyliczana wg obowigzujacych stawek w zaleznosci od okresu

na jaki udzielono licenciji:

2—15lat 15 - 30 lat 30 - 50 lat

200 zt 250 zt 300 zt

2. Optate administracyjng wnosi sie przed odbiorem licencji.
3. Optaty mozna dokona¢ w kasach UM na Pasazu K. Rudowskiego 10 lub na
ul. Szkolnej 30/38.

( kasy czynne poniedziatek — pigtek w godz. 8°°- 17°9
lub bezposrednio na konto UM BGZ O/Piotrkéw Trybunalski nr 39 2030 0045 1110
0000 0026 1400

I11. TERMIN ROZPATRZENIA WNIOSKU:
Do 30 dni.

IVV. TRYB ODWOLAWCZY:

Odwotanie wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Piotrkowie
Trybunalskim za posrednictwem organu wydajacego decyzje w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji stronie.
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Zatacznik 4

Whiosek interesanta ubiegajacego sie o udzielenie licencji
na wykonywanie transportu takséwka

—strona 1
WNIOSEK
I WNIOSEK
O UDZIELENIE LICENCII NA WYKONYWANIE |
TRANSPORTU TAKSOWKA

xepnvni literami Piotrkow Tryb. 2oolg - el - 4@
JAWKIeLIEX] | LT 1L W
781N |_|KIOWIAILISIKII | | | | HEREN
[Wlo BIKKR| IPloILSIK I IEIGO! gl | 181
9#-1300  |PLOTRIKIN TIRYIBUNALSKIL
ohlY 64 8-18e -6l | | |
:Eﬂﬂ_w_é_s blilgnpl. lpll . | ] |
Ji{8log! : ||

e

Prosze o udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka
N3 OKFES woovevennens Y0 L@ ( wpisac okres od 2 do 50 lat ), ktéry bedzie
wykonywany pojazdem pozostajacym w mojej dyspozycii:

| marka pojazdu : MERCEDES - BENZ

| numer rejestracyjny EP 34yged

numer boczny | A 3}5

\numer podwozia VIN | WDB  563K5{&2645312
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Whiosek interesanta ubiegajacego sie o udzielenie licencji
na wykonywanie transportu takséwka
- strona 2

Przedkiadam nastepujace zataczniki:*

X odpis z rejestru przedsiebiorcdw lub kserokopia zaswiadczenia o dokonaniu wpisu do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej,

[J kserokopia zadwiadczenia o nadaniu numeru identyfikacji statystycznej (REGON],

O kserokopia zaswiadeczenia o nadaniu numery identyfikacji podatkowej (NIP),

B zaswiadczenie z rejestru skazanych stwierdzajace niekaralnosc,

(B zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia w  zakresie transportu  drogowego  taksdwkg
potwierdzone zdanym egzaminem przed komisja egzaminacyjng powolang przez Prezydenta
Miasta Piotrkowa Tryb.,

[ zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego lub ZUS stwierdzajace wykonywanie transportu taksowka
przez co najmniej 5 lat ( przerwa nie moze by¢ diuisza niz 6 kolejnych miesiecy z przyczyn
zaleinych od przedsiebiorcy ),

[ kserokopia swiadectwa legalizacji taksometru,

B kserokopia dowodu rejestracyjnego pojazdu, a w przypadku gdy przedsiebiorca nie jest
wiascicielem pojazdu - rownie dokument stwierdzajacy prawo do dysponowania nim,

Do wglgdu:
oryginaly kserokopii zalaczonych dokumentdw

pis wnioskodawcy)

* rakresiic wiasciwe kwadraty
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Zadanie egzaminacyjne zostato opracowane zgodnie z obowigzujacymi
standardami dla tego zawodu. Miato na celu sprawdzenie umiejetnosci zdajacych
zwigzanych z obstugg interesantow w urzedach i instytucjach administracji
publiczne;.

Rozwigzanie zadania obejmowato opracowanie projektu realizacji prac
zwigzanych z przyjeciem wniosku o udzielenie licencji na wykonywanie transportu
drogowego taksowka. Projekt realizacji prac powinien mie¢ okreslong strukture.
Elementy struktury i ich nazwy okreslono w tresci zadania po sformutowaniu ,Projekt
realizacji prac powinien zawieraC:”. Zdajgcy, aby opracowacC projekt, musieli
zapoznac sie z dotgczonymi do tresci zadania zatgcznikami.

Rozwigzanie zadania egzaminacyjnego podlegato ocenie w zakresie
nastepujacych elementdéw pracy:

—

. Tytut pracy egzaminacyjnej.

2. Zatozenia wynikajace z tresci zadania i dokumentacji niezbedne do realizacji
projektu zwigzanego z przyjeciem wniosku.

3. Wykaz czynnosci, jakie musi wykonaé pracownik podczas przyjmowania
wniosku interesanta.

4. Wykaz dokumentéw, jakie musi ztozy¢ interesant ubiegajacy sie o udzielenie
licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka.

5. Ocene poprawnosci dostarczonych dokumentéw oraz opis podjetych dziatah
w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci.

6. Wykaz sprzetu technicznego i materiatéw biurowych niezbednych do obstugi

interesanta.

Ad. 1. Tytut pracy egzaminacyjnej

Zdajacy powinien tak sformutowaé temat pracy, aby odzwierciedlat zawartosc
projektu realizacji prac i jednocze$nie powinien by¢ spdjny z poleceniem zawartym
w treSci zadania. Ponizej zostaty zamieszczone przyktady tytutdbw prac
egzaminacyjnych, ktére nie zawierajg informacji wynikajagcych z tresci zadania.
W pierwszym tytule wskazano, ze jest to projekt w drugim zapisano, ze jest to
wniosek, ale w obu tytutach wskazano, ze dotyczy udzielenia licencji a nie przyjecia
wniosku o udzielenie licenciji.

o e b _ o, ;

f..f.f}{:"i";“‘-'!-. .’?‘C’A—--f_w.:-fie.f\..--f‘ I,n..... 1’“—7; - .{-—; '-.-.{_.‘_ILL ZLaie. 'l-rr.‘-i-JL A L

W masek. whiemtaea—td) O { ). gk (RN G ... Ak ..
(tytuf prac egzammacwnej)

....... y@/ﬁ(mzw"c f"@ﬁ%/&f/c«.t Oh’o?ﬂ.... Q/LQ&M’U e

...............................................................................................................................................................
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Przyktad tytutu sformuiowanego wilasciwie.

2. Progpe | ety | e I o mGzemyar...... ... Pyf V... L. Fleelamid

i /E (tytut pmcy%agz{ﬁnacnnej) /0 &;//0

.......... st O, ML | LB W O OGO, PO
...... Lobsikdo.

W czesci prac w tytule zostata pominieta osoba interesanta. Wiekszos¢ zdajgcych

prawidtowo podata tytut pracy egzaminacyjnej.

Ad. 2. Zatozenia wynikajace z tresci zadania i dokumentacji niezbedne do
realizacji projektu zwigzanego z przyjeciem wniosku

Ten element pracy egzaminacyjnej sprawit zdajacym duzo trudnosci.

W wielu pracach brak byto przemys$lanego zapisu zatozen jako odrebnej czesci

projektu.

Bardzo wielu zdajgcych podawato w swych pracach informacje znajdujace sie
w zatgcznikach 1 i 2, pomijajac zatgcznik 3 lub odwotywato sie tylko do tego

zatgcznika.

Byly prace, w ktérych odwotywato sie do zatgcznikow bez wskazania konkretnych

informacji niezbednych do rozwigzania zadania.

W ponizej zamieszczonym przyktadzie zatozen zdajgcy wypisat wszystkie informacje
niezbedne do wykonania zadania nie podajgc danych przypisanych bezposrednio

interesantowi np. nie podat imienia i nazwiska, adresu zamieszkania i.t.p.
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W tej pracy zdajacy powotat sie tylko na zatgczniki, w ktérych znajdujg sie informacje
potrzebne do wykonania zadania, bez ich wypisywania.
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Natomiast ten zdajgcy wypisat wszystkie informacje znajdujgce sie w zatacznikach 1,
2 3 jak réwniez odwotat §_LQ do zatacznika 4, ktory stanowit wniosek interesanta.
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Zdajacy, ktorzy uwzglednili dane zawarte we wszystkich czterech zatgcznikach
otrzymywali maksymalng ilos¢ punktow.

Ad. 3. Wykaz czynnosci, jakie musi wykona¢ pracownik podczas przyjmowania
whniosku interesanta

Zdajacy najczesciej wypisywali nastepujgce czynnosci:

- poinformowanie interesanta o dokumentach, ktére musi ztozy¢ ubiegajac sie
0 udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka,

- udzielenie informacji o sposobie wypetnienia wniosku,

- poinformowanie o terminie zatatwienia sprawy,

- poinformowanie interesanta o przystugujacych srodkach odwotawczych,

- przyjecie wypetnionego wniosku,

- sprawdzenie poprawnosci wypetnionego wniosku,

- sprawdzenie kompletnosci ztozonych dokumentow.

Natomiast

- poinformowanie interesanta ubiegajgcego sie o udzielenie licencji na wykonywanie
transportu drogowego taksdwka na okres 40 lat o optacie administracyjnej, terminie
i sposobie zaptaty i rejestracja wniosku pojawity sie w wielu pracach,

- dokonanie wgladu do oryginatbw kserokopii zatgczonych dokumentow
i poSwiadczenie za zgodnoS¢ z oryginatem zatgczonych przez interesanta
kserokopii dokumentdéw. Byto pisane przez zdajacych bardzo rzadko.
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Zdajacy przedstawiali wykaz czynnosci w formie wykazu
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W wykazach czynnosci zamieszczali réwniez dodatkowe informacje np.
o potrzebnych dokumentach.
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Ad. 4. Wykaz dokumentow, jakie musi zlozy¢ interesant ubiegajacy sie
o udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwka

Z tym elementem pracy zdajacy nie mieli problemow. Wypisywali dokumenty, ktére

interesant winien ztozy¢ jak rowniez informowali, ze powinien przedstawi¢ oryginaty
do wgladu. Ponizej przyktady poprawnego rozwigzania.
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Ad. 5. Ocene poprawnosci dostarczonych dokumentéw oraz opis podjetych
dziatan w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci

Ten element pracy sprawiat piszacym pewne trudnosci. Nie wszyscy zdajacy
wyszukali wszystkie btedy znajdujace sie we wniosku. Zadaniem zdajgcych byto
opisanie podjetych dziatan w przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci. Ponizej
zostat zamieszczony fragment pracy, w ktéorym zdajacy wskazuje wszystkie btedy
a pomija opis dziatan.
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Ponizej zamieszczono fragment pracy, w ktorej zostaty wskazane wszystkie btedy
i wskazano dziatania, jakie nalezy podjac.
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W innej pracy znajduje sie zapis:
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Ad. 6. Wykaz sprzetu technicznego i materiatlébw biurowych niezbednych do
obstugi interesanta

Ten element pracy nie sprawiat zdajgcym ktopotow.
Ponizej przyktady prawidtowej odpowiedzi:
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Na podkreslenie zastuguje fakt, iz zdecydowana wiekszo$¢ zdajacych otrzymywata
za ten element pracy maksymalng liczbe punktéw.

Ad. 7. Praca egzaminacyjna jako catos¢

Wiekszos¢ prac egzaminacyjnych byla przejrzysta, z zaznaczong czescig

brudnopisu, uwzgledniajgca strukture projektu. Niektére prace byly nieczytelne, co
w znacznym stopniu utrudniato ocene poszczegdlnych elementow pracy.
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