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Wstep

Centralna Komisja Egzaminacyjna poleca trzecia edycj¢ informatoréw o egzaminie
potwierdzajacym  kwalifikacje zawodowe' skierowana do  absolwentdw  szkot
ponadgimnazjalnych: technikéw i szkét policealnych.

Edycja obejmuje:

— 75 informatorow, opublikowanych w terminie do 31 sierpnia 2005 roku, dla zawodow,
w ktorych po raz pierwszy w roku 2006, odbedzie si¢ egzamin dla absolwentow ww.
typow szkot,

— 35 informatorow, dla pozostatych zawodow, przewidzianych do ksztatcenia na tym

poziomie, ktore zostang opublikowane w terminie do 31 grudnia 2005 roku.

Prezentowana publikacja sklada si¢ z 75 odrgbnych, dla poszczegdlnych zawodéw,
opracowan (informatoréw), w ktérych opisano wymagania egzaminacyjne.
W kazdym z informatoréw oméwiono:
— strukturg egzaminu, jego organizacjg i przebieg,
— wymagania, ktore nalezy spetni¢ zeby przystapi¢ do egzaminu i zeby zda¢ ten egzamin,
— materiatl egzaminacyjny z zakresu danego zawodu — wiadomosci 1 umiejgtnosci, ktore
beda sprawdzane i oceniane na egzaminie, w etapie pisemnym i praktycznym, ilustrujac

go przyktadami zadan egzaminacyjnych wraz z kryteriami oceniania.

Informatory o egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje zawodowe kierujemy przede
wszystkim do uczniéw 1 nauczycieli szkot zawodowych, sadzimy jednak, ze przedstawiony
wnich syntetyczny material dotyczacy sprawdzanych umiejgtnosci stanowiacych
o kwalifikacjach zawodowych zainteresuje rowniez innych czytelnikéw, np.: przedstawicieli
organow prowadzacych szkoty i nadzorujacych ksztalcenie, pracodawcow i specjalistow ds.

modelowania zawoddw, ksztalcenia i doskonalenia zawodowego.

! Podstawa prawna przeprowadzenia zewnetrznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe, zwanego réwniez egzaminem
zawodowym, jest:
— Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 wrzesnia 2004 r., w sprawie warunkow i sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw w szkotach publicznych (Dz. U.
Nr 199, poz. 2046),
— Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 maja 2004 r., w sprawie klasyfikacji zawodow szkolnictwa
zawodowego (Dz. U. Nr 114, poz. 1195),
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 marca 2005 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie standardéw
wymagan bedacych podstawa przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe (Dz. U. Nr 66, poz. 580).
Standardy, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, stanowig oddzielny zatacznik.
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Ogodlne informacje

1. OGOLNE INFORMACJE O EGZAMINIE
POTWIERDZAJACYM KWALIFIKACJE
ZAWODOWE

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe jest forma oceny poziomu
opanowania wiadomosci i umieje¢tnosci z zakresu danego zawodu okreslonych
w standardzie wymagan, ustalonym przez Ministra Edukacji Narodowej i Sportu.
Egzamin ten, zwany réwniez egzaminem zawodowym, jest egzaminem zewngtrznym.
Umozliwia on uzyskanie porownywalnej i obiektywnej oceny poziomu osiagni¢¢ zdajacego
poprzez zastosowanie jednolitych wymagan, kryteriow oceniania i zasad przeprowadzania
egzaminu, opracowanych przez instytucje zewngtrzne, funkcjonujace niezaleznie od systemu
ksztatcenia.

Rolg instytucji zewngtrznych petnia: Centralna Komisja Egzaminacyjna i osiem okregowych
komisji egzaminacyjnych powotanych przez Ministra Edukacji Narodowej w 1999 roku.

Na terenie swojej dziatalno$ci (patrz - mapka na wewngtrznej stronie oktadki) okrggowe
komisje egzaminacyjne przygotowuja, organizuja i przeprowadzaja zewngtrzne egzaminy
zawodowe. Egzaminy ocenia¢ b¢da zewngtrzni egzaminatorzy.

Egzaminy zawodowe moga zdawa¢ absolwenci wszystkich typow szkotl
zawodowych ponadgimnazjalnych i policealnych, ktore ksztalca w zawodach ujetych
w klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego.

Egzaminy zawodowe przeprowadzane sa 2 razy w ciagu roku szkolnego.
Harmonogram egzamindéw ustala 1 oglasza dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej nie
pdzniej niz na 4 miesiace przed terminem ich przeprowadzenia.

Dla absolwentéw zasadniczych szkét zawodowych i szkét policealnych egzaminy
przeprowadzane sa od nastgpnego tygodnia po zakonczeniu zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych, a dla absolwentow technikum i technikum uzupetniajacego - od nastgpnego
tygodnia po zakonczeniu egzaminu maturalnego.

Do egzaminu moga przystapi¢ réwniez absolwenci szkét zawodowych ksztatcacych
miodziez o specjalnych potrzebach edukacyjnych. Dla tej mtodziezy, na podstawie opinii
poradni psychologiczno-pedagogicznych lub orzeczen lekarskich, czas egzaminu pisemnego
moze by¢ wydtuzony o 30 minut, a warunki i1 przebieg egzaminu bg¢da dostosowane do jej

potrzeb.
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1.1. Struktura egzaminu oraz formy sprawdzania wiadomosci
i umiejetnosci z zakresu zawodu

Struktura egzaminu obejmuje dwa etapy: etap pisemny i etap praktyczny.

Etap pisemny sktada si¢ z dwoch czesci. Podczas czgsci 1 zdajacy beda rozwiazywaé
zadania sprawdzajace wiadomos$ci i umiejgtnosci wilasciwe dla kwalifikacji w danym
zawodzie, w czeScill — zadania sprawdzajace wiadomo$ci 1 umiejgtnosci zwigzane
z zatrudnieniem 1 dziatalno$cia gospodarcza.

Etap pisemny przeprowadzany jest w formie testu skladajacego si¢ z zadan zamknigtych
zawierajacych cztery odpowiedzi do wyboru, z ktérych tylko jedna odpowiedz jest
prawidlowa.

W czesci [ test zawiera 50 zadan, a w czesci I — 20 zadan.

Czas trwania etapu pisemnego dla wszystkich zawodéw wynosi 120 minut.

Etap praktyczny sprawdza umiej¢tnosci rozwiazywania typowych problemow
zawodowych o charakterze ,,laczenia teorii z praktyka”, wlasciwych dla zawodu, w zakresie
wynikajacym z zadania o treSci ogolnej, ustalonym w standardzie wymagan
egzaminacyjnych.

Czas trwania etapu praktycznego nie moze by¢ krotszy niz 180 minut i dluzszy niz 240

minut.

1.2. WiadomosSci i umiej¢tnosci sprawdzane na egzaminie

Na egzaminie beda sprawdzane tylko te wiadomosci i umiejetnosci, ktore zostaly
zapisane w standardzie wymagan egzaminacyjnych dla danego zawodu.
Standardy wymagan egzaminacyjnych dla poszczegdlnych zawodéw ustalone zostaty
rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu, z dnia 29 marca 2005r.,
zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie standardow wymagan bedacych podstawa
przeprowadzenia egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe (Dz. U. Nr 66, poz.
580). Teksty standardéw wymagan egzaminacyjnych dla poszczegolnych zawodow zostaty
zamieszczone w oddzielnie opublikowanym zalaczniku do w/w rozporzadzenia.

Struktura standardu wymagah egzaminacyjnych dla zawodu odpowiada strukturze
egzaminu. Oznacza to, ze zawarte w standardzie umiejgtnosci sprawdzane na egzaminie,

ustalono odr¢bnie dla obu etapow egzaminu.
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Umiej¢tnosci zapisane w standardzie, sprawdzane w etapie pisemnym, sa przyporzadkowane
do okreslonych obszarow wymagan.
Umiejetnosci sprawdzane w czeSci pierwszej ujeto w trzech obszarach wymagan:

e czytanie ze zrozumieniem informacji przedstawionych w formie opisow,
instrukcji, rysunkéw, szkicow, wykresow, dokumentacji technicznych
i technologicznych,

e przetwarzanie danych liczbowych i operacyjnych,

e Dbezpieczne wykonywanie zadan zawodowych zgodnie 2z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony
srodowiska.

Umiejetnosci sprawdzane w czeSci drugiej ujeto w dwoch obszarach wymagan:

e czytanie ze zrozumieniem informacji przedstawionych w formie opisow,
instrukcji, tabel, wykresow,
e przetwarzanie danych liczbowych i operacyjnych.

W etapie praktycznym egzaminu sprawdzane umiejgtnosci sa zwiazane z zadaniem
o tresci ogolnej. Z zadaniem og6lnym zwigzane sa odpowiednie uktady umiejetnosci. Zakres
egzaminu w tym etapie obejmuje w zaleznos$ci od zawodu i jego specyfiki

e opracowanie projektu realizacji okreslonych prac
lub

e opracowanie projektu realizacji i wykonanie okreslonych prac.

Standard wymagan egzaminacyjnych dla zawodu stanowi podstawe do przygotowania
zadafh egzaminacyjnych dla obu etapéw egzaminu. Oznacza to, ze zadania egzaminacyjne
beda sprawdzaly tylko te umiejgtnosci, ktore zapisane sa w standardzie wymagan
egzaminacyjnych dla danego zawodu. Rodzaj zadan egzaminacyjnych sprawdzajacych
umiej¢tnosci przyporzadkowane do danego obszaru wymagan w etapie pisemnym bedzie
wiazat si¢ $cisle z tym obszarem, a w etapie praktycznym - z zadaniem o tre$ci ogolne;.

Umiejgtnosci ujete w standardzie wymagan egzaminacyjnych dla zawodu, dla obu
etapow egzaminu, bgda omoéwione wraz z przyktadami zadan w rozdziatach 2. i 3.

informatora.

Kazdy zdajacy powinien zapozna¢ si¢ ze standardem wymagan egzaminacyjnych
dla zawodu, w ktérym chce potwierdzi¢ kwalifikacje zawodowe. Standard zamieszczony

jest w rozdziale 4 niniejszego informatora.
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1.3. Wymagania, ktore trzeba spelié, aby zda¢ egzamin

Przyjeto, ze w etapie pisemnym zdajacy moze otrzymaé za kazde prawidtowo
rozwigzane zadanie 1 punkt.
Zdajacy zda ten etap egzaminu, jesli uzyska:
-z czesei I — co najmniej 50% punktéw mozliwych do uzyskania,

-z cze$ci Il — co najmniej 30% punktow mozliwych do uzyskania.

W etapie praktycznym, w zaleznosci od zakresu egzaminu sformulowanego w zadaniu
o tresci ogodlnej oceniany bedzie projekt realizacji okreslonych prac lub projekt realizacji
okreslonych prac oraz efekt wykonanych prac zgodnie z ustalonymi kryteriami oceniania
przyjetymi dla danego zadania. Spelnienie ustalonych dla zadania kryteriow wykonania,
pozwoli na uzyskanie maksymalnej liczby punktow.
Zdajacy zda ten etap egzaminu, jesli uzyska co najmniej 75% punktow mozliwych do

uzyskania.

Zdajacy zda egzamin zawodowy, jesli spelni wymagania ustalone dla obu etapow

egzaminu.

Zdajacy, ktory zdal egzamin, otrzymuje dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe

w danym zawodzie.

UWAGA!

Informacje o wynikach egzaminu zdajqcy uzyska od dyrektora szkoty, do ktorej uczeszczal.

1.4. Wymagania, ktore trzeba spelié, aby przystapic do
egzaminu

Zdajacy powinien:

1. Ukonczy¢ szkolg i1 otrzyma¢ swiadectwo ukonczenia szkoty.

2. Ztozy¢ pisemna deklaracj¢ przystapienia do egzaminu zawodowego do dyrektora swojej
szkoty, nie pozniej niz do dnia 20 grudnia roku szkolnego, w ktorym zamierza przystapic¢

do egzaminu zawodowego w sesji letniej, bezposrednio po ukonczeniu szkoly oraz nie
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pozniej niz do dnia 20 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym zamierza przystapi¢ do
egzaminu zawodowego w sesji zimowe;.

3. Zglosi¢ si¢ na egzamin w terminie i miejscu wyznaczonym przez okrggowa komisje
egzaminacyjna z dokumentem potwierdzajacym tozsamo$¢ (ze zdjeciem i z numerem

PESEL).

Zdajacy o specjalnych potrzebach edukacyjnych powinien dodatkowo przedlozy¢
opini¢ lub orzeczenie wskazujace na dostosowanie warunkow i formy przeprowadzania

egzaminu do jego indywidualnych potrzeb.

UWAGA!

Informacje o terminie i miejscu egzaminu moze przekazac zdajqcym dyrektor szkoly Ilub
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej.

W zaleznosci od specyfiki zawodu, w ktorym przeprowadzony bedzie egzamin zawodowy,
okregowa komisja egzaminacyjna moze wezwac zdajqcego na szkolenie w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy zwiqzane z wykonywaniem zadania egzaminacyjnego na
okreslonych stanowiskach egzaminacyjnych. Szkolenie powinno by¢ zorganizowane nie

wczesniej niz na dwa tygodnie przed terminem egzaminu.

1.5. Szczegolowe informacje o egzaminie zawodowym

Szczegotowych informacji o egzaminie zawodowym oraz wyjasnien dotyczacych, migdzy
innymi, mozliwosci:

e powtdrnego zdawania egzaminu zawodowego przez osoby, ktére nie zdaly egzaminu,

e przystapienia do egzaminu w terminie innym niz bezposrednio po ukonczeniu szkoty,

¢ udostgpniania informacji na temat wyniku egzaminu,

e otrzymania dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe,

udziela dyrektor szkoty i okrggowa komisja egzaminacyjna.

—10-
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2. ETAP PISEMNY EGZAMINU

2.1. Organizacja i przebieg

Etap pisemny egzaminu bgdzie zorganizowany w szkole, do ktdrej uczgszczates.
W uzasadnionych przypadkach, w szczeg6lnosci gdy liczba zdajacych w danej szkole jest
mniejsza niz 25 osob, dyrektor komisji okregowej moze wskaza¢ Ci inng szkol¢ albo
placéwke ksztatcenia praktycznego lub ustawicznego, zwane dalej ,,placowkami”, w ktorej
przystapisz do etapu pisemnego egzaminu zawodowego.

W dniu egzaminu powiniene$ zglosi¢ si¢ w szkole/placowce na 30 minut przed
godzing jego rozpoczecia. Powinienes posiada¢ dokument potwierdzajacy Twoja
tozsamos$¢ i numer ewidencyjny PESEL.

Przed wejSciem do sali egzaminacyjnej bedziesz poproszony o potwierdzenie
gotowosci przystapienia do etapu pisemnego egzaminu.

Stuchaj uwaznie informacji przewodniczacego zespotu nadzorujacego, ktory bedzie
omawiat regulamin przebiegu egzaminu.

Po zaje¢ciu miejsca w sali egzaminacyjnej otrzymasz arkusz egzaminacyjny
i KARTE ODPOWIEDZI.

Arkusz egzaminacyjny zawiera:

—  strong tytutowa z nazwa i symbolem cyfrowym zawodu, w ktorym odbywa si¢ etap
pisemny egzaminu oraz ,Instrukcje dla zdajacego” (w instrukcji znajduja si¢ dane
o liczbie stron arkusza egzaminacyjnego, wskazania dotyczace rozwiazywania zadan,
zaznaczania odpowiedzi 1 sposobu poprawiania odpowiedzi w KARCIE
ODPOWIEDZI),

—  test 70 zadan wielokrotnego wyboru, w tym 50 zadan w czg$ci I ponumerowanych od
1 do 50 oraz 20 zadan w czg¢sci Il ponumerowanych od 51 do 70.

KARTA ODPOWIEDZI stanowi jedna strong. Znajduja si¢ na niej:

—  symbol cyfrowy zawodu i1 oznaczenie wersji arkusza egzaminacyjnego,

—  miejsce na wpisanie Twojego numeru ewidencyjnego PESEL 1 zakodowanie go,

—  miejsce na wpisanie Twojej daty urodzenia,

— tabele z numerami zadan odpowiadajacych czgsci I oraz czesci II arkusza
egzaminacyjnego z uktadem kratek A, B, C, D do zaznaczania odpowiedzi,

—  miejsce na naklejke z kodem osrodka egzaminacyjnego.

~11-
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Przeczytaj uwaznie ,Instrukcj¢ dla zdajacego” w arkuszu egzaminacyjnym
i sprawdz, czy Twoj arkusz jest kompletny i nie ma w nim brakow. Wykonaj polecenia
zgodnie z ,,Instrukcja dla zdajacego”.

Czas trwania etapu pisemnego egzaminu wynosi 120 minut (2 godziny zegarowe).
UWAGA: Jesli jestes egzaminowanym o potwierdzonych specjalnych potrzebach
edukacyjnych, to masz prawo do wydluzonego o 30 minut czasu trwania etapu pisemnego
egzaminu zawodowego. Przewodniczqcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego wskaze Ci
miejsce na sali egzaminacyjnej i dopilnuje, abys mogt zdawac¢ egzamin w ustalonym dla

Ciebie czasie.

Kolejno$¢ rozwiazywania zadan jest dowolna. Dobrze jednak bedzie, jesli
rozplanujesz sobie czas egzaminu. Na rozwiazanie zadan z czgéci I arkusza powiniene$
przeznaczy¢ okoto 80 minut, na rozwigzanie zadan z czgsci II - okoto 30 minut. Pozostate 10
minut powiniene$ wykorzysta¢ na sprawdzenie, czy prawidlowo zaznaczyltes odpowiedzi do
poszczeg6lnych zadan w KARCIE ODPOWIEDZI.

Pamigtaj! Pracuj samodzielnie!

Przystgpujac do rozwiazywania kazdego zadania powinienes:

— uwaznie przeczyta¢ cate zadanie,

—  przeanalizowa¢ rysunki, tabele, itp. oraz tres¢ polecen,

—  dobrze zastanowi¢ si¢ nad wyborem prawidlowej odpowiedzi,

—  starannie zaznaczy¢ wybrana odpowiedz w KARCIE ODPOWIEDZI zgodnie
z instrukcja w arkuszu egzaminacyjnym.

Po zakonczeniu rozwigzywania zadan, sprawdz w KARCIE ODPOWIEDZI, czy
dla wszystkich zadan zaznaczyle§ odpowiedzi.

Przewodniczacy ogtosi koniec egzaminu 1 poinformuje, w jaki sposob bgdziesz mogt

odda¢ swoja KARTE ODPOWIEDZI. Arkusz egzaminacyjny mozesz zatrzymac dla siebie.

Jesli wezesniej zakonczysz rozwigzywanie zadan, zgto$ przez podniesienie regki

gotowo$¢ do oddania KARTY ODPOWIEDZI.

—12 —
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2.2. Wymagania egzaminacyjne z przykladami zadan do czesci I

Zakres wiadomosci i umiejetnosci wlasciwych dla kwalifikacji w zawodzie
Absolwent powinien umiec:
1. Czyta¢ ze zrozumieniem informacje przedstawione w formie opisow, instrukcji,

rysunkow, szkicow, wykresow, dokumentacji technicznych i technologicznych,
a w szczegolnosci:

1.1. Stosowaé obowigzujace akty normatywne, umowy i konwencje mig¢dzynarodowe

dotyczace transportu i spedycji oraz obowigzkow administracji, przedsigbiorcow

i organéw kontrolnych,

czyli:

e stosowa¢ obowiazujace akty normatywne, umowy i konwencje mi¢dzynarodowe
z zakresu dziatan transportowych 1 spedycyjnych, takie jak np.: ustawa
o transporcie drogowym, ustawa o czasie pracy kierowcow, konwencje TIR, CMR,
ATP, umowy ADR, Incoterms 2000,

e stosowa¢ obowiazujace akty normatywne dotyczace obowiazkow organow
administracji panstwowej oraz samorzadowej,

e stosowac obowiazujace akty normatywne dotyczace obowiazkoéw przedsigbiorcow
oraz organow kontrolnych.

Przykladowe zadanie 1.
Wedhug ustawy o transporcie drogowym po 1 stycznia 2004 r. licencjami na wykonywanie
krajowego zarobkowego przewozu tadunku pojazdami samochodowymi objgte sa

A. wszystkie przewozy tadunku.

B. tylko przewozy tadunku wykonywane w celach zarobkowych.
C. tylko specjalne przewozy tadunku.
D

wszystkie przewozy tadunku wykonywane na potrzeby wlasne.

1.2. Rozroznia¢ zadania spedycyjne i transportowe z uwzglednieniem planowania,
organizowania, realizacji, kontroli i weryfikacji czynno$ci transportowo -
- spedycyjnych,
czyli:

e rozroznia¢ zadania spedycyjne i transportowe z uwzglednieniem planowania,
organizowania 1 realizacji czynno$ci transportowo-spedycyjnych z zakresu
frachtow: standardowych, materialow niebezpiecznych, tadunkow
ponadnormatywnych i szybko psujacych sig,

e rozréznia¢ zadania spedycyjne 1 transportowe z uwzglednieniem kontroli
1 weryfikacji czynnos$ci transportowo-spedycyjnych z zakresu frachtow:
standardowych, materialéw niebezpiecznych, tadunkéw ponadnormatywnych
1 szybko psujacych sig.
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Przykladowe zadanie 2.

Decyzje spedycyjno-transportowe o charakterze operacyjnym

A.

dotycza priorytetow 1 dziatan dlugookresowych niezbednych do osiagnigcia
zatozonych celow.

sa nastawione na osiagnigcie celéw biezacej dziatalnosci w transporcie.

maja doprowadzi¢ do osiagnigcie celow taktycznych zwiazanych z realizacja planu
kilkuletniego.

maja na celu pozyskanie klientow strategicznych.

1.3. Rozréznia¢ oznakowania ladunkéw oraz opisywaé¢ czynnosci z zakresu
konfekcjonowania, pakowania i magazynowania ladunkow,
czyli:

rozréznia¢ rodzaje i funkcje oznakowan tadunkéw z uwzglednieniem naturalnej
1 technicznej podatno$¢ transportowej tadunkow,

opisywaé czynnosci konfekcjonowania, pakowania i magazynowania tadunkow,
w tym materialdow niebezpiecznych oraz szybko psujacych si¢ artykutow
spozywczych.

Przykladowe zadanie 3.

Informacja na opakowaniu przesytki: ,, handle with care” oznacza, ze

A.
B.

istnieje bezwzgledny nakaz wykorzystania pojazdu o okreslonej charakterystyce.

nie ma potrzeby ostroznego obchodzenia si¢ z przesytka przy pracach
manipulacyjnych.

przy pracach manipulacyjnych nalezy obchodzi¢ si¢ z przesytka ostroznie.

istnieje bezwzgledny zakaz uktadania jednej przesyltki na drugiej w tzw. stosy.

1.4. Analizowaé dokumenty spedycyjne oraz oferty handlowe,
czyli:

analizowa¢ dokumenty spedycyjne, np.: sposob wypetniania, niezbgdne
informacje, jakie musza si¢ znalez¢ w dokumentach spedycyjnych,

analizowa¢ funkcje 1 obieg dokumentéw spedycyjnych, np.: zlecenia spedycyjne,
umowy spedycji, instrukcje wysyitki,

analizowac¢ oferty handlowe, np.: sposob wypelniania ofert handlowych, niezbgdne
informacje, jakie musza si¢ znalezé w ofercie handlowej, funkcje ofert
handlowych.
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Przykladowe zadanie 4.

W miedzynarodowym transporcie drogowym warunkiem dochodzenia roszczen z tytutu
niedoboru towaru lub szkody jest posiadanie oryginatu listu

A.

B
C.
D

CMR.
AWB.
CIM.

HB/L.

1.5. Opisywac¢ postgpowanie reklamacyjne zgodnie z obowigzujacymi procedurami,
czyli:

Stosowa¢ procedury reklamacyjne, np.: przedawnienie, bieg przedawnienia,
dochodzenie roszczeh z umowy przewozu Ww postgpowaniu sadowym,
odpowiedzialnos¢ na  podstawie umowy  spedycji, zwolnienie  od
odpowiedzialno$ci, roszczenia
1 odpowiedzialno$¢ spedytora za przewoznikéw 1 dalszych spedytorow.

Przykladowe zadanie 5.

Skargi 1 reklamacje kojarza si¢ z niezadowoleniem klientow, dlatego przedsigbiorstwo
transportowo-spedycyjne dazace do budowania dlugofalowych relacji z klientami powinno

A.

B.

zniechgcaé klientow do sktadania skarg poprzez odpowiednia polityke i dziatania
pracownikow.

reagowa¢ wylacznie na ustne reklamacje klientow ztozone w formalnie
powotanym do tego dziale.

zacheca¢ klientow do skladania skarg, a tym samym wskazywania miejsc
wymagajacych ich zdaniem poprawy.

reagowa¢ wylacznie na pisemne reklamacje klientow zlozone w formalnie
powotanym do tego dziale.
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1.6. Rozroznia¢ pojecia ekonomiczne stosowane w transporcie i spedycji oraz
w przedsi¢biorstwie spedycyjnym,
czyli:

rozroznia¢ pojecia ekonomiczne stosowane w transporcie i spedycji, takie jak:
praca przewozowa, predkos¢ techniczna i ekonomiczna $rodkow transportu,
efektywnos$¢ ekonomiczna $rodkow transportu, gestia transportowa, rachunek
efektywnosci inwestycji, amortyzacja,

rozrdznia¢ pojecia ekonomiczne stosowane w przedsigbiorstwie spedycyjnym,
takie jak: przewozy regularne i wahadlowe, potrzeba transportowa, umowa
spedycji, czynnosci wykonywane w imieniu wilasnym zlecenie, konsolidacja
1 dekonsolidacja fadunkow.

Przykladowe zadanie 6.

Podczas negocjacji cenowych z klientami spedytor drogowy musi bra¢ pod uwage
mechanizm ksztaltujacy ceny ustug w przewozach drogowych, to jest

A.

B
C.
D

prawo popytu.
prawo podazy.
prawo popytu i podazy.

administracyjne ustalanie cen.

1.7. Rozro6znia¢ Srodki transportu do przewozonych ladunkéw i osob, okreslaé¢
wymagania konstrukcyjne uzytkowe i eksploatacyjne pojazdow samochodowych,
czyli:

rozrozniaé¢ srodki transportu fadunkéw 1 0s6b ze wzgledu na przedmiot transportu,
rozroznia¢ $rodki transportu tadunkow i os6b ze wzgledu na wyposazenie
standardowe 1 dedykowane (specjalistyczne),

okresla¢ wymagania konstrukcyjne uzytkowe 1 eksploatacyjne pojazdow
samochodowych uwzgledniajac charakterystyke przedmiotu transportu,

okresla¢ wymagania konstrukcyjne uzytkowe 1 eksploatacyjne pojazdoéw
samochodowych, obowiazujace standardy bezpieczenstwa oraz standardy
ekologiczne,

okresla¢ wymagania konstrukcyjne uzytkowe 1 eksploatacyjne pojazdoéw
samochodowych uwzgledniajac podzial $rodkéw transportu na: tabor silnikowy
i bezsilnikowy uniwersalny, specjalistyczny, specjalny.
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Przykladowe zadanie 7.

Obecnie

uzywane pojazdy izotermiczne umozliwiaja utrzymanie temperatury przewozu

w przedziale

A.

B
C.
D

od —20°C do +20°C
od —30°C do +30°C
od —45°C do +45°C
od —50°C do +50°C

1.8 Stosowa¢é przepisy celne w obsludze frachtéw migedzynarodowych i rozliczeniach
z urzedem celnym,

czyli:
[

stosowac przepisy celne w obsludze frachtéw mig¢dzynarodowych, w tym rolg,
podziat 1 charakterystyke stawek celnych, zasady stosowania stawek celnych,
zmiany w przepisach celnych po wstapieniu Polski do Unii Europejskiej,

stosowa¢ przepisy Kodeksu Celnego w zakresie, np.: formy i sposobu zglaszania
towarow do kontroli celnej, platnosci naleznosci celnych, czynnosci i procedur
celnych.

Przykladowe zadanie 8.

Stawki w taryfie celnej dziela si¢ na:

A.

B
C.
D

autonomiczne, konwencyjne, obszarowe, dyferencyjne.
konwencyjne, preferencyjne, ryczattowe.
autonomiczne, obnizone, skokowo-state.

autonomiczne, konwencyjne, preferencyjne, obnizone, ryczattowe.

1.9. Rozréznia¢ metody i narzedzia statystyczne niezb¢dne do wykonywania prac
analitycznych zrealizowanych i planowanych zadan spedycyjno-transportowych,
czyli:

rozréznia¢ metody 1 narzedzia statystyczne, takie jak: statystyka opisowa,
wnioskowanie statystyczne, statystyka proceséw spedycyjno-transportowych,
metoda analityczna wyznaczania trendu, wskaznik wahan okresowych, analiza
szeregdw czasowych.
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Przykladowe zadanie 9.

Technika planowania tadunkéw SDS (Uproszczona Obstuga Dostaw) w logistycznych
fancuchach dostaw jest oparta na podziale geograficznego obszaru objetego dostawami na
podobszary, z ktorych kazdy jest oznaczony

A. symbolem literowym odzwierciedlajacym koszt realizacji dostaw do klientéw
zgrupowanych w danym obszarze.

B. dwoma symbolami — jednym literowym (odnoszacym si¢ do gtéwnych tras) i drugim
— liczbowym (okreslajacym geograficzne cechy terenu lub skupiska potencjalnych
klientow)

C. symbolem literowym odzwierciedlajacym stopien natgzenia dostaw w danym
obszarze.

D. symbolem literowym okreslajacym rodzaj dostawy, np. catopojazdowe.

2. Przetwarzaé dane liczbowe i operacyjne, a w szczego6lnosci:

2.1. Kalkulowa¢ koszty uslug transportowo-spedycyjnych, koszty czynnosci

spedycyjnych oraz koszty ofert handlowych na uslugi transportowo-spedycyjne,

czyli:

e sporzadzaé kalkulacje kosztow ustug transportowo-spedycyjnych
z uwzglednieniem relacji naktadow 1 korzysci, np.: dotyczace ryczaltu
spedycyjnego, stawek czynnosciowych, prowizji spedytorskiej,

e  sporzadzac¢ kalkulacje kosztow czynnosci spedycyjnych,

e sporzadza¢ kalkulacj¢ kosztoéw ofert handlowych na wuslugi transportowo-
spedycyjne z uwzglednieniem strategii marketingowych, np. w ramach spedycji
galeziowej, intermodalne;.

Przykladowe zadanie 10.

Ktory ze wskaznikéw umozliwia obliczenie kosztu tonokilometra (TK)?

tony - kilometr

A.
koszt eksploatacyjny
B koszt eksploatacyjny - kilometr
' tony
C koszt eksploatacyjny
' tony - kilometr
D. kilometr

koszt eksploatacyjny - tony

— 18—




Etap pisemny egzaminu

2.2. Dobiera¢ srodki transportu i opakowanie do realizowanych zadan spedycyjnych,
czyli:

dobiera¢ $rodki transportu do zadan spedycyjnych uwzgledniajac takie czynniki,
jak: charakterystyka przedmiotu transportu, wielko§¢ 1 czgstotliwo$¢ dostaw,
wyposazenie dodatkowe pojazdéw,

dobiera¢ opakowanie do zadan spedycyjnych uwzgledniajac takie czynniki, jak:
funkcje opakowan, charakterystyka przedmiotu transportu, charakterystyka
pojazdow, sposdb wykonywanych czynno$ci manipulacyjnych, wielkos¢ dostaw.

Przykladowe zadanie 11.

Wyposazenie wspomagajace mechaniczne do manipulowania fadunkiem, to

A.

B
C.
D

tachograf.
wspomaganie uktadu kierowniczego pojazdu.
system ASR.

burty samowytadowcze.

2.3. Analizowa¢ wykonane i planowane zadania spedycyjne,
czyli:

analizowa¢ planowane zadania spedycyjne jednego/kilku odbiorcéw uwzgledniajac
wielko$¢ 1 czgstotliwos¢ dostaw, lokalizacje punktoéw dostaw, charakterystyke
taboru, przedmiot transportu, trasy przejazdu,

analizowa¢ wykonane i planowane zadania spedycyjne wykorzystujac wskazniki
finansowe oraz efektywno$ciowe,

analizowa¢ wykonane i planowane zadania spedycyjne wykorzystujac wskazniki
techniczno-eksploatacyjne,

analizowa¢ odchylenia wynikow uzyskanych od planowanych.

Przykladowe zadanie 12.

Sporzadzenie harmonogramu przebiegu wyznaczonej trasy pokonywanej przez pojazdy

polega na:
A. optymalnego wykorzystania bazy remontowej firmy.
B. planowania dziatan stuzb transportowych, pozwalajacych sprosta¢ wymaganiom
stawianym przez klientow.
C. realizacji zatozen kierownictwa firmy dotyczacego sprzedazy pojazdow.
D. minimalizacji odlegto$ci przy realizacji dostaw.
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2.4. Oblicza¢ podatki od uzytkowania infrastruktury drogowej, Srodkow transportu,
wykonanych ushug,
czyli:
e  oblicza¢ podatki od uzytkowania infrastruktury drogowej, srodkow transportu,
e oblicza¢ podatki od wykonanych ustug, np. od prowizji spedytorskie;j.

Przykladowe zadanie 13.

Firma spedycyjno-transportowa ma prawo obnizy¢ kwotg¢ odprowadzonego podatku VAT
o kwote podatku VAT naliczonego od nabytych przez nia towarow i ustug tylko wtedy,
kiedy

A. wykorzystuje te towary i ustugi do wykonywania czynnosci opodatkowanych.

B. nie wykorzystuje tych towarow 1 wustug do wykonywania czynno$ci
opodatkowanych.

C. obroty za ostatni rok obrachunkowy firmy nie przekroczyty 300 tys. zt.
D. obroty za ostatni rok obrachunkowy firmy przekroczyty 300 tys. zt.

2.5. Optymalizowa¢ trasy przewozu ladunkow, koszty i czas realizacji zadania
z wykorzystaniem zasad logistyki,
czyli:

e optymalizowa¢ trasy przewozu tadunkoéw poprzez minimalizowanie tzw. pustych
przebiegdéw, realizacj¢ dostaw w trybie ,,just in time”, optymalne wykorzystanie
pojazdow, taczenie dostaw itp.,

e optymalizowa¢ koszty i czas realizacji zadania z wykorzystaniem zasad logistyki,
relacji nakladow do korzySci $wiadczonych ustug oraz sporzadzania
harmonogramu dostaw.

Przykladowe zadanie 14.

Optymalne wykorzystania czasu pracy kierowcy oraz pojazdu gwarantuje uzycie metody

A. najkrotszej drogi.
B. BIN.

C. PARETO.
D. BOWLINGA.
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2.6. Dobiera¢ formy ubezpieczenia ladunkow i Srodkow transportu,

czyli:

e dobiera¢c formy ubezpieczenia ladunkow w  transporcie = krajowym
1 miedzynarodowym uwzgledniajac, np.: klauzule tadunkowe opracowane przez
Instytut Ubezpieczycieli Londynskich, likwidowanie szkod, dodatkowe
ubezpieczenia (ALL RISKS), gwarantowang ochrong ubezpieczeniowa,

e dobiera¢ formy ubezpieczenia §rodkow transportu takie jak: ubezpieczenie OC
i AC oraz NW przewoznika w transporcie krajowym i migdzynarodowym,
ubezpieczenie OC spedytora, rozszerzenie zakresu ochrony ubezpieczeniowe;.

Przykladowe zadanie 15.
Ubezpieczenie OC pojazdu obejmuje

A. wszystkie pojazdy poruszajace si¢ po drogach uzytecznos$ci publiczne;.
B. tylko pojazdy osobowe.
C. tylko pojazdy cigzarowe.

D. tylko pojazdy przystosowane do transportu materialdw niebezpiecznych
1 tadunkow ponadgabarytowych.

3. Bezpiecznie wykonywaé zadania zawodowe zgodnie z przepisami bezpieczenstwa
i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska,
a w szczegolnoSci:

3.1. Stosowaé przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej

obowigzujace w transporcie i spedycji oraz przewidywaé
i ocenia¢ zagrozenia dla zycia i zdrowia pracownika,
czyli:

e stosowac przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej
podczas prac tadunkowych 1 roztadunkowych,

e przewidywaé skutki nieprzestrzegania podstawowych zasad bezpieczenstwa
1 higieny pracy oraz przeciwpozarowej, obowiazujacych w transporcie i spedycji,

e stosowa¢ zasady bezpieczenstwa i higieny pracy obowiazujace na konkretnych
stanowiskach.

Przykladowe zadanie 16.

Pracownik, w ktoéry ulegt wypadkowi doznat lekkich obrazen ciala. Kto przeprowadza
postegpowanie powypadkowe?

A. Specjalna komisja powotana przez pracodawcg.

Komisja bezpieczenstwa.

B
C. Inspektor BHP i spoteczny inspektor pracy.
D

Komisja powotana przez organ nadrzgdny.
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3.2. Okresla¢ zasady doboru odziezy roboczej i Srodkéw ochrony indywidualnej do
poszczegolnych rodzajow prac spedycyjno-transportowych,
czyli:
e okresla¢ zasady doboru $rodkéw ochrony indywidualnej do poszczegdlnych
rodzajow prac spedycyjno-transportowych,
e okre$la¢ zasady doboru odziezy roboczej do poszczegdlnych rodzajow prac
spedycyjno-transportowych.

Przykladowe zadanie 17.
Srodki ochrony indywidualnej przeznaczone dla pracownika zatrudnionego przy pracach
spedycyjno-transportowych powinny

A. byc¢ trwatle i estetyczne.

B. by¢ przyjazne dla srodowiska.
C. posiada¢ atest Instytutu Higieny.
D

posiada¢ certyfikat bezpieczenstwa lub/i deklaracje zgodnosci.

3.3. Stosowaé przepisy prawa przewozowego i czasu pracy kierowcow oraz kodeksu

drogowego,
czyli:
e stosowac przepisy i instrukcje wykonawcze dotyczace prawa przewozowego,
e stosowac przepisy prawa dotyczace czasu pracy kierowcow,
e stosowac przepisy kodeksu drogowego,
e stosowac taryfy obowiazujace w transporcie i spedycji.

Przykladowe zadanie 18.
Ile wynosi dobowy okres prowadzenia pojazdu mechanicznego (poza pojazdami
mechanicznymi o tadownosci powyzej 3,5 t dmc)?
A. 7 godzin
B. 9 godzin
C. 11 godzin
D. 12 godzin

3.4 Wskazywaé¢ zasady Kkontroli jakosci i oceny wykonania prac spedycyjno-
transportowych,
czyli:
e wskazywa¢ zasady dotyczace systemu kontroli 1 weryfikacji czynnosci
spedycyjno-transportowych,
e wskazywaé zasady dotyczace oceny prawidtowo$¢ wykonania prac spedycyjno-
transportowych.
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Przykladowe zadanie 19.

Ladunek moze wystawac poza obrys palety tadunkowej

A. do 50 mm na strong.
B. do 35 mm na strong.
C. do 20 mm na stroneg.
D

do 10 mm na strong.

3.5 Wskazywaé¢ przepisy zwigzane z wykonywaniem transportu ladunkow
niebezpiecznych, odpadow i zywych zwierzat,
czyli:
e wskazywaé przepisy zwiazane wykonywaniem prac dotyczacych transportu
tadunkow niebezpiecznych, odpadow 1 zywych zwierzat,
e wskazywal przepisy zwiazane z doborem $rodkow transportu do przewozu
tadunkow niebezpiecznych, odpadéw i zywych zwierzat.

Przykladowe zadanie 20.

Sposob transportowania materiatow niebezpiecznych reguluja przepisy zawarte w konwencji

A. ADR.
B. ATP.
C. AETR.
D. ABC.

3.6 Wskazywa¢ sposoby udzielania pierwszej pomocy poszkodowanemu
w wypadku podczas wykonywania prac spedycyjno - transportowych,
czyli:

o wskazywac sposoby udzielania pierwszej pomocy poszkodowanemu w wypadku
podczas wykonywania prac spedycyjno — transportowych,

e wskazywa¢ zagrozenia dla zycia 1 zdrowia czlowieka wystepujace podczas
wykonywania prac transportowo — spedycyjnych,

e dobiera¢ sposoby udzielania pierwszej pomocy poszkodowanemu w wypadku.
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Przykladowe zadanie 21.

W trakcie prac spedycyjno — transportowych zdarzyt si¢ wypadek. Poszkodowany ma
poparzona reke. Udzielenie pierwszej pomocy polega na

A.
B.

zabandazowaniu poparzonego miejsca.

ozigbieniu oparzonego miejsca strumieniem chlodnej wody i zatozeniu na
poparzone miejsce jalowego opatrunku.

zatozeniu na poparzone miejsce jatowego opatrunku.

podaniu poszkodowanemu antybiotyku.
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2.3. Wymagania egzaminacyjne z przykladami zadan do czg¢sci 11

Absolwent powinien umie¢:

1. Czyta¢ ze zrozumieniem informacje przedstawione w formie opisow, instrukcji,
tabel, wykresow, a w szczego6lnosci:

1.1. Rozro6znia¢ podstawowe pojecia i terminy z obszaru funkcjonowania gospodarki
oraz prawa pracy, prawa podatkowego i przepisOw regulujacych podejmowanie
i wykonywanie dzialalnosci gospodarczej,
czyli:
e rozrdznia¢ pojgcia z obszaru funkcjonowania gospodarki, np.: rynek, popyt, podaz,
bezrobocie, inflacja,
e rozrézniaé pojgcia z zakresu prawa pracy, np.: umowa o pracg, urlop, wynagrodzenie
za pracg,
e rozréznia¢ pojecia z zakresu prawa podatkowego, np.: podatek dochodowy, podatek
VAT, akcyza, PIT,
e rozroznia¢ pojecia z obszaru podejmowania i prowadzenia dzialalno$ci gospodarcze;,
np.: REGON, numer identyfikacji podatkowej-NIP, rachunek bankowy.

Przykladowe zadanie 1.
Poprzez okreslenie ptacy brutto nalezy rozumie¢ kwotg¢ wynagrodzenia pracownika

A. bez podatku dochodowego.
B. okreslona w umowie o prace.
C. obliczona do wyptaty.

D. pomniejszona o sktadki ZUS.

1.2.Rozroznia¢ dokumenty zwigzane 2z zatrudnieniem oraz podejmowaniem
i wykonywaniem dzialalnos$ci gospodarczej,
czyli:
e rozroznia¢ dokumenty zwiazane z zatrudnieniem, np.: umowa o pracg, Kodeks pracy,
deklaracja ZUS,
e rozroznia¢ dokumenty zwiazane z dziatalno$cia gospodarcza, np.: polecenie przelewu,
faktura, deklaracja podatkowa.

—-25—




Etap pisemny egzaminu

Przykladowe zadanie 2.

Jak nazywa sig przedstawiony na rysunku dokument regulujacy rozliczenie bezgotéwkowe?

r '.\ . ﬁitf-l-‘{-‘f\phWNIA rABAWEK|I ULl bbaswlalal || | -

A. Czek potwierdzony. ‘ (;Nﬂ:si‘!’s'ulgtrl‘{ﬁo”fdS\ZYN\ EEEEEREEEEEN

- I‘Hlll 0/6/0/0 ul?lﬂi} ololof 123456789123

B. Polecenie przelewu. e PN [T 80— .

C. Faktura VAT } EEI;]E;N}"F‘SIAC DWIESCIE PIECDZIESIAT ZLOTYCH ;:
SKLEPINR. 12/ UL, ocRloblowla 12 | | ‘

D. Weksel prosty. 48 305 BUELISKO|BTAEAl | | | [ [ [[]°®
ZAPEATA| FAKTURY vAT213/03 | | | |
RN

L _

1.3. Identyfikowa¢ i analizowaé¢ informacje dotyczace wymagan i uprawnien
pracownika, pracodawcy, bezrobotnego i klienta,
czyli:

e identyfikowa¢ 1 analizowaé¢ obowiazki 1 wuprawnienia pracownika okre§lone
w Kodeksie pracy, umowie o pracg, np.: prawo do urlopu, czas pracy, wynagrodzenie
za prace,

e identyfikowa¢ 1 analizowa¢ obowiazki 1 uprawnienia pracodawcy okreslone
w Kodeksie pracy, umowie o pracg, wzglegdem ZUS, urzgdu skarbowego, np.:
terminowe wyplacanie wynagrodzen, odprowadzanie skladek ubezpieczenia
zdrowotnego 1 emerytalnego, zapewnienie bezpiecznych warunkoéw pracy,

e identyfikowa¢ i analizowa¢ obowiazki i uprawnienia bezrobotnego na podstawie
Ustawy o zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu, np.: rejestracja w biurze pracy,
zasady pobierania zasitku, oferty pracy dla bezrobotnych, w tym bezrobotnych
absolwentow,

e identyfikowa¢ i analizowa¢ obowiazki 1 uprawnienia klienta podane w umowach
kupna-sprzedazy, z tytulu gwarancji, reklamacji przy zakupach towaréw i ustug.

Przykladowe zadanie 3.

Na podstawie ktérej z wymienionych ponizej umédw, przystuguje pracownikowi prawo do
urlopu wypoczynkowego?

A. Umowy — zlecenia.
B. Umowy o dzieto.
C. Umowy o pracg.
D. Umowy agencyjnej.
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2. Przetwarza¢ dane liczbowe i operacyjne, a w szczegolnosci:

2.1. Analizowa¢ informacje zwiazane z podnoszeniem kwalifikacji, poszukiwaniem
pracy i zatrudnieniem oraz podejmowaniem i wykonywaniem dzialalnoS$ci

czyli:
[ ]

gospodarczej,

analizowa¢ oferty urzedow pracy, placéwek doskonalacych w zawodzie oraz oferty
kurséw zawodowych, dla podnoszenia kwalifikacji zawodowych i1 dostosowania ich
do potrzeb rynku pracy,

analizowac oferty zaktadéw pracy, urzeddw pracy, biur posrednictwa dotyczace
poszukiwania pracownika 1 zatrudnienia, przedstawione w formie ogloszen
prasowych, internetowych, tablic ogtoszen,

analizowa¢ informacje zwigzane z podejmowaniem i wykonywaniem dziatalno$ci
gospodarczej zawarte, np.: w Kodeksie spétek handlowych, danych z urzedu pracy na
temat lokalnego rynku pracy, zapotrzebowania na ustugi i towary.

Przykladowe zadanie 4.

W lokalnej prasie ukazato si¢ ogloszenie nastepujacej tresci:

Firma z kapitalem zagranicznym specjalizujaca si¢ w wyposazeniu warsztatow
1 magazyndw w sprzet techniczny poszukuje kandydata na stanowisko

e wyksztalcenie Srednie techniczne,

e obstuga komputera,

e znajomosé jezyka niemieckiego.

Ponadto mile widziane jest:

o doswiadczenie na podobnym stanowisku.

e prawo jazdy kategorii B.

Oferty wraz z listem motywacyjnym, zyciorysem i zdjeciem w terminie dwdch tygodni od daty

ukazania si¢ ogloszenia prosimy przesylaé na adres:
Firma ,TECHNOPOL” 30-999 NIEZNANOW ul. Warsztatowa 1.

MAGAZYNIERA

WYMAGANIA:

Wym

A.

B
C.
D

agania stawiane przez firmg spelnia osoba, ktora ukonczyta

technikum budowlane, pracuje w magazynie i ma prawo jazdy kat.B.

. technikum elektryczne, ma prawo jazdy kat B 1 zna jezyk niemiecki.
technikum chemiczne, korzysta z komputera i pracowata jako magazynier.

. technikum mechaniczne, obstuguje komputer i zna j¢zyk niemiecki.
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czyli:
[ ]

2.2. Sporzadza¢ dokumenty zwigzane z poszukiwaniem pracy i zatrudnieniem oraz
podejmowaniem i wykonywaniem dzialalnoS$ci gospodarczej,

Przykladowe zadanie 5.

Na jaka kwote w zt hotel wystawi fakture firmie za korzystanie z noclegu przez dwoch jej
pracownikow podczas stuzbowego wyjazdu?

sporzadza¢ dokumenty zwiazane z poszukiwaniem pracy i zatrudnieniem, np.: list
intencyjny, list motywacyjny, curriculum vitae,

sporzadzi¢ dokumenty niezbgdne przy uruchamianiu indywidualnej dzialalno$ci
gospodarczej, np.: wniosek o zarejestrowanie firmy, zgloszenie do urzedu
statystycznego o nadanie numeru REGON 1 urzgdu skarbowego o przyznanie numeru
identyfikacji podatkowej-NIP,

sporzadzi¢ dokumenty zwiazane z wykonywaniem dziatalno$ci gospodarcze;j,
np.: zgloszenie do ZUS, polecenie przelewu, fakturg, ksigge przychodow
i rozchodow.

Nazwa ustugi J.M. Hos¢ Cena jedn. | Warto$¢ netto | VAT Wartos¢ Wartos¢
0s6b VAT brutto
Nocleg w jedna 2 100,00 zt 200,00 zt 7% | 14,00 zt 7t
hotelu ,,Azalia” | doba
Razem: 200,00 zt 7% | 14,00 zt zt
A"
22%
W tym: 7% 14,00 zt
0%
Do zaplaty: zt
A. 107 zt
B. 114zt
C. 207 zt
D. 214 zt

czyli:
[ ]

2.3. Rozrozniaé skutki wynikajace z nawigzania i rozwigzania stosunku pracy,

rozroznia¢ skutki zawarcia umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, np.:
optaty sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, prawo do urlopu, wysokos¢
podatku,
rozrozniaé skutki rozwigzania umowy o pracg z zachowaniem okresu wypowiedzenia,
bez wypowiedzenia, niezgodne z prawem, np.: przywrocenie do pracy,
rozroznia¢ skutki zawarcia 1 rozwigzania umowy o pracg dla pracodawcy, np.:
wystawienie $wiadectwa pracy, odprowadzanie sktadek pracowniczych, ptacenie
podatkow, ustalenie wymiaru urlopéw, wyptacanie zaliczek.
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Przykladowe zadanie 6.

Jaka kwota wynagrodzenia brutto w z} zostata naliczona pracownikowi za miesiac pracy,
zatrudnionemu w HURTOWNI ,,AS” S.A. na podstawie umowy o pracg?

A. 2400 zt HURTOWNIA , AS” S.A. Posmaf 2003.01.06
ul. Wiosenna 1 oznan Ul
B 1 600 Zl /[713026’(‘0n:1%1(§1§mi’51 (p)l;;lliglr\;;q\’/ /miejscowos¢ i data/
/numer REGON — EKD
C. 1200z 012 775 62
UMOWA O PRACE
D. 240zt zawarta w dniu .......... 6.stycznia 2003, 10K
/data zawarcia umowy/

miedzy .............Markiem Nowakiem - prezesem ..

/imig i nazwisko pracodawcy lub osoby ref jacej pracod albo osoby upowaznionej do sktadani fi w imieniu |

A oo Anng Jablofiska, Poznan ul. Biata 12

rodzaj uméwionej pracy:

06.01. 2003
A Jablonska

/data i podpis pracownika/

/imig i nazwisko pracownika oraz jego miejsce zameldowania/

1. Strony ustalaja nastgpujace warunki zatrudnienia:

Jokres probny, czas nicokreslony, czas okreslony, czas wykonywania okreslonej pracy/

M Nowak

/podpis p

lub osoby

pracodawcg albo osoby upowaznionej do sktadania
o$wiadczen w imieniu pracodawcy/

2.4. Odpowiedzi do przykladowych zadan

Czes¢ pierwsza

Zadanie 1. B Zadanie 8. D
Zadanie 2. B Zadanie 9. B
Zadanie 3. C Zadanie 10. C
Zadanie 4. A Zadanie 11. D
Zadanie 5. C Zadanie 12. D
Zadanie 6. C Zadanie 13. A
Zadanie 7. B Zadanie 14. A
Czes¢ druga

Zadanie 15.
Zadanie 16.
Zadanie 17.
Zadanie 18.
Zadanie 19.
Zadanie 20.
Zadanie 21.

WO OAO

Zadanie 1. B Zadanie 2. B Zadanie 3. C Zadanie 4. D Zadanie 5.D Zadanie 6. A
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3. ETAP PRAKTYCZNY EGZAMINU

3.1. Organizacja i przebieg

Etap praktyczny egzaminu moze by¢ zorganizowany w szkole lub innej placowce
wskazanej przez okrggowa komisje egzaminacyjna.

W dniu egzaminu powinienes zglosi¢ si¢ w szkole/placowce na 30 minut przed
godzing jego rozpoczecia. Powiniene$ posiada¢ dokument ze zdjeciem potwierdzajacy
Twoja tozsamos$¢ i numer ewidencyjny PESEL.

Przed wejSciem do sali egzaminacyjne] bedziesz poproszony o potwierdzenie
gotowosci przystapienia do etapu praktycznego egzaminu.

Stuchaj uwaznie informacji przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, ktory bedzie
omawial regulamin przebiegu etapu praktycznego egzaminu.

Po potwierdzeniu gotowosci przystapienia do etapu praktycznego wylosujesz zadanie
egzaminacyjne. Zadanie egzaminacyjne wraz z dokumentacja do jego wykonania
zamieszczone jest w arkuszu egzaminacyjnym. Na stronie tytutowej arkusza znajduje si¢
nazwa i symbol cyfrowy zawodu, w ktorym odbywa sig etap praktyczny egzaminu oraz
»Informacja dla zdajacego”.

Przeczytaj uwaznie ,,Informacj¢ dla zdajacego” znajdujaca si¢ na stronie

tytulowej w arkuszu egzaminacyjnym i sprawdz, czy arkusz jest kompletny i czy nie ma
w nim usterek. Wykonaj polecenia zawarte w ,,Informacji dla zdajacego”.
Nastepnie zapoznaj si¢ z treScig zadania egzaminacyjnego, dokumentacja do jego wykonania
oraz wyposazeniem stanowiska egzaminacyjnego, ktore umozliwi Ci jego rozwiazanie. Na
wykonanie tych czynno$ci masz 20 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania egzaminu.
Dobrze wykorzystaj ten czas!

Etap praktyczny egzaminu trwa 180 minut. W ciagu tego czasu musisz wykonaé
zadanie egzaminacyjne, ktore obejmuje opracowanie projektu realizacji okreslonych prac.
Opracowanie projektu musi by¢ poprzedzone wnikliwa i staranng analiza tre$ci zadania oraz
zatacznikow stanowiacych jej uzupelnienie. Wyniki tej analizy decyduja o zawartosci
projektu, tym samym o jako$ci wyniku rozwiazania zadania. Informacje zawarte w projekcie
mozna przedstawi¢ w dowolny sposob, np. tekstu z elementami graficznymi, mozna réwniez
do opracowania projektu wykorzysta¢ komputer znajdujacy si¢ na stanowisku

egzaminacyjnym.
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Pamigtaj!

Zawarte w projekcie informacje musza stanowi¢ logiczng, uporzadkowang calosé.
Zadanie musisz wykona¢ samodzielnie i w przewidzianym czasie.

Jesli zadanie egzaminacyjne wykonate$ przed uptywem czasu trwania egzaminu, zgto$ ten

fakt przez podniesienie reki.

3.2. Wymagania egzaminacyjne i ogolne kryteria oceniania

Etap praktyczny egzaminu obejmuje wykonanie okreslonego zadania
egzaminacyjnego wynikajacego z zadania o tresci ogolne;j:

Opracowanie projektu realizacji prac spedycyjno — transportowych
obejmujacych przewo6z tadunku lub oséb.

Absolwent powinien umiec:
1. Analizowa¢ akty normatywne z zakresu transportu i spedycji, cenniki, rozktady jazdy,
wymagania klienta.
2. Dobiera¢ $rodki transportu tadunku 1 0os6b, opakowania, ubezpieczenia,
z uwzglednieniem czasu i1 kosztow realizacji ustugi.
3. Opracowywac plan realizacji ustugi 1 przekazywac zlecenia podwykonawcom.
4. Sporzadza¢ dokumenty spedycyjne.

5. Oblicza¢ naleznosci za ushuge 1 wystawia¢ fakture.

3.3. Komentarz do standardu wymagan egzaminacyjnych

Zadania egzaminacyjne begda opracowywane na podstawie zadania o treSci ogoélnej
sformutowanego w standardzie wymagan egzaminacyjnych dla zawodu. Tre$¢ ogolna
umozliwia przygotowanie wielu zadan egzaminacyjnych, wynikajacych z réznorodnosci
tre$ci zamowien obejmujacych przygotowanie ustugi transportowo — spedycyjne;.
W zadaniu egzaminacyjnym beda przedstawione wymagania klienta, ktory ztozyt zamoéwienie
na przewiezienie tadunku $rodkami transportu drogowego. Wymagania te moga by¢
przedstawione w formie:
— opisu przewozu i jego planowanego przebiegu z uwzglednieniem czasu, rodzaju
srodkow transportu, ilo$ci przewozonego tadunku, sposobu zabezpieczenia tadunku,

sposobu zatadunku i roztadunku,
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niezbgdnych obliczen okreslajacych wypehienie skrzyn tadunkowych pojazdow,

wykazu dokumentoéw niezbgdnych do realizacji migdzynarodowego przewozu.

Rozwigzanie zadania bedzie obejmowa¢é opracowanie projektu realizacji okreslonych prac

zwiazanych z przewozem tadunku $rodkami transportu drogowego przez firme

spedycyjno— transportowa.

Projekt realizacji prac powinien zawieraé¢ w swej strukturze

1.

Zatozenia (dane do projektu realizacji prac, ktore odnalez¢ nalezy w tresci zadania
1 ewentualnie dokumentacji, ktéra stanowi jej uzupeltnienie).

Wykaz $rodkow transportu tadunku i oséb, opakowania, ubezpieczenia uwzgledniajacy
czas 1 koszty realizacji ustugi.

Plan realizacji ustug i przekazywania zlecen podwykonawcom.

Sporzadzone dokumenty spedycyjne.

Obliczenia nalezno$ci za ustugg 1 sporzadzenie faktury VAT.

Kryteria oceniania projektu realizacji prac beda uwzgledniac:

oraz

poprawnos¢ sformulowanych zalozen do projektu w odniesieniu do tresci zadania
i ewentualnej dokumentacji,

dobdér  $rodkow  transportu  tadunku 1 o0so6b, opakowania, ubezpieczenia
uwzgledniajacego czas i koszty realizacji ustugi w odniesieniu do zalozen i przepisow,
poprawnos¢ sporzadzonego planu realizacji ustug 1 przekazywania zlecen
podwykonawcom w odniesieniu do zatozen,

jakos¢ sporzadzonych dokumentow spedycyjnych zgodnie z przepisami,

poprawno$¢ obliczen naleznosci za uslugg i wystawianie faktury VAT zgodnie

Z przepisami

przejrzystos¢ struktury projektu,
logike uktadu przedstawianych tresci,
poprawnos¢ terminologiczna i merytoryczna, wlasciwa dla zawodu,

formg i sposob przedstawienia tresci w projekcie.
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Struktura projektu realizacji prac, w zaleznosci od zakresu dokumentacji oraz zatozen
(danych okreslonych w zadaniu) moze by¢ r6zna od przedstawionej powyzej co do liczby
elementow struktury i ich nazw, z zachowaniem algorytmu rozwiazania zadania.

Projekt realizacji prac lub jego elementy moga by¢ opracowane z wykorzystaniem komputera
1 oprogramowania wskazanego w standardzie wymagan egzaminacyjnych.

Komputer z wlasciwym oprogramowaniem bedzie dost¢pny na stanowisku egzaminacyjnym.

3.4. Przyklad zadania praktycznego

Opracuj projekt realizacji prac zwigzanych z przewozem tadunku s$rodkami transportu
drogowego z Gorzowa do Osby w Szwecji przez firm¢ spedycyjno-transportowa. Dobierz
srodki transportu na podstawie informacji zawartej w zataczniku nr 1.
Projekt realizacji powinien zawiera¢ wykaz dokumentéw niezbgdnych do realizacji przewozu,
opis sposobu zatadunku i roztadunku, opis zabezpieczenia tadunku, obliczenie wspotczynnika
wypehienia skrzyn ladunkowych pojazdéw, okresSlenie czasu podrézy pojazdéw oraz
godzinowy plan jazdy pojazdow.
Projekt realizacji oparty jest o nastgpujace zalozenia:

— tadunek stanowia materialty budowlane odporne na zgniecenie zapakowane do 2040

kartonow, kazdy o wadze 10 kg, ktére mozna transportowac¢ wytacznie ,,w pionie”,

— wymiary kartonu 400 x 400 x 1200 mm,

— tadunek stanowi wtasnos¢ firmy Klienta z siedziba w Gorzowie,

— dostawa do Osby w trybie just in time musi by¢ zrealizowana we wtorek migdzy

godzing 2% a 5%,

— w drodze powrotnej pojazdy beda przewozi¢ do Gorzowa puste palety,

— firma Klienta wykona czynno$ci zwiazane z przygotowaniem przesytki do transportu,

— laczny czas roztadunku i zatadunku towaru wynosi 2 godz.,

— wspdlezynnik wypehienia skrzyn tadunkowych nie moze by¢ mniejszy niz 0,90,

— $rednia predkos¢ pojazdow: 45 km/godz.,

— odlegtos¢ Gorzéow — Swinoujscie 180 km., Ystad — Osby 135 km,

— prom plynie ze Swinoujscia do Ystad 6 godz., z Ystad do Swinoujscia takze 6 godz.,

— pierwszy prom odpltywa o godz. 4%, ostatni o godz. 22%,

— promy odptywaja co 2 godz., nalezy zglasza¢ si¢ na nie co najmniej 1 godzing przed

odplynigciem.
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Projekt realizacji prac zwigzanych z przewozem powinien zawiera¢:

Podczas wykonywania zadania korzystaj z dostgpnych na stanowisku dokumentow:

opis prac spedycyjno — transportowych w postaci schematu blokowego,

wykaz dokumentéw niezbednych do realizacji przewozu,

opis zabezpieczenia tadunku,

opis zatadunku 1 roztadunku,

opis srodkoéw transportu drogowego niezbednych do realizacji przewozu,

okreslenie wspdtczynnika wypetnienia skrzyn tadunkowych pojazdow,

okreslenie czasu podrézy kazdego z pojazdow realizujacych zadanie w trybie just in

time,

godzinowy plan jazdy pojazddéw na trasie Gorzow — Osby — Gorzow.

Dokument spedycyjny.

Umowa spedycji.

Migdzynarodowy samochodowy list przewozowy.

Faktury VAT.

Do dyspozycji masz informacje dotyczace firmy spedycyjno-transportowej - Zatacznik nr 1

Czas na wykonanie zadania wynosi 180 minut

e Firma spedycyjno-transportowa pracuje od godz. 5%, kierowcy moga pozostawiac

Zalacznik nr 1

Informacje dotyczace firmy spedycyjno-transportowej

Firma spedycyjno-transportowa dysponuje ciagnikami o numerach rejestracyjnych:
XGZ 12345, XYZ 54321, XGZ 67456, XYZ 84532, ABC 21345, ABC 34555,
ABC 11222, ABC 56278.

Firma spedycyjno-transportowa dysponuje naczepami:

Lp. Wymiar wewngtrzny naczepy [mm] [lo$¢ naczep
dhugos¢ szerokos$¢ wysokos$¢ w firmie [szt.]

1. 13620 2480 2700 6

2. 13620 2480 2935 6

3. 10620 2490 2950 10

w niej pojazdy przez cala dobg. W niedzielg firma nie wykonuje przewozow.
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3.5. Komentarz do rozwiazania zadania wraz z Kryteriami
oceniania

Rozwigzanie zadania obejmuje opracowanie projektu realizacji prac zwiazanych
z przewozem tadunku przez firmg transportowo — spedycyjna.

Projekt realizacji prac powinien mie¢ okreslona struktur¢ (budowe). Elementy struktury i ich
nazwy odnalez¢ mozna w tre$ci zadania po sformutowaniu ,,Projekt realizacji prac powinien
zawierac:”.

Sa one nastegpujace:

Opis prac spedycyjno — transportowych w postaci schematu blokowego.
Wykaz dokumentow niezbednych do realizacji przewozu.

Opis zabezpieczenia tadunku.

Opis zatadunku i roztadunku.

Opis srodkow transportu drogowego niezbednych do realizacji przewozu.

Okreslenie wspotczynnika wypetnienia skrzyn fadunkowych pojazdow.

N kWD =

Okreslenie czasu podrézy kazdego z pojazdow realizujacych zadanie w trybie just in
time.

8. Godzinowy plan jazdy pojazdow na trasie Gorzow — Osby — Gorzow.

Elementy te powinny tez wystgpowaé w projekcie realizacji prac, np. jako tytuly lub
podtytuty rozdzialéw. Zawarto§¢ merytoryczna projektu musi by¢ odpowiednia do informacji
wynikajacych z treSci zadania. Opracowanie projektu realizacji prac musi by¢ zatem
poprzedzone wnikliwa, staranna analiza tresci zadania i1 zalacznikéw stanowiacych jej
uzupehienie. Wyniki tej analizy sa zalozeniami do projektu, tj. informacjami o charakterze
»danych” do rozwiazania =zadania. Zalozenia powinny wystapi¢ w  strukturze
opracowywanego projektu (pod dowolna nazwa, np. Zatozenia, Dane do projektu, itp.).
Decyduja one o zawartos$ci projektu, tym samym o jako$ci wyniku rozwiazania zadania.

Projekt realizacji prac jest opracowaniem o okreSlonym zakresie tre$ci, wyrazonym, np.

»Projekt realizacji prac zwiazanych z przewozem ladunku przez firm¢ transportowo —

spedycyjng”.
Projekt realizacji prac jest opracowaniem o charakterze tworczym w odniesieniu do formy

1 sposobu jego opracowania, natomiast zatozenia - dane do projektu wynikaja z tresci zadania

1 sa $cisle okreslone. Zatem informacje stanowiace tre$¢ merytoryczng projektu mozna
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przedstawi¢ w dowolny sposob, np. tekstu z elementami graficznymi (schematami,

rysunkami, tabelami, itp.). Do opracowania projektu lub jego elementow mozna wykorzystac¢

komputer, ktory znajduje si¢ na stanowisku egzaminacyjnym.

Projekt powinien by¢ przejrzysty, logicznie uporzadkowany zard6wno w swej strukturze jak

1 w sposobie oraz kolejnosci przedstawiania tresci merytorycznych.

Kryteria oceniania projektu realizacji prac beda uwzgledniac:

oraz

jako$¢ opisu prac spedycyjno — transportowych w postaci schematu blokowego
w odniesieniu do zatozen i projektu realizacji,

dobor dokumentdéw niezbgdnych do realizacji przewozu zgodnie z przepisami,

opis zabezpieczenia fadunku w odniesieniu do zatozen i przepisoéw,

opis zatadunku i roztadunku w odniesieniu do zatozen i przepisow,

dobor §rodkdéw transportu drogowego niezbednych do realizacji przewozu
w odniesieniu do zalozen i przepisow,

zgodno$¢  wspdlczynnika  wypelnienia  skrzyn ~ tadunkowych  pojazdow
w odniesieniu do zatozen i projektu realizacji

poprawnos$¢ obliczen czasu podrézy kazdego z pojazdow realizujacych zadanie
w trybie just in time w odniesieniu do zatozen i projektu realizacji,

jakos$¢ sporzadzonego godzinowego planu jazdy pojazdow na trasie Gorzow — Osby —
Gorzow

w odniesieniu do zatozen i projektu realizacji

przejrzystos¢ struktury projektu,
logike uktadu przedstawianych tresci,
poprawnos$¢ terminologiczna i merytoryczna, wlasciwa dla zawodu,

formg 1 sposob przedstawienia tresci w projekcie.
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4. ZALACZNIKI

4.1. Standard wymagan egzaminacyjnych dla zawodu

Zawod: technik spedytor
symbol cyfrowy: 342[02]

Etap pisemny egzaminu obejmuje:

Cze$¢ 1 - zakres wiadomosci i umiejetnosci wlasciwych dla kwalifikacji okreslonych
w zawodzie

Absolwent powinien umie¢:

1. Czyta¢ ze zrozumieniem informacje przedstawione w formie opisow, instrukcji,
rysunkow, szkicow, wykreséw, dokumentacji technicznych i technologicznych,
a w szczegolnosci:

1.1.

1.2.

1.3.
1.4.
1.5.
1.6.
1.7.
1.8.

1.9.

stosowa¢ obowiazujace akty normatywne, umowy i konwencje migdzynarodowe
dotyczace transportu i spedycji oraz obowiazkoéw administracji, przedsigbiorcow
1 organow kontrolnych;

rozroznia¢ zadania spedycyjne 1 transportowe z uwzglednieniem planowania,
organizowania, realizacji, kontroli i weryfikacji czynnos$ci transportowo-
spedycyjnych;

rozroznia¢é oznakowania tadunkow oraz opisywa¢ czynnosci z zakresu
konfekcjonowania, pakowania i magazynowania tadunkows;

analizowac¢ dokumenty spedycyjne oraz oferty handlowe;

opisywac postgpowanie reklamacyjne zgodnie z obowigzujacymi procedurami;
rozrozniaé pojecia ekonomiczne stosowane w transporcie 1 spedycji oraz
w przedsigbiorstwie spedycyjnym,;

rozrozniaé $rodki transportu do przewozenia tadunkow i 0sob, okresla¢ wymagania
konstrukcyjne uzytkowe i eksploatacyjne pojazdéw samochodowych;

stosowaé przepisy celne w obstudze frachtow mig¢dzynarodowych i rozliczeniach
z urzegdem celnym;

rozroznia¢é metody 1 narzedzia statystyczne niezbedne do wykonywania prac
analitycznych zrealizowanych i planowanych zadan spedycyjno-transportowych.

2. Przetwarza¢ dane liczbowe i operacyjne, a w szczegolnosci:

2.1.
2.2.
2.3.
24.
2.5.

2.6.

kalkulowa¢ koszty ustug transportowo-spedycyjnych, koszty czynnosci
spedycyjnych oraz ofert handlowych na ustugi transportowo-spedycyjne;

dobiera¢ $rodki transportu 1 opakowanie do realizowanych zadan spedycyjnych;
analizowa¢ wykonane i planowane zadania spedycyjne;

oblicza¢ podatki od uzytkowania infrastruktury drogowej, $rodkéw transportu,
wykonanych ustug;

optymalizowa¢ trasy przewozu tadunkow, koszty 1 czas realizacji zadania
z wykorzystaniem zasad logistyki;

dobiera¢ formy ubezpieczenia tadunkow 1 srodki transportu.
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3. Bezpiecznie wykonywa¢ zadania zawodowe zgodnie z przepisami bezpieczenstwa

i

higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska,

a w szczegolnosci:

3.1.

3.2.

3.3.

34.

3.5.

3.6.

stosowaé przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej
obowiazujace w transporcie i1 spedycji oraz przewidywac i ocenia¢ zagrozenia dla
zycia 1 zdrowia pracownika;

okresla¢ zasady doboru odziezy roboczej i $srodkéw ochrony indywidualnej do
poszczegolnych rodzajow prac spedycyjno-transportowych;

stosowaé przepisy prawa przewozowego i czasu pracy kierowcow oraz Kodeksu
drogowego;

wskazywa¢ zasady kontroli jako$ci i oceny wykonania prac spedycyjno-
transportowych;

wskazywaé przepisy zwiazane z wykonywaniem transportu tadunkow
niebezpiecznych, odpadow i zywych zwierzat;

wskazywaé sposoby udzielania pierwszej pomocy poszkodowanemu w wypadku
podczas wykonywania prac spedycyjno-transportowych.

Czes¢ 11 - zakres wiadomoSci i umiejetnosci zwigzanych z zatrudnieniem i dzialalnoscia
gospodarczg

Absolwent powinien umie¢:

1.

Czyta¢ ze zrozumieniem informacje przedstawione w formie opisow, instrukcji,
tabel, wykresow, a w szczegolnoSci:

1.1.

1.2.

1.3.

rozroznia¢ podstawowe pojecia i terminy z zakresu funkcjonowania gospodarki oraz
prawa pracy, prawa podatkowego 1 przepisow regulujacych podejmowanie
1 wykonywanie dziatalno$ci gospodarcze;j;

rozroznia¢ dokumenty zwiazane =z zatrudnieniem oraz podejmowaniem
i wykonywaniem dziatalno$ci gospodarczej;

identyfikowa¢ 1 analizowa¢ informacje dotyczace wymagan 1 uprawnien
pracownika, pracodawcy, bezrobotnego i klienta.

Przetwarza¢é dane liczbowe i operacyjne, a w szczego6lnosci:

2.1.

2.2.

2.3.

analizowa¢ informacje zwiazane z podnoszeniem kwalifikacji, poszukiwaniem
pracy 1 zatrudnieniem oraz podejmowaniem 1 wykonywaniem dzialalnosci
gospodarczej;

sporzadza¢ dokumenty zwiazane z poszukiwaniem pracy 1 zatrudnieniem oraz
podejmowaniem i wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej;

rozrozniaé¢ skutki wynikajace z nawiazania i rozwiazania stosunku pracy.

Etap praktyczny egzaminu obejmuje wykonanie okre$lonego zadania egzaminacyjnego
wynikajacego z zadania o tresci og6lne;j:

Opracowanie projektu realizacji prac spedycyjno-transportowych obejmujacych przewoéz
fadunku lub osob.
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Absolwent powinien umiec:

1.

2.

3.
4.
3.

Analizowa¢ akty normatywne z zakresu transportu i spedycji, cenniki, rozktady jazdy,
wymagania klienta.

Dobiera¢ $rodki transportu ‘tadunku 1 oséb, opakowania, ubezpieczenia,
z uwzglednieniem czasu i kosztow realizacji ustugi.

Opracowywac plan realizacji ustugi 1 przekazywac zlecenia podwykonawcom.
Sporzadza¢ dokumenty spedycyjne.

Oblicza¢ naleznos$ci za ustuge 1 wystawiac fakture.

Niezbe¢dne wyposazenie stanowiska do wykonania zadania egzaminacyjnego:

Stanowisko komputerowe: komputer podlaczony do sieci lokalnej, drukarka sieciowa.
Oprogramowanie: pakiet biurowy (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, program do
prezentacji), pakiet do wspomagania procesow transportowo-spedycyjnych. Dokumenty
transportowe 1 spedycyjne. Kodeks celny i taryfy celne. Akty normatywne dotyczace
transportu i spedycji. Apteczka.
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4.2. Przyklad karty odpowiedzi do etapu pisemnego

- m
e [TTIC L]
Wersja
arkusza
z’:;l. Odpowiedzicz | Z:‘;. Odpowiedzi cz |
1 26
2 27
3 28
4 29
3 30
6 31
7 32
8 33
9 34
10 35
11 35
12 37
13 38
14 39
15 20
16 1
7 42
18 43
19 44
20 45
2 46
22 a7
23 48
24 49
25 50
2052
N

—_ 40—

PESEL

Data urodzenia zdajacego

dzieri miesiac rok

Nr
zad.

51

Odpowiedzi cz Il

52

53
54
55
56
57
58

59
60

61
62

63
64

65

66

67
68
69
70
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4.3. Lista zawodow, dla ktorych opublikowano informatory

N

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.

Al e

w 2005 r.

Asystent osoby niepelnosprawnej
Asystentka stomatologiczna
Fototechnik

Kelner

Korektor i stroiciel instrumentow
muzycznych

Kucharz

Opiekunka dziecigca

Opiekunka srodowiskowa
Renowator zabytkow architektury
Technik administracji

Technik agrobiznesu

Technik analityk

Technik architektury krajobrazu
Technik archiwista

Technik awionik

Technik bezpieczenstwa i higieny pracy
Technik budownictwa

Technik budownictwa okretowego
Technik budownictwa wodnego
Technik drogownictwa

Technik drog i mostow kolejowych
Technik ekonomista

Technik elektronik

Technik elektroniki medycznej
Technik elektryk

Technik geodeta

Technik geolog

Technik gornictwa podziemnego
Technik handlowiec

Technik hodowca koni

Technik hotelarstwa

Technik hydrolog

Technik informacji naukowe;j
Technik informatyk

Technik instrumentow muzycznych

Technik inzynierii sSrodowiska i melioracji

Technik ksiggarstwa
Technik lesnik

39.
40.
41.
42.
43.
44.
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.

71.
72.

73.
74.
75.

Technik masazysta

Technik mechanik

Technik mechanik okretowy
Technik mechanizacji rolnictwa
Technik mechatronik

Technik nawigator morski

Technik obstugi turystyczne;j
Technik ochrony srodowiska
Technik ogrodnik

Technik organizacji reklamy
Technik organizacji ustug gastronomicznych
Technik ortopeda

Technik poligraf

Technik prac biurowych

Technik pszczelarz

Technik rachunkowosci

Technik rolnik

Technik rybactwa §rodladowego
Technik spedytor

Technik technologii ceramicznej
Technik technologii chemiczne;j
Technik technologii drewna
Technik technologii odziezy
Technik technologii wyrobow skdérzanych
Technik technologii zywnosci
Technik telekomunikacji

Technik transportu kolejowego
Technik urzadzen audiowizualnych
Technik urzadzen sanitarnych
Technik ustug fryzjerskich
Technik ustug kosmetycznych
Technik ustug pocztowych

i telekomunikacyjnych

Technik weterynarii

Technik wtokienniczych wyroboéw
dekoracyjnych

Technik wtokiennik

Technik zeglugi srédladowe;j
Technik zywienia i gospodarstwa domowego

Dla uczniow ksztatcacych si¢ w wymienionych zawodach informatory o egzaminach
potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe sa dostgpne w szkotach. Centralna Komisja
Egzaminacyjna oraz okrggowe komisje egzaminacyjne zamie$cily na swoich stronach
internetowych pelne teksty wydawanych informatorow.
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