OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA
we Wroctawiu

OKE / WOA /2158 / 8 / 2015

ZAPYTANIE OFERTOWE

,,Swiadczenie ustug transportowych na terenie dwéch wojewddztw
dolnoslaskiego i opolskiego
dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu”’

o wartosci zamoéwienia ponizej 30 000 euro

Podstawa - niniejsze postepowanie w sprawie zamodwienia o szacunkowej wartosci nizszej od kwoty okreslonej
w art.4 pkt. 8 ustawy Prawo zamodwien publicznych jest prowadzone zgodnie z wytycznymi Prawo Zamdwien
Publicznych oraz wewnetrznymi regulacjami Zamawiajgcego - zarzgdzeniem Kierownika Zamawiajgcego.
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1. Zamawiajacym jest:

Nazwa OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA we Wroctawiu
Adres ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw

Numer telefonu 71-785-18-77

Numer faksu 71-785-18-66

Adres e-mail anna.zieba@oke.wroc.pl

Strona internetowa www.oke.wroc.pl

NIP 895-16-60-154

REGON 931982940

Godziny urzedowania poniedziatek - pigtek od 890 — 1690

2. Postepowanie prowadzi: Wydziat Organizacyjno-Administracyjny, tel. (71) 785-18-77, (71) 785-18-55.
Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych
tekst jednolity z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe jest skierowane do zainteresowanych zamdéwieniem wykonawcow i opublikowane na stronie
internetowej Zamawiajgcego: http://www.oke.wroc.pl zaktadka “Zamodwienia publiczne”, stanowigc jednoczes$nie
zaproszenie do sktadania ofert przez wszystkich potencjalnych Wykonawcow zainteresowanych niniejszym zapytaniem.

4. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

5. Przedmiot zamdwienia.
Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug transportowych na terenie dwdch wojewddztw dolnoslgskiego i opolskiego,
ktérych obszar obejmuje swojg dziatalnosciag Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, polegajgcych na odbiorze
i dostawach przesytek od i do zamawiajgcego w okresie od 14 maja do 2 czerwca 2015 roku.
Materiaty egzaminacyjne bedgce przedmiotem ustugi stanowia przesytke specjalnego znaczenia. Wykonawca zapewni
ochrone przed nieuprawnionym dostepem oraz zabezpieczy w czasie transportu materiaty w taki sposéb, aby nie doszto do
ich zaginiecia lub uszkodzenia, a zwtaszcza pogiecia czy zamokniecia.

6. Zasady dokonywania przewozow.

1) Wykonawca dysponuje odpowiednim taborem i liczbg pracownikéw gwarantujacych odbiér i dostarczenie przesytek
w sciSle wyznaczonych godzinach do wyznaczonych miejsc oraz wniesienie ich do wyznaczonego pomieszczenia
w budynkach do wysokosci czwartego pietra.

2) Data i godzina dostarczenia przesytek do adresatéw (z OKE) oraz odbioru od adresatéw (do OKE) nie podlega
negocjacjom. Zamawiajacy dopuszcza negocjowanie termindw odbioru przesytek z siedziby OKE i dostarczenia do siedziby
OKE.

3) Doktadne dane adresowe oraz dane osobowe adresatéw podlegajg ochronie i zostang ujawnione wykonawcy po
podpisaniu umowy.

4) Wykonawca gwarantuje przewozenie przesytek przez co najmniej trzy osoby zdolne do wykonywania pracy fizycznej
polegajacej na wnoszeniu i znoszeniu przesytek w budynkach, do wysokosci czwartego pietra.

5) Wykonawca gwarantuje staty dozér przesytek przez co najmniej jedng osobe w czasie przewozenia, zatadunku
i roztadunku.

6) Przekazanie-odbidr przesytek na kazdym etapie ustugi odbywa sie protokolarnie. Sposéb protokotowania ustalajg strony
W umowie.

7) Przesytki przekazywane sa ,z reki do reki”. Wykonawca i adresat maja prawo do wylegitymowania drugiej strony
w momencie przekazywania przesytek.

8) Wykonawca monitoruje przebieg kazdego etapu transportu i utrzymuje staty kontakt z zamawiajgcym. Wykonawca ma
obowigzek opracowaé sposéb monitorowania i rozwigzania awaryjne (postepowanie w przypadku awarii taboru,
nieobecnosci pracownika, wypadku, naruszenia opakowania przekazanego przez OKE, naruszenia plomb, itd.)
Opracowanie ma forme pisemng i wymaga akceptacji zamawiajacego.

9) Wykonawca zobowigzuje sie do przeszkolenia pracownikdéw w zakresie procedury transportowania przesytek chronionych
przed nieuprawnionym ujawnieniem przekazanej przez zamawiajgcego po zawarciu umowy.

10) Imienny wykaz pracownikéw wykonujacych kolejne etapy ustugi wraz z pisemnym potwierdzeniem przez nich odbycia
szkolenia, o ktérym mowa w pkt. 9, wykonawca dostarcza do OKE nie pdzniej niz tydzien przed datg pierwszego etapu
ustugi.

11) Wykonawca zobowigzuje sie do zaopatrzenia pracownikow w identyfikatory i pisemne upowaznienia do odbioru —
przekazania przesytek oraz do zastepczych pojemnikéw i plomb.

12) Wykonawca wzor identyfikatora i upowaznienia przedstawia zamawiajgcemu do akceptacji nie pdzniej niz dwa tygodnie
przed datg pierwszego etapu ustugi.

13) Strony uzgadniajg sposob adresowania przesytek najpdzniej na dwa tygodnie przed terminem wykonania pierwszego
etapu ustugi.

14) Przesytkami sg plastikowe pojemniki - skrzynki (wymiar pojemnika sz: 290 x w: 340 x dt: 380) zabezpieczone plombami
przed nieuprawnionym otwarciem o jednostkowej wadze 10-15 kg. Wykonawca zapewnia przewiezienie ich do adresata
w stanie nienaruszonym.
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Zakres zamoéwienia i terminy.

Egzamin maturalny 2015

termin dostarczenia towaru szacunkowa
Skad Lp Dokad I o
data, godzina data godz. ’ p.Oj’em— waga w kg
nikéw
1. |soLEStAWIEC 14.05.2015 8.00-13.00 21 252
2. |DZIERZONIOW 14.05.2015 8.00-13.00 14 168
3. |ctoGcow 14.05.2015 8.00-13.00 25 300
4. |JELENIA GORA 14.05.2015 8.00-13.00 35 420
5. |ktopzko 14.05.2015 8.00-13.00 20 240
6.  |LEGNICA 14.05.2015 8.00-13.00 62 744
7. |$WIDNICA 14.05.2015 8.00-13.00 13 156
Okregowa Komisja Egzaminacyjna | 8. \WALBRZYCH 14.05.2015 8.00-13.00 0 600
we Wroctawiu
ul. Zielinskiego 57 9. \WROCLAW | ADRES 14.05.2015 8.00-13.00 58 696
53-533 Wroctaw 10. |wRoctAW I ADRES 14.05.2015 8.00-13.00 15 180
11. Il ADRES 14.05.2015 8.00-13.00
14.05.2015 WROCLAW 77 924
ok. godz. 7.00 12, \wroctaw IV ADRES 14.05.2015 8.00-13.00 70 840
13. |7GORZELEC 14.05.2015 8.00-13.00 13 156
14. |grzeG 14.05.2015 8.00-13.00 7 84
15.  |KEDZIERZYN-KOZLE 14.05.2015 8.00-13.00 21 252
16. |KLUCZBORK 14.05.2015 8.00-13.00 7 84
17.  |nysa 14.05.2015 8.00-13.00 26 312
18. |opPOLE | ADRES 14.05.2015 8.00-13.00 55 660
19. |opoLE 1 ADRES 14.05.2015 8.00-13.00 54 648
Razem| 643 7716
termin odbioru towaru szacunkowa
Lp Skad - Dokad
data godz. l pojem- waga w kg data, godzina
nikow
1. |BOLEStAWIEC 19.05.2015 8.00-13.00 8 %
2. |DZIERZONIOW 19.05.2015 8.00-13.00 6 72
3. |ctoGcow 19.05.2015 8.00-13.00 13 156
4. |IELENIA GORA 19.05.2015 8.00-13.00 13 156
5. |ktobzko 19.05.2015 8.00-13.00 13 156
6.  |LEGNICA 19.05.2015 8.00-13.00 33 396
Okregowa Komisja Egzaminacyjna
7. l6WIDNICA 19.05.2015 8.00-13.00 6 72 we Wroctawiu
8. IWALBRZYCH 19.05.2015 8.00-13.00 22 264 ul. ZieIir’\skiego 57
53-533 Wroctaw
9. IWROCLAW | ADRES 19.05.2015 8.00-13.00 46 552
10. \wROCtAW Il ADRES 19.05.2015 8.00-13.00 15 180 19.05.2015
godz. 8.00-17.00
11. |WROCLAW 1l ADRES 19.05.2015 8.00-13.00 42 504
12. [7GORZELEC 19.05.2015 8.00-13.00 6 72
13. |grzEG 19.05.2015 8.00-13.00 84
15.  [Nysa 19.05.2015 8.00-13.00 13 156
16. |opOLE | ADRES 19.05.2015 8.00-13.00 14 168
17. |opOLE Il ADRES 19.05.2015 8.00-13.00 42 504
Razem 307 3684
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termin dostarczenia towaru szacunkowa
Skad Lp Dokad i
data, godzina data godz. l POJEM™ | aga w kg
nikéw
. . . 1. LEGNICA 21.05.2015 8.00-13.00 15 180
Okregowa Komisja Egzaminacyjna
we Wroctawiu 2. SWIDNICA 21.05.2015 8.00-13.00 6 72
ul. Zielinskiego 57 3 21.05.2015 8.00-13.00
. 'WALBRZYCH AU . . 11 132
53-533 Wroctaw
4. WROCLAW | ADRES 21.05.2015 8.00-13.00 24 288
21.05.2015 5. |WRoCtAW Il ADRES 21.05.2015 8.00-13.00 43 516
ok. godz. 7.00
6.  |oPOLE 21.05.2015 8.00-13.00 28 336
Razem 127 1524
termin odbioru towaru szacunkowa
L Skad - Dokad
p q data godz. |. pojem-| wagaw data, godzina
nikow kg
2. DZIERZONIOW 26.05.2015 8.00-13.00 8 96
3. |ctoGgow 26.05.2015 8.00-13.00 12 144
4. LELENIA GORA 26.05.2015 8.00-13.00 22 264
5.  |«obzko 26.05.2015 8.00-13.00 7 84
6. |LegNICA 26.05.2015 8.00-13.00 a4 528
7. K 26.05.2015 8.00-13.00
SWIDNICA 13 156 Okregowa Komisja Egzaminacyjna we
8. |WALBRZYCH 26.05.2015  8.00-13.00 39 468 Wroctawiu
9. \WROCEAW IADRES | 26.05.2015  8.00-13.00 1 144 ul. Zielinskiego 57
53-533 Wroctaw
10. |wROCtAW I ADRES 26.05.2015 8.00-13.00 24 288
11. wRroCtAW 11l ADRES 26.05.2015 8.00-13.00 70 840 26.05.2015
godz. 8.00-17.00
12. wRroCtAW IV ADRES 26.05.2015 8.00-13.00 70 840
13. [zGORZELEC 26.05.2015 8.00-13.00 7 84
15. |KLUCZBORK 26.05.2015 8.00-13.00 7 84
16. |\ysa 26.05.2015 8.00-13.00 13 156
17. OPOLE | ADRES 26.05.2015 8.00-13.00 41 492
18. |opOLE Il ADRES 26.05.2015 8.00-13.00 32 384
Razem 447 5364
termin dostarczenia towaru szacunkowa
Skad Lp Dokad I. poi
data, godzina data godz. -pojem- waga w kg
nikéw
Okregowa Komisja Egzaminacyjna | 1. | rgnica 28.05.2015 8.00-13.00 20 240
we Wroctawiu
ul. Zielifiskiego 57 2. |WROCLAW | ADRES 28.05.2015 8.00-13.00 16 192
53-533 Wroctaw 3. |wROCtAW 1l ADRES 28.05.2015 8.00-13.00 19 228
28.05.2015
ok. godz. 7.00 4. |opoLE 28.05.2015 8.00-13.00 14 168
Razem| 69 828
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10.

11.

12,

termin odbioru towaru szacunkowa
Lp Skad - Dokad
data godz. l POIEM~ | aga w kg data, godzina
nikow
5. LEGNICA 2.06.2015 8.00-13.00 20 240 Okregowa Komisja Egzaminacyjna
6 | ADRES 2.06.2015 8.00-13.00 we Wroctawiu
- [WROCGtAW i i 16 192 ul. Zielinskiego 57
7. ROCLAW Il ADRES 2.06.2015 8.00-13.00 27 324 53-533 Wroctaw
2.06.2015
B lopoLe 2062015 8.00-13.00 2 264 godz. 8.00-17.00
Razem| 85 1020

tacznie: szacunkowa liczba pojemnikdéw: 1678, szacunkowa waga: 20 136 kg

Wymagania stawiane wykonawcy:

1)
2)

3)
4)

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za catoksztatt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie zamoéwienia w okresie
wykonywania umowy, jak i w okresie trwania gwarancji.

Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos¢, zgodnos¢ z warunkami technicznymi i jakosciowymi okreslonymi dla przedmiotu
zamoéwienia do czasu wygasniecia zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajacego.

Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji ustugi.

Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamdwienia uzgadniane bedg wytacznie przez ustanowionych przedstawicieli
Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Termin wykonania zamdwienia.
Termin realizacji przedmiotu zamowienia od dnia podpisania umowy do 2 czerwca 2015 r.

Sposéb przygotowywania oferty.
1) Oferta powinna zostac¢ ztozona zgodnie z formularzem ofertowym. Wzér stanowi — zatacznik nr 1.
2) Do formularza oferty Wykonawca dotaczy nastepujace dokumenty:
a) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,
b) podpisane o$wiadczenie Wykonawcy. Wz6r o$wiadczenia stanowi - zatacznik nr 2,
C) status prawny Wykonawcy - wzér stanowi zatacznik nr 3,
d) wykaz potwierdzajacy posiadanie przez Wykonawce doswiadczenia w realizacji ustugi zblizonej do niniejszego
zamowienia — wzor wykazu gtéwnych ustug stanowi zatgcznik nr 4.

Kryterium wyboru oferty.

1) Ztozone oferty bedg sprawdzone pod wzgledem formalnym poprzez sprawdzenie kompletnosci ztozonych dokumentéw
na zasadzie spetnia/nie spetnia.

2) W niniejszym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zastosuje kryterium Cena — waga 100 %.

3) Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert, zgodnie z nastepujacymi zasadami:
Oferta Wykonawcy z najnizszg ceng brutto otrzyma maksymalng ilo$¢ punktéw - 100. Pozostate oferty zostang przeliczone
wedtug wzoru podanego ponizej. Wynik bedzie traktowany jako wartos$¢ punktowa oferty w kryterium ceny oferty.

C min (najnizsza zaproponowana cena brutto)
cena= ¢ 100 pkt
C bad (cena badanej oferty brutto)

4) Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow.
5) Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza i spetnia niezbedne wymogi
formalne.

Termin i miejsce sktadania ofert.

1) Oferty prosimy przesytaé/sktada¢ do dnia 24 kwietnia 2015 r. do godz. 9:00 na adres Zamawiajgcego.

2) Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie/opakowaniu w sposdb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej
tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

3) Koperta/opakowanie zawierajace oferte powinno by¢ zaadresowane do Zamawiajgcego na adres:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57, 53 — 533 Wroctaw
i opatrzone nazwa, doktadnym adresem Wykonawcy oraz oznaczone w sposdb nastepujgcy:
,Oferta — Swiadczenie ustug transportowych na terenie dwéch wojewdédztw dolno$laskiego i opolskiego -
postepowanie nr OKE / WOA / 2158 / 8 / 2015”

Zawarcie umowy.

1) Wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu zostang powiadomieni o jego wynikach.

2) Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego.
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13.

14.

3) Miejsce i termin podpisania umowy zostang uzgodnione z wytonionym Wykonawca.

4) W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

5) Zamdwienie bedzie realizowane na podstawie umowy pisemnej.

Zapytania o przedmiot zamodwienia.
Wszelkich informacji na temat zamowienia udziela Anna Zieba,
Tel.71 785 18 55, email: anna.zieba@oke.wroc.pl

Zataczniki do Zapytania ofertowego.

1) Zatacznik nr 1. Wzér formularza ofertowego.

) Zatgcznik nr 2. Wzdér o$wiadczenia Wykonawcy.
) Zatgcznik nr 3. Status prawny Wykonawcy.

) Zatgcznik nr 4. Wykaz gtéwnych ustug.

B W N
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Zatgcznik nr 1.
do zapytania ofertowego nr OKE/WOA/2158/8/2015

(pieczec z nazwa i adresem Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Przystepujac do prowadzonego przez Okregowg Komisje Egzaminacyjng postepowania o udzielenie zamoéwienia nr
OKE/WOA/2158/8/2015 ,Swiadczenie ustug transportowych na terenie dwdéch wojewddztw dolnoslaskiego
i opolskiego dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu” oferujemy wykonanie ww. zamodwienia za cene:

CENA OFERTY
CENA NETTO W PLN ............. STOWNIE ZHOTYCR: oo
CENA BRUTTOW PLN ... STOWNI@ ZEOTYCH oo

Do niniejszej oferty zatgczamy:

1. Zatacznik nr 2. Wzér oswiadczenia Wykonawcy.
2. Zatacznik nr 3. Status prawny Wykonawcy.

3. Zatacznik nr 4. Wykaz gtéwnych ustug.

(miejscowo$é, data) (imie i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 2.
do zapytania ofertowego nr OKE/WOA/2158/8/2015

(piecze¢ z nazwa i adresem Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

1. Oswiadczam, ze:

Jestem w stanie na podstawie przedstawionych mi materiatéw zrealizowa¢ przedmiot zamdwienia.

2. Oswiadczam, ze :

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia;

4) nie otwarto w stosunku do mnie likwidacji i nie ogtositem upadtosci;

5) nie zalegam z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

6) nie jestem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia;

7) ponosze odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezycie wykonanie przedmiotu umowy w formie kar
umownych.

""" (miejscowosc, data) " (imie i nazwisko oraz podpis

upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 3.
do zapytania ofertowego nr OKE/WOA/2158/8/2015

Status prawny Wykonawcy

NAzWa WYKONAWCY: ...

REGON (petny)

NIP
V@ ST TEJESTIACTI: .oooooeeeceeeeeeeeeseee e ees s s s s s s e s s

P OM AT et ee e es oo et o404 444 e e e 4 e e e e 41 0 ettt et et et sttt ettt

AAATES oo seeeeeeessseee e essee s s ettt 24 440t et et s e e 5ttt et e

Nazwa banku i numer rachunku bankowego Wykonawcy:

TR 0= B4 £

Adres POCzty €-Mail ... et e

podpis i pieczatka

Zalaczy¢:

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

(pieczec firmowa Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 4.
do zapytania ofertowego nr OKE/WOA/2158/8/2015

(piecze¢ z nazwa i adresem Wykonawcy)

WYKAZ WYKONANYCH GEOWNYCH UStUG
zrealizowanych oraz zblizonych do niniejszego zamdwienia w okresie ostatniego roku kalendarzowego

Wartos$¢ zamowienia

Lp. Nazwa, adres i telefon Odbiorcy Opis ustug brutto

(miejscowos¢, data) (imie i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

Uwaga:

1. Zataczone dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug powinny by¢ opatrzone datg podpisane przez
Zamawiajgcego i zawiera¢ informacje, ktére potwierdzajg wykonanie zamoéwien z nalezytg starannoscia.
Wykonawca powinien wykaza¢, ze wykonat w okresie ostatniego roku kalendarzowego zadania w zakresie
przedmiotu zamowienia.

2. W przypadku gdy zamawiajgcy (Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu) jest podmiotem, na rzecz
ktérego ustugi wskazane w wykazie ustug zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania dowodéw, o ktérych mowa powyzej.
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