OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA
we Wroctawiu

OKE /WOA/2150/1/2012

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

dla Wykonawcow przyst epujacych do post epowania
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego

na
dostaw e materiatdw pi $mienno - biurowych
na potrzeby Okr egowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu

0 wartosci zamowienia ponizej 125 000 euro

Wroctaw, styczen 2012 rok
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1. USTALENIA OGOLNE
1.1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zmdéwien

publicznych — t.j. wprowadzony Obwieszczeniem Marszatka Sejmu z dnia 8 czerwca 2010 r. w sprawie

ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy opublikowany w Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 oraz nastepujace

zmiany opublikowane w Dziennikach Ustaw z 2010 r. Nr 161, poz. 1078, Nr 182, poz. 1228, z 2011 r. Nr 5,

poz. 13, Nr 28, poz. 143, Nr 87, poz. 484, a takze wydane na podstawie niniejszej ustawy rozporzadzenia

wykonawcze dotyczace przedmiotowego zaméwienia publicznego, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich
moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skiadane (Dz.
U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817);

2) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie $redniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych (Dz. U.
z 2009 r. Nr 224, poz. 1796);

3) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie kwot warto$ci zamowien
oraz konkursow, od ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Oficjalnych
Publikacji Wspdlnot Europejskich. (Dz. U. z 2009 r. Nr 224, poz. 1795).

1.2. Akty prawne majgce istotne znaczenie przy opracowaniu niniejszej specyfikacji:

1) Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.);

2) ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.: Dz. U. z 2003 r. Nr 153,
poz. 1503 z p6zn. zm.);

3) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j.: Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 929

z p6zn. zm.).
1.3. Informacje o Zamawiajgcym:
Nazwa OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA we Wroctawiu
Adres ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw
Numer telefonu 71-785-18-52, 71-785-18-55
Numer faksu 71-785-18-66
Adres e-mail anna.zieba@oke.wroc.pl
Strona internetowa www.oke.wroc.pl
NIP 895-16-60-154
REGON 931982940

Godziny urzedowania  poniedziatek - piatek od 8%° — 16%

1.4. Informacje dotyczace zamowien publicznych umieszczone s w czesci ,ZamoOwienia publiczne”

2.
21
2.2
23
2.4
3.

3.1

3.2

(http://www.oke.wroc.pl).

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej kwoty 125 000

euro.

. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego - art. 10 ust. 1 oraz art 39-46 Prawa

zamoéwien publicznych.

. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
. Miejsce publikacji ogtoszenia o przetargu:

1) Biuletyn Zamoéwien Publicznych w dniu 4 stycznia 2012 r.
2) strona internetowa Zamawiajgcego: http://www.oke.wroc.pl _ (zakladka “Zamdéwenia publiczne”)
3) tablica ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
. Przedmiot zaméwienia dotyczy dostawy materialdw pi $mienno-biurowych na potrzeby Okr egowej

Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu . Szczego6towy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie

w zatgczniku nr 1 do SIWZ.

Ustalenia ogolne dotyczace przedmiotu zamowienia:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3) Artykuly muszg by¢ fabrycznie nowe, nieuzywane.

4) Wskazane w zataczniku ilosci poszczegoélnych artykutow sg ilosciami szacunkowymi. Faktyczna ilo$¢
zamoOwienia zaleze¢ bedzie od potrzeb zamawiajacego. Szacunkowe ilosci poszczegolnych materiatow
biurowych moga ulec zmianie w ramach kwoty umowy. Nie wszystkie artykuty muszg by¢ zakupione lub
zakupione w petnym zakresie ilosciowym.

5) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetiajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt
7 ustawy.

6) Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

7) Rozliczenia z Wykonawcg dokonywane bedg w walucie polskie;.

8) Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

9) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4
ustawy.

10) Przedmiot umowy realizowany bedzie partiami na podstawie zamoéwien sktadanych przez
Zamawiajgcego telefonicznie lub faksem, w terminie do 2 dni od daty otrzymania zamoéwienia.
W zaméwieniach okreslone bedg ilosci i rodzaj asortymentu oraz miejsce odbioru zaméwionej partii,
ktéra moze obejmowac dostawe np. tylko 1 sztuki przedmiotu zaméwienia

11) Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;j.
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3.3. Kody klasyfikacji Wspolnego Stownika Zamowien (CPV 2008):

30190000-7 rézny sprzet i artykuty biurowe
30199230-1 koperty

30192800-9 etykiety samoprzylepne

30234400-2 uniwersalne dyski wideo (DVD)
30234300-1 piyty kompaktowe (CD)

30197630-1 papier do drukowania

30199500-5 segregatory, pudetka do przechowywania

3.4. Wymagania stawiane wykonawcy:
1) Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztalt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie
zamoOwienia do czasu wygasniecia zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajacego.
2) wymagana jest nalezyta starannos$¢ przy realizacji zobowigzan umowy, rozumiana jako starannosc¢
profesjonalisty w dziatalnosci objetej przedmiotem niniejszego zamowienia.
3) ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamOwienia uzgadniane bedg przez Zamawiajgcego
z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.
4) Wykonawca okresli telefony kontaktowe i numery fakséw oraz dokona innych ustalen niezbednych dla
sprawnego i terminowego wykonania zamdéwienia.
5) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgadzone przez Wykonawce podczas
wykonywania przedmiotu zamowienia.
3.5. Wymagane warunki gwarancji
1) Minimalny okres gwarancji 12 miesiecy od dnia dostawy - na dziurkacze wyszczegolnione w zatgczniku
nr 1 do SIWZ w wierszu 14.
2) Minimalny okres gwarancji 12 miesiecy od dnia dostawy - na zszywacze wyszczegolnione w zatgczniku
nr 1 do SIWZ w wierszu 122.
3) Minimalny okres gwarancji 12 miesiecy od dnia dostawy - na artykuly biurowe wyszczegdélnione
w zalgczniku nr 1 do SIWZ z wylgczeniem ppkt.1) i 2).
3.6. Szczegobtowe postanowienia dotyczace wykonywania zobowigzan odnoszacych sie do reklamacji i gwaranciji
zawarto w 8§ 5 i 6 wzoru umowy, ktdra to stanowi integralng czesc¢ niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw
zamédwienia.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
4.1. Termin wykonania zamoéwienia od 31 stycznia 2012 r. do 31 stycznia 2013 r.

WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA

TYCH WARUNKOW

5.1. O udzielenie zamo6wienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu,
okreslone w art. 22 ust 1. ustawy dotyczace:

1) posiadania uprawnie n do wykonywania okre $lonej dziatalno $ci lub czynno $ci, jezeli przepisy
prawa naktadaj g obowi gzek ich posiadania :
Dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamoéwienia nie wymaga posiadania
specjalnych uprawnien (konces;ji, zezwolenia lub licencji). Zamawiajacy nie wyznacza szczeg6towego
warunku w tym zakresie.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku: weryfikacja nastapi na podstawie ztozonego
wraz z ofertg o$wiadczenia Wykonawcy wg zatgcznika nr 3 do SIWZ.

2) posiadania wiedzyido s$wiadczenia :
W celu potwierdzenia wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy powinni udokumentowac realizacje
przynajmniej dwéch dostaw o wartosci rownej lub przekraczajgcej 100 000 zt brutto w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku: weryfikacja nastapi na podstawie ztozonego
wraz z ofertg oswiadczenia Wykonawcy wg zatgcznika nr 3 do SIWZ.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym or az osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia . Zamawiajacy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym zakresie.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku: weryfikacja nastgpi na podstawie ztozonego
wraz z ofertg o$wiadczenia Wykonawcy wg zatgcznika nr 3 do SIWZ.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajacy hie wyznacza szczegO6towego warunku w tym
zakresie.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku: weryfikacja nastapi na podstawie ztozonego
wraz z ofertg oswiadczenia Wykonawcy wg zatgcznika nr 3 do SIWZ.

5.2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegélnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.
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5.3. Wykonawcy, ktdrzy nie wykazag spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, podlega¢ beda wykluczeniu
Z udziatu w postepowaniu.

5.4.Z udzialu w niniejszym postepowaniu wyklucza sie Wykonawcow, ktérzy podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prawa zamoOwien publicznych, w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

Wykonawcow, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujagc zaméwienia lub wykonujgc je nienalezycie,
jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito sie w okresie 3 lat przed
wszczeciem postepowania,

Wykonawcow, z ktérymi Zamawiajacy rozwigzat albo ktdrym wypowiedziat umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego, albo odstapit od umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, z powodu
okolicznosci, za ktére Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie
umowy, albo odstgpienie od niej nastapito w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, a wartosé
niezrealizowanego zamoéwienia wyniosta co najmniej 5% warto$ci umowy,

Wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadios¢ ogtoszono, z wyjatkiem
Wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu upadio$ci zawarli uklad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego,

Wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu,
osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0séb wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku, majacych na
celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

spotki jawne, ktérych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych,
atakze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatlu w zorganizowanej grupie albo zwigzku,
majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

spotki partnerskie, ktorych partnera lub czlonka zarzgdu prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom
0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku, majagcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

spoétki komandytowe oraz spétki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza prawomochie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe
lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku, majacych na celu popetienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

osoby prawne, ktérych urzedujgcego cztonka organu zarzadzajgcego prawomochie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo
przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Ilub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku, majagcych na celu popeienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamdwienia na podstawie
przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary,
Wykonawcow, ktérzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem niniejszego
postepowania lub postugiwali sie w celu sporzgdzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu
tych czynnosci, chyba ze udziat tych Wykonawcow w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji,
ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik niniejszego
postepowania,

nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 5.1 niniejszej
specyfikaciji.

5.5. Ocena spetnienia wyzej opisanych warunkéw udzialu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu
o zlozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu dokumenty oraz oswiadczenia, na zasadzie
spetnia/nie spetnia .

5.6. Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzucona.

5.7. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1)
2)

3)

jest niezgodna z ustawa,

jej tres¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, z zastrzezeniem art. 87
ust. 2 pkt 3,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji,
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4)
5)
6)
7

8)

zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia,
zawiera btedy w obliczeniu ceny,

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omyki,
o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

5.8. O wykluczeniu z postepowania oraz o odrzuceniu oferty Wykonawcy zostang zawiadomieni niezwtocznie po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie zawiera¢é bedzie uzasadnienie faktyczne
i prawne.

INFORMACJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH
6.1. Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty i zatgczniki:

1)
2)

3)

4)
5)

wypetniony i podpisany formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru - zatgcznik nr 2 ,

o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne z art. 22 ust 1
z wykorzystaniem wzoru - zatacznik nr 3,

os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa
w art. 24 ust 1 Prawa zamowien publicznych z wykorzystaniem wzoru - zatacznik nr 4 ,

parafowany przez wykonawce wzér umowy - zatacznik nr 5,

wypetniony i podpisany Formularz cenowy z wykorzystaniem wzoru - zatacznik nr 6 .

6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia z art. 24 ust 1
Prawa zamowien publicznych Wykonawca sktada nastepujace dokumenty:

1)

2)

3)

4)

5)

6.3. W

aktualny odpis z wta $ciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

W przypadku oséb fizycznych wymagane oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 zawarte jest
w tresci oswiadczenia wymienionego w pkt 6.1 pkt 3) niniejszej specyfikaciji,

aktualne za swiadczenie wila $sciwego naczelnika urz edu skarbowego potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci, lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert,

aktualne za swiadczenie wia $sciwego oddzialu Zakladu Ubezpiecze h Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego  potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert,

aktualn g informacj e z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre  $lonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-
8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, wystawionych nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert,

aktualn g informacj e z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre slonym w art. 24 ust. 1 pkt 9
ustawy Prawo zamdwien publicznych, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania.

celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada niezbedng do wykonania zamowienia wiedze

i doswiadczenie do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

1

wykaz wykonanych lub wykonywanych dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zatgczeniem dokumentéw potwierdzajacych,
ze te dostawy te zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, z wykorzystaniem wzoru - zatacznik
nrv.

Wykonawcy powinni udokumentowa¢ realizacje przynajmniej dwoch dostaw o wartosci rownej lub
przekraczajacej 100 000 zt brutto.

6.4. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnienie warunku, o ktérym mowa w pkt 6.3 niniejszej specyfikacji, polega
na zasobach innych podmiotéw, zobowigzany jest wykaza¢, ze w stosunku do tych podmiotéw brakuje
podstaw wykluczenia z postepowania o0 udzielenie zaméwienia, poprzez ztozenie razem z ofertg
dokumentéw wymienionych w pkt 6.2 niniejszej specyfikacji dotyczacych kazdego z tych podmiotéw, o ile
podmioty te beda braly udziat w realizacji cze$ci zamdwienia.

6.5. Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentéw:

1

2)
3)
4)

5)
6)

wszystkie dokumenty w niniejszym postepowaniu mogg by¢ sktadane w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do
podpisania oferty z dopiskiem ,za zgodnos$¢ z oryginatem”;

za zgodnos¢ z oryginalem powinna by¢ potwierdzona kazda strona kserokopii zawierajgca jakagkolwiek
tresc;

w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 6.4 niniejszej specyfikacji, kopie dokumentéw dotyczacych kazdego
z tych podmiotéw powinny by¢ poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatlem przez te podmioty;
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania elektronicznych kopii dokumentow;

dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

Zamawiajacy moze zgda¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci jej prawdziwosé;
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7

8)

9)

10)

11)

oferta powinna zawieraé wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zalgczniki, o ktérych mowa
w specyfikacji Zamawiajacego;

oferta oraz wszystkie wymagane zalgczniki powinny by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem rejestracyjnym,
wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa;

jezeli oferta i zalgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela jest on zobowigzany
do przediozenia wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego;

zaleca sie opracowanie oferty wg zalgczonych do SIWZ wzoréw. Niezastosowanie wzorow
dokumentéw okreslonych w zalgcznikach nie spowoduje odrzucenia oferty. Jednak Zamawiajacy
wymaga, zeby w ztozonej ofercie znalazly sie wszystkie informacje i oswiadczenia zawarte we wzorach;
ztozenie przez Wykonawce nieprawdziwych informacji majacych wptyw lub mogacych mieé¢ wpltyw na
wynik niniejszego postepowania stanowi podstawe do wykluczenia z postepowania.

6.6. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze
(konsorcja/spotki cywilne):

1)
2)

3)

4)

5)

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia;

jezeli oferta wspdlna zlozona przez dwodch Ilub wiecej Wykonawcéw zostanie wytoniona
w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy zazada w wyznaczonym terminie ztozenia umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcéw, podpisanej przez wszystkich partneréw, przy czym termin, na jaki
zostata zawarta, nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamowienia;

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy,
a petnhomocnictwo/upowaznienie do pelnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami
ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z Wykonawcow
powinno by¢ dotaczone do oferty;

oferta powinna zawiera¢ wszystkie dokumenty, oswiadczenia i informacje wymienione, w punktach:

a) 6.1 ppkt2, 3,

b) 6.2 ppkt1,2,3,4,5,

dla kazdego partnera z osobna, pozostate sktadane sg wspolnie;

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia ponosza solidarng odpowiedzialnos$¢ za
wykonanie umowy.

6.7. Postanowienia dotyczace WykonawcOw majacych siedzib e lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej:

1

2)

jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

zamiast dokumentu, o ktérym mowa w:

a) punkcie 6.2 ppkt 1, sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci -
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert,

b) punkcie 6.2 ppkt 2, 3 sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub
skladek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych pfatnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wkasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem
sktadania ofert,

c) punkcie 6.2 ppkt 4 sktada zaswiadczenie wkasciwego organu sgdowego lub administracyjnego kraju
pochodzenia albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 4-8 Pzp,

d) punkcie 6.2 ppkt 5, sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie
0 zamoOwienie - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert;

jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania, nie wydaje sie tych dokumentéw, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym

o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, whlasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio do miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania - wystawionych nie wczes$niej niz

w terminach okreslonych pkt 1) lit. a, b, c, d.

6.8. Postanowienia w sprawie dokumentéw zastrze zonych:

1

2)

3)

4)

5)

wszystkie dokumenty ztozone w prowadzonym postepowaniu sg jawne za wyjatkiem informaciji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, zastrzezonych przez sktadajagcego oferte, w terminie nie
poOzniejszym niz wyznaczony termin sktadania ofert;

wymienione powyzej dokumenty Wykonawca zobowigzany jest wydzielic w wybrany przez siebie
sposéb, zapewniajacy zachowanie tajemnicy przedsiebiorstwa. Tak wydzielonych informacji
Zamawiajacy nie bedzie ujawniat;

udostepnienie ztozonych ofert mozliwe bedzie na pisemny wniosek zainteresowanego, po dokonaniu
przez Zamawiajgcego analizy, czy oferta ta nie zawiera dokumentéw zastrzezonych, niepodlegajacych
udostepnieniu;

Wykonawca nie moze zastrzec informacji i dokumentéw, ktorych jawnos$¢ wynika z innych aktow
prawnych, w tym m.in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamdéwien publicznych;

zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.j.: Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz.
1503 z pézn. zm.) poprzez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci
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publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce warto$¢ gospodarcza, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA O SWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAK ZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

7.1. Zasady i formy przekazywania o$wiadczen, wnioskéw i innych:

1

2)

3)

4)

5)

6)

wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczng (poczta elektroniczna);

oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiajacego
przekazywane z zachowaniem formy pisemnej nalezy kierowa¢ na adres Zamawiajgcego podany w pkt
1 niniejszej specyfikacii;

o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiajgcego
przekazywane za pomoca faksu nalezy kierowa¢ na nr faksu Zamawiajacego podany w pkt 1 niniejszej
specyfikaciji;

oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiajacego
przekazywane za pomocg poczty elektronicznej nalezy kierowa¢ na adres poczty elektronicznej
Zamawiajgcego podany w pkt 1 niniejszej specyfikacji;

kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen, wnioskéw,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomocg faksu lub pocztg elektroniczng;

w przypadku, gdy przestane za pomocg faksu os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
dokumenty w niniejszym postepowaniu beda nieczytelne, Zamawiajacy moze sie zwrdci¢é o ponowne
ich przestanie za pomoca innego z wymienionych w SIWZ sposobéw.

7.2. Wyjasnienia tresci SIWZ:

1

2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, z zastrzezeniem pkt 2);

jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynie do Zamawiajacego pézniej niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego (pkt 11.1 niniejszej specyfikacji) terminu sktadania ofert lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania;

ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie powoduje przesuniecia terminu, o ktérym mowa w pkt 2),
po uplynieciu ktérego Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji bez
rozpoznania;

tre$¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczesnie przekazane wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia, bez ujawniania zrédia zapytania
oraz zamieszczone na stronie internetowej okreslonej w pkt 1.5 niniejszej specyfikacij;

nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informaciji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane do
Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci postepowania;
Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

7.3. Modyfikacja tresci specyfikaciji:
1) w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert

2)

3)

4)

5)

6)

zmodyfikowac tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia;

wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw,
przekazane zostang wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkéw
Zaméwienia oraz zamieszczone zostang na stronie internetowej okreslonej w pkt 1.5 niniejszej
specyfikaciji;

wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak réwniez pytania
Wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia i bedg wigzace przy skladaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowigzania Wykonawcy odnos$nie
do wczesniej ustalonych terminéw beda podlegaty nowemu terminowi;

jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji nie prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia,
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian
w ofertach, jezeli bedzie to konieczne;

jezeli wprowadzona modyfikacja tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia prowadzi do
zmiany tre$ci ogloszenia, Zamawiajgcy zamiesci w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ,ogtoszenie
0 zmianie ogloszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamowien Publicznych", przedtuzajac jednoczesnie
termin skladania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli spetnione zostang
przestanki okreslone w art. 12a ust. 1 lub 2 Prawa zamowien publicznych;

niezwtocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych ,,ogtoszenia o zmianie ogtoszenia
zamieszczonego w Biuletynie Zamowiehn Publicznych”, Zamawiajgcy zamiesci informacje o zmianach
na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowej okreslonej w pkt 1.5 niniejszej specyfikacji.

7.4. Wyjasnienia w toku badania i oceny ofert:

1

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze wezwaé¢ Wykonawcow do uzupetnienia odpowiednich
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu lub
potwierdzajacych spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego, lub petnomocnictw, jezeli spetnione zostang przestanki okreslone
w art. 26 ust 3 Prawa zamdéwien publicznych.
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2)

3)

4)

5)

6)

Uzupetniane o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce warunkdéw

udzialu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane

wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania

ofert. Nieuzupetnienie oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu

w postepowaniu lub potwierdzajacych spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty

budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajagcego w odpowiedzi na ww. wezwanie moze

skutkowa¢ zatrzymaniem wadium wraz odsetkami na mocy art. 46 ust. 4a Prawa zamodwien

publicznych;

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert oraz wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych:

a) speienie przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu,

b) spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego;

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omyiki rachunkowe,

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwlocznie zawiadamiajgac

o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona;

Zamawiajacy poprawia w ofercie inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze Specyfikacjg

Istotnych Warunkéw Zaméwienia, niepowodujace istotnych zmian w ofercie, niezwtocznie

zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Oferta Wykonawcy, ktory

w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie takiej omyiki,

podlega odrzuceniu;

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu

zamOwienia zwréci sie do wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym terminie wyjasnien dotyczacych

elementéw oferty majgcych wplyw na wysokos$¢ ceny;

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie zlozyt wyjasnien lub, jezeli dokonana ocena

wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

7.5. Osoby uprawnione do porozumiewania si € z Wykonawcami:

1)

0sobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
Stanowisko: Kierownik Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego

Imie i nazwisko: Anna Zieba

tel.: 71-785-18-55

fax 71-785-18-66

Uwagi: od poniedziatku do piatku w godz. pomiedzy 9% a 15%.

WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM

8.1. Zamawiajacy odstepuje od obowigzku wniesienia wadium przez Wykonawcow.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

9.1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9.2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 30 dni.

9.3. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, Zamawiajacy
moze tylko raz zwrdci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

9.4. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg samodzielnie, zawiadamiajgc o tym Zamawiajacego.

9.5. Przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przediuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta.

9.6. Jezeli przedituzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej,
obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

10.1.
10.2.
10.3.
10.4.
10.5.
10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skladajacy oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym, komputerowym albo odrecznym w sposéb
czytelny.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujacej
oferte.

Wskazanym jest by pierwsza strona oferty zawierata spis wszystkich dokumentéw znajdujacych sie
w kopercie/opakowaniu - brak takiego spisu nie skutkuje odrzuceniem oferty

Opis szczegbélowych wymagan dotyczacych dokumentéw wymaganych w niniejszym postepowaniu
znajduje sie w punkcie 6 ,Informacje o oswiadczeniach i dokumentach" niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposéb trwaly zapobiegajacy mozliwosé
dekompletacji zawartosci oferty.
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11.

10.11. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie/opakowaniu w sposéb gwarantujacy
zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.
Koperta/opakowanie zawierajgce oferte powinno by¢ zaadresowane do Zamawiajacego na adres
podany w pkt 1 niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwg, dokladnym adresem Wykonawcy oraz
oznaczone w sposoéb nastepujacy:

,Oferta — dostawa materiatéw pi  $mienno-biurowych
na potrzeby Okr egowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu
nie otwiera ¢ przed 17 stycznia 2012 r. godz. 10 *°."

10.12. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania
koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informaciji.
10.13. W przypadku przesytania oferty poczta/kurierem Zamawiajacy zaleca, ze wzgledu na mozliwosé
uszkodzenia opakowania, zastosowanie dwéch kopert oznakowanych w opisany powyzej sposob.
10.14. Przygotowujgc oferte Wykonawca winien dokladnie zapoznaé sie z zawartoscig wszystkich
dokumentéw skladajacych sie na Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia, ktérag nalezy
odczytywac¢ wraz z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez Zamawiajacego.
10.15. Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych:
1) Wykonawca, skladajgc oferte, wyraza jednoczesnie zgode na przetwarzanie przez
Zamawiajgcego, uczestnikbw postepowania oraz inne uprawnione podmioty, danych osobowych
w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn.
zm.) zawartych w ofercie oraz w zatgcznikach do niej;
2) Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe, o ktérych mowa w ppkt 1) przetwarzane sa w celu
wypetnienia prawnie usprawiedliwionego celu, jakim jest, w szczegélnosci:
a) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
b) zawarcie i realizacja umowy z wytonionym w niniejszym postepowaniu Wykonawca,
c) dokonanie rozliczenia i ptatnosci zwigzanych z realizacjg umowy,
d) przeprowadzenie ewentualnych postepowan kontrolnych i/lub audytu przez komorki
Zamawiajgcego i inne uprawnione podmioty

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

11.1. Oferty nale zy przesta é/sktada ¢ do dnia 17 stycznia 2012 r. do godz. 10 % na adres Zamawiajgcego
podany w punkcie 1 niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, pokoj nr 1 (parter).

11.2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Zmiana, jak
i wycofanie oferty, wymagajg zachowania formy pisemne;j.

11.3. Zmiany dotyczgce tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane oraz zaadresowane na adres
Zamawiajgcego podany w punkcie 1, w spos6b opisany w punkcie 10 ,Opis sposobu przygotowania ofert"
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia i dodatkowo opatrzone napisem ,Zmiana".
Podobnie w przypadku powiadomienia o wycofaniu oferty - opatrzone napisem ,Wycofane". Koperty
oznaczone w podany wyzej sposéb bedg otwierane w pierwszej kolejnosci.

11.4. Otwarcie zto zonych ofert nast gpi w Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu 17 stycznia
2012 r. 0 godz. 10 *° - sala konferencyjna nr 22 (parter).

11.5. Otwarcie ofert jest jawne.

11.6. Bezposrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia. Podczas otwarcia ofert podane zostang nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdéwienia, okresu gwaranciji
i warunkéw pfatnosci zawartych w ofertach. Informacje te przekazane zastang niezwlocznie
Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

ol

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

12.1. Cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy obliczyé w ,Formularzu cenowym", zgodnie ze
wskazowkami tam zawartymi, a nastepnie przenie$¢ do ,Formularza ofertowego”. Druki formularzy
stanowig zalgczniki do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

12.2. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem podatku VAT do dwdch miejsc po przecinku.

12.3. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z terminowym i prawidtowym wykonaniem
przedmiotu zaméwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajacego, odnoszace sie
do przedmiotu zamdwienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty,
w tym podatek VAT.

12.4. Cena moze byc tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen. Wszelkie upusty, rabaty powinny by¢ od
razu ujete w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacje zamdéwienia byta ceng ostateczng, bez
koniecznosci dokonywania przez Zamawiajgcego przeliczen i tym podobnych dzialan w celu jej
okreslenia.

12.5. Cene nalezy obliczy¢, zgodnie z obowigzujacymi w dniu ztozenia oferty przepisami prawa (ustawa
0 podatku od towaréw i ustug).

13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ

Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT
13.1. Zamawiajacy uzna oferty za spetniajace wymagania i przyjmie do szczegétowego rozpatrywania, jezeli:
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13.2

13.3

13.4

135

1) oferta, co do formy opracowania i tresci spetnia wymagania okreslone niniejszg specyfikacja,
2) <z ilosci i tresci ztozonych dokumentéw wynika, ze Wykonawca spetnia warunki formalne okreslone
niniejsza specyfikacja,
3) zlozone oswiadczenia sg aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,
4) oferta zostala ztozona, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,
5) Wykonawca przedstawit oferte zgodna co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.
. W niniejszym postepowaniu jedynym kryterium oceny ofert jest cena oferty. Oferta z najnizsza ceng
otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow - 100. Pozostate oferty zostang przeliczone wedtug wzoru podanego
ponizej. Wynik bedzie traktowany jako wartos¢ punktowa oferty w kryterium ceny oferty.

cena oferowana minimalna brutto
cena = * 100%
cena badanej oferty brutto

. Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy, z uwagi na fakt, ze zostaly ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych.

. Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz w ztozonych wczesniej
ofertach.

. Jezeli zlozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajgcego
zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego
nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA € DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY

wWC
141

14.2

14.3

14.4.
14.5.

14.6.

14.7.

14.8.
14.9.

141

ELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, a Zamawiajacy nie moze zwiekszyé tej kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzie¢;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

. O uniewaznieniu postepowania 0 udzielenie zamowienia Zamawiajgcy zawiadomi réwnoczesnie

wszystkich Wykonawcow, ktérzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu skfadania ofert,

2) Zzlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skladania ofert,

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

. W przypadku uniewaznienia postepowania 0 udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy na wniosek

Wykonawcy, ktéry ubiegat sie o udzielenie zaméwienia, zawiadomi o wszczeciu kolejnego postepowania,

ktore dotyczy tego samego przedmiotu zaméwienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamoéwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte z punktu widzenia

kryteriéw przyjetych w niniejszej specyfikac;ji.

Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcow, podajgac

w ,Zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty" w szczegdlnosci:

1) nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru,
a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem
oceny i porownania ztozonych ofert zawierajgcym punktacje w zakresie kazdego z kryteribw oraz
taczna liczbe przyznanych punktéw;

2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia Wykonawcow, jezeli takie bedzie miato miejsce;

3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jezeli takie bedzie miato miejsce;

4) terminie, po uptywie ktérego mozliwe bedzie zawarcie umowy.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej w terminie nie krétszym niz:

1) 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zostanie ono
przestane faksem lub droga elektroniczna,

2) 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zostanie ono
przestane pisemnie,

3) w przypadku, gdy w postepowaniu nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego
Wykonawcy, mozliwe jest zawarcie umowy przed uptywem w w. terminéw.

Miejsce i termin podpisania umowy zostang uzgodnione z wytonionym Wykonawca.

Jezeli wytoniony Wykonawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza podlegajacg wpisowi do ewidenciji

dziatalnosci gospodarczej, obowigzany bedzie przed podpisaniem umowy do dostarczenia aktualnego

zaswiadczenia, potwierdzonego za zgodnos¢ z oryginatlem.

0. W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba Zze zachodzi jedna z przestanek uniewaznienia
postepowania.
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15.

16.

17.

WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY
15.1. Od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejszg, nie bedzie wymagane wniesienie
przed podpisaniem umowy zabezpieczenia.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTAN A WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ

UMOWY

16.1. Jezeli Zamawiajacy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zaméwienia publicznego zostanie
zawarta z wykonawca, ktéry spelia wszystkie postanowienia i wymagania zawarte w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz ktérego oferta okaze sie najkorzystniejsza.

16.2. Umowa w sprawie realizacji zaméwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien
wynikajacych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

16.3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczeh w walutach obcych. Rozliczenia pomiedzy
wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ziotych polskich (PLN).

16.4. Istotne dla stron postanowienia, zgodnie, z ktérymi realizowane bedzie niniejsze zamoéwienie publiczne,
zawiera wzor umowy - zatacznik nr 4 do niniejszej specyfikacji.

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

17.1. Srodki ochrony prawnej (odwotanie, skarga do sadu) w niniejszym postepowaniu przystuguja
Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub mialy interes w uzyskaniu niniejszego
zamowienia lub poniosty lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

17.2. Wobec ogloszenia o zamowieniu oraz Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia $rodki ochrony
prawnej przystuguja réowniez organizacjom wpisanym na liste organizacji uprawnionych do wnoszenia
$rodkdw ochrony prawnej prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

17.3. W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

3) odrzucenia oferty Odwotujgcego.

W pozostatych przypadkach odwotanie nie przystuguije.

17.4. W przypadku:

1) niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez Zamawiajgcego,

2) zaniechania czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje w niniejszym postepowaniu odwotanie,

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowa¢ o nich

Zamawiajgcego. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtorzy

czynnos¢ albo dokona czynnosci zaniechanej, informujgc o tym Wykonawcéw.

17.5. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos$c¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktérej zarzuca sie
niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz
wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

17.6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli zostato ono przestane faksem lub droga elektroniczna,

2) 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowiacej podstawe jego
wniesienia, jezeli zostalo ono przestane pisemnie.

17.7. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zaméwieniu lub wobec postanowien Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych lub Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia na stronie internetowej
okreslonej w pkt 1.5 niniejszej specyfikacji.

17.8. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 17.6, 17.7 niniejszej specyfikacji wnosi sie
w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzigé wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

17.9. Jezeli Zamawiajacy mimo takiego obowigzku nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej, odwotanie wnosi sie nie pézniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu
zamoOwienia wraz z uzasadnieniem;

2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia.

17.10. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej,
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

17.11. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania
w taki sposob, aby mogt on zapoznac¢ sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Przestanie kopii
odwotania moze nastgpi¢ pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

17.12. Brak przekazania Zamawiajgcemu kopii odwotania, w sposéb oraz w terminie okreslonym powyzej,
stanowi jedng z przestanek odrzucenia odwotania przez Krajowg Izbe Odwotawcza.

17.13. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zaméwieniu lub postanowien Specyfikaciji
Istotnych Warunkéw Zamowienia Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

17.14. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu zwigzania ofertg
ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowg Izbe Odwotawczg orzeczenia.
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17.15

17.16

17.17.

17.18.

17.19.

17.20.

. Kopie odwotania Zamawiajacy:

1) przekaze niezwlocznie innym Wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,;

2) zamiesci rowniez na stronie internetowej okreslonej w pkt. 1.5 niniejszej specyfikacji, jezeli
odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia o zamowieniu lub postanowien Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia,

wzywajac Wykonawcéw do przystapienia do postepowania odwotawczego.

. Przystapienie do postepowania odwotawczego Wykonawca wnosi w terminie 3 dni od dnia otrzymania
kopii odwotania, wskazujac strone, do ktorej przystepuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygniecia na
korzys¢ strony, do ktérej przystepuje.

Przystgpienie do postepowania odwotawczego dorecza sie Prezesowi Krajowej Izby Odwotawczej
w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopie przesyla sie
Zamawiajgcemu oraz Wykonawcy wnoszgacemu odwotanie.

Odwotanie podlega¢ bedzie rozpoznaniu przez Krajowg lzbe Odwotawcza, jezeli nie zawiera brakow
formalnych oraz uiszczono wpis od odwotania.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu.

Pozostate informacje dotyczace $rodkdéw ochrony prawnej znajdujg sie w Dziale VI Prawa zamowien
publicznych ,Srodki ochrony prawnej", art. od 179 do 198g Prawa zaméwien publicznych.

18. POSTANOWIENIA DOTYCZACE PROTOKOLU POSTEPOWANIA

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje skladane

przez zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa w sprawie zamoéwienia publicznego stanowig

zalgczniki do protokotu postepowania

Protokét wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru

najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania.

Oferty sg jawne od chwili ich otwarcia, Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie

pézniej niz w terminie skltadania ofert, zastrzegt, Zze nie mogg one by¢ udostepniane.

Udostepnienie protokotu lub zatgcznikéw do protokotu odbywaé sie bedzie wedtug ponizszych zasad:

1) wskazane przez Wykonawce dokumenty - protokot, zatgczniki do niego oraz dane osobowe zawarte
w ofertach, Zamawiajacy udostepnia na wniosek;

2) Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentéw i informaciji;

3) udostepnienie odbywac sie bedzie w obecnosci wyznaczonego pracownika Zamawiajacego;

4) Wykonawca nie moze samodzielnie kopiowaé¢ lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert, za pomoca
urzadzen lub $rodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu;

5) udostepnienie moze mie¢ miejsce wytacznie w siedzibie Zamawiajgcego oraz w czasie godzin jego
urzedowania.

Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy przesle kopie protokotu lub zatgcznikdw pocztg, faksem lub drogg

elektroniczna, z zastrzezeniem, ze jezeli z przyczyn technicznych przestanie dokumentow bedzie

znaczaco utrudnione, Zamawiajacy poinformuje o tym Wykonawce oraz wskaze sposéb, w jaki mogg one

by¢ udostepnione.

Kopiowanie dokumentéw w zwigzku z ich udostepnieniem wykonawcy Zamawiajacy wykonuje odptatnie

(1 zt za 1 strone).

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych,

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 pazdziernika 2008 r w sprawie protokotu postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego (Dz. U. z 2008 r. Nr 188, poz. 1154) oraz Kodeks Cywilny.

19. ZAt ACZNIKI DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
Numer 1 Przedmiot zamoéwienia
Numer 2 Formularz Ofertowy.
Numer 3 Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Numer 4 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
Numer 5 Wz4r umowy.
Numer 6 Formularz cenowy.
Numer 7 Wykaz wykonanych dostaw.
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