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Projelt wspalfinansowany ze srodkdw Unii Europejskie] w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Konkurs na okregowego koordynatora

projektu VI. ,Modernizacja egzaminéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe” realizowanego
przez Okregowag Komisje Egzaminacyjng we Wroctawiu we wspétpracy z Centralng Komisjg
Egzaminacyjng i komisjami okregowymi
Zakres obowiazkéw wynikajacych z koordynacji prac/zadan realizowanych w OKE we Wroctawiu
w ramach Projektu VI:
e opracowanie harmonogramoéw realizacji poszczegolnych zadan
e przedstawienie Dyrektorowi OKE we Wroctawiu propozycji osob do realizacji poszczegoélnych zadan
® przygotowywanie propozycji pism i komunikatéw wynikajacych z realizowanych zadan
e udzielanie wsparcia wspotpracownikom przy realizacji zadan, w tym organizacja biezgcych spotkan,
konsultacji w celu rozpoznawania i rozwigzywania problemow
monitorowanie realizacji zadanh i nadzér nad ich dokumentowaniem
przekazywanie Dyrektorowi OKE na biezaco informacji i wnioskéw o realizacji zadan
utrzymywanie biezacego kontaktu z Koordynatorem Merytorycznym Projektu w CKE, analiza przekazywanych
z CKE materiatow, przygotowywanie uwag i wnioskow z ich zastosowania
przygotowanie wstepnych zestawien kosztow realizacji poszczegodlnych zadan
e odbidr od oso6b realizujgcych zadania: sprawozdan, raportéw i innych opracowan bedacych przedmiotem
umow dla poszczegdélnych zadan
¢ analiza i ocena odbieranych materiatow, wskazanie ewentualnych brakéw w materiatach, okreslenie terminu
ich uzupetnienia i poprawy
® przygotowanie i przekazanie do CKE petnej dokumentac;ji z realizacji zadan
Forma zatrudnienia: umowa zlecenia
Wymagania:
¢ wyksztatcenie wyzsze
e doswiadczenie zawodowe — doswiadczenie i wiedza w zakresie organizacji egzaminow potwierdzajgcych
kwalifikacje zawodowe dla roznych zawodow,
¢ doswiadczenie i wiedza z zakresu realizacji projektéw finansowanych z EFS
¢ biegla obstuga komputera — oprogramowanie z pakietu MS OFFICE, szczegdélnie WORD i Excel
¢ doswiadczenie w pracy z wykorzystaniem platformy internetowej
oraz
umiejetnos¢ organizacji pracy wiasne;j
wysoka kultura osobista
komunikatywno$c¢
doktadnos¢ i umiejetnosé analitycznego my$lenia
umiejetnos¢ pracy w zespole
umiejetnos¢ pracy pod presja czasu/odpornosc na stres
sumiennosc¢
umiejetnosci negocjacyjne
Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
. Zyciorys i list motywacyjny
2. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do potrzeb niezbednych dla realizacji
procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
1997r., nr 133 poz. 883 ze zm.)
3. Kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie.
4. Os$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe.
5. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych.
6. Swiadectwa pracy lub inne dokumenty potwierdzajace wymagany staz pracy.
Oswiadczenia, list motywacyjny oraz cv muszg by¢ podpisane wtasnorecznie.
Dokumenty nalezy przestaé lub sktadaé¢ do dnia 31 stycznia 2012 r. do godz. 16.00 na adres:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul. Zielinskiego 57 53-533 Wroctaw (z dopiskiem "konkurs-
koordynator")
Kandydaci spetniajacy wymagania formalne, ktérzy - po analizie ofert - zostang zakwalifikowani do kolejnego
etapu naboru, bedg powiadomieni o terminie jego przeprowadzenia. Zastrzegamy sobie mozliwosé
kontaktowania sie z wybranymi kandydatami.
Zwrotna informacja o wyniku udziatu w postepowaniu konkursowym zostanie przestana do kazdego uczestnika
konkursu do dnia 10 lutego 2012 r. na adres wskazany w formularzu.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ piszac na adres: efs6.sekretariat@oke.wroc.pl lub telefonicznie:
7178518 67

Centralna Komisja Egzaminacyjna ul. Lewartowskiego 6, 00-190 Warszawa Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu
Zespot ds. realizacji projektow tel./fax 22 536-65-46 ul. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw
Wspotfinansowanych z Europejskiego tel. 22 536-65-31 tel. 71 785-18-52, fax. 71 785-18-73
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