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Wstep

Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku szkolnym 2013/2014
zostaty opracowane zgodnie z:

rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie
warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindw w szkotach publicznych (DzU nr 83, poz. 562,
Z pézn. zm.)

rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 8 kwietnia 2008 r.
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw oraz
przeprowadzania sprawdzianow i egzamindbw w publicznych szkotach i placowkach
artystycznych (DzU nr 65, poz. 400, z p6zn. zm.)

rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie
warunkow organizowania ksztalcenia, wychowania 1 opieki dla dzieci i mlodziezy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w przedszkolach, szkotach i oddziatach
ogolnodostepnych lub integracyjnych (DzU nr 228, poz. 1490, z p6zn. zm.)

rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie
warunkéw organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spolecznie w specjalnych przedszkolach, szkotach
i oddziatach oraz w osrodkach (DzU nr 228, poz. 1489, z p6zn. zm.)

rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych (DzU nr 97, poz. 624, z p6zn. zm.)
ustawg z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (DzU z 2004 r. nr 256, poz. 2572, Z p6zn.
zm.)

ustaws z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (DzU z 2006 r.
nr 97, poz. 673, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (DzU z 2002 r. nr 101, poz.
926, z p6zn. zm.)

informatorami o egzaminie maturalnym z poszczeg6lnych przedmiotéw opublikowanymi
na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

Komunikatem Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 30 sierpnia 2013 r. w sprawie
sposobdw dostosowania warunkéw i form przeprowadzania w roku szkolnym 2013/2014
egzaminu maturalnego do potrzeb absolwentéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
W tym niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie oraz zagrozonych niedostosowaniem
spotecznym, opublikowanym na stronie internetowej CKE.

Ponizszy dokument opisuje organizacj¢ przeprowadzania egzaminu maturalnego, precyzuje
informacje dla zdajacych oraz zakres zadan i odpowiedzialnosci zarowno dyrektora szkoty, jak
i zespoldow nauczycieli przeprowadzajacych egzamin maturalny. Powtdrzenia w tekstach
wynikajg ze struktury dokumentu, ktéry adresowany jest do réznych odbiorcéw.

W materiale pomocniczym przedstawiono proponowany zakres spraw, ktore powinny zosta¢ ujete
w wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania, organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego.
Zatacznikami do procedur sa wzory protokotow i formularzy egzaminacyjnych.

W opracowaniu zastosowano nast¢pujace skroty:
OKE - okregowa komisja egzaminacyjna
CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna
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CZESC I - INFORMACJE DLA ZDAJACEGO EGZAMIN MATURALNY W ROKU 2014

Informacja dla absolwenta przystepujacego do egzaminu maturalnego po raz pierwszy

A. Opis egzaminu maturalnego

1.

2.

Egzamin maturalny jest przeprowadzany jeden raz w ciagu roku szkolnego — w okresie od maja
do wrzesnia.

Egzamin maturalny zdawany jest w macierzystej szkole zdajacego.

e Zdajacy moze by¢ skierowany przez dyrektora OKE na cze$¢ ustng egzaminu
z poszczeg6lnych przedmiotow do innej szkoty, jesli w macierzystej szkole nie ma
mozliwos$ci powotania przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego z tych przedmiotdw.

e W uzasadnionych przypadkach zdajacy moze by¢ kierowany przez dyrektora OKE na czgs$¢
pisemna egzaminu do innej szkoty.

o W przypadku absolwentow, ktdrzy sktadajg deklaracje dyrektorowi OKE, egzamin maturalny
zdawany jest w szkole wskazanej przez dyrektora OKE.

Absolwent, przystepujac do egzaminu maturalnego, zdaje obowiazkowo

w czeSci ustnej:

a) jezyk polski (egzamin bez okreslania poziomu),

b) jezyk obcy nowozytny wybrany sposrdd jezykoéw: angielskiego, francuskiego, hiszpanskiego,
niemieckiego, rosyjskiego i wloskiego (egzamin bez okreslania poziomu),

C) jezyk mniejszosci narodowej, jezeli jest absolwentem szkoty lub oddziatu z jezykiem
nauczania mniejszosci narodowej; absolwent szkoty lub oddziatu z nauczaniem jgzyka danej
mniejszosci narodowej nie moze wybrac jezyka danej mniejszosci narodowej na egzaminie
maturalnym z jezyka obcego nowozytnego jako przedmiotu obowigzkowego (egzamin bez
okreslania poziomu),

w czeSci pisemnej:

a) jezyk polski na poziomie podstawowym,

b) matematyke na poziomie podstawowym,

C) jezyk obcy nowozytny, ten sam, co w czeSci ustnej, na poziomie podstawowym,

d) jezyk mniejszosci narodowej, jezeli jest absolwentem szkoty lub oddziatu z jezykiem
nauczania mniejszos$ci narodowej na poziomie podstawowym; absolwent szkoly lub oddziatu
z nauczaniem j¢zyka danej mniejszo$ci narodowej nie moze wybrac jezyka danej mniejszosci
narodowej na egzaminie maturalnym z jezyka obcego nowozytnego jako przedmiotu
obowigzkowego.

Absolwent moze ponadto przystgpi¢ w danym roku do egzaminu maturalnego z nie wiecej niz

szesciu przedmiotow dodatkowych:

W cze$ci ustnej:

a) zjezyka obcego nowozytnego — jezeli jest to inny jezyk niz zadeklarowany jako przedmiot
obowigzkowy — egzamin bez okreslania poziomu albo — jezeli wybrany jezyk byt drugim
jezykiem nauczania w szkole lub oddziale dwujezycznym — na poziomie dwuj¢zycznym,

b) z jezyka obcego nowozytnego — jezeli jest to ten sam jezyk, ktory zadeklarowal jako
przedmiot obowigzkowy — na poziomie dwujezycznym, jezeli wybrany jezyk byl drugim
jezykiem nauczania w szkole lub oddziale dwujezycznym,

C) z jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej, jezyka regionalnego
— egzamin bez okreslania poziomu (prezentacja),

w cze$ci pisemnej:

a) zjezyka polskiego — na poziomie rozszerzonym,

b) z matematyki — na poziomie rozszerzonym,

C) z jezyka obcego nowozytnego — jezeli jest to ten sam jezyk, ktory zadeklarowal jako
przedmiot obowigzkowy — na poziomie rozszerzonym albo — jezeli wybrany jezyk byt
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drugim jezykiem nauczania w szkole lub oddziale dwujgzycznym — na poziomie
dwujezycznym,

d) z jezyka obcego nowozytnego — jezeli jest to inny jezyk niz zadeklarowany jako
obowigzkowy — na poziomie podstawowym albo rozszerzonym albo — jezeli wybrany jezyk
byt drugim jezykiem nauczania w szkole lub oddziale dwujgzycznym — na poziomie
dwujezycznym,

e) z biologii, chemii, filozofii, fizyki i astronomii, geografii, historii, historii muzyki, historii
sztuki, informatyki, jezyka tacinskiego i kultury antycznej, jezyka mniejszo$ci etnicznej,
jezyka regionalnego, wiedzy o spoteczenstwie, wiedzy o tancu — na poziomie podstawowym
albo rozszerzonym,

f) z jezyka mniejszosci narodowej — na poziomie rozszerzonym — jesli jest absolwentem
szkoty lub oddzialu z jezykiem nauczania mniejszo$ci narodowej, w ktdrych zajecia sg
prowadzone w tym jezyku; pozostali absolwenci mogg wybra¢ ten jezyk na poziomie
podstawowym lub rozszerzonym.

Egzamin maturalny z jezyka obcego nowozytnego jako przedmiotu obowigzkowego jest zdawany
W czescl ustnej 1 w czgSci pisemnej z tego samego jezyka.

Egzamin maturalny z jezyka obcego nowozytnego jako przedmiotu dodatkowego moze byc
zdawany w cze$ci ustnej albo w czesci pisemnej, albo w obu tych czesciach.

Jezyk mniejszos$ci etnicznej 1 jezyk regionalny, wybrany jako przedmiot dodatkowy, moze by¢
zdawany w czes$ci ustnej albo w czesci pisemnej, albo w obu cze$ciach egzaminu.

Absolwenci szkot lub oddziatow z jezykiem nauczania mniejszosci narodowej, w ktorych zajecia
sa prowadzone w tym jezyku, moga zdawac¢ na egzaminie maturalnym przedmioty w jezyku
polskim lub — z wyjatkiem jezyka polskiego oraz tre$ci dotyczacych historii Polski i geografii
Polski — w jezyku danej mniejszos$ci narodowej. Wolg rozwigzywania zadan w tym jezyku
powinni zapisa¢ W Deklaracji przystgpienia do egzaminu maturalnego (zalgcznik 1a).

Absolwenci szkot lub oddziatow dwujezycznych na egzaminie maturalnym z przedmiotow:
biologia, chemia, fizyka i astronomia, z czeSci geografii odnoszacej si¢ do geografii 0golnej
i Z czeSci historii odnoszacej sie do historii powszechnej, matematyka, nauczanych w jezyku
obcym bedacym drugim jezykiem nauczania, rozwigzuja w jezyku polskim zadania
egzaminacyjne przygotowane dla zdajacych egzamin maturalny w jezyku polskim oraz moga
rozwigzywaé w jezyku obcym bedacym drugim jezykiem nauczania dodatkowe zadania
egzaminacyjne przygotowane w tym jezyku. Wolg rozwigzywania dodatkowych zadan w jezyku
obcym bedacym drugim jezykiem nauczania powinni zapisaé W Deklaracji przystgpienia
do egzaminu maturalnego (zafgcznik 13).

Wybor przedmiotéw zdawanych na egzaminie maturalnym nie jest zalezny od typu szkoly,
do ktorej uczeszczat absolwent, ani od przedmiotéw nauczanych w tej szkole.

Zgloszenie tematu do czeSci ustnej egzaminu z jezyka polskiego (jezyka mniejszoSci
narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej, jezyka regionalnego) — dotyczy wylacznie uczniow
technikow, ktorzy przystapia do egzaminu maturalnego w roku szkolnym 2014/2015

Uczen ma prawo ztozy¢, w terminie ustalonym w wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania,
organizacji i przeprowadzania egzaminu (nie p6zniej niz do 31 stycznia roku poprzedzajacego rok
szkolny, w ktoérym zamierza przystapi¢ do egzaminu), nauczycielowi jezyka polskiego (jezyka
mniejszosci narodowej, jezyka mniejszoSci etnicznej, jezyka regionalnego) propozycje tematu
prezentacji w cze$ci ustnej egzaminu.

Nauczyciel ww. jezyka przedstawia temat zaproponowany przez ucznia zespolowi nauczycieli
danego przedmiotu, opracowujacemu Szkolng list¢ tematéw, a czlonkowie zespotu podejmuja
decyzje o akceptacji lub odrzuceniu tematu. O podjetej decyzji nauczyciel jezyka zawiadamia
zainteresowanego ucznia.

Tematy proponowane przez uczniow, umieszczone na szkolnej liScie tematdw, moga by¢
wybierane przez innych zdajacych.
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Deklaracja przystapienia do egzaminu maturalnego

Osoba, ktora zamierza przystapi¢ do egzaminu maturalnego, sktada przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoly), w terminie do 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym
przystepuje do egzaminu, wstepna pisemng deklaracje (zalgcznik 1a).

Termin zlozenia deklaracji ostatecznej mija 7 lutego roku szkolnego, w ktérym zdajgcy
zamierza przystgpi¢c do egzaminu maturalnego. Po tym terminie nie ma juz mozliwosci
dokonywania zmian w deklaracji dotyczacych wyboru przedmiotéw i poziomu egzamindw
(z wyjatkiem laureatow i finalistow olimpiad przedmiotowych) oraz tematu do czgsci ustnej
egzaminu z jezyka polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej, jezyka
regionalnego. W przypadku nieztozenia deklaracji ostatecznej z dniem 8 lutego deklaracja
wstepna staje si¢ deklaracja ostateczng.

Dokumenty uprawniajace do dostosowania warunkéw i form egzaminu zdajacy przedktada
dyrektorowi szkoty razem z deklaracja:

a. do 30 wrzesnia 2013 r. — uczniowie ostatniej klasy szkoly ponadgimnazjalnej (dokumentacja
moze by¢ uzupetniona do 7 lutego 2014 r.)

b. nie pdzniej niz do 7 lutego 2014 r. — absolwenci z lat ubieghych.

Ostateczny termin zlozenia tych dokumentow uplywa 7 lutego 2014 r. Wyjatek stanowia
absolwenci chorzy lub niesprawni czasowo, ktorzy za§wiadczenie o stanie zdrowia moga ztozy¢
W terminie pozniejszym.

Zdajacy podpisuje W deklaracji oswiadczenie o wyrazeniu zgody Ilub braku zgody
na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na studia.

Wstepnej deklaracji moze nie sktada¢ absolwent, ktory ukonczyl szkole we wczes$niejszych
latach.

Osoba posiadajgca $wiadectwo szkolne uzyskane za granicg, uznane za roéwnorzedne
ze $wiadectwem ukonczenia odpowiedniej szkoty ponadgimnazjalnej lub ponadpodstawoweyj,
sktada deklaracj¢ (zalgcznik 1a) dyrektorowi OKE wiasciwej ze wzgledu na miejsce swojego
zamieszkania w kraju, wraz z oryginalem S$wiadectwa lub po$wiadczong za zgodno$¢
z oryginalem jego kserokopig oraz dokumentem potwierdzajacym (w drodze nostryfikacji)
uznanie posiadanego $wiadectwa za rownowazne $wiadectwom ukonczenia odpowiednich szkot
polskich.

Absolwent liceum ogolnoksztalcgcego dla dzieci obywateli polskich czasowo przebywajacych
za granicg, funkcjonujacego przy przedstawicielstwie dyplomatycznym, urzedzie konsularnym
lub przedstawicielstwie wojskowym Rzeczypospolitej Polskiej, w ktérym jest realizowany
ramowy plan nauczania, sktada deklaracje (zalgcznik 1a) dyrektorowi Osrodka Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granica z siedziba w Warszawie, albo dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce swojego zamieszkania w kraju.

Jezeli szkota, ktéra zdajacy ukonczyl we wczesniejszych latach, zostata zlikwidowana
lub przeksztatcona, zdajacy sktada deklaracje (zafgcznik 1a) wraz z oryginatem lub poswiadczong
za zgodno$¢ z oryginalem kserokopig $wiadectwa ukonczenia szkoty dyrektorowi OKE
wlasciwej ze wzgledu na miejsce sSwojego zamieszkania nie pézniej niz do 31 grudnia roku
szkolnego, w ktérym zamierza przystapi¢ do egzaminu maturalnego.

Osoba, ktora uzyskata $wiadectwo ukonczenia liceum ogolnoksztatcacego na podstawie
egzaminOw eksternistycznych, sktada deklaracje (zalgcznik 1a) wraz z oryginatem
lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem kserokopia $wiadectwa ukonczenia szkoty
dyrektorowi OKE wtasciwej ze wzgledu na miejsce swojego zamieszkania nie poézniej niz
do 31 grudnia 2013 r.

Osoba, ktéra ukonczyta szkote ponadgimnazjalng we wczesniejszych latach i zamierza ubiegac
si¢ 0 dostosowanie warunkoéw i form egzaminu, sktada deklaracj¢ (zafgcznik 1a) i dokumenty
uprawniajace do dostosowan dyrektorowi macierzystej szkoty do 31 grudnia 2013 r. Ostateczny
termin ztozenia deklaracji uptywa 7 lutego 2014 r.

Osoba dopuszczona do egzamindw eksternistycznych przeprowadzanych przez OKE, ktéra
zamierza w danym roku szkolnym przystapi¢ do wszystkich egzaminéw wymaganych
do uzyskania $wiadectwa ukonczenia liceum ogdlnoksztatcagcego oraz do egzaminu maturalnego,
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sktada deklaracj¢ (zalgcznik 1a) dyrektorowi OKE wtasciwej ze wzgledu na miejsce
zamieszkania, nie podzniej niz do 31 grudnia 2013 r. Swiadectwo ukonczenia liceum
ogolnoksztalcacego osoba ta przedklada dyrektorowi szkoly, w ktérej bedzie zdawaé egzamin
maturalny, niezwlocznie po otrzymaniu tego swiadectwa.

Osoba skladajaca deklaracje wstepng i/lub ostateczna (zalgcznik 1a) otrzymuje
od dyrektora szkoly jej kopie z potwierdzeniem przyjecia.

Dostosowanie warunkow i form przeprowadzania egzaminu maturalnego

Absolwenci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym niepelnosprawni, niedostosowani
spotecznie oraz zagrozeni niedostosowaniem spolecznym, majg prawo przystgpi¢ do egzaminu
maturalnego w warunkach i formach okreslonych w Komunikacie Dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej z 30 sierpnia 2013 r. w sprawie sposobéw dostosowania warunkow i form
przeprowadzania w roku szkolnym 2013/2014 egzaminu maturalnego do potrzeb absolwentow
ze specjalnymi  potrzebami edukacyjnymi, w tym niepelnosprawnych, niedostosowanych
spolecznie oraz zagrozonych niedostosowaniem spotecznym, opublikowanym na stronie
internetowej CKE. Za dostosowanie warunkéw i form przeprowadzenia egzaminu do potrzeb
absolwentow odpowiada przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty).

Sposob lub sposoby dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu do potrzeb
i mozliwosci absolwentéw wskazuje rada pedagogiczna, wybierajac sposrod mozliwych
sposobow dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu wymienionych w Tabeli 1.
wskazanego wyzej Komunikatu na podstawie:

a. orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego

b. orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania

c. opinii  poradni  psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej,
0 specyficznych trudnosciach w uczeniu sig, o ktorych mowa w § 2 rozporzqdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. zmieniajgcego rozporzgdzenie w Sprawie
warunkdw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdziandw i egzaminéow w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 228,
poz. 1491)

d. zaswiadczenia o stanie zdrowia wydanego przez lekarza

e. wniosku nauczyciela lub specjalisty wykonujagcego w szkole zadania z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, prowadzacych zajecia z uczniem (stuchaczem) ze wzgledu na
trudno$ci adaptacyjne zwigzane z wczesniejszym ksztalceniem za granica, zaburzenia
komunikacji jezykowej lub sytuacje kryzysowg lub traumatyczna — po uzyskaniu zgody
rodzicow (prawnych opiekunow) albo petnoletniego ucznia (stuchacza)

f. wniosku rodzicéw (prawnych opiekunéw) albo petnoletniego ucznia (stuchacza), ktory byt
objety w szkole pomoca psychologiczno-pedagogiczng w szkole ze wzgledu na trudnosci
adaptacyjne zwigzane z wczesniejszym ksztalceniem za granica, zaburzenia komunikacji
jezykowej lub sytuacje kryzysowa lub traumatyczna.

W przypadku absolwentow, ktorzy ukonczyli szkote przed rokiem 2014:

a. posiadajacych opini¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej,
o specyficznych trudnos$ciach w uczeniu sig¢

b. chorych lub niesprawnych czasowo, posiadajacych zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane
przez lekarza,

sposob lub sposoby dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu do ich potrzeb

I mozliwosci, sposrod mozliwych sposobéw dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu

okreslonych w Tabeli 1. tego Komunikatu, wskazuje przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego

w danej szkole w porozumieniu z dyrektorem komisji okregowe;j.

Absolwenci, ktérzy w roku szkolnym 2013/2014 byli objeci pomocg psychologiczno-
pedagogiczna w szkole ze wzgledu na trudnos$ci adaptacyjne zwigzane z wcze$niejszym
ksztatlceniem za granica, zaburzenia komunikacji jezykowej lub ze wzgledu na sytuacje
kryzysowa lub traumatyczng, moga przystapi¢ do egzaminu w warunkach dostosowanych do ich
indywidualnych potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych, na podstawie pozytywnej
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opinii rady pedagogicznej wydanej zgodnie ztrybem okreslonym w § 59 ust. 4 i 5
rozporzadzenia.

Zwolnienie laureatow i finalistow olimpiad przedmiotowych z egzaminu maturalnego

Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych znajdujacych sie w wykazie na rok 2014,
ogloszonym przez dyrektora CKE na stronie www.cke.edu.pl, sa zwolnieni z egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu na podstawie zaswiadczenia stwierdzajgcego uzyskanie przez
ucznia szkoty ponadgimnazjalnej tytulu odpowiednio laureata lub finalisty. Uprawnienie to
przystuguje laureatom i finalistom olimpiad przedmiotowych takze wtedy, gdy przedmiot nie byt
objety szkolnym planem nauczania danej szkoty.

W przypadku absolwentow szkot lub oddziatow dwujezycznych, ktorzy uzyskali tytul laureata
lub finalisty olimpiady z przedmiotu nauczanego w jezyku obcym bedgcym drugim jezykiem
nauczania, zwolnienie nie obejmuje dodatkowych zadan egzaminacyjnych zdawanych w czesci
pisemnej w danym jezyku.

W  przypadku przedmiotow zadeklarowanych jako obowigzkowe, zwolnienie laureata
lub finalisty olimpiady przedmiotowej jest rownoznaczne z uzyskaniem najwyzszego wyniku
Zzegzaminu z danego przedmiotu w czg$ci ustnej Oraz W czeSci pisemnej na poziomie
podstawowym.

W przypadku przedmiotow zadeklarowanych jako dodatkowe w czgéci pisemnej, zwolnienie
laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej jest rOwnoznaczne z uzyskaniem najwyzszego
wyniku z egzaminu z danego przedmiotu na poziomie rozszerzonym albo — w przypadku jezyka
obcego nowozytnego bedacego drugim jezykiem nauczania w szkole lub oddziale dwujezycznym
— najwyzszego wyniku na poziomie dwujezycznym.

W przypadku egzamindw z jezyka obcego nowozytnego zadeklarowanych jako dodatkowe
W cze$ci ustnej, zwolnienie laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej jest rownoznaczne
z uzyskaniem najwyzszego wyniku z egzaminu bez okreslania poziomu albo — jezeli jezyk obcy
nowozytny byt drugim jezykiem nauczania w szkole lub oddziale dwujezycznym — najwyzszego
wyniku na poziomie dwujezycznym.

Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych przed egzaminem z danego przedmiotu
przedstawiaja przewodniczagcemu zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoly) zaswiadczenie
o uzyskaniu tytutu laureata lub finalisty olimpiady w szkole ponadgimnazjalnej, na podstawie
ktorego przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego stwierdza uprawnienie do zwolnienia
Z egzaminu.

W przypadku gdy absolwent uzyskal tytut laureata lub finalisty z innego przedmiotu niz
wskazany w deklaracji moze dokona¢ zmiany wyboru przedmiotu, w tym jezyka obcego
nowozytnego, lub zmieni¢ poziom egzaminu z j¢zyka obcego nowozytnego. Wniosek w sprawie
wprowadzenia tych zmian sktada do dyrektora szkoty nie pozniej niz do 22 kwietnia 2014 r.

Przebieg egzaminu — informacje og6lne
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) oglasza szkolny harmonogram czesci
ustnej egzaminu dwa miesigce przed terminem rozpoczgcia czgsci pisemnej egzaminu,
tj. do 5 marca 2014 r. oraz ogtasza harmonogram cze$ci pisemne;j.

Uczen/absolwent przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty)
nie pozniej niz 4 tygodnie przed terminem rozpoczecia czesci pisemnej egzaminu maturalnego
z danego jezyka bibliografie wykorzystana do opracowania wybranego tematu (dotyczy egzaminu
z jezyka polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszo$ci etnicznej, jezyka
regionalnego). Bibliografia musi by¢ podpisana imieniem i nazwiskiem. Zlozenie bibliografii
W wyznaczonym terminie jest warunkiem przystapienia do czeSci ustnej. Razem z bibliografig
zdajacy przedklada informacje o materiatach pomocniczych i $rodkach technicznych, ktorymi
zamierza postuzy¢ si¢ podczas prezentacji, & nastgpnie ustala z przewodniczacym zespotu
egzaminacyjnego sposob przygotowania zgtoszonych srodkéw technicznych. Szkota udostepnia
srodki techniczne, ktorymi dysponuje.
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Zdajacy ma obowigzek zglosi¢ si¢ na kazdy egzamin w czgsci ustnej i pisemnej punktualnie,
zgodnie z ogloszonym harmonogramem. Na egzamin nalezy zglosi¢ sie z dokumentem
stwierdzajacym tozsamo$¢ (z aktualnym zdjeciem), a W przypadku zdajacych skierowanych przez
OKE do innej szkoty — rowniez ze §wiadectwem ukonczenia szkoty.

Zdajacy nie moze wnosi¢ do sali egzaminacyjnej zadnych urzadzen telekomunikacyjnych ani
korzystac z nich w tej sali.

Zdajacy w trakcie czgséci pisemnej egzaminu moze korzysta¢ wylgcznie z materiatow i przyborow
pomocniczych, ktorych wykaz oglasza dyrektor CKE dwa miesigce przed terminem czesci
pisemnej egzaminu na stronie www.cke.edu.pl; zdajacy nie moze wnosi¢ do sali innych
materiatow i przyboréw pomocniczych.

Stwierdzenie niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez zdajacego albo
wniesienie przez zdajacego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego lub
materiatléw i przyboréw pomocniczych niewymienionych w wykazie ogtoszonym przez dyrektora
CKE, lub korzystanie przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego
lub niedopuszczonych do uzytku materialow i przyborow, albo zaklocanie przez zdajacego
prawidlowego przebiegu cze$ci ustnej lub czeSci pisemnej egzaminu maturalnego w sposdb
utrudniajagcy prace pozostaltym zdajacym jest podstawg do uniewaznienia egzaminu. Egzamin
mozna takze uniewazni¢ w przypadku naruszenia przepisow dotyczacych przeprowadzania
egzaminu, ktére mogto wptynaé¢ na wynik egzaminu.

Niezdanie albo nieprzystapienie do egzaminu maturalnego z przedmiotu lub przedmiotow
W czgécei ustnej lub czeSci pisemnej nie stanowi przeszkody w zdawaniu egzaminu maturalnego
Z pozostaltych przedmiotow.

Cze$¢ ustna egzaminu maturalnego

Czeé¢ ustna egzaminu z jezyka polskiego (jezyka mniejszo$ci narodowej, jezyka mniejszoSci

etnicznej, jezyka regionalnego) przebiega w nastepujacy sposob:

a) zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢ (a w przypadku zdajacych
skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE rowniez $wiadectwa ukonczenia szkoty),
wchodzi do sali egzaminacyjnej wg kolejnosci ustalonej na liscie / w harmonogramie,

b) w sali przebywa jeden zdajacy,

C) w czasie trwania egzaminu zdajacy moze korzysta¢ z materialbw pomocniczych
przygotowanych we wiasnym zakresie do prezentacji, w tym ramowego planu prezentacji,
ktory okazuje do wgladu przed przystgpieniem do egzaminu (Objeto$¢ planu nie powinna
przekraczac¢ jednej strony formatu A-4; nie jest wymagane wczesniejsze ztozenie planu),

d) egzamin trwa ok. 25 minut i sktada si¢ z dwoch czesci:

— w czeSci pierwszej, trwajacej ok. 15 minut, zdajacy prezentuje przygotowany temat.
Podczas prezentacji moze wykorzysta¢ materialy pomocnicze. Projekcja filmu lub
odtworzenie nagranej wypowiedzi lub muzyki moze trwaé¢ do 5 minut z czasu
przeznaczonego na prezentacj¢ tematu. W trakcie prezentacji cztonkowie przedmiotowego
zespotu egzaminacyjnego nie przerywaja wypowiedzi zdajacego, chyba ze zostanie
przekroczony limit czasu

— cze$¢ druga, trwajaca ok. 10 minut, polega na rozmowie zdajacego z zespolem
przedmiotowym. Pytania egzaminujgcych moga dotyczy¢ jedynie prezentowanego tematu
i przedtozonej wczesniej bibliografii. Jezeli zdajacy nie wyglosi prezentacji
lub zaprezentuje temat inny niz zgloszony w deklaracji ostatecznej, zespol
przedmiotowy nie przeprowadza z nim rozmowy.
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2. Cze¢$¢ ustna egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bez okreSlania poziomu przebiega
W nastepujacy sposob:

zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ (a w przypadku zdajacych
skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE réwniez $wiadectwa ukonczenia szkoty),
wchodzi do sali egzaminacyjnej w ustalonej kolejnosci

w sali przebywa jeden zdajacy

egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut i sktada si¢
z rozmowy wstepnej 1 trzech zadan; czas na zapoznanie si¢ z trescig zadan jest wliczony w czas
przeznaczony na wykonanie poszczegdlnych zadan

zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny i przekazuje go egzaminujacemu

egzamin rozpoczyna si¢ od rozmowy wstepnej, podczas ktérej egzaminujacy zadaje
zdajacemu kilka pytan zwigzanych z jego zyciem i zainteresowaniami; po rozmowie wstepnej
egzaminujacy przekazuje wylosowany wczesniej zestaw zdajacemu

po otrzymaniu zestawu zdajacy przystepuje do wykonania zadan od 1. do 3.: zadanie pierwsze
polega na przeprowadzeniu rozmowy, w ktorej zdajacy i egzaminujgcy odgrywaja wskazane
w poleceniu role; w zadaniu drugim zdajacy opisuje ilustracj¢ zamieszczong w wylosowanym
zestawie oraz odpowiada na trzy pytania postawione przez egzaminujacego; W zadaniu
trzecim zdajacy wypowiada si¢ na podstawie materiatu stymulujgcego i odpowiada na dwa
pytania postawione przez egzaminujgcego

zdajacy wykonuje zadania w takiej kolejnosci, w jakiej sa one zamieszczone w zestawie
egzaminacyjnym; nie ma mozliwosci powrotu do zadania, ktére zostato zakonczone lub
opuszczone

W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzysta¢ ze stownikow i innych pomocy.

3. Cze$¢ ustna egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bez okreslania poziomu dla 0s6b niewidomych
przebiega w nastepujacy sposob:

zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢ (a w przypadku zdajacych
skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE rowniez $wiadectwa ukonczenia szkoty),
wchodzi do sali egzaminacyjnej w ustalonej kolejnosci

w sali przebywa jeden zdajacy
egzamin trwa 15 minut i moze by¢ wydtuzony nie wigcej niz o 15 minut

egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym (z wyjatkiem polecen
Z zestawu egzaminacyjnego, ktore egzaminujgcy odczytuje w jezyku polskim)

egzamin sktada si¢ z rozmowy wstepnej i trzech zadan; czas na zapoznanie si¢ z trescig zadan
jest wliczony w czas trwania egzaminu

zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny i przekazuje go egzaminujgcemu

egzamin rozpoczyna si¢ od rozmowy wstepnej, podczas ktorej egzaminujgcy zadaje
zdajacemu kilka pytan zwigzanych 2z jego zyciem 1 zainteresowaniami; nhastepnie
egzaminujacy przystepuje do odczytania zadan

zadanie pierwsze polega na przeprowadzeniu rozmowy, w ktorej zdajacy i egzaminujacy
odgrywaja wskazane w poleceniu role; w zadaniu drugim zdajacy opisuje np.
miejsce/osobe/wydarzenie wskazane w wylosowanym zestawie oraz odpowiada na trzy
pytania postawione przez egzaminujacego; W zadaniu trzecim zdajacy wypowiada si¢ na
podstawie materiatu stymulujgcego, w ktoérym materialy ikonograficzne sg zastgpione
tekstem, i odpowiada na dwa pytania postawione przez egzaminujacego

egzaminujacy odczytuje zdajacemu polecenie bezposrednio przed przystgpieniem
do wykonania kazdego zadania; egzaminujgcy moze odczyta¢ kazde polecenie wielokrotnie
i wroci¢ do fragmentu, o powtdrzenie ktorego prosi zdajacy

W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzysta¢ ze stownikow i innych pomocy.
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4.

Cze$¢ ustna egzaminu z jezyka obcego nowozytnego na poziomie dwujezycznym przebiega

W nastepujacy sposob:

— w sali moze przebywac jeden zdajacy i jeden przygotowujacy si¢ do egzaminu

— zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny, a nastgpnie przygotowuje si¢ do egzaminu
ok. 15 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu trwania egzaminu

— egzamin prowadzony jest w danym j¢zyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut i sktada si¢
Z prezentacji przeczytanego tekstu zamieszczonego W zestawie oraz rozmowy
Z egzaminujgcym na temat tego tekstu

— w czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzystac¢ ze stownikow i innych pomocy.

H. Cze$¢ pisemna egzaminu maturalnego

1.

Zdajacy czg$¢ pisemng egzaminu maturalnego po wejsciu do sali egzaminacyjnej i otrzymaniu
arkusza na polecenie przewodniczacego zespotu nadzorujacego ma obowiazek zapoznaé sig¢
z informacjg na pierwszej stronie arkusza, sprawdzi¢, czy arkusz jest kompletny, tzn. ma
wszystkie strony, czy zawiera wszystkie zadania i czy sg one wyraznie wydrukowane oraz czy
otrzymatl zestaw tablic/wzorow (dotyczy egzaminu z matematyki, chemii, fizyki i astronomii).
Braki zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego egzamin, ktory wydaje kompletny arkusz
z arkuszy rezerwowych (nie wykonuje si¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych) i/lub zestaw
tablic/lwzoréw, wydany przez CKE. Wymiana arkusza/ zestawu tablic / wzordw jest
odnotowywana w protokole przebiegu egzaminu (zalgcznik 10), zdajacy ma obowiazek
potwierdzi¢ ja swoim podpisem.

Zdajacy jest zobowigzany zakodowac¢ swdj arkusz egzaminacyjny i karte odpowiedzi, tj. umiesci¢
(w odpowiednich miejscach) otrzymane od cztonkéw zespotu nadzorujgcego naklejki z nadanym
przez OKE kodem, zawierajace m.in. numer PESEL zdajgcego zapisany za pomoca cyfr, oraz
wpisa¢ (w odpowiednich miejscach) swéj numer PESEL. Zdajacy sprawdza poprawno$é
cyfrowego numeru PESEL na naklejce, a podpis na liscie zdajacych (liscie obecnosci) jest
réwnoznaczny ze stwierdzeniem przez zdajacego tej poprawnosci. W przypadku wystgpienia
btedu w numerze PESEL zdajacy zwraca zespolowi nadzorujacemu naklejki z btednym numerem
PESEL, koryguje ten numer na liscie zdajacych, umieszcza na liscie adnotacje 0 stwierdzeniu
bledu i podpisuje liste. Naklejki z btgdnym numerem PESEL nie nakleja si¢ na arkuszu
egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi. W takiej sytuacji w miejscach przeznaczonych na naklejke
z kodem zdajacy wpisuje odrecznie prawidtowy numer PESEL, a cztonek zespotu nadzorujacego
dopisuje identyfikator szkoty. W przypadku braku numeru PESEL zdajacy wpisuje w miejscach
przeznaczonych na naklejke z kodem seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc.

Egzamin rozpoczyna si¢ punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora CKE od rozdania
arkuszy egzaminacyjnych. Osoby zglaszajace si¢ na egzamin po tym czasie nie zostang
wpuszczone do sali egzaminacyjnej. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje
w widocznym miejscu godziny rozpoczgcia i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym.
Podczas egzaminu zdajacy nie opuszcza sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach
przewodniczacy zespotlu nadzorujacego moze zezwoli¢ zdajacemu na opuszczenie sali
egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwo$¢ kontaktowania sie
zdajgcego z innymi osobami, z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy medycznej. W przypadku
koniecznosci wyjscia z sali zdajacy sygnalizuje taka potrzeb¢ przez podniesienie reki.
Po uzyskaniu zezwolenia przewodniczacego zespolu nadzorujacego na wyjscie zdajacy
pozostawia zamknicty arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego nieobecnosci jest
odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu w sali (zatgcznik 10).

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego albo zaktocania przez niego
przebiegu egzaminu z danego przedmiotu w sposéob utrudniajgcy prace pozostatym zdajacym, albo
wniesienia przez zdajacego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego lub
materiatdw i przyborow pomocniczych niewymienionych w wykazie ogtoszonym przez dyrektora
CKE, albo korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego
lub niedopuszczonych do uzytku materiatow 1 przyborow przewodniczacy zespotu
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egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) przerywa i uniewaznia egzamin tego zdajacego oraz nakazuje
opuszczenie sali egzaminacyjnej. Fakt ten odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu. Zdajacy
ma prawo przystapi¢ do egzaminu z tego przedmiotu w kolejnym roku.

Jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, odklada zamkniety arkusz na brzeg stolika, zglasza
ukonczenie pracy przewodniczacemu zespolu nadzorujacego przebieg egzaminu przez
podniesienie reki i za jego przyzwoleniem (pPo sprawdzeniu przez cztonka zespotu nadzorujgcego
poprawnosci zakodowania arkusza i karty odpowiedzi) wychodzi z sali, nie zaktocajgc pracy
pozostatym zdajacym, pozostawiajac arkusz na stoliku.

Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan danej czeSci egzaminu zdajacy
pozostawia na stoliku swoj zamknigty, poprawnie zakodowany arkusz egzaminacyjny, i oczekuje
na zgode przewodniczacego zespotu nadzorujgcego na opuszczenie sali.

W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego zdawanego na poziomie rozszerzonym
oraz informatyki, po przerwie odbywa si¢ druga czg¢$¢ egzaminu. Zdajacy, po otrzymaniu arkusza,
postepuje analogicznie jak podczas pracy z arkuszem w pierwszej czesci egzaminu.

Informacje i zalecenia dla zdajacych egzamin maturalny z informatyki

Czg$¢ pierwsza egzaminu z informatyki polega na rozwigzaniu zadan egzaminacyjnych bez
korzystania z komputera i przebiega wedtug takich samych zasad jak w przypadku pozostatych
przedmiotow egzaminacyjnych. Jezeli rozwigzanie zadania lub jego czesci polega
na przedstawieniu algorytmu, to zdajacy zapisuje go w wybranej przez siebie notacji: listy
krokéw, schematu blokowego lub jezyka programowania, ktory wybral na egzamin z listy
ogloszonej co najmniej 10 miesi¢cy przed egzaminem przez dyrektora CKE.

W czesci drugiej egzaminu z informatyki zdajacy pracuje przy autonomicznym stanowisku
komputerowym i moze korzysta¢ wylacznie z programoéw, danych zapisanych na dysku twardym
ina innych no$nikach stanowigcych wyposazenie stanowiska lub otrzymanych z arkuszem
egzaminacyjnym. Nie jest dozwolone korzystanie z tych samych zasobow na rdznych
komputerach i komunikowanie si¢ zdajacych miedzy sobag oraz zdajacych z innymi osobami.
Niedozwolony jest bezposredni dostep do sieci lokalnej oraz zasobow Internetu.

Komputer na stanowisku egzaminacyjnym zdajacego powinien by¢ sprawny, a jego konfiguracja
musi spetnia¢ wymagania dotyczace $rodowiska komputerowego, jezyka programowania
i programow uzytkowych, ktore zostaly wybrane przez zdajacego sposrod znajdujacych sig
na liscie ogtoszonej przez dyrektora CKE i dostepnych w szkole.

Zdajacy ma prawo w przeddzien egzaminu sprawdzi¢, w ciagu jednej godziny, poprawnos¢
dziatania komputera, na ktorym bedzie zdawal egzamin, i wybranego przez siebie
oprogramowania. Sprawdzanie to odbywa si¢ w obecnosci administratora (opiekuna) pracowni
oraz czlonka zespotu nadzorujacego, w czasie wyznaczonym przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektora szkoty). Fakt sprawdzenia komputera i oprogramowania zdajacy
potwierdza podpisem na stosownym o$wiadczeniu (zafgcznik 13a).

Zdajacy nie moze samodzielnie wymienia¢ elementéw i podzespotow wchodzacych w sktad
zestawu komputerowego oraz przylacza¢ dodatkowych; nie moze réwniez zadaé takiego
dodatkowego przytaczenia lub wymiany przez administratora (opiekuna) pracowni.

Zdajacy nie moze samodzielnie instalowaé, a takze zada¢ zainstalowania przez administratora
(opiekuna) pracowni, dodatkowego oprogramowania na komputerze przydzielonym mu
do egzaminu.

W pracowni, w ktorej odbywa si¢ egzamin, jest dostepna podstawowa dokumentacja
oprogramowania dostarczona z licencjami, z ktorej moze korzysta¢ zdajacy.

W czasie drugiej czesci egzaminu maturalnego z informatyki w sali egzaminacyjnej jest obecny
przez caly czas administrator (opiekun) pracowni, ktory nie wchodzi w sklad zespolu
nadzorujacego. Administrator (opiekun) pracowni moze by¢ wychowawca zdajacych, jezeli jest
jedynym administratorem pracowni w tej szkole.

Zdajacy, niezwlocznie po zakonczeniu pracy z arkuszem w czgséci drugiej egzaminu i nagraniu
przez administratora (opiekuna) pracowni ptyty CD-R dokumentujacej prace zdajacego, ma
obowigzek upewni¢ sie o poprawnosci nagrania na ptycie CD-R Kkatalogu (folderu) oznaczonego
swoim numerem PESEL (w przypadku braku numeru PESEL - serig i numerem paszportu
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lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢) wraz ze wszystkimi plikami, ktore przekazat
do oceny. Folder powinien zawiera¢ wszystkie pliki z odpowiedziami wraz z komputerowymi
realizacjami rozwigzanych zadan. Fakt ten zdajacy potwierdza podpisem na stosownym
o$wiadczeniu (zalgcznik 13b).

Warunki zdania egzaminu

Zdajacy zdat egzamin maturalny, jezeli z kazdego egzaminu obowigzkowego w czgsci ustnej
I W czgsci pisemnej otrzymat co najmniej 30% punktow mozliwych do uzyskania.

Na zdanie egzaminu maturalnego nie majg wptywu wyniki egzaminéw z przedmiotéw zdawanych
jako dodatkowe oraz egzamindéw zdawanych w drugim jezyku nauczania. Te egzaminy nie maja
ustalonego progu zaliczenia.

Informowanie o wynikach egzaminu maturalnego

Wyniki czesdci ustnej egzaminu sa oglaszane przez przewodniczacego przedmiotowego zespolu
egzaminacyjnego w dniu egzaminu. Wyniki sa ostateczne.

Wiyniki cze$ci pisemnej egzaminu ustalone przez okregowg komisje egzaminacyjng sg ostateczne.
OKE przekazuje je przewodniczagcemu zespotu egzaminacyjnego W terminie ustalonym przez
Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w Komunikacie Dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2013 r. w sprawie terminow sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego,
egzaminu maturalnego, egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe oraz egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w 2014 roku w celu ich ogloszenia.

Swiadectwa dojrzalosci
Zdajacy, ktory zdat egzamin maturalny, otrzymuje $wiadectwo dojrzatosci i jego odpis wydane
przez OKE. Swiadectwa i odpisy sa przekazywane absolwentom, za potwierdzeniem odbioru,
w szkole macierzystej, a w przypadku 0séb skierowanych na caty egzamin przez OKE — w szkole,
w ktorej zdawali egzamin.

Na $wiadectwie dojrzatosci odnotowane sa wyniki uzyskane z egzaminow z kazdego przedmiotu
zdawanego w czgsci ustnej oraz w czg$ci pisemne;.

Wyniki uzyskane w czeSci pierwszej i w czesci drugiej egzaminu pisemnego odpowiednio
Z jezyka obcego nowozytnego zdawanego na poziomie rozszerzonym oraz z informatyki,
odnotowywane sg tacznie.

W przypadku gdy zdajacy nie przystapit do zadeklarowanego:

a) egzaminu maturalnego z przedmiotu dodatkowego,

b) rozwiagzywania dodatkowych zadan egzaminacyjnych w drugim jgzyku nauczania

na S$wiadectwie dojrzatosci, w miejscu przeznaczonym na wpisanie wyniku odpowiednio
egzaminu maturalnego z przedmiotu dodatkowego albo dodatkowych zadan egzaminacyjnych
zdawanych w drugim j¢zyku nauczania wpisuje si¢ .,0%”.

W przypadku uniewaznienia egzaminu maturalnego z przedmiotu dodatkowego, na swiadectwie
dojrzato$ci, w miejscu przeznaczonym na wpisanic wyniku egzaminu maturalnego z tego
przedmiotu wpisuje si¢ ,0%”. Nie dotyczy to uniewaznienia w przypadku zaginigcia lub
zniszczenia prac egzaminacyjnych lub kart odpowiedzi i braku mozliwosci ustalenia wyniku
czg$ci pisemnej egzaminu.

Zglaszanie zastrzezen

Jezeli zdajacy uzna, ze w trakcie egzaminu maturalnego zostaly naruszone przepisy dotyczace
jego przeprowadzania, moze, w terminie 2 dni roboczych od daty egzaminu maturalnego w czesci
ustnej lub pisemnej z danego przedmiotu, zglosi¢ pisemnic zastrzezenie do dyrektora OKE.
Zastrzezenie musi zawiera¢ doktadny opis zaistniatej sytuacji bedacej naruszeniem przepisow.

Dyrektor OKE rozpatruje zastrzezenie w terminie 7 dni od daty jego otrzymania. W razie
stwierdzenia naruszenia przepisow, dyrektor komisji okregowej, w porozumieniu z dyrektorem
Komisji Centralnej, moze uniewazni¢ dany egzamin w stosunku do wszystkich zdajacych albo
zdajacych w jednej szkole lub sali, a takze w stosunku do poszczegodlnych zdajacych i zarzadzié
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jego ponowne przeprowadzenie. Rozstrzygnigcie dyrektora OKE jest ostateczne. Nowy termin
egzaminu ustala dyrektor CKE.

Uniewaznienie egzaminu

Uniewaznienie egzaminu nastgpuje W przypadku:

a) stwierdzenia, podczas trwania egzaminu, niesamodzielnego rozwigzywania zadan
egzaminacyjnych przez zdajacego

b) wniesienia przez zdajacego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego
lub materiatow i przyboréw pomocniczych niewymienionych w wykazie ogloszonym przez
dyrektora CKE albo korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej zurzadzenia
telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych do uzytku materiatow i przyboréw

C) zaklocania przez zdajacego prawidtowego przebiegu czesci ustnej lub czegsci pisemnej
egzaminu maturalnego w sposob utrudniajacy prace pozostatym zdajacym

d) stwierdzenia, podczas sprawdzania arkuszy egzaminacyjnych, niesamodzielnego
rozwiazywania zadan przez zdajacych z danego przedmiotu w czgsci pisemnej

e) =zaginigcia lub zniszczenia prac egzaminacyjnych lub kart odpowiedzi i braku mozliwosci
ustalenia wyniku czgéci pisemnej egzaminu

f) stwierdzenia naruszenia przepisow dotyczacych przeprowadzania egzaminu, na skutek
zastrzezen zgloszonych przez zdajacego lub z urzedu, jezeli to naruszenie moglto wplynac
na wynik danego egzaminu.

Uwaga:

Uniewaznienia w przypadkach oznaczonych literami a, b, ¢ dokonuje przewodniczacy zespotu

egzaminacyjnego (dyrektor szkoty), w przypadkach oznaczonych literami d, e, f dyrektor OKE

w porozumieniu z dyrektorem CKE.

Termin dodatkowy

Zdajacy ma prawo, w szczeg6lnych przypadkach losowych lub zdrowotnych uniemozliwiajacych
przystapienie zgodnie z harmonogramem do czesci ustnej lub pisemnej egzaminu z danego
przedmiotu lub przedmiotéw, zdawa¢ egzamin w terminie dodatkowym (w czerwcu 2014 r.).
Zdajacy lub jego rodzice (prawni opickunowie) najpdzniej w dniu, w ktorym odbywa si¢ egzamin
z danego przedmiotu, sktadaja do dyrektora macierzystej szkoty udokumentowany wniosek
(zalgcznik 19) 0 umozliwienie przystapienia do egzaminu w terminie dodatkowym. Dyrektor
szkoly przekazuje wniosek wraz z zalgczonymi dokumentami dyrektorowi OKE najpdzniej
nast¢gpnego dnia po otrzymaniu wniosku.

Dyrektor OKE rozpatruje wniosek w terminie 2 dni roboczych od daty jego otrzymania i moze
wyrazi¢ zgode na przystgpienie przez absolwenta do egzaminu w terminie dodatkowym.
Rozstrzygniecie dyrektora komisji okregowej jest ostateczne.

Zdajacy, ktory uzyskatl zgode dyrektora OKE na przystgpienie do egzaminu pisemnego
w dodatkowym terminie, przystepuje do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotow zgodnie
z harmonogramem ustalonym przez dyrektora CKE i ogloszonym na stronie internetowej CKE.
Informacj¢ o miejscu przeprowadzenia egzaminu dyrektor wlasciwej OKE oglasza na stronie
OKE w ostatnim tygodniu maja 2014 r.

Zdajacy, ktory uzyskat zgode dyrektora OKE na przystapienie do egzaminu ustnego w terminie
dodatkowym, przystepuje do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotow w swojej szkole
W terminie ustalonym przez dyrektora szkoly. Egzamin ustny powinien odby¢ si¢ nie pdznigj
niz do 18 czerwca 2014 r.

Ponowne przystapienie do egzaminu maturalnego (egzamin w terminie poprawkowym)

Ponowny egzamin maturalny (egzamin w terminie poprawkowym) jest przeprowadzany

w sierpniu 2014 r., w terminie ustalonym przez dyrektora CKE.

Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym moze przystapi¢ absolwent, ktory:

— przystapil do wszystkich egzaminow z przedmiotow obowigzkowych w maju/czerwcu
W czesci ustnej 1 pisemnej i zaden jego egzamin nie zostal uniewazniony
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— nie zdal wylacznie jednego egzaminu obowigzkowego w czesci ustnej lub pisemnej

— w terminie 7 dni od daty ogloszenia wynikéw egzaminu (nie podzniej niz 4 lipca) ztozyt
do dyrektora szkoty pisemne o$wiadczenie o ponownym przystgpieniu do egzaminu z danego
przedmiotu (zatgcznik 18), zgodnie z deklaracja ostateczna.

3. Absolwent przystepujacy do czeSci ustnej egzaminu z jezyka polskiego moze wraz
z oswiadczeniem ztozy¢é poprawiong bibliografie do tematu zadeklarowanego w deklaracji
ostatecznej.

4. Dyrektor szkoty w terminie 10 dni od daty ogloszenia wynikéw egzaminu (nie p6zniej niz 7 lipca)
przesyta do dyrektora OKE w formie elektronicznej okre$lonej przez OKE informacje o osobach,
ktore ztozyly oswiadczenie o woli przystgpienia do egzaminu w terminie poprawkowym.

5. Ponowny egzamin (egzamin w terminie poprawkowym) w cze$ci ustnej jest przeprowadzany
W macierzystej szkole zdajacego (miedzy 25 a 29 sierpnia), a w czgsci pisemnej (26 sierpnia)
— w miejscach wskazanych przez dyrektora OKE. Informacje o miejscach przeprowadzenia
egzaminu pisemnego oglasza dyrektor OKE na stronie internetowej danej OKE w terminie
do 8 sierpnia 2014 r. Informacje o harmonogramie egzaminéw ustnych zdajacy uzyskuje w szkole,
w ktorej przystapit do egzaminu.

Informacja dla absolwenta, ktory przystapil do egzaminu maturalnego po raz pierwszy
w latach 2010-2013

Deklaracja przystapienia do egzaminu maturalnego

Wstepng deklaracje przystapienia do egzaminu maturalnego (zalgcznik 1b) absolwent sktada
dyrektorowi szkoty macierzystej w terminie do 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktoérym zamierza
przystapi¢ do egzaminu maturalnego (absolwent moze nie sktada¢ deklaracji wstepnej), a deklaracje
ostateczng sktada do 7 lutego tego roku szkolnego. Jezeli absolwent nie ztozyt deklaracji ostatecznej,
z dniem 8 lutego deklaracja wstegpna staje si¢ ostateczng. W przypadku likwidacji lub przeksztatcenia
szkoty zdajacy sktada deklaracje dyrektorowi OKE wtasciwe]j ze wzgledu na miejsce zamieszkania,
nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia roku szkolnego, w ktorym zamierza przystapi¢ do egzaminu
maturalnego. W kolejnych sesjach egzaminacyjnych absolwent skierowany do danej szkoly zglasza
si¢ bezposrednio do jej dyrektora w celu ponownego ztozenia deklaracji.

Osoba sktadajaca deklaracje (zafgcznik 1b) otrzymuje od dyrektora szkoty jej kopig z potwierdzeniem
przyjecia.

Osoba, ktora zamierza ubiega¢ si¢ o dostosowanie warunkow i form egzaminu, sktada deklaracje
(zalgcznik 1b) 1 dokumenty uprawniajace do dostosowan dyrektorowi macierzystej szkoty
do 31 grudnia roku szkolnego, w ktorym zamierza przystapi¢ do egzaminu maturalnego.
Ostateczny termin ztozenia deklaracji uptywa 7 lutego 2014 r.

e Absolwent, ktdry nie zdal egzaminu maturalnego

1. Absolwent, ktory nie zdat egzaminu maturalnego z obowigzkowego przedmiotu lub przedmiotow

w czesci ustnej lub w czeécei pisemnej, moze przystapi¢ do tych egzaminéw w kolejnych latach

na warunkach obowigzujgcych w roku szkolnym 2009/2010, 2010/2011, 2011/2012 i 2012/2013.

2. Absolwenci:

a. z lat 2009/2010 i 2010/2011, ktérzy nie zdali obowigzkowego egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego, moga wybrac¢ inny jezyk obcy w czgséci ustnej 1 pisemnej, z wyjatkiem jezyka
obcego nowozytnego, ktory zdawali jako przedmiot dodatkowy na poziomie podstawowym.

b. z lat 2011/2012 i 2012/2013, ktérzy nie zdali obowigzkowego egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego, moga wybra¢ inny jezyk obcy w czesci ustnej i pisemnej, z wyjatkiem jezyka
obcego nowozytnego, ktory zdawali jako przedmiot dodatkowy w cze$ci pisemnej
na poziomie podstawowym, a w czesci ustnej bez okreslania poziomu.

3. Absolwent, ktory nie zdat egzaminu maturalnego w czgsci ustnej zjezyka polskiego, jezyka
mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej, jezyka regionalnego, przystepujac
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ponownie do egzaminu z tych jezykéw, moze wskaza¢ w deklaracji poprzednio wybrany temat
lub wybra¢ inny temat z aktualnej szkolnej listy tematow.

Absolwent, ktéry zamierza podwyzszy¢ wynik egzaminu maturalnego lub przystgpié

do egzaminow z nowych przedmiotéw dodatkowych

1. Absolwent, ktory chce podwyzszy¢ wynik egzaminu maturalnego w czesci ustnej lub w czesci
pisemnej, moze ponownie przystapi¢ do tego egzaminu lub egzaminéw na warunkach
obowigzujacych w roku szkolnym 2009/2010, 2010/2011, 2011/2012 i 2012/2013.

2. Absolwent, ktory chce podwyzszy¢ wynik czesci ustnej egzaminu z jezyka polskiego, jezyka
mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej lub jezyka regionalnego, moze wskazaé
w deklaracji poprzednio wybrany temat lub wybra¢ inny temat z aktualnej szkolnej listy tematow.
Absolwent przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty) nie
péznie] niz 4 tygodnie przed terminem rozpoczecia czeSci pisemnej egzaminu maturalnego
z danego jezyka bibliografie wykorzystang do opracowania wybranego tematu. PO wyznaczonym
terminie bibliografii nie przyjmuje si¢. Zlozenie bibliografii w wyznaczonym terminie jest
warunkiem przystapienia do czeSci ustnej.

3. Absolwent moze podwyzszy¢é wyniki egzaminu obowigzkowego z jezyka obcego nowozytnego
W czgsci pisemnej na poprzednio zdawanym poziomie — podstawowym albo dwujezycznym.

4.  Absolwent moze podwyzszy¢ wyniki egzaminu obowigzkowego z jezyka obcego nowozytnego
W czgéci ustnej na poprzednio zdawanym poziomie — podstawowym, dwuj¢zycznym albo bez
okreslania poziomu.

5. Absolwent moze podwyzszy¢ wyniki czg¢dci pisemnej egzamindw obowigzkowych z jezyka
polskiego i matematyki na poziomie podstawowym.

6. Absolwent moze podwyzszy¢ wyniki egzaminéw zdawanych jako dodatkowe w czeSci ustnej
i/lub czesei pisemne;j
— jezeli zdawat na poziomie podstawowym — na poziomie podstawowym albo rozszerzonym
— jezeli zdawatl na poziomie rozszerzonym — wytgcznie na poziomie rozszerzonym
— jezeli zdawal egzamin w czg$ci ustnej z jezyka obcego bez okreslania poziomu — na tym

samym poziomie (dotyczy absolwentow z lat 2011/2012 i 2012/2013).

7. Absolwent szkoty lub oddziatu dwuj¢zycznego z lat 2009/2010 i 2010/2011 moze podwyzszy¢
wyniki egzaminu z jgzyka obcego nowozytnego bedacego drugim jezykiem nauczania
zdawanego jako przedmiot dodatkowy:

a) w czesSci pisemne;j:
— jezeli zdawal na poziomie podstawowym — na poziomie podstawowym albo rozszerzonym
— jezeli zdawat na poziomie rozszerzonym — na poziomie rozszerzonym

b) w czesci ustne;j:
— jezeli zdawatl na poziomie podstawowym — na poziomie podstawowym albo rozszerzonym
— jezeli zdawatl na poziomie rozszerzonym — na poziomie rozszerzonym.

8. Absolwent szkoty lub oddzialu dwuje¢zycznego z lat 2011/2012 i 2012/2013 moze podwyzszyé

wyniki egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bedacego drugim jezykiem nauczania

zdawanego jako przedmiot dodatkowy:

a) w czesci pisemne;j:

— jezeli zdawal na poziomie podstawowym — na poziomie podstawowym, rozszerzonym
albo dwujezycznym

— jezeli zdawal na poziomie rozszerzonym — na poziomie rozszerzonym albo dwujezycznym
— jezeli zdawal na poziomie dwujezycznym — na poziomie dwujezycznym
a) w czesci ustnej:
— jezeli zdawat egzamin bez okreslania poziomu — bez okreslania poziomu albo na poziomie
dwujezycznym
— jezeli zdawal na poziomie dwujezycznym — na poziomie dwujezycznym



Czesé I — Informacje dla zdajgcego egzamin maturalny w roku 2013 19

9. Absolwent szkoty lub oddzialu dwujezycznego moze przystapi¢ ponownie do rozwigzywania
dodatkowych zadan egzaminacyjnych w celu podwyzszenia wyniku cze$ci pisemnej egzaminu
maturalnego z przedmiotow nauczanych w jezyku obcym, bedgcym drugim jezykiem nauczania.

10. Absolwent, ktory zamierza przystapi¢ do egzaminu z nowego przedmiotu dodatkowego,
przystepuje do niego na warunkach obowiazujacych w roku szkolnym 2013/2014.

11. Jezeli nowym przedmiotem dodatkowym jest ten sam jezyk obcy nowozytny, ktory byt zdawany
wczesniej jako przedmiot obowigzkowy, zdaje go wylacznie w cze$ci pisemnej na poziomie
rozszerzonym.

12. Jezeli nowym przedmiotem dodatkowym jest inny jezyk obcy nowozytny, niz zdawany wczesniej
jako przedmiot obowiazkowy, zdaje go albo w czesci ustnej, albo w czgsci pisemnej, albo w obu
tych czeSciach. W czeSci ustnej przystepuje do egzaminu bez okreslania poziomu, w czgsci
pisemnej — do egzaminu na poziomie podstawowym albo rozszerzonym. Absolwent szkoty lub
oddziatu dwuj¢zycznego moze przystapi¢ do egzaminu w czgséci ustnej, albo czgsci pisemne;j,
albo obu tych czgsciach na poziomie dwujezycznym (jesli jest to jezyk, ktory byl drugim
jezykiem nauczania).

13. Jezeli nowym przedmiotem dodatkowym jest jezyk mniejszo$ci narodowej, jezyk mniejszosci
etnicznej lub jezyk regionalny, zdaje go albo w czgsci ustnej, albo w cz¢éci pisemnej, albo w obu
tych czeSciach. W czeSci ustnej przystepuje do egzaminu bez okreslania poziomu, w czgsci
pisemnej — do egzaminu na poziomie podstawowym albo rozszerzonym.

14. Absolwent moze przystagpi¢ w danym roku do egzamindéw z nie wigcej niz sze$ciu przedmiotow
wybranych jako dodatkowe.

15. Absolwent, ktory podwyzszyt wynik lub przystgpit do egzaminu/ow z przedmiotu/ow
dodatkowych, otrzymuje aneks do swiadectwa dojrzatosci wraz z odpisem.

16. Aneks do $wiadectwa i jego odpis wydawane sg przez OKE i przekazywane absolwentom
w macierzystej szkole za potwierdzeniem odbioru.

Informacja dla absolwenta, ktory przystapil do egzaminu maturalnego po raz pierwszy
w latach 2005-2009

Deklaracja przystapienia do egzaminu maturalnego

Wstepng deklaracje przystgpienia do egzaminu (odpowiednio zafgcznik la albo zafgcznik Ic)
absolwent, ktory przystapit do egzaminu maturalnego po raz pierwszy w latach 2005-2009, sktada
dyrektorowi macierzystej szkoty w terminie do 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktdrym zamierza
przystapi¢ do egzaminu maturalnego (absolwent moze nie sktada¢ deklaracji wstepnej), a deklaracje
ostateczng do 7 lutego tego roku. Jezeli absolwent zlozyt deklaracj¢ wstepnag, a nie ztozyt deklaracji
ostatecznej, z dniem 8 lutego deklaracja wstepna staje si¢ deklaracjg ostateczng. W kolejnych sesjach
egzaminacyjnych absolwent skierowany do danej szkoty zglasza si¢ bezposrednio do jej dyrektora
w celu ponownego ztozenia deklaracji.

Osoba skladajgca deklaracje (odpowiednio zalgcznik la albo zafgceznik 1c¢) otrzymuje od dyrektora
szkoly jej kopi¢ z potwierdzeniem przyjecia.

Osoba, ktora zamierza ubiega¢ si¢ o dostosowanie warunkéw i form egzaminu, sktada deklaracje
(odpowiednio zatgcznik 1a albo zalgcznik 1c) i dokumenty uprawniajace do dostosowan dyrektorowi
macierzystej szkoty do 31 grudnia roku szkolnego, w ktérym zamierza przystapi¢ do egzaminu
maturalnego. Ostateczny termin ztozenia deklaracji uptywa 7 lutego 2014 r.

W przypadku likwidacji lub przeksztalcenia szkoty zdajacy sktada deklaracje dyrektorowi OKE
wiasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania, nie p6zniej niz do 31 grudnia 2013 r.

e Absolwent, kt6ry nie zdal egzaminu maturalnego

1. Absolwent, ktory przystapit do egzaminu maturalnego po raz pierwszy w roku 2005 lub 2006, lub
2007, lub 2008 i nie zdat tego egzaminu (nie otrzymat $wiadectwa dojrzatosci) przez okres pigciu
lat od daty pierwszego egzaminu maturalnego, i nie przystapil do egzaminu maturalnego
w Kkolejnych sesjach do 2013 roku wlacznie, przystgpuje ponownie do calego egzaminu
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maturalnego w celu zdania tego egzaminu wylacznie na zasadach obowigzujacych w roku
szkolnym 2013/2014 (wypetnia zalgcznik 1a)

Absolwent, ktory przystgpit do egzaminu maturalnego po raz pierwszy w roku 2009, ale nie zdat
tego egzaminu maturalnego, ma prawo przystapi¢ ponownie do egzaminu maturalnego w maju
2014 r. na zasadach obowiazujacych w roku szkolnym 2008/2009 (wypetnia zalgcznik Ic), tzn.

a) jesli nie zdal w czesci pisemnej obowigzkowego egzaminu maturalnego z jezyka polskiego
— jest obowigzany przystapi¢ do czesci pisemnej egzaminu z jezyka polskiego na poziomie
podstawowym albo rozszerzonym

b) jesli nie zdat w czesci pisemnej obowigzkowego egzaminu z jezyka mniejszo$ci narodowej
— jest obowigzany przystagpi¢ do egzaminu w czgéci pisemne] z tego samego jezyka
mniejszosci narodowej na poziomie podstawowym albo rozszerzonym

) jesli nie zdat w czesci pisemnej obowigzkowego egzaminu z jezyka obcego nowozytnego
— jest obowigzany przystapi¢ do egzaminu w czgSci pisemnej z tego samego lub innego jezyka
obcego nowozytnego na poziomie podstawowym albo rozszerzonym, albo dwujezycznym
(esli jest to jezyk, ktory byl drugim jezykiem nauczania), z wyjatkiem jezyka obcego
nowozytnego, ktéory zdawal jako przedmiot dodatkowy; jesli wybrat inny jezyk, musi
przystgpi¢ ponadto do egzaminu w czeSci ustnej z tego samego jezyka na poziomie
podstawowym albo rozszerzonym, albo dwujezycznym (jesli jest to jezyk, ktory byt drugim
jezykiem nauczania)

d) jesli nie zdat w czgsci pisemnej obowigzkowego egzaminu z przedmiotu do wyboru — jest
obowigzany przystapi¢ do egzaminu z tego lub innego przedmiotu do wyboru na poziomie
podstawowym albo rozszerzonym, z wyjatkiem przedmiotu, ktéry zdawat jako przedmiot
dodatkowy

e) jesli nie zdal egzaminu maturalnego w cze$ci ustnej z jezyka polskiego lub jezyka mniejszosci
narodowej i przystepuje ponownie do czesci ustnej egzaminu maturalnego z danego jezyka,
moze wskaza¢ w deklaracji poprzednio wybrany temat lub wybra¢ inny temat z aktualnej
szkolnej listy tematow. Absolwent przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego
(dyrektorowi szkoty) nie pdzniej niz 4 tygodnie przed terminem rozpoczgcia czgsci pisemnej
egzaminu maturalnego z danego jezyka bibliografie wykorzystang do opracowania wybranego
tematu. Zlozenie bibliografii w wyznaczonym terminie jest warunkiem przystgpienia
do czesci ustnej.

f) jesli nie zdat w czgsci ustnej obowigzkowego egzaminu z jgzyka obcego nowozytnego — jest
obowigzany przystapi¢ do egzaminu w czesci ustnej z tego samego lub innego jezyka obcego
nowozytnego na poziomie podstawowym albo rozszerzonym, albo dwujezycznym (jesli jest to
jezyk, ktory byt drugim jezykiem nauczania), Z wyjatkiem jezyka obcego nowozytnego, ktory
zdawat jako przedmiot dodatkowy; jesli wybral inny jezyk, musi przystapi¢ ponadto
do egzaminu w czeSci pisemnej z tego Samego jezyka na poziomie podstawowym albo
rozszerzonym, albo dwujezycznym (jesli jest to jezyk, ktory byt drugim jezykiem nauczania).

Absolwent, o ktérym mowa w pkt 2., ma prawo przystgpi¢ ponownie do egzaminu maturalnego

w 2014 r. z jednego lub wigcej przedmiotow, zarowno w czesci ustnej, jak i czgdci pisemnej,
w celu podwyzszenia wyniku egzaminu maturalnego z tych przedmiotow — na poziomie nie
nizszym niz poziom, na ktérym zdawat ten egzamin poprzednio.

Absolwent, ktory zamierza przystapi¢c do egzaminu z nowego przedmiotu dodatkowego,

przystepuje do niego na warunkach obowiazujacych w roku szkolnym 2013/2014.

Jezeli nowym przedmiotem dodatkowym jest jezyk obcy nowozytny, zdaje go albo w czgsci
ustnej, albo w czesci pisemnej, albo w obu tych czeSciach. W czesSci ustnej przystepuje
do egzaminu bez okre$lania poziomu, w czeSci pisemnej — dO egzaminu na poziomie
podstawowym albo rozszerzonym. Absolwent szkoty Iub oddziatu dwujezycznego moze
przystapi¢ do egzaminu w czgsci ustnej albo czgéci pisemnej, albo obu tych czgsciach na poziomie
dwujezycznym (jesli jest to jezyk, ktory byt drugim jezykiem nauczania).

Jezeli nowym przedmiotem dodatkowym jest jezyk mniejszosci narodowej, jezyk mniejszosci
etnicznej lub jezyk regionalny, zdaje go albo w czgsci ustnej, albo w czgséci pisemnej, albo w obu
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tych czgsciach. W czesci ustnej przystepuje do egzaminu bez okre$lania poziomu, w czgsci
pisemnej — do egzaminu na poziomie podstawowym albo rozszerzonym.

Osoby, ktore otrzymaty sSwiadectwo dojrzatosci przed rokiem szkolnym 2009/2010 i nie zdawaty
egzaminu maturalnego z matematyki jako przedmiotu obowigzkowego, moga przystapi¢ do
egzaminu maturalnego z matematyki, jako przedmiotu dodatkowego, na poziomie podstawowym.
Absolwent moze przystapi¢ w danym roku do egzamindw z nie wigcej niz szesciu przedmiotow
wybranych jako dodatkowe.

Absolwent, ktory otrzymal Swiadectwo dojrzalodci i zamierza podwyzszy¢ wynik egzaminu

maturalnego

1.

Absolwent, ktory otrzymat §wiadectwo dojrzatosci w latach 2005-2008 i chce podwyzszy¢ swoj
wynik z egzaminu maturalnego z okre$lonego przedmiotu, ma prawo przystgpi¢ ponownie
do egzaminu maturalnego z tego przedmiotu w 2014 r. na zasadach obowigzujacych w roku
szkolnym 2013/2014. Oznacza to, ze jest obowigzany przystapi¢ do egzaminu z tego przedmiotu
na poziomie nie nizszym niz poziom, na ktéorym zdawat ten egzamin poprzednio. W przypadku
egzaminu ustnego z jezyka obcego nowozytnego absolwent przystepuje do egzaminu bez
okreslania poziomu.

Absolwent, ktory otrzymat $wiadectwo dojrzatosci w roku 2009 i chce podwyzszy¢ swoj wynik
Z egzaminu maturalnego z okreslonego przedmiotu, ma prawo przystapi¢ ponownie do egzaminu
maturalnego z tego przedmiotu w 2014 r. na zasadach obowigzujacych w roku szkolnym
2008/2009. Oznacza to, ze jest obowigzany przystapi¢ do egzaminu z tego przedmiotu na
poziomie nie nizszym niz poziom, na ktorym zdawat ten egzamin poprzednio.

Absolwent ma prawo przystgpi¢ ponownie do egzaminu maturalnego z jednego lub wigcej
przedmiotdw w celu podwyzszenia wyniku egzaminu w cz¢séci pisemne;j i/lub czesci ustne;j.
Absolwent, ktory chce podwyzszy¢ wynik czgéci ustnej egzaminu z jezyka polskiego, jezyka
mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej lub jezyka regionalnego, moze wskazac
w deklaracji poprzednio wybrany temat lub wybra¢ inny temat z aktualnej szkolnej listy tematow.
Absolwent przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty)
nie poézniej niz 4 tygodnie przed terminem rozpoczgcia czgsci pisemnej egzaminu maturalnego
bibliografie wykorzystang do opracowania wybranego tematu. Po wyznaczonym terminie
bibliografii nie przyjmuje sie. Zlozenie bibliografii w wyznaczonym terminie jest warunkiem
przystapienia do czesci ustnej.

Absolwent, ktory otrzymat §wiadectwo dojrzatosci w latach 2005-2008 moze podwyzszy¢ wynik
czesci ustnej egzaminu z jezyka obcego nowozytnego, przy czym je$li na S$wiadectwie
dojrzato$ci/aneksie miat wpisany wynik na:

— poziomie podstawowym lub rozszerzonym, moze przystgpi¢ do egzaminu bez okreslania
poziomu

— poziomie dwujezycznym, moze przystgpi¢ do egzaminu na poziomie dwujezycznym.

Absolwent, ktory otrzymat $wiadectwo dojrzato$ci w roku 2009, moze podwyzszy¢ wynik czesci

ustnej egzaminu z jezyka obcego nowozytnego, przy czym jesli na $wiadectwie

dojrzatosci/aneksie mial wpisany wynik na:

— poziomie podstawowym, moze przystagpi¢ do egzaminu na poziomie podstawowym albo
na poziomie rozszerzonym

— poziomie rozszerzonym, moze przystapi¢ do egzaminu na poziomie rozszerzonym

— poziomie dwuj¢zycznym, moze przystgpi¢ do egzaminu na poziomie dwujezycznym

Absolwent, ktory otrzymat $wiadectwo dojrzatosci w latach 2005-2009, moze podwyzszy¢ wynik

czesci pisemnej egzaminu, przy czym jesli na §wiadectwie/aneksie miat wpisany wynik na:

— poziomie podstawowym, moze przystapi¢ do egzaminu na poziomie podstawowym albo
na poziomie rozszerzonym

— poziomie podstawowym i poziomie rozszerzonym, moze przystagpi¢ do egzaminu tylko
na poziomie rozszerzonym



22

Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego

— poziomie rozszerzonym, moze przystapi¢ do egzaminu na poziomie rozszerzonym

— poziomie dwujezycznym, moze przystapi¢ do egzaminu na poziomie dwujezycznym.
Absolwent szkoty lub oddzialu dwuj¢zycznego, w celu podwyzszenia wyniku czeSci pisemnej
egzaminu maturalnego z przedmiotéw nauczanych w jezyku obcym, bedacym drugim jezykiem
nauczania, moze przystapi¢ ponownie do rozwigzywania dodatkowych zadan egzaminacyjnych.

Absolwent, ktory otrzymal $wiadectwo dojrzalosci i zamierza przystapi¢ do egzaminu
z nowego przedmiotu dodatkowego

Absolwent, ktory otrzymal $wiadectwo dojrzatosci w latach 2005-2008 i chce zdaé egzamin
maturalny z nowego przedmiotu dodatkowego, ma prawo przystapi¢ do egzaminu maturalnego
z tego przedmiotu/tych przedmiotow w 2014 r. na zasadach obowigzujacych w roku szkolnym
2013/2014. Oznacza to, ze moze przystgpi¢ do czgsci pisemnej egzaminu z nowego przedmiotu
dodatkowego na poziomie podstawowym albo rozszerzonym.

Absolwent, ktory otrzymatl §wiadectwo dojrzatosci w roku 2009 i chce zda¢ egzamin maturalny
znowego przedmiotu dodatkowego, ma prawo przystagpi¢ do egzaminu maturalnego z tego
przedmiotu/tych przedmiotdow w 2014 r. na zasadach obowiazujacych w roku szkolnym
2013/2014. Oznacza to, ze moze przystapi¢ do czesci pisemnej egzaminu z nowego przedmiotu
dodatkowego na poziomie podstawowym albo rozszerzonym.

Jezeli nowym przedmiotem dodatkowym jest jezyk obcy nowozytny, zdaje go albo w czgsci
ustnej, albo w czgéci pisemnej, albo w obu tych czeSciach. W czgéci ustnej przystepuje
do egzaminu bez okre$lania poziomu, w czeSci pisemnej — dO egzaminu na poziomie
podstawowym albo rozszerzonym. Absolwent szkoty lub oddzialu dwujezycznego moze
przystapi¢ do egzaminu w czesci ustnej albo czesci pisemnej, albo obu tych czesciach na poziomie
dwujezycznym z jezyka bedacego drugim jezykiem nauczania.

Jezeli nowym przedmiotem dodatkowym jest jezyk mniejszo$ci narodowej, jezyk mniejszosci
etnicznej lub jezyk regionalny, zdaje go albo w czesci ustnej, albo w czesci pisemnej, albo w obu
tych cze$ciach. W czg$ci ustnej przystepuje do egzaminu bez okre$lania poziomu, w czesci
pisemnej — do egzaminu na poziomie podstawowym albo rozszerzonym.

Absolwent ma prawo przystapic w danym roku do egzamindw z maksymalnie szesciu
przedmiotéw dodatkowych.

Absolwenci, ktorzy przystapili do egzaminu maturalnego po raz pierwszy w latach 2005-2013,
otrzymuja w cze$ci pisemnej takie same arkusze egzaminacyjne, jak absolwenci przystepujacy
po raz pierwszy do egzaminu w roku szkolnym 2013/2014.

Absolwenci podwyzszajacy wyniki egzamindw lub przystepujacy do egzaminu z przedmiotdw
dodatkowych moga, w szczegélnie uzasadnionych przypadkach, ubiega¢ sie 0 skierowanie
na egzamin/egzaminy do innej OKE. Sposob postepowania okresla instrukcja na str. 50.
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Przebieg i ocenianie czesci ustnej eezaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego

przeprowadzanego wg zasad obowiazujacych w latach 2005-2011

(egzamin na poziomie podstawowym, rozszerzonym i dwujezycznym)

1. Cze$¢ ustna egzaminu z jezyka obcego nowozytnego, niezaleznie od tego na jakim poziomie jest
zdawana, przebiega w nastepujacy sposob:

a)

b)
c)

d)

zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamosc¢ (i §wiadectwa ukonczenia szkoty
w przypadku zdajacych skierowanych na egzamin), wchodzi do sali egzaminacyjnej
W kolejnosci ustalonej na liscie / w harmonogramie

zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny

zdajacy moze otrzyma¢ do sporzadzania notatek niezapisang kartke (opatrzong pieczecig
szkoty), ktora po zakonczeniu egzaminu podlega zwrotowi i zniszczeniu

zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku i przygotowuje si¢ do egzaminu.

2. Przewodniczacy decyduje o tym, czy sam egzaminuje zdajacego, czy egzamin przeprowadza
cztonek zespotu.

3. W czasie trwania czgéci ustnej egzaminu zdajacy nie moze korzysta¢ ze slownikow i innych
pomocy.

4. Zdajacy ma prawo korzysta¢ podczas egzaminu z notatek sporzadzonych przez siebie w czasie
przeznaczonym na przygotowanie si¢ do egzaminu.

Egzamin na poziomie podstawowym

a)
b)

d)

w sali przebywa jeden zdajacy

zdajacy przygotowuje si¢ do egzaminu ok. 5 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania
egzaminu, w tym czasie egzaminujacy zapoznaje si¢ z materialem zawartym w zestawie
dla egzaminujgcego

egzaminujacy podczas rozmowy ze zdajgcym przyjmuje na siebie wyznaczone role

egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 10 minut i sktada si¢
z dwoch czgsci: czes$¢ pierwsza polega na przeprowadzeniu trzech rozmow sterowanych,
symulujacych autentyczne sytuacje komunikacyjne, a czgs$¢ druga polega na opisaniu przez
zdajacego zawartej w zestawie ilustracji oraz udzieleniu odpowiedzi na dwa pytania zwigzane
z tg ilustracja, umieszczone wytacznie w zestawie egzaminujacego. Egzaminujacy nie moze
zadawac pytan spoza zestawu.

Egzamin na poziomie rozszerzonym

a)
b)

d)

w sali moze przebywacé jeden zdajacy i jeden przygotowujacy si¢ do egzaminu

zdajacy przygotowuje si¢ do egzaminu ok. 15 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania
egzaminu; w tym czasie egzaminujacy zapoznaje si¢ z materialem zawartym w zestawie
egzaminujgcego

w czasie przygotowania zdajacy ma prawo sporzadzi¢ plan prezentacji, z ktorego moze
korzysta¢ w trakcie omawiania tematu

egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut i sktada si¢
z dwoch czeSci: cze$ pierwsza egzaminu polega na przeprowadzeniu rozmowy
egzaminujgcego ze zdajagcym na podstawie materiatu stymulujgcego; egzaminujacy zadaje
wylacznie pytania zawarte w zestawie, a czgs¢ druga polega na prezentacji przez zdajacego
jednego z dwbéch tematow zawartych w zestawie 1 dyskusji z egzaminujagcym
na zaprezentowany temat. Prezentacja powinna trwa¢ ok. 3 minut. Egzaminujgcy nie przerywa
prezentacji zdajacego, chyba ze zostanie przekroczony limit czasu. W takim przypadku nalezy
poczekaé, az zdajacy skonczy rozpOczeta przez siebie mysl. Pytania egzaminujgcego zadane
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po prezentacji moga dotyczy¢ jej konstrukcji, tre§ci, zaprezentowanych opinii, przytoczonych
argumentow.

Uwagi dotyczace egzaminu dla oséb niewidomych:

a) w sali musi znajdowa¢ sie sprawny odtwarzacz ptyt CD, ktérego obstugg zajmuje si¢ cztonek
przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego

b) na obu poziomach egzaminu zdajacy odstuchuje materiat dzwigkowy i odpowiada na pytania
zwigzane z tym materialem, zamieszczone w zestawie egzaminujacego

C) W czasie przeznaczonym na przygotowanie, zdajacy sam okresla liczbe odtworzen materiatu
dzwigkowego, z zastrzezeniem, ze mozliwe jest przedtuzenie czasu egzaminu nie wigcej niz
0 15 minut.

Egzamin dla absolwentow szkot i oddzialéw dwujezycznych
a) w sali moze przebywac jeden zdajacy i jeden przygotowujacy sie do egzaminu,

b) zdajacy przygotowuje si¢ do egzaminu ok. 15 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania
egzaminu; W tym czasie egzaminujacy zapoznaje si¢ z materialem zawartym w zestawie
egzaminujacego,

c) egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut, i sktada
si¢ z prezentacji tekstu zamieszczonego w zestawie oraz rozmowy z egzaminujgcym na temat
tego tekstu,

d) po wystuchaniu prezentacji egzaminujacy zadaje pytania zwigzane z problematyka tekstu.

Ocenianie egzaminu

1. Ocenie podlegaja wszystkie elementy egzaminu zgodnie z obowiazujacymi Kkryteriami
oceniania. Czlonkowie przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego indywidualnie oceniaja
kazdego zdajacego w trakcie odpowiedzi, z zastrzezeniem, ze egzaminujgcy powinien ograniczy¢
robienie notatek do niezb¢dnego minimum. Swoje propozycje nanosza na karte indywidualnej
oceny (zalgcznik 6e, 6f lub 7a).

2. Na poziomie podstawowym przedmiotowy zespot egzaminacyjny ustala wynik kazdego zdajacego
bezposrednio po jego wyjsciu z sali egzaminacyjnej.
3. Na poziomie rozszerzonym i dwujezycznym przedmiotowy zespodt egzaminacyjny ustala

ostateczne wyniki po przeegzaminowaniu 3 zdajacych.

4. Podczas ustalania wynikow w sali nie mogg przebywaé zdajacy 1 przygotowujacy si¢
do egzaminu.

5. W przypadku braku mozliwos$ci uzgodnienia przez zespot wyniku egzaminu decydujacy glos ma
przewodniczacy. Wynik ustalony przez zespot jest ostateczny.

6. Po ustaleniu liczby punktow za poszczegdlne elementy egzaminu przewodniczacy lub czlonek
zespolu wpisuje wyniki egzaminu do protokotu indywidualnego cze$ci ustnej egzaminu
maturalnego z je¢zyka obcego nowozytnego (zalgcznik 6b, 6¢ lub 7).

7. Wyniki tej czeSci egzaminu przewodniczacy przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego
oglasza tego samego dnia, o godzinie okreslonej w harmonogramie.

Dokumentacja egzaminu

1. Po zakonczeniu egzaminu kazdego zdajacego przewodniczacy lub czionek przedmiotowego
zespotu egzaminacyjnego wypetnia protokoét indywidualny czeéci ustnej egzaminu maturalnego
z jezyka obcego nowozytnego (zafgcznik 6b, 6¢ lub 7).
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2. Przewodniczacy lub cztonek zespotu wpisuje:

— Zdat/a, jezeli zdajacy uzyskal minimum 30% punktéw mozliwych do uzyskania (minimum
6 pkt)

— nie zdal/a, jezeli zdajacy uzyskat ponizej 30% punktow mozliwych do uzyskania (ponizej
6 pkt)

z jezyka obcego nowozytnego zdawanego jako przedmiot obowigzkowy na zadeklarowanym
poziomie.

3. Pytania zadane przez egzaminujacego w czasie rozmowy po prezentacji (poziom rozszerzony
i dwujezyczny) odnotowywane sg na odwrocie protokotu egzaminu (zafgcznik 6 lub 7).

4. Wypetnione protokoty podpisuja cztonkowie zespotu i obserwatorzy.

Po ogloszeniu wynikow egzaminu przewodniczacy przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego
przekazuje przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego w danej szkole uporzadkowane
zestawy i podpisane protokoty.

Uwaga:

Absolwent z lat 2005-2008, ktory podwyzsza wynik egzaminu ustnego z jezyka obcego
nowozytnego, oraz absolwent z lat 2005-2013, ktéry przystepuje do egzaminu z nowego jezyka
obcego i wybiera go jako przedmiot dodatkowy, zdaje go na warunkach opisanych w czesci
procedur dotyczacej absolwentow przystepujacych do egzaminu maturalnego w roku szkolnym
2013/2014 po raz pierwszy.
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CZESC 11 - PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA EGZAMINU

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, ktérym jest dyrektor szkoly, odpowiada za wlasciwag
organizacje i przebieg egzaminu maturalnego w szkole oraz realizacje zadan wynikajacych
Z przepisow dotyczacych jego przeprowadzenia.

Dyrektor szkoly publicznej i szkoly niepublicznej o uprawnieniach szkoly publicznej, w ktorej
po raz pierwszy ma by¢ przeprowadzony egzamin maturalny, jest obowigzany nie poZniej niz
dodnia 1 wrzesnia roku szkolnego, w ktorym ma by¢ przeprowadzony egzamin maturalny,
zglosié¢ szkote do OKE.

A. Zadania przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego (zastepcy przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego)
Zadania przewodniczacego zespotu dotycza:

— uczniow przygotowujacych si¢ do egzaminu maturalnego i absolwentéow zdajacych ten egzamin
w szkole przez niego kierowanej

— nauczycieli szkoty/placowki uczestniczacych w przygotowaniu ucznibw oraz w pracy
przedmiotowych zespotow egzaminacyjnych i zespoldéw nadzorujacych

— organizacji i przeprowadzenia egzaminu maturalnego w szkole
— wspotpracy z OKE.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego

1. Nadzoruje przeptyw informacji od/do OKE w odpowiednim czasie i zakresie, zgodnie
z procedurami egzaminu maturalnego, harmonogramem i instrukcjami przekazanymi przez OKE.

2. Uczestniczy wraz ze swoim zastgpca W Szkoleniach organizowanych przez OKE.

3. Opracowuje, zgodnie z procedurami, wewnatrzszkolng instrukcj¢ przygotowania, organizacji
i przeprowadzania egzaminu maturalnego w szkole, uwzgledniajaca szczegdtowy terminarz
przygotowania i przeprowadzenia egzaminu oraz sytuacje awaryjne (material pomocniczy
na str. 57). W uzasadnionych przypadkach, w porozumieniu z dyrektorem OKE, ustala miejsce
przeprowadzania egzaminu poza siedzibg szkoly macierzystej zdajacych (zglasza do OKE adres
miejsca przeprowadzania egzaminu, zgodnie zinstrukcja OKE, jednak nie pozniej niz
do 14 lutego 2014 r.).

4. Informuje nauczycieli, uczniow, absolwentéw o strukturze i formie egzaminu oraz o zasadach
jego organizacji i przebiegu, w tym zasad uniewazniania egzaminu, na podstawie:

a) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dn. 30 kwietnia 2007 r. (DzU nr 83, poz. 562,
zpozn. zm.), w wypadku szkot artystycznych takze rozporzadzenie Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dn. 8 kwietnia 2008 r. (DzU nr 65, poz. 400, z p6zn. zm.)
w sprawie warunkow isposobu oceniania..., aw wypadku uczniow i absolwentow
niepetnosprawnych 1 niedostosowanych spolecznie — takze rozporzadzen w sprawie
warunkoéw organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spolecznie...

b) obowigzujacych informatoréw przedmiotowych

C) procedur organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego

d) harmonograméw i komunikatéw ogtaszanych przez Dyrektora CKE

e) harmonogramdw i instrukcji przekazywanych przez OKE

f)  harmonogramow i instrukcji wewnatrzszkolnych.

5. Zapewnia uczniom, absolwentom, nauczycielom dostep do dokumentéw i materiatow
informacyjnych zwigzanych z egzaminem maturalnym.

6. Informuje uczniow o mozliwosci zgloszenia przez nich propozycji tematu (tematéw) do realizacji
w czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka
mniejszo$ci etnicznej lub jezyka regionalnego oraz zleca odpowiednim nauczycielom
poinformowanie ucznidw o wiaczeniu tych tematow do szkolnej listy tematéw (dotyczy tylko
uczniéw technikow, ktérzy beda przystepowali do egzaminu w roku szkolnym 2014/2015).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Informuje uczniéw o prawie przystapienia do egzaminu maturalnego w warunkach i formach
dostosowanych do ich indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych odpowiednio
na podstawie ztozonych wraz z deklaracjg: opinii, orzeczenia poradni psychologiczno-
pedagogicznej, zaswiadczenia lekarskiego lub pozytywnej opinii rady pedagogiczne;.

Informuje uczniéow o celu zbierania danych osobowych, odbiorcach tych danych, prawie dostgpu
do danych i zasadach ich poprawiania, a takze dobrowolnosci lub obowigzku podania
odpowiednich danych.

Informuje absolwentéw o mozliwosci i zasadach uzyskania zgody na przystgpienie do egzaminu
w dodatkowym terminie (w czerwcu), w przypadku wystapienia przyczyn losowych
lub zdrowotnych uniemozliwiajacych przystapienie do czgsci ustnej lub czgsci pisemnej
egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotéw zgodnie z harmonogramem, tj. w maju 2014 r.
Informuje absolwentow o mozliwosci 1 zasadach ponownego przystapienia do egzaminu
(egzaminu w terminie poprawkowym — w sierpniu) i organizacji egzaminu w tym terminie.
Ustala i oglasza zdajgcym zasady korzystania z materiatdw pomocniczych przewidzianych
w komunikacie Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie materialow i przyborow
pomocniczych, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy w czesci pisemnej egzaminu maturalnego
z poszczeg6lnych przedmiotéw w 2014 r.

Przyjmuje od ucznidéw/absolwentow wstepne i ostateczne deklaracje zgloszenia do egzaminu
maturalnego (zafgcznik 1a lub zafgcznik 1b, lub zalgcznik 1c) oraz dokumenty uprawniajace
do dostosowania warunkow i form egzaminu. Sprawdza poprawno$¢ wypelnienia deklaracji.
Potwierdza odbior deklaracji wstgpnych i ostatecznych, sporzadza ich kopie, ktére przekazuje
zdajgcym.

Przekazuje radzie pedagogicznej dokumenty, tj. opinie/orzeczenia poradni psychologiczno-
pedagogicznej, zaswiadczenia lekarskie oraz wnioski nauczycieli lub specjalistow wykonujacych
w szkole zadania z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej/wnioski petnoletnich uczniow
lub rodzicow (zgodnie z § 59 ust. 5 rozporzadzenia), uprawniajace uczniéow do kKorzystania
z okreslonych dostosowan przewidzianych w Komunikacie Dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej z 30 sierpnia 2013 r. w sprawie sposobow dostosowania warunkoéw i form
przeprowadzania w roku szkolnym 2013/2014 egzaminu maturalnego do potrzeb absolwentéw
ze specjalnymi  potrzebami edukacyjnymi, w tym niepetnosprawnych, niedostosowanych
spolecznie oraz zagrozonych niedostosowaniem spofecznym, opublikowanym na stronie
internetowej CKE, i zleca wskazanie sposobu lub sposobow dostosowania warunkow i form
egzaminu maturalnego do potrzeb i mozliwosci tych uczniow (zalgcznik 14).

Uzgadnia z dyrektorem komisji okregowej sposob lub sposoby dostosowania warunkow i form
przeprowadzania egzaminu maturalnego do potrzeb i mozliwosci absolwentow, ktorzy ukonczyli
szkote we wczesniejszych latach, i posiadajg opini¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej,
W tym poradni specjalistycznej, o specyficznych trudnosciach w uczeniu si¢ albo za§wiadczenie
lekarskie o chorobie lub czasowej niesprawnosci (nie pozniej niz do 14 lutego 2014 r.).

Przekazuje uczniom oraz absolwentom informacje o sposobie lub sposobach dostosowania
warunkow i form egzaminu oraz przyjmuje od nich akceptacje¢ przyznanych dostosowan albo
rezygnacj¢ z wybranych z nich lub z wszystkich (zafgcznik 14).
Sprawdza poprawno$¢ wypetnionych deklaracji i przektada na wersje elektroniczna, a nastgpnie
przekazuje do okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie i trybie okreslonym przez dyrektora
OKE, nie pdzniej niz do 15 lutego 2014 r., przyjete od uczniéw/absolwentow deklaracje
zgloszenia do egzaminu maturalnego, w tym dane zawarte w o$wiadczeniu o wyrazeniu lub
niewyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, a takze informacje o dostosowaniach
wynikajacych z przedtozonych opinii/orzeczen/zaswiadczen.
Uzgadnia z dyrektorem okregowej komisji egzaminacyjnej — W trybie wymiany pism
— dostosowania dla absolwentéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
z uwagi na niepelnosprawnosci sprzezone w terminie:
a. do 31 grudnia 2013 r. — w przypadku uczniéw ostatniej klasy szkoty ponadgimnazjalnej
(dokumentacja moze by¢ uzupetniona do 7 lutego 2014 r.)

b. nie pdzniej niz do 7 lutego 2014 r. — w przypadku absolwentow z lat ubiegtych.
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18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

Do 14 lutego 2014 r. informuje dyrektora komisji okrggowej (na pismie) o liczbie
poszczegolnych rodzajow arkuszy egzaminacyjnych (tj. symbol arkusza — liczba arkuszy)
przeznaczonych dla nauczycieli wspomagajacych (nie dotyczy arkuszy dla ucznidw
niewidomych, ktdrzy oprocz arkusza w pismie Braille’a otrzymuja takze czarnodruk).

Weryfikuje dane o zdajacych przekazane zwrotnie z bazy OKE. Zbiera podpisy zdajacych
na stosownych wydrukach. Gdy jest to konieczne, dokonuje korekty i przekazuje skorygowane
dane do OKE w ustalonym terminie i trybie.

Powoluje na pi$mie swojego zastepce (sposrdd nauczycieli zatrudnionych w danej szkole)
i zespdt egzaminacyjny nie pozniej niz 2 miesigce przed terminem egzaminu, tj. do 5 marca
2014 r. (zalgcznik 2).

Powoluje, na podstawie pisemnego porozumienia z dyrektorem innej szkoly lub placoéwki,
cztonkow zespotu egzaminacyjnego spoza szkoty.

Odbiera od zastgpcy przewodniczacego i czlonkow zespotu egzaminacyjnego o$wiadczenia
0 przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materialdw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem i ochrony danych osobowych (zafgcznik 16).

Jezeli z powodu choroby Ilub innych waznych przyczyn przewodniczacy zespohu
egzaminacyjnego i jego zastepca nie moga petni¢ swoich funkcji, osoba pelnigca tymczasowo
obowiazki dyrektora, wyznaczona przez organ prowadzacy, niezwlocznie powiadamia o tym
fakcie dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej i wnioskuje o powotanie siebie do pelnienia
obowigzkow przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego. Dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej powotuje te osobe do pelnienia funkcji przewodniczacego zespolu
egzaminacyjnego. Nauczyciel powotany do petnienia funkcji przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego niezwlocznie przesyla do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
podpisane o$wiadczenie (zalgcznik 16).

Zapewnia na egzaminie obecno$¢ nauczyciela o uprawnieniach odpowiednio surdopedagoga,
tyflopedagoga lub tlumacza jezyka migowego, specjalisty, np. pedagoga resocjalizacji lub
socjoterapeuty, jezeli jest to niezbedne dla uzyskania wlasciwego kontaktu ze zdajagcym i pomocy
w obstudze specjalistycznego sprzetu i $rodkéw dydaktycznych. Nauczyciela o wspomnianych
uprawnieniach nalezy powota¢ w sktad zespolu egzaminacyjnego iw sktad zespotu
nadzorujgcego dany egzamin pisemny. Nauczyciela o ww. uprawnieniach nie powotuje si¢
w sktad przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego. Swoja obecno$¢ na egzaminie ustnym
potwierdza on podpisem w protokole indywidualnym cze$ci ustnej (zalgczniki: 5a, Sag, 6a, 6b,
6c, 7). Konieczny jest kontakt tego specjalisty z przewodniczacym zespotu egzaminacyjnego
przed egzaminem w celu ustalenia zasad udzialu w egzaminie. Powotany specjalista przekazuje
zdajacemu wszelkie informacje techniczne lub organizacyjne oraz przekazuje przewodniczacemu
zespotu pytania i watpliwosci zdajacego dotyczace wylacznie spraw proceduralnych, a takze
udziela odpowiedzi zdajagcemu w imieniu przewodniczacego.

Szkoli i1 przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu cztonkéw zespotu egzaminacyjnego
ze swojej szkoly oraz nauczycieli delegowanych do zespolow przedmiotowych i nadzorujgcych
w innych szkotach. Zapoznaje z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania, oOrganizacji
i przeprowadzania egzaminu maturalnego nauczycieli spoza szkoly. Obejmuje pelnym
przeszkoleniem o0soby z innych placowek niz szkoty przeprowadzajace egzamin maturalny
w danym roku szkolnym.

Powoluje sposrod czionkoéw zespotu egzaminacyjnego przedmiotowe zespoly egzaminacyjne
— na 2 miesigce przed terminem cze$ci pisemnej egzaminu maturalnego, tj. do 5 marca 2014 r.
(zalgcznik 3). Powoluje takg liczbe przedmiotowych zespotow egzaminacyjnych z danego
przedmiotu, aby zapewni¢ sprawny przebieg czeSci ustnej egzaminu maturalnego w szkole.
Przechowuje w dokumentacji egzaminu powotania czlonkéw przedmiotowych zespotéw
egzaminacyjnych i ich os$wiadczenia wraz z potwierdzonymi kopiami decyzji o wpisie
do ewidencji egzaminatorow nauczycieli petnigcych funkcje przewodniczacych tych zespotow.
Ustala nastgpujacy sktad kazdego przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego:

a) przewodniczacy — egzaminator danego przedmiotu wpisany do ewidencji egzaminatorow

b) cztonek — nauczyciel danego przedmiotu,
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

z uwzglednieniem, ze zadna z tych osob nie prowadzilta ze zdajacymi zajg¢ z danego przedmiotu
w ostatnim roku nauki (dotyczy tylko zdajacych, ktorzy w danym roku szkolnym ukoncza
szkote), a co najmniej jedna z nich jest zatrudniona w innej szkole lub placowce. W sktad zespotu
moze powota¢ nauczyciela akademickiego posiadajacego przygotowanie z zakresu danego
przedmiotu.

Informuje  OKE (w ustalonym przez OKE terminie) o braku mozliwosci powotania

przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego do przeprowadzenia czgsci ustnej egzaminu z danego

jezyka.

Informuje zdajgcych

a) 0 konieczno$ci zdawania egzaminu w cze$ci ustnej z danego przedmiotu w innej szkole
w przypadku braku mozliwosci powotania przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego
dla przeprowadzenia czgsci ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w szkole
macierzystej

b) o wyznaczonym miejscu zdawania egzaminu ustnego i/lub pisemnego, w przypadku
otrzymania od dyrektora OKE takiej decyzji.

Ogtasza szkolny harmonogram cze$ci ustnej egzaminow zgodny z terminarzem egzamindw
ogloszonym przez dyrektora CKE, nie p6zniej niz 2 miesigce przed terminem rozpoczecia czesci
pisemnej egzaminu maturalnego, tj. do 5 marca 2014 r.

a) harmonogram powinien zawiera¢ informacje o miejscu, dacie i orientacyjnej godzinie
rozpoczgcia egzaminu przez kazdego zdajacego oraz wskazywaé miejsce 1 przyblizong
godzing ogloszenia wynikow egzaminu w danym dniu

b) harmonogram powinien takze zawiera¢ informacje 0 miejscu i terminie egzaminu/egzaminow
dla zdajacych skierowanych przez dyrektora OKE do innej szkoty.

Przesyta niezwlocznie harmonogram czgséci ustnej egzaminéw do dyrektora OKE i dyrektorow

szkol, z ktorych pochodza uczniowie skierowani na egzamin.

Powotuje sposrod czlonkdéw zespotu egzaminacyjnego zespoly nadzorujace przebieg czesci

pisemnej egzaminu co najmniej miesigc przed terminem czeSci pisemnej egzaminu,

tj. do 7 kwietnia 2014 r. (zalqcznik 4).

Tworzy zespoty nadzorujace wedtug nastepujacych zasad:

a) w sktad kazdego zespolu powotuje co najmniej trzech nauczycieli, z ktorych przynajmniej
jeden jest zatrudniony w innej szkole lub placowce, i wyznacza przewodniczacego kazdego
zespotu

b) liczb¢ cztonkéw zespotdow nadzorujacych odpowiednio zwigksza, jesli liczba zdajacych
w danej sali przekracza 30 osob (o 1 cztonka zespotu nadzorujacego na kazdych kolejnych
20 zdajacych)

C) nie moze powola¢ w sktad zespotu nadzorujgcego nauczycieli przedmiotu, z ktérego odbywa
si¢ egzamin, oraz wychowawcow zdajacych (dotyczy tylko zdajacych, ktorzy w danym roku
szkolnym ukonczyli szkote)

d) powotuje innego nauczyciela zatrudnionego w danej lub innej szkole lub placowcee, jesli
przewodniczacy lub cztonek zespotu nadzorujacego, z powodu choroby lub innych waznych
przyczyn, nie moze wzig¢ udzialu w egzaminie, pod warunkiem, ze sktad zespotu pozostanie
zgodny z zasadami tworzenia zespotu nadzorujacego; fakt ten powinien by¢ odnotowany
W powotaniu zespotu (zalgcznik 4)

e) w przypadku gdy egzamin jest przeprowadzany przy udziale nauczyciela wspomagajacego,
funkcje te petni cztonek zespotu nadzorujacego.

Przedstawia osobom powotanym w sktad zespotow przedmiotowych i nadzorujacych:

a) liste ich zadan i obowigzkow

b) procedure przebiegu odpowiednio czgsci ustnej i czesci pisemnej egzaminu

c) wzory protokotow i kart oceny (okresla sposob ich wypetniania)

d) instrukcje dotyczace przeprowadzania egzaminu
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

e) wewnatrzszkolng instrukcje postepowania z materiatami egzaminacyjnymi objetymi ochrona
przed nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencje wynikajgce z jej nieprzestrzegania,

f) Kkryteria oceniania cze$ci ustnej egzaminu z jezykoéw obcych.

Przyjmuje od zdajacych egzamin maturalny w czeSci ustnej z jezyka polskiego, jezyka

mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej i jezyka regionalnego:

a) bibliografie wykorzystang do opracowania tematu — nie pozniej niz 4 tygodnie przed
terminem rozpoczecia cze$ci pisemnej egzaminu maturalnego; zlozenie bibliografii
W wyznaczonym terminie jest warunkiem przystapienia do czesci ustnej

b) wraz z bibliografig informacj¢ o materiatach pomocniczych i srodkach technicznych, ktorymi
zdajacy zamierza poshuzy¢ si¢ podczas prezentacji; ustala ze zdajacym sposob przygotowania
zgtoszonych srodkow technicznych.

Informuje zdajgcych, ktorzy nie ztozyli bibliografii w terminie, o tym, ze nie mogg przystgpi¢ do

czesci ustnej egzaminu z jezyka polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci

etnicznej i jezyka regionalnego.

Informuje dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej najpozniej nastgpnego dnia roboczego po

otrzymaniu wniosku od zdajagcego o zmianach w zakresie wyboru przedmiotu,

w tym jezyka obcego nowozytnego, lub zmiany poziomu egzaminu z jezyka obcego nowozytnego

w przypadku laureatéw i finalistow olimpiad przedmiotowych, ktérzy ztozyli odpowiedni

wniosek.

Osobiscie lub za poSrednictwem upowaznionej przez siebie osoby (zalgcznik 15) wchodzacej

w sklad zespolu egzaminacyjnego, w obecnosci innego czlonka zespolu egzaminacyjnego,

odbiera materialy egzaminacyjne na czes$¢ ustng egzaminu, sprawdza je, przelicza i zabezpiecza

przed nieuprawnionym ujawnieniem, a w przypadku stwierdzenia niezgodno$ci niezwlocznie
zglasza ten fakt do dyrektora OKE, a nastepnie postepuje zgodnie z zaleceniami dyrektora OKE.

Udostgpnia do wgladu nauczycielom wchodzacym w sktad odpowiednich przedmiotowych

zespotow egzaminacyjnych:

a) Dbibliografie ztozone przez zdajacych egzamin z jezyka polskiego, jezyka mniejszosci
narodowej, jezyka mniejszoSci etnicznej lub jezyka regionalnego - niezwlocznie
po przekazaniu ich przez uczniéw

b) zestawy zadan do czgsci ustnej z jezykow obcych nowozytnych wraz z kryteriami oceniania
— dzien przed rozpOczgciem egzaminu, przestrzegajac zasady ochrony materiatow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Nadzoruje przygotowanie sal egzaminacyjnych do czgsci ustnej egzaminu. W przypadku

egzaminu z jezykdw obcych nowozytnych dba o to, aby w kazdej sali, w ktorej przeprowadzany

jest egzamin, byt zegar z sekundnikiem/stoper. Nie dopuszcza si¢ mozliwo$ci odmierzania czasu
za pomocg aplikacji stanowigcych element oprogramowania telefonu komorkowego.

Umozliwia upowaznionym obserwatorom (zgodnie z instrukcja OKE) realizacj¢ ich zadan

w trakcie czesci ustnej egzaminu.

Przygotowuje i przekazuje przewodniczacemu przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego

w kazdym dniu cz¢$ci ustnej egzaminu liste zdajacych oraz odpowiednie do przeprowadzanego

egzaminu protokoty indywidualne i karty oceny, a w przypadku egzaminu z jezyka obcego

nowozytnego pakiet materiatow z liczbg zestawow zadan odpowiednig do liczby zdajacych
przydzielonych do jego sali w danym dniu wraz z kryteriami oceniania.

Odbiera od przewodniczacego przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego w kazdym dniu:

a) protokoty indywidualne czesci ustnej (zalgczniki: 5a, 5b,5ag, 6a, 6b, 6C, 7)

b) karty indywidualnej oceny (zalgczniki: 5c¢, 5d, 5¢g, 6d, 6e, 6f, 7a)

c) kompletne zestawy (wykorzystane przez zdajacych i niewykorzystane) po zakonczeniu
egzaminu z jezyka obcego nowozytnego.

Nadzoruje zgodne z procedurg przeprowadzenie czesci ustnej egzaminu maturalnego,

W szczegdlnoscei:

a) postepowanie z zestawami egzaminacyjnymi
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45.

46.

47.

48.

49.

50.

b) przestrzeganie liczby zdajacych i 0s6b uprawnionych obecnych w sali egzaminacyjnej
W czasie trwania egzaminu

C) respektowanie uprawnien i przestrzeganie obowigzkéw  obserwatorow  obecnych
na egzaminie, zgodnie z instrukcjg otrzymang z OKE

d) poprawno$¢ wypetnienia protokotéw indywidualnych i kart oceny egzaminu

e) oglaszanie wynikéw egzaminu

f) zapewnienie warunkdéw i form zdawania egzaminu osobom ze specjalnymi potrzebami
(zgodnie z komunikatem dyrektora CKE).

Odbiera od przewodniczacych przedmiotowych zespotdw egzaminacyjnych informacje

a) O wniesieniu przez zdajacego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego
lub korzystaniu przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego

b) o zaktocaniu przez zdajagcego prawidtowego przebiegu cze$ci ustnej egzaminu maturalnego
pozostalym zdajacym

w sposob ustalony w wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania, organizacji i przeprowadzania

egzaminu maturalnego oraz podejmuje decyzj¢ o uniewaznieniu egzaminu.

Przekazuje dyrektorowi szkoty macierzystej absolwenta skierowanego przez dyrektora OKE
nacze$s¢ ustng egzaminu poswiadczong za zgodno$¢ =z oryginatem kopie protokotu
indywidualnego czeSci ustnej egzaminu z danego jezyka, a jego oryginal pozostawia
w dokumentacji egzaminu.

Ustala dodatkowy termin egzaminu w czgséci ustnej z przedmiotu lub przedmiotéw dla zdajacych,
ktorzy z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystgpili do egzaminu zgodnie
z harmonogramem, przekazuje, najpozniej dzien po egzaminie, udokumentowane wnioski
zdajacych 0 umozliwienie przystapienia do egzaminu w terminie dodatkowym do dyrektora OKE,
a dla tych, ktorzy uzyskali zgode dyrektora OKE, organizuje egzamin w terminie dodatkowym
(W tym w terminie majowym, mieszczacym si¢ w okresie przeznaczonym na egzamin w czgSci
ustnej w danej szkole). Egzamin powinien odby¢ sie nie p6zniej niz do 18 czerwca 2014 r.

Przekazuje do OKE, w terminie dwoch dni po zakonczeniu wszystkich egzamindéw w cze$ci ustnej

egzaminu, uporzadkowang dokumentacje tej czesci egzaminu, zawierajaca:

a) protokot zbiorczy czesci ustnej egzaminu maturalnego (zalgcznik 8)

b) listy zdajacych, zawierajace: imi¢ (imiona) i nazwisko zdajacego, numer PESEL
(w przypadku braku numeru PESEL - seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢), date urodzenia oraz uzyskane przez zdajacego wyniki czeSci
ustnej egzaminu maturalnego z poszczeg6lnych przedmiotdw (zafgczniki: 9a, 9b)

C) zestawy zadan do czesci ustnej egzamindéw z jezykow obcych nowozytnych (wykorzystane
I niewykorzystane), jesli wynika to z instrukcji OKE (w przypadku, gdy w szkole sa
absolwenci, ktorzy przystapia do egzaminu w terminie poprawkowym, zachowuje zestawy
do czasu przeprowadzenia egzaminu w tym terminie).

Nadzoruje prawidlowe zabezpieczenie pozostajacej w szkole dokumentacji dotyczacej

przygotowania i przebiegu czgéci ustnej egzaminu i przechowuje ja przez 5 lat od zakonczenia

egzaminu zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

Osobiscie lub za posrednictwem upowaznionej przez siebie osoby (zalgcznik 15) wchodzacej
w sklad zespolu egzaminacyjnego, w obecnosci innego czlonka zespolu egzaminacyjnego,
odbiera od dystrybutora przesylki zawierajgce pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi oraz innymi
materialami egzaminacyjnymi i zabezpiecza je przed nieuprawnionym ujawnieniem. Po ich
otrzymaniu natychmiast sprawdza, czy nie zostaty one naruszone, a nastepnie sprawdza i przelicza
zgodnie z instrukcja, czy liczba i rodzaj pakietow odpowiada zapotrzebowaniu. W przypadku
stwierdzenia, ze przesylki zostaty naruszone lub nie zawierajg wszystkich materiatdéw niezbednych
do przeprowadzenia egzaminu, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez
niego czlonek zespotu egzaminacyjnego niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora OKE
i — wustalony sposob — dystrybutora. Dyrektor OKE informuje przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka zespotu egzaminacyjnego o dalszym
postgpowaniu.
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51.

52.

53.

54,

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

Nadzoruje przygotowanie sal egzaminacyjnych do czesci pisemnej egzaminu na poszczeg6lne dni
egzaminu — zgodnie z harmonogramem, uwzgledniajgc komunikat dyrektora CKE dotyczacy
materialow 1 przyborow pomocniczych, z jakich mogg korzysta¢ zdajacy w cze$ci pisemnej
egzaminu z poszczegélnych przedmiotow.

Sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczgciem, czy pakiety zawierajace arkusze

I materialy egzaminacyjne sg nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia zawiesza cz¢$¢ pisemna

egzaminu maturalnego i niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora OKE. Dyrektor OKE

informuje przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego o dalszym postgpowaniu.

Przekazuje przewodniczacym zespotéw nadzorujacych otrzymane z OKE listy zdajgcych egzamin

w danej sali, naklejki z kodami i protokoty przebiegu egzaminu (zaZgcznik 10), ewentualnie inne

niezbedne w danej sali dokumenty.

Otwiera w obecno$ci przewodniczacych zespoldw nadzorujacych i przedstawicieli zdajacych

pakiety z materialami egzaminacyjnymi. Przekazuje przewodniczagcym zespotéw nadzorujacych

odpowiednig liczbe arkuszy na dany poziom lub dang cze$¢ egzaminu do danej sali bezposrednio
przed egzaminem lub kazda czgécia egzaminu.

Nadzoruje prawidlowy przebieg egzaminu we wszystkich salach egzaminacyjnych,

uwzgledniajgc mozliwo$¢ interweniowania w sytuacjach szczegdlnych, w tym wejscia na salg

egzaminacyjng.

Uwzglednia uprawnienia obserwatorow czesci pisemnej egzaminu, zgodne z instrukcjg przebiegu

obserwacji otrzymang z OKE.

Odbiera od przewodniczacych zespotow nadzorujacych informacje

a) 0 niesamodzielnym rozwigzywaniu zadan przez zdajacego

b) o wniesieniu przez zdajacego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego
lub materiatow i przyboréw pomocniczych niewymienionych w wykazie ogloszonym przez
dyrektora CKE, lub korzystaniu przez zdajagcego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych do uzytku materiatow i przyborow

C) 0 zaktocaniu przez zdajgcego prawidtowego przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego
w sposéb utrudniajgcy prace pozostatym zdajacym

w sposob ustalony w wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania, organizacji i przeprowadzania

egzaminu maturalnego.

Podejmuje decyzj¢ w sprawie przerwania i uniewaznienia egzaminu zdajacego z danego

przedmiotu i opuszczenia sali przez zdajacego — po zapoznaniu si¢ z okoliczno$ciami mogacymi

by¢ podstawg do przerwania i uniewaznienia egzaminu:

a) zamieszcza informacje O przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu w protokole zbiorczym
(zalgcznik 11)

b) sporzadza protokoét przerwania i uniewaznienia egzaminu zdajgcego z danego przedmiotu
(zalgcznik 12), podpisuje ten protokot i dotacza go (wraz z arkuszem) do protokotu zbiorczego
czesci pisemnej egzaminu przekazywanego do OKE po zakoniczeniu egzaminu (zalgcznik 11).

Odbiera od przewodniczacych zespotéow nadzorujacych po kazdym egzaminie i kazdej czesci

egzaminu:

a. arkusze egzaminacyjne, uporzadkowane zgodnie z instrukcjg OKE i zapakowane w koperty

zwrotne

b.  wadliwe arkusze egzaminacyjne (do protokotu zbiorczego wpisuje wykaz usterek)

c.  nienaruszone niewykorzystane arkusze egzaminacyjne

d.  protokét przebiegu egzaminu w sali (zafgcznik 10) oraz list¢ zdajacych.

Wypetnia protokoty zbiorcze przebiegu egzaminu z danego przedmiotu oraz pozostata wymagana
dokumentacje.

Przekazuje okregowej komisji egzaminacyjnej w sposob okreslony przez dyrektora OKE:
a) uporzadkowane i zapakowane zgodnie z instrukcja OKE wypetnione arkusze egzaminacyjne

b) protokot zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego (zalgcznik 11) — jeden
egzemplarz wraz z zatacznikami:
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62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.
70.
71.

— listami zdajacych z kazdej sali
— protokotami przerwania i uniewaznienia egzaminu zdajacych (zafgcznik 12) wraz
Z uniewaznionymi arkuszami
— poswiadczonymi kopiami za§wiadczen laureatow i finalistow olimpiad przedmiotowych,
c) wadliwe arkusze egzaminacyjne (do protokotu zbiorczego wpisuje wykaz usterek),
d) nienaruszone niewykorzystane arkusze egzaminacyjne
e) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem kopi¢ wykazu zawartosci przesyltki (dostarczonego
dyrektorowi szkoty przez kuriera w pakiecie wraz z arkuszami egzaminacyjnymi).
Nadzoruje prawidlowe zabezpieczenie pozostajacej w szkole dokumentacji dotyczacej
przygotowania i przebiegu czgsci pisemnej egzaminu oraz przechowuje ja zgodnie z instrukcja
kancelaryjna.
Przekazuje dyrektorowi OKE wniosek absolwenta (wraz z zalaczonymi dokumentami), ktory
z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystapil do danego egzaminu w czes$ci pisemnej,
najp6zniej nastepnego dnia po dniu, w ktorym odbywat si¢ ten egzamin (zafgcznik 19).
Po zakonczeniu egzaminéw ustnych w terminie dodatkowym przekazuje wyniki zdajacych
w trybie ustalonym przez OKE.

Odbiera z OKE i ogtasza wyniki czeSci pisemnej egzaminu, zgodnie Z wewnatrzszkolng instrukcja
przygotowania, organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego.

Informuje zdajacych, ktorzy:

a) nie zdali egzaminu

b) chcag ponownie przystapi¢ do egzaminu W celu podwyzszenia jego wyniku
€) chcg przystapi¢ do egzaminu z przedmiotow dodatkowych

d) nie przystapili do egzaminu bezposrednio po ukonczeniu szkoty

0 miejscu i terminie sktadania deklaracji przystgpienia do egzamindéw maturalnych w kolejnych
latach.

Przekazuje absolwentom $wiadectwa dojrzato$ci wraz z odpisami lub aneksy wraz z odpisami,
za potwierdzeniem odbioru.

Przyjmuje od zdajacych oswiadczenie (zafgcznik 18) o ponownym przystapieniu do egzaminu
z danego przedmiotu w terminie poprawkowym — w terminie 7 dni od daty ogtoszenia wynikow
egzaminu maturalnego (nie pdzniej niz 4 lipca) — i przekazuje je w wersji elektronicznej do OKE
w ciggu 10 dni od dnia ogloszenia wynikow (nie pdzniej niz 7 lipca).

Archiwizuje listy — potwierdzenia odbioru $wiadectw, aneksow i ich odpisow.

Przechowuje nieodebrane przez absolwentéw swiadectwa, aneksy i ich odpisy.

Organizuje egzamin w czesci ustnej w terminie dodatkowym (w czerwcu) i ponowny egzamin
W czgsci ustnej (W terminie poprawkowym — w sierpniu), oraz — jesli jego szkota zostata wskazana
jako miejsce przeprowadzania tych egzaminOw — egzamin w czg$ci pisemnej w terminie
dodatkowym lub ponowny egzamin w czeéci pisemnej (W terminie poprawkowym).

Dodatkowo dyrektor technikum (dotyczy egzaminu w roku 2015)

72.

73.
74.

75.

Powierza wskazanym nauczycielom swojej szkoty opracowanie jednej listy tematow na egzamin
ustny odpowiednio z jezyka polskiego, jezyka mniejszo$ci narodowej, jezyka mniejszosci
etnicznej i jezyka regionalnego do konca grudnia roku poprzedzajgcego rok szkolny, w ktorym
odbywa si¢ egzamin (lista ma by¢ ukonczona do 10 kwietnia roku szkolnego poprzedzajacego rok
szkolny, w ktérym odbywa si¢ egzamin).

Przesyta, na wniosek dyrektora OKE, list¢ tematéw do analizy.

Zleca nauczycielom poprawienie listy tematéw zgodnie z zaleceniami OKE i w ciggu tygodnia
od ich otrzymania przesyta poprawiong list¢ tematéw do OKE.

W przypadku niezaakceptowania przez dyrektora OKE poprawionej listy tematow przekazuje
nauczycielom list¢ tematéw przygotowang i przestang przez OKE.
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76. Zobowiazuje nauczycieli jezyka polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci
etnicznej i jezyka regionalnego do przedstawienia uczniom listy tematéw najpdzniej do konca
pierwszej dekady wrzesnia roku szkolnego, w ktérym odbywa si¢ egzamin maturalny.
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B.

Przedmiotowe zespoly egzaminacyjne

Praca przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego Kkieruje przewodniczacy, ktéorym jest
egzaminator wpisany do ewidencji egzaminatoréw z zakresu egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu.

Zadania przewodniczacego przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego

1.

10.

11.

12.

13.

Pobiera od przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego przygotowane i ztozone przez zdajacych
bibliografie z jezyka polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszoSci etnicznej
I jezyka regionalnego.

Organizuje spotkanie zespotu w celu przeanalizowania ztozonych przez zdajacych bibliografii
Zjezyka polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej i jezyka
regionalnego.

Szkoli cztonkow przedmiotowego zespotu i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu, zgodnie

z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania, organizacji i przeprowadzania egzaminu
maturalnego w szkole.

Organizuje spotkanie zespotu, nie wczesniej niz dzien przed terminem egzaminu z danego jezyka
obcego nowozytnego, w celu przeanalizowania zestawow zadan do czg$ci ustnej egzaminu
i kryteridw ich oceniania. Zestawy zadan egzaminacyjnych przekazuje zespotowi przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego w sposob uniemozliwiajacy ich nieuprawnione ujawnienie.

Przygotowuje sal¢ egzaminacyjng do przeprowadzenia egzaminu. W przypadku egzaminu
Z jezykdéw obcych nowozytnych upewnia sie, ze w sali, w ktorej przeprowadzany jest egzamin,
jest zegar z sekundnikiem/stoper.

Odpowiada za przeprowadzenie egzaminu dla 0s6b o specjalnych potrzebach edukacyjnych.

Pobiera w dniu egzaminu od przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego:

a) liste zdajacych w danym dniu

b) druki protokotow indywidualnych czesci ustnej egzaminu (zafgcezniki: 5a, 5b, 5ag, 6a, 6b, 6¢,
7) ikart indywidualnej oceny (zalgczniki: 5c, 5d, 5cg, 6d, 6e, 6f i 7a) odpowiednie
do przeprowadzanego egzaminu

C) zestawy zadan potrzebne do przeprowadzenia egzaminu i kryteria oceniania odpowiednie
do przeprowadzanego egzaminu

d) inng niezbedng dokumentacje, w tym Kryteria oceniania.

Sprawdza dokumenty potwierdzajace tozsamos$¢ zdajacych, a w przypadku zdajgcych
skierowanych na egzamin z innej szkoty rowniez $§wiadectwo ukonczenia szkoty.

Wyznacza cztonka przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego lub siebie do egzaminowania
danego zdajacego z jezyka obcego nowozytnego.

Kontroluje prawidtowy przebieg czgéci ustnej egzaminu maturalnego oraz czas trwania egzaminu
poszczegblnych zdajacych.

Powiadamia przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, w sposob zgodny z wewnatrzszkolng
instrukcja przygotowania, organizacji i przeprowadzania egzaminu,

a) 0 wniesieniu przez zdajacego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego
lub korzystaniu przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego

b) o zaklocaniu przez zdajacego prawidtowego przebiegu czesci ustnej egzaminu maturalnego
(dotyczy egzaminu na poziomie rozszerzonym i dwujezycznym).

Bierze udziat wustalaniu wyniku egzaminu, nadzorujac prawidlowe stosowanie kryteriow

oceniania.

Oglasza zdajacym wyniki czeSci ustnej egzaminu bezposrednio po zakonczeniu egzaminu

w danym dniu.
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14. Przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego dokumentacje egzaminu oraz
— w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego — uporzadkowane zestawy zadan
egzaminacyjnych.

Zadania czlonkow przedmiotowych zespolow egzaminacyjnych

1. Zapoznajg sie z wewnatrzszkolng instrukcjg przygotowania, organizacji i przeprowadzania
egzaminu maturalnego, zadaniami zespotu, procedura przebiegu czgsci ustnej egzaminu oraz
wewnatrzszkolng instrukcjg postepowania z materialami egzaminacyjnymi obj¢tymi ochrong
przed nieuprawnionym ujawnieniem.

2. Uczestnicza w szkoleniu przeprowadzonym przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego
I przewodniczacego zespotu przedmiotowego.

Zapoznaja si¢ z kryteriami oceniania egzaminu.
Czynnie uczestnicza W przeprowadzeniu egzaminu i ustalaniu jego wyniku.

Wypehniaja i podpisujg karty indywidualnej oceny zdajacych.

o o~ w

Podpisujg protokoty.
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C.

Zespoly nadzorujace

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego, wyznaczony przez przewodniczacego zespolu
egzaminacyjnego, kieruje praca zespolu i odpowiada za prawidlowy przebieg czeSci pisemnej
egzaminu maturalnego w danej sali.

Zadania przewodniczacego zespolu nadzorujacego

1.

10.

11.

12.

Przypomina czlonkom zespotu nadzorujagcego wewnatrzszkolng instrukcj¢ przygotowania,
organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego, zadania zespotu, procedur¢ przebiegu
czgScl pisemnej egzaminu oraz wewnatrzszkolng instrukcje postepowania z materiatami
egzaminacyjnymi objetymi ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Odpowiada za wlasciwe przygotowanie sali oraz materiatdw potrzebnych do przeprowadzenia

egzaminu.

Odpowiada za przeprowadzenie egzaminu dla zdajacych o specjalnych potrzebach.

Odbiera od przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego:

a) informacje o zdajacych z dysfunkcjami, piszagcych egzamin w danej sali, i warunkach, jakie
powinny zosta¢ im zapewnione, a przed egzaminem sprawdza, czy warunki te zostaty
spetnione

b) w dniu egzaminu:

— listy zdajacych

— protokoty przebiegu egzaminu w danej sali (zafgcznik 10)

— naklejki z kodami

— materialy egzaminacyjne do wyznaczonej sali, odrgbnie do kazdego poziomu lub
do kazdej czesci egzaminu (w obecno$ci przedstawiciela zdajacych).

Zleca jednemu z cztonkow zespolu nadzorujacego sprawdzenie dokumentow stwierdzajacych

tozsamos¢ zdajacych, a takze $wiadectw ukonczenia szkoty w przypadku zdajacych spoza szkoty,

i dopilnowuje, aby w sali znajdowali si¢ wylacznie zdajacy przydzieleni do niej przez

przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego.

Dopilnowuje, aby do sali egzaminacyjnej nie zostaly wniesione zadne urzadzenia

telekomunikacyjne.

Dopilnowuje, aby do sali egzaminacyjnej na egzamin z danego przedmiotu zdajacy nie wnosili

zadnych materiatow i przyboréw poza wymienionymi W wykazie ogltoszonym przez dyrektora

CKE.

Rozmieszcza cztonkéw zespolu nadzorujacego w sali egzaminacyjnej, zapewniajac mozliwos¢

nadzorowania wszystkich zdajacych (wskazane jest rozmieszczenie czlonkoéw zespotu

nadzorujgcego w réznych miejscach sali).

Umozliwia obserwatorom wykonywanie ich czynno$ci.

Nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu; w sytuacjach szczegélnych, gdy

musi opusci¢ sale, swoje obowigzki powierza cztonkowi zespotu nadzorujgcego; fakt ten
odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu.

Punktualnie o godzinie wyznaczonej w harmonogramie ogloszonym przez dyrektora CKE rozdaje
zdajacym, razem z pozostatymi czlonkami zespolu, arkusze egzaminacyjne na dany poziom
lub dang cze$¢ egzaminu.

Przypomina zdajagcym o:
a) obowigzku sprawdzenia kompletno$ci arkuszy egzaminacyjnych
b) obowiazku i sposobie kodowania prac

C) obowiazku zapoznania si¢ przed przystapieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja
wydrukowang na pierwszej stronie arkusza
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13.

14.
15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

d) obowiazku zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi: pierwszy raz - przed
przystapieniem do rozwigzywania zadan, drugi raz — na 10 minut przed zakonczeniem czasu
przeznaczonego na prac¢ z arkuszem (w przypadku zdajacych, ktorzy maja obowigzek
zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi)

e) zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu

f) zasadach oddawania prac po zakonczeniu egzaminu.

Wymienia zdajacym wadliwe arkusze na kompletne, korzystajac z arkuszy rezerwowych (nie
wykonuje sig¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych), i odnotowuje ten fakt w protokole, co zdajacy
potwierdzajg podpisem.

Nadzoruje kodowanie prac egzaminacyjnych.

Zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczecia i zakonczenia egzaminu.

Zezwala zdajacemu, w uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali, po zapewnieniu warunkow
wykluczajagcych mozliwos¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami, z wyjgtkiem 0sob
udzielajgcych pomocy medycznej.

Powiadamia przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, W sposob zgodny z wewnatrzszkolng
instrukcja przygotowania, organizacji i przeprowadzania egzaminu,

a) o stwierdzeniu niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajacego

b) o wniesieniu przez zdajacego do sali egzaminacyjnej urzgdzenia telekomunikacyjnego lub
materialtdw 1 przyboréw pomocniczych niewymienionych w wykazie ogloszonym przez
dyrektora CKE, lub korzystaniu przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzgdzenia
telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych do uzytku materiatow i przyborow

C) 0 zakldcaniu przez zdajacego prawidtowego przebiegu cze$ci pisemnej egzaminu maturalnego
W sposob utrudniajacy pracg pozostalym zdajacym.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego podejmuje decyzj¢ o przerwaniu i uniewaznieniu

egzaminu danego zdajacego.

Odnotowuje uniewaznienie egzaminu zdajagcego w protokole przebiegu egzaminu w sali

(zafgcznik 10) i zatgcza do protokotu arkusz egzaminacyjny zdajacego.

Przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczesniejszego zakonczenia pracy, odbiera jego arkusz
egzaminacyjny — po uprzednim sprawdzeniu prawidlowosci kodowania, a nastepnie zezwala
zdajacemu na opuszczenie sali.

Po zakonczeniu czasu przeznaczonego na egzamin wskazuje cztonka zespotu nadzorujgcego,
ktory Kieruje sprawnym odbiorem prac.

W obecnosci przedstawiciela zdajacych nadzoruje przeliczanie, porzadkowanie, kompletowanie
i zabezpieczanie materialdow egzaminacyjnych przez zespoét nadzorujacy; w obecno$ci 0SOb
wchodzgcych w sktad zespotu i przedstawiciela zdajacych pakuje te materiaty lub wyznacza
cztonka zespotu do ich pakowania do zwrotnych kopert, ktére zakleja i niezwlocznie
po zakonczeniu egzaminu lub czesci egzaminu przekazuje przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego.

Wydaje, po przerwie, arkusz egzaminacyjny do czesci drugiej egzaminu w przypadku egzaminu
Z jezykow obcych nowozytnych na poziomie rozszerzonym oraz informatyki i postepuje jak
opisano w pkt 4-21.

Odpowiada za to, aby dokumentacja egzaminu (lista zdajacych i protokoét przebiegu czesci
pisemnej egzaminu maturalnego — zalgcznik 10) zostata doktadnie wypetniona i podpisana przez
wszystkich cztonkdéw zespotu nadzorujgcego oraz obserwatorow.

Zadania czlonkow zespolu nadzorujacego

1.

Zapoznaja si¢ z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania, organizacji i przeprowadzania
egzaminu maturalnego, zadaniami zespolu, procedura przebiegu czesci pisemnej egzaminu oraz
wewnatrzszkolng instrukcja postepowania z materiatami egzaminacyjnymi objetymi ochrong
przed nieuprawnionym ujawnieniem.
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2. Przygotowuja sale¢ egzaminacyjng, w tym:
a) nadzorujg prawidtowe rozmieszczenie stolikow
b) organizujg stanowiska dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami
C) przygotowuja miejsca dla cztonkdéw zespotu nadzorujgcego i obserwatoréw

d) umieszczaja w widocznym miejscu sprawny zegar oraz tablice lub plansze do zapisania
godziny rozpoczgcia i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym

e) usuwajg niedozwolone pomoce dydaktyczne

f) umieszczajg na stolikach zdajacych lub w wydzielonym miejscu, zgodnie z wewnatrzszkolng
instrukcja przygotowania, organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego, materiaty
pomocnicze okreslone w komunikacie dyrektora CKE

g) dopilnowuja, aby do sali egzaminacyjnej nie zostaly wniesione zadne urzadzenia
telekomunikacyjne oraz materiaty i przybory niewymienione w wykazie ogltoszonym przez
dyrektora CKE.

3. Przekazuja zdajacym naklejki z nadanym przez OKE kodem, zawierajace m.in. numer
PESEL zdajacego zapisany za pomocg cyfr, odbieraja podpisy zdajacych na liscie zdajacych
(lisScie obecnosci) potwierdzajace prawidlowos¢ numeru PESEL nadrukowanego
na przekazanych naklejkach. Dopilnowuja, aby zgloszenie przez zdajacego bledu w numerze
PESEL na naklejce zostalo wyraznie skorygowane na liScie zdajacych (liScie obecnosci)
i opatrzone stosowna adnotacja. Odbieraja od zdajacego naklejki z blednym numerem
PESEL, po czym instruuja zdajacego, ze W miejscach przeznaczonych na naklejki z kodem
na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi jest zobowiazany odrecznie napisa¢ swaj
prawidlowy numer PESEL oraz dopisuja na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi
identyfikator szkoly.

4. Nadzorujg prace zdajacych i dopilnowuja, aby zdajacy pracowali samodzielnie i nie zaktocali
pracy innym zdajacym.

5. Zglaszaja przewodniczacemu zespolu nadzorujacego przypadki niesamodzielnej pracy zdajacego
lub zaktdcania przebiegu egzaminu. Uniemozliwiaja przystapienie do drugiej czesci egzaminu
zdajacemu, ktéremu przerwano i uniewazniono egzamin w czesci pierwszej z jezyka obcego
na poziomie rozszerzonym albo informatyki.

6. Sprawdzajg, w obecnosci zdajacych, poprawno$é zamieszczenia naklejek z numerem PESEL
zdajacego, a w przypadku braku numeru PESEL - serii i numeru paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢ na arkuszach i kartach odpowiedzi, i odbieraja arkusze od zdajacych,
przeliczaja je, porzadkuja i uczestniczag w ich pakowaniu przez przewodniczacego zespotu lub
wskazanego przez niego cztonka zespotu, zgodnie z instrukcja OKE.

7. Biorg udzial w sporzadzaniu protokotu przebiegu egzaminu i podpisuja ten protokot
(zalgcznik 10).



40

Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego

CZESC 1II - PRZEBIEG EGZAMINU

Przebieg i ocenianie czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego, jezykow mniejszos$ci

narodowych, jezvka mniejszosci etnicznej i jezyka regionalnego

A. Przebieg egzaminu

1.

Zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢ (i $wiadectwa ukonczenia szkoty
w przypadku zdajgcych skierowanych na egzamin), wchodzi do sali egzaminacyjnej W kolejnosci
ustalonej na licie / w harmonogramie.

W sali egzaminacyjnej moze przebywac jeden zdajacy.
W trakcie czeéci ustnej egzaminu zdajacy moze korzysta¢ z materialdow pomocniczych
przygotowanych we wlasnym zakresie do prezentacji, w tym ramowego planu prezentacji, ktory

okazuje do wgladu przed przystapieniem do egzaminu (objetos¢ planu nie powinna przekraczac
jednej strony formatu A-4; nie jest wymagane wcze$niejsze ztozenie planu).

Egzamin przeprowadza przedmiotowy zespot egzaminacyjny.
Egzamin trwa ok. 25 minut i sktada si¢ z dwoch czesci:

a) w czesci pierwszej, trwajgcej ok. 15 minut, zdajacy prezentuje przygotowany temat. Podczas
prezentacji moze postugiwac si¢ planem prezentacji oraz wykorzysta¢ materiaty pomocnicze,
w tym film, nagrang wypowiedz lub muzyke. Czas ich wykorzystania nie moze by¢ dtuzszy
niz 5 minut. Czas ten wliczany jest do calkowitego czasu prezentacji. W trakcie prezentacji
cztonkowie przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego nie przerywaja wypowiedzi zdajacego,
chyba Ze zostanie przekroczony limit czasu, w takim przypadku nalezy poczekaé, az zdajacy
skonczy rozpoczgta przez siebie mysl

b) czes¢ druga, trwajagca ok. 10 minut, polega na rozmowie zdajagcego z zespolem
przedmiotowym. Pytania cztonkow przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego mogag
dotyczy¢ jedynie prezentowanego tematu i bibliografii. Jezeli zdajacy nie wyglosi prezentacji
lub zaprezentuje temat inny niz zgloszony w deklaracji ostatecznej, zespot przedmiotowy nie
przeprowadza z nim rozmowy. Zdajacy, ktory nie zlozyl bibliografii w wyznaczonym
terminie, nie zdaje tej cz¢sci egzaminu.

B. Ocenianie egzaminu

Ocenie podlegajg wszystkie elementy egzaminu zgodnie z obowiazujacymi Kryteriami
oceniania. W trakcie prezentacji cztonkowie przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego
indywidualnie oceniaja kazdego zdajacego. Swoje propozycje nanosza na karte indywidualnej
oceny (zatgcznik 5¢, 5d, a w przypadku osob niestyszacych 5cg).

Przedmiotowy zespot egzaminacyjny ustala wynik egzaminu kazdego zdajacego bezposrednio
PO jego wyjsciu z sali egzaminacyjneyj.

W przypadku braku mozliwo$ci uzgodnienia wyniku egzaminu przez zespét decydujacy glos ma
przewodniczacy. Wynik ustalony przez zespot jest ostateczny.

Podczas ustalania wynikdw w sali nie moga przebywaé zdajacy.

Wyniki tej czesci egzaminu przewodniczacy przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego oglasza
tego samego dnia, o godzinie okre$lonej w harmonogramie.

C. Dokumentacja egzaminu

Po zakonczeniu egzaminu kazdego zdajacego przewodniczacy przedmiotowego zespolu
egzaminacyjnego lub cztonek zespolu wypehia protokot indywidualny czeSci ustnej egzaminu
maturalnego (zafgcznik 5a, 5b lub 5ag).

Po ustaleniu liczby punktéw za poszczegodlne elementy egzaminu przewodniczacy lub cztonek
zespolu wpisuje wyniki egzaminu do protokotu indywidualnego czgsci ustnej egzaminu
maturalnego z jezyka polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszo$ci etnicznej
i jezyka regionalnego (zalgcznik 5a, 5b, a w przypadku osob niestyszacych 5ag)
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— zdal/a, jezeli zdajacy uzyskal minimum 30% punktéw mozliwych do uzyskania (minimum
6 pkt)
— nie zdal/a, jezeli zdajacy uzyskat ponizej 30% punktow mozliwych do uzyskania (ponizej
6 pkt).
3. Pytania zadane przez przedmiotowy zespot egzaminacyjny w czasie rozmowy po prezentacji
odnotowywane sg w protokole indywidualnym.

4. Wypelniony protokot podpisujg cztonkowie zespotu i obserwatorzy.

5. Po ogloszeniu wynikow egzaminu przewodniczacy przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego
przekazuje przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego dokumentacje egzaminacyjng.

Przebieq i ocenianie cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezykéw obeych nowozytnych

(dotyczy egzaminu przeprowadzanego od roku szkolnego 2011/2012 — bez okre$lania poziomu lub
na poziomie dwujezycznym; przebieg i ocenianie egzaminu na poziomie podstawowym i rozszerzonym
opisane zostaly na stronach 23-25 w cze$ci dotyczacej absolwentow z lat 2005-2011)

A. Egzamin bez okre$lania poziomu

1. Egzamin przebiega w nastepujacy sposob:

— zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢ (a w przypadku zdajacych
skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE rowniez $wiadectwa ukonczenia szkoty),
wchodzi do sali egzaminacyjnej w ustalonej kolejnosci

— w sali przebywa jeden zdajacy

— egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut i sktada si¢
z rozmowy wstepnej i trzech zadan; czas na zapoznanie si¢ z trescig zadan jest wliczony w czas
przeznaczony na wykonanie poszczegolnych zadan

— zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny i przekazuje go egzaminujgcemu

— egzamin rozpoczyna si¢ od rozmowy wstepnej, podczas ktorej egzaminujacy zadaje zdajacemu kilka
pytan zwigzanych z jego zyciem 1 zainteresowaniami; po rozmowie wstepnej egzaminujacy
przekazuje wylosowany wczesniej zestaw zdajgcemu

— po otrzymaniu zestawu zdajacy przystepuje do wykonania zadan od 1. do 3.: zadanie pierwsze
polega na przeprowadzeniu rozmowy, w ktorej zdajacy 1 egzaminujacy odgrywaja wskazane
w poleceniu role; w zadaniu drugim zdajacy opisuje ilustracje zamieszczong w wylosowanym
zestawie oraz odpowiada na trzy pytania postawione przez egzaminujacego; W zadaniu
trzecim zdajacy wypowiada si¢ na podstawie materiatu stymulujacego i odpowiada na dwa
pytania postawione przez egzaminujgcego.
2. Przewodniczacy decyduje o tym, czy sam egzaminuje zdajgcego, czy egzamin przeprowadza
cztonek zespotu, oraz dba o to, aby egzaminujacy przeprowadzat egzamin, korzystajac z zegara
z sekundnikiem/stopera. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci odmierzania czasu za pomocg aplikacji
stanowigcych element oprogramowania telefonu komérkowego.

3. Przeprowadzajgc egzamin, egzaminujacy postepuje zgodnie z instrukcjami zamieszczonymi
w zestawie dla egzaminujgcego.

4. W rozmowie wstepnej oraz zadaniach 2. i 3. egzaminujacy zadaje wylacznie pytania
zamieszczone w zestawie dla egzaminujacego.

5. Zdajacy wykonuje zadania w takiej kolejnosci, w jakiej sa one zamieszczone w zestawie
egzaminacyjnym; nie ma mozliwosci powrotu do zadania, ktore zostalo zakonczone
lub opuszczone.

6. W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzystaé¢ ze stownikow i innych pomocy.



42

Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego

B. Egzamin bez okreslania poziomu dla os6b niewidomych

1.

4,

5.

Egzamin przebiega w nastgpujacy sposob:

— zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢ (a w przypadku zdajacych
skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE réwniez $wiadectwa ukonczenia szkoty),
wchodzi do sali egzaminacyjnej w ustalonej kolejnosci

— w sali przebywa jeden zdajacy
— egzamin trwa 15 minut i moze by¢ wydtuzony nie wigcej niz o 15 minut

— egzamin prowadzony jest w danym je¢zyku obcym nowozytnym (z wyjatkiem polecen
Z zestawu egzaminacyjnego, ktore egzaminujgcy odczytuje w jezyku polskim)

— egzamin sktada sie z rozmowy wstepnej i trzech zadan; czas na zapoznanie si¢ z tre$cig zadan
jest wliczony w czas trwania egzaminu

— zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny i przekazuje go egzaminujgcemu

— egzamin rozpoczyna si¢ od rozmowy wstepnej, podczas ktorej egzaminujacy zadaje
zdajacemu kilka pytan zwigzanych z jego Zyciem 1 zainteresowaniami; Nastgpnie,
egzaminujacy przystepuje do odczytania zadan

— zadanie pierwsze polega na przeprowadzeniu rozmowy, w ktorej zdajacy i egzaminujacy
odgrywaja wskazane w poleceniu role; w zadaniu drugim zdajagcy opisuje np.
miejsce/osobe/wydarzenie wskazane w wylosowanym zestawie oraz odpowiada na trzy
pytania postawione przez egzaminujacego; W zadaniu trzecim zdajacy wypowiada si¢ na
podstawie materiatu stymulujgcego, w ktoérym materialy ikonograficzne sg zastgpione
tekstem, i odpowiada na dwa pytania postawione przez egzaminujgcego.

Przewodniczacy decyduje o tym, czy sam egzaminuje zdajgcego, czy egzamin przeprowadza

czlonek zespotu, oraz dba o to, aby egzaminujgcy przeprowadzal egzamin, korzystajac z zegara

z sekundnikiem/stopera.

Egzaminujacy odczytuje zdajacemu polecenie bezposrednio przed przystapieniem do wykonania

kazdego =zadania; egzaminujagcy moze odczytaé kazde polecenie wielokrotnie i wrécic

do fragmentu, o powtorzenie ktorego prosi zdajacy.

W rozmowie wstepnej oraz zadaniach 2. 1 3. egzaminujacy zadaje wylgcznie pytania
zamieszczone w zestawie dla egzaminujacego.

W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzysta¢ ze stownikoéw i innych pomocy.

C. Egzamin dla absolwentow szkél i oddzialéw dwujezycznych

1.

2.

3.

Egzamin przebiega w nastgpujacy sposob:

— zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ (a w przypadku zdajacych
skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE rowniez $wiadectwa ukonczenia szkoty),
wchodzi do sali egzaminacyjnej w ustalonej kolejnosci

— w sali moze przebywac¢ jeden zdajacy i jeden przygotowujacy si¢ do egzaminu
— zdajacy przygotowuje si¢ do egzaminu ok. 15 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu trwania

egzaminu; W tym czasie egzaminujacy zapoznaje si¢ z materialem zawartym w zestawie
egzaminujacego

— egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut, i sktada
sie z prezentacji tekstu zamieszczonego w zestawie oraz rozmowy z egzaminujgcym na temat
tego tekstu

— po wystuchaniu prezentacji egzaminujacy zadaje pytania zwiazane z problematyka tekstu.
Przewodniczacy decyduje o tym, czy sam egzaminuje zdajacego, czy egzamin przeprowadza
cztonek zespotu.

W czasie trwania egzaminu zdajgcy nie moze korzysta¢ ze stownikow i innych pomocy.
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D. Ocenianie egzaminu

1.

= m

Ocenie podlegaja wszystkie elementy egzaminu zgodnie z obowigzujacymi kryteriami oceniania.
Czlonkowie przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego indywidualnie oceniajg kazdego
zdajacego w trakcie odpowiedzi, z zastrzezeniem, ze egzaminujgcy powinien ograniczy¢ robienie
notatek do niezbednego minimum. Swoje propozycje cztonkowie przedmiotowego zespotu
egzaminacyjnego nanosza na karte indywidualnej oceny (zalgcznik 6d lub 7a).

W przypadku egzaminu bez okre$lania poziomu przedmiotowy zespol egzaminacyjny ustala
wynik kazdego zdajacego bezposrednio po jego wyjsciu z sali egzaminacyjnej.

W przypadku egzaminu na poziomie dwujgzycznym przedmiotowy zespot egzaminacyjny ustala
ostateczne wyniki po przeegzaminowaniu 3 zdajacych.

Podczas ustalania wynikow w sali nie moga przebywaé zdajagcy a w przypadku egzaminu
na poziomie dwujezycznym, w sali nie moga przebywac takze przygotowujacy si¢ do egzaminu.
W przypadku braku mozliwosci uzgodnienia przez zesp6t wyniku egzaminu decydujgcy gtos ma
przewodniczacy. Wynik ustalony przez zespot jest ostateczny.

Po ustaleniu liczby punktéw za poszczegélne elementy egzaminu przewodniczacy lub cztonek
zespotu wpisuje wyniki egzaminu do protokolu indywidualnego czeSci ustnej egzaminu
maturalnego z jezyka obcego nowozytnego (zafgcznik 6a lub 7).

Wyniki tej cze$ci egzaminu przewodniczacy przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego
oglasza tego samego dnia, o godzinie okreslonej w harmonogramie.

. Dokumentacja egzaminu

Po zakonczeniu egzaminu kazdego zdajacego przewodniczacy lub cztonek przedmiotowego

zespotu egzaminacyjnego wypetnia protokot indywidualny czgéci ustnej egzaminu maturalnego

Z jezyka obcego nowozytnego (zafgcznik 6a lub 7).

Przewodniczacy lub cztonek zespotu wpisuje:

w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bez okreslania poziomu zdawanego jako

przedmiot obowigzkowy.

— Zdal/a, jezeli zdajacy uzyskal minimum 30% punktéw mozliwych do uzyskania (minimum
9 pkt)

— nie zdal/a, jezeli zdajacy uzyskal ponizej 30% punktow mozliwych do uzyskania (ponizej
9 pkt)

W przypadku egzaminu na poziomie dwuj¢zycznym pytania zadane przez egzaminujgcego

W czasie rozmowy po prezentacji odnotowywane sa na odwrocie protokotu egzaminu

(zatgcznik 7).

Wypetnione protokoty podpisuja cztonkowie zespotu i obserwatorzy.

Po ogloszeniu wynikéw egzaminu w danym dniu przewodniczacy przedmiotowego zespotu

egzaminacyjnego przekazuje przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego W danej szkole

uporzadkowane zestawy 1 podpisane protokoty.



44

Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego

Przebieg czesci pisemnej egzaminu maturalnego

1.

O godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego zdajacy wchodza
dosali wedlug kolejnosci na liscie, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢,
a w przypadku zdajgcych skierowanych na egzamin przez OKE — réwniez $wiadectwa ukonczenia
szkoty. Cztonkowie zespotu nadzorujacego przygotowuja dla zdajacych naklejki z nadanym przez
OKE kodem, zawierajace m.in. numer PESEL zdajacego zapisany za pomocay cyfr. Kazdy
zdajacy sprawdza poprawnos$¢ cyfrowego zapisu numeru PESEL, co potwierdza podpisem na
liscie zdajacych (liscie obecnosci). Btad w numerze PESEL zdajacy koryguje na liscie zdajacych,
umieszcza na niej adnotacje o stwierdzeniu btedu, po czym podpisuje listg. Naklejki z btednym
numerem PESEL zesp6t nadzorujacy odbiera od zdajgcego; nie nakleja sie ich na arkuszu
egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi — w takiej sytuacji w miejscach przeznaczonych na naklejke
z kodem zdajacy wpisuje odrecznie prawidlowy numer PESEL, a zespol nadzorujacy wpisuje
identyfikator szkoty.

Zdajacy zajmuja wylosowane/wskazane miejsca w sali egzaminacyjne;j.

Po wejsciu wszystkich zdajacych do sali cztonkowie zespotu nadzorujacego przypominaja:
a) o koniecznosci sprawdzenia kompletnosci arkusza
b) o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego i karty odpowiedzi

C) o obowigzku zapoznania si¢ z instrukcjg wydrukowang na pierwszej stronie arkusza przed
przystapieniem do rozwigzywania zadan

d) o zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu
e) o0 zasadach oddawania prac po zakonczeniu egzaminu.

Przewodniczacy zespolu nadzorujgcego, w obecnosci przedstawiciela zdajacych, wnosi do sali
materiaty egzaminacyjne.

Egzamin lub odpowiednia cze$¢ egzaminu rozpoczyna si¢ punktualnie o godzinie
wyznaczonej przez Dyrektora CKE od rozdania arkuszy egzaminacyjnych (godzina
rozpoczecia egzaminu jest okreSlona w Komunikacie Dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2013 r. w sprawie terminéw sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego,
egzaminu maturalnego, egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe oraz egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w 2014 roku). Po rozdaniu zdajagcym arkuszy
egzaminacyjnych zdajacy spoznieni nie zostaja wpuszczeni do sali egzaminacyjnej.
W uzasadnionych przypadkach, jednak nie po6zniej niz po zakonczeniu czynno$ci organizacyjnych
(tzn. z chwila zapisania w widocznym miejscu czasu rozpoczecia i zakonczenia egzaminu),
decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej spéznionego zdajacego podejmuje przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego, ale zdajacy konczy prace z zestawem egzaminacyjnym o czasie
zapisanym na (planszy) tablicy.

Po rozdaniu wszystkich arkuszy egzaminacyjnych zdajacy zapoznaja si¢ z informacjg na pierwszej
stronie arkuszy, otwieraja je i sprawdzaja, czy sa kompletne. Zauwazone braki zglaszaja
przewodniczgcemu zespotu nadzorujacego egzamin i otrzymujg kompletne arkusze (z arkuszy
rezerwowych, nie wykonuje si¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych), ktérych odbior
potwierdzaja podpisem w protokole przebiegu egzaminu.

Zdajacy kodujg swodj arkusz — umieszczaja w odpowiednich miejscach na arkuszu
egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi naklejki z nadanym przez OKE kodem, zawierajace m.in.
numer PESEL zdajacego zapisany za pomocg cyfr. W przypadku wystgpienia na naklejce btgdu
w numerze PESEL zdajacy wpisuje odr¢cznie prawidtowy numer PESEL w miejscach
przeznaczonych na naklejke z kodem, a cztonek zespotu nadzorujacego dopisuje identyfikator
szkoty. W przypadku braku numeru PESEL zdajacy wpisuje w miejscach przeznaczonych
na naklejke z kodem seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

Czas trwania egzaminu dla kazdego poziomu lub cze$ci egzaminu z danego przedmiotu
maturalnego okresla rozporzadzenie. Czas jest liczony od momentu zapisania go na tablicy lub
planszy.

a) W przypadku jezykdéw obcych nowozytnych zdawanych na poziomie podstawowym lub
na poziomie dwujezycznym bezposrednio po zapisaniu godziny rozpoczgcia egzaminu
odtworzone zostaje nagranie z ptyty CD.

b) W przypadku jezykdéw obcych nowozytnych zdawanych na poziomie rozszerzonym
bezposrednio po zapisaniu godziny rozpoczecia czesci drugiej egzaminu odtworzone zostaje
nagranie z ptyty CD.

c) W przypadku egzaminu na poziomie rozszerzonym z wiedzy o tancu po zapisaniu godziny
rozpoczecia egzaminu odtworzone zostaje nagranie z ptyty DVD.

Czlonkowie zespotu nadzorujgcego nie majg prawa udziela¢ Zzadnych wyjasnien dotyczacych
zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac.

W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moga opuszczaé sali egzaminacyjnej. Przewodniczacy
zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢, w szczegdlnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali,
po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi
osobami z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy medycznej. Zdajacy pozostawia zamknigty
arkusz na swoim stoliku. Fakt opuszczenia sali oraz czas nieobecnos$ci odnotowuje si¢ w protokole
przebiegu egzaminu.

Jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zglasza to przewodniczacemu przez podniesienie reki.
Przewodniczacy lub czlonek zespotu nadzorujacego sprawdza poprawnos¢ kodowania
i przeniesienie odpowiedzi na karte odpowiedzi (w przypadku zdajgcych, ktorzy maja obowigzek
zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi), a nastgpnie zezwala zdajgcemu na opuszczenie
sali.

Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwiagzanie zadan z arkusza danego poziomu lub czesci
egzaminu zdajacy odktadajg prace na brzeg stotu i pozostaja na miejscach, oczekujac na odbiodr
prac. Czlonkowie zespotu nadzorujacego odbieraja prace i sprawdzajg poprawno$¢ kodowania.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego oglasza zakonczenie egzaminu i zdajacy wychodza z sali
— €0 najmniej jeden przedstawiciel zdajacych zostaje w sali i jest obecny przy pakowaniu arkuszy.

W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego na poziomie rozszerzonym oraz
informatyki przewodniczacy zespolu nadzorujacego oglasza przerwe i zdajacy wychodzg z sali
— co najmniej jeden przedstawiciel zdajgcych zostaje w sali i jest obecny przy pakowaniu prac
Z czesci pierwszej egzaminu.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub wskazany przez niego cztonek zespotu nadzorujacego
pakuje wypeklione arkusze egzaminacyjne, w tym karty odpowiedzi, do zwrotnych kopert
i zakleja je w obecnosci 0sob wchodzacych w sktad zespotu nadzorujacego, obserwatoréw oraz
przedstawiciela zdajacych.

Po przerwie zdajacy, ktorzy zadeklarowali przystgpienie do egzaminu z jezykow obcych
nowozytnych na poziomie rozszerzonym oraz informatyki wchodzg do sali, zajmuja swoje
miejsca i otrzymujg arkusz do cze$ci drugiej egzaminu.

Egzamin przebiega dalej zgodnie z procedura opisang w pkt 3-15.

Po zakonczeniu egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujacego porzadkuja, kompletuja
i zabezpieczaja materialy egzaminacyjne, podpisujg listy zdajacych egzamin - zgodnie ze
szczegOtowa instrukcja wiasciwej OKE, wypelniaja i podpisuja protokét przebiegu czgsci
pisemnej egzaminu.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przekazuje niezwlocznie wszystkie materiaty

egzaminacyjne i dokumenty dotyczace przeprowadzania egzaminu przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego.
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Warunki przeprowadzania egzaminu maturalnego w jednej sali

1. Decyzj¢ o przeprowadzeniu w jednej sali pisemnego egzaminu na poziomie podstawowym i na
poziomie rozszerzonym podejmuje dyrektor szkoty. Sposdb organizacji egzaminu powinien by¢
szczegbtowo opisany w wewnatrzszkolnej instrukcji. W przypadku egzaminu na réznych
poziomach zdajacy konczacy prace wczesniej nie mogg zaklocaé egzaminu piszacym dhuze;.

2. Nie mozna przeprowadza¢ w jednej sali egzaminacyjnej egzaminéw na obu poziomach z tych
przedmiotéw, w ktérych wykorzystywany jest sprzet audiowizualny dla calej grupy zdajacych
(jezyki obce nowozytne, wiedza o tancu).

3. Druga czeg$¢ pisemnego egzaminu z jezyka obcego nowozytnego na poziomie rozszerzonym moze
odbywaé sie w sali, w ktorej wczeéniej odbywal sie egzamin z tego przedmiotu na poziomie
podstawowym (co pozwala na uzycie tego samego sprzetu odtwarzajacego).

4. Zespdt nadzorujacy egzamin przeprowadzany na réznych poziomach w jednej sali wypelnia jeden
protokoét przebiegu egzaminu (zafgceznik 10).

5. Jesli zdajacy ukonczylt prace przed czasem, zglasza to przewodniczacemu przez podniesienie reki.
Przewodniczacy lub czlonek zespolu nadzorujacego odbiera arkusz, sprawdza poprawnosc
kodowania i zezwala zdajacemu na opuszczenie sali. W przypadku pozostatych zdajacych zespot
nadzorujacy sprawdza poprawno$¢ kodowania dopiero po zakonczeniu egzaminu.

6. Prace z roznych przedmiotow i poziomOw oraz prace zdajacych, ktorzy korzystali z arkuszy
dostosowanych do ich dysfunkcji, nalezy spakowa¢ do oddzielnych zwrotnych kopert.

7. Egzamin zdajacych, ktorzy uzyskali zgode na dostosowanie warunkéw egzaminu z powodu
dysfunkcji, a dostosowanie polega na przedluzonym czasie trwania egzaminu lub
na wykorzystywaniu w czasie egzaminu urzadzen technicznych, lub na korzystaniu z pomocy
nauczyciela wspomagajacego, powinien by¢ przeprowadzony w oddzielnym pomieszczeniu.
W uzasadnionych przypadkach zdajacy korzystajacy z wydluzenia czasu z powodu dysfunkcji
moga pisa¢ egzamin we wspoélnej sali z innymi zdajacymi.

Przebieq egzaminu maturalnego z informatyki w cze$ci drugiej

A. Przebieg i dokumentowanie egzaminu

1. O wyznaczonej godzinie zdajacy wchodza do sali wedlug ustalonej kolejnosci, po okazaniu
dokumentu tozsamosci, a w przypadku zdajacych skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE,
rowniez $wiadectwa ukonczenia szkoly. Czlonkowie zespolu nadzorujgcego przygotowujg dla
zdajacych naklejki z nadanym przez OKE kodem, zawierajagce m.in. numer PESEL zdajacego
zapisany za pomoca cyfr. Kazdy zdajacy sprawdza poprawno$é cyfrowego zapisu numeru PESEL,
co potwierdza podpisem na liScie zdajacych (licie obecnosci). Btad w numerze PESEL zdajacy
koryguje na licie zdajacych, umieszcza na niej adnotacje o stwierdzeniu btedu, po czym
podpisuje liste. Naklejki z btednym numerem PESEL zesp6t nadzorujacy odbiera od zdajacego,
nie nakleja si¢ ich na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi — w takiej sytuacji zdajacy
wpisuje odrecznie prawidlowy numer PESEL (a w przypadku braku numeru PESEL — serig¢
i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢) w miejscach
przeznaczonych na naklejke z kodem, a cztonek zespotu nadzorujacego dopisuje identyfikator
szkoty.

2. Zdajacy zajmuja miejsca w sali przy stanowiskach, ktore uprzednio sprawdzili.

3. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego, w obecnosci przedstawiciela zdajacych, wnosi do sali
materiaty egzaminacyjne.

4. Czlonkowie zespotu nadzorujacego rozdaja zdajacym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne
do tej czgsci egzaminu.
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5. W czasie drugiej czesci egzaminu:

a) kazdy zdajacy otrzymuje arkusz egzaminacyjny i no$nik DANE zawierajacy pliki do zadan
tego arkusza egzaminacyjnego,

b) zdajacy sam interpretuje tre$¢ otrzymanych zadan i nie moze zadawac pytan dotyczacych ich
rozumienia 1 interpretacji, a cztonkowie zespotu nadzorujacego oraz administrator (opiekun
pracowni) nie maja prawa odpowiada¢ zdajagcym na ewentualne pytania dotyczace zadan ani
sugerowac interpretacji,

C) zdajacy nie ma potrzeby sprawdzania poprawnosci danych w plikach do zadan
egzaminacyjnych; sg one poprawne,

d) obowigzkiem zdajgcego jest zapisywanie efektow swojej pracy nie rzadziej niz co 10 minut
w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej z jego numerem PESEL (a w przypadku braku
numeru PESEL - serig i numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢), znajdujgcym si¢ na pulpicie, oraz na pendrivie, aby w przypadku awarii sprz¢tu
mozliwe byto kontynuowanie pracy na innym stanowisku.

6. Zdajacy zobowigzany jest dokumentowac druga cze$¢ egzaminu w nastepujacy sposob:

a) wszystkie swoje pliki zdajacy przechowuje w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej z jego
numerem PESEL (a w przypadku braku numeru PESEL - serig i numerem paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc); foldery o innych nazwach nie beda
kopiowane do sprawdzania,

b) jesli rozwigzanie zadania lub jego czesci przedstawia algorytm lub program komputerowy,
to zdajacy zapisuje go wtym jezyku programowania, ktory wybrat przed egzaminem
(zarowno w pierwszej, jak i w drugiej czgsci egzaminu),

¢) je$li rozwigzaniem zadania lub jego czesci jest program komputerowy, zdajacy zobOowigzany
jest umiesci¢ w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej z jego numerem PESEL (a w przypadku
braku numeru PESEL - serig i numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamo$¢) wszystkie utworzone przez siebie pliki w wersji zrodtowej (nieskompilowanej),

d) pliki oddawane do oceny zdajacy nazywa doktadnie tak, jak polecono w tresciach zadan lub
zapisuje pod nazwami (wraz z rozszerzeniem zgodnym z zadeklarowanym
oprogramowaniem), jakie podaje w arkuszu egzaminacyjnym; pliki o innych nazwach
nie beda sprawdzane przez egzaminatorow,

e) przed uptywem czasu przeznaczonego na druga czgs$¢ egzaminu zdajacy powinien zapisac
w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej z jego numerem PESEL (a w przypadku braku
numeru PESEL - serig inumerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamo$¢) ostateczng wersje plikow przeznaczonych do oceny, w tym pliki z komputerowa
realizacjag rozwiazan utworzone przez zdajacego w programach uzytkowych badz jezyku
programowania.

7. W przypadku awarii komputera zdajgcy natychmiast informuje o tym zespo6t nadzorujacy. Jesli
proba usunigcia awarii nie powiedzie si¢ w ciggu 5 minut, to zdajgcy jest kierowany
do zapasowego stanowiska komputerowego w sali egzaminacyjnej (wyposazonego w takie samo
oprogramowanie).

W sytuacji opisanej wyzej zdajacy otrzymuje tyle dodatkowego czasu, ile trwata przerwa w pracy
(czas od zgloszenia awarii do momentu ponownego podjecia pracy).
B. Techniczne warunki przeprowadzenia egzaminu

1. W pracowni, w ktérej odbywa si¢ egzamin, znajduja si¢ sprawne komputery przeznaczone
do pracy dla zdajacych i komputer operacyjny.

2. Konfiguracja kazdego komputera dla zdajacego musi spetnia¢ wymagania dotyczace $rodowiska
komputerowego, jezyka programowania iprogramow uzytkowych, ktorymi dysponuje szkota
a ktore zostaty wybrane przez danego zdajacego z listy ogtoszonej przez dyrektora CKE.

3. Komputer operacyjny jest wyposazony w nagrywarke ptyt CD. Jest on przeznaczony
do nagrywania wynikow egzaminu na ptyty CD i kopiowania danych na potrzeby egzaminu.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Liczba komputeréow przeznaczonych do pracy dla zdajacych jest wigksza od liczby zdajacych.
Na kazdych pieciu zdajacych przypada przynajmniej jeden komputer zapasowy.

Konfiguracja (oprogramowanie) komputera zapasowego musi umozliwia¢é zdajacemu
kontynuowanie pracy, przerwanej z powodu awarii komputera.

Oprogramowanie wykorzystywane podczas zdawania egzaminu musi by¢ w petni licencjonowane.
W pracowni, w ktorej odbywa sie egzamin, znajduja si¢:

a) pamig¢ USB (pendrive) do tymczasowego zapisu plikow — dla kazdego zdajacego,

b) zapasowe ptyty CD-R,

c) pisak niezmywalny do opatrzenia ptyt CD-R napisem,

d) zewnetrzny nosnik danych, np. pendrive, przenosny dysk twardy.

W pracowni, w ktorej odbywa si¢ egzamin, jest dostepna podstawowa dokumentacja
oprogramowania dostarczona z licencjami.

System informatyczny wykorzystywany na egzaminie jest przygotowany w sposob
uniemozliwiajacy potaczenie z informatyczng siecig lokalng oraz sieciami teleinformatycznymi,
a ustawienie komputeréw musi zapewnia¢ samodzielnos¢ pracy zdajacych.

Zdajacy ma prawo sprawdzi¢, w ciagu jednej godziny, poprawno$¢ dzialania komputera,
na ktorym bedzie zdawat egzamin, i wybranego przez siebie oprogramowania. Sprawdzanie
to odbywa si¢ w przeddzien egzaminu w obecno$ci administratora (opiekuna) pracowni oraz
czltonka zespolu nadzorujacego, w czasie wyznaczonym przez przewodniczacego zespolu
egzaminacyjnego (dyrektora szkoly). Fakt sprawdzenia komputera i oprogramowania zdajacy
potwierdza podpisem na stosownym o$wiadczeniu (zafgcznik 13a).

W czasie trwania drugiej czeSci egzaminu zdajgcy pracuje przy autonomicznym stanowisku
komputerowym i moze korzysta¢ wylacznie z programow, danych zapisanych na dysku twardym
Ina innych no$nikach stanowiacych wyposazenie stanowiska lub otrzymanych z arkuszem
egzaminacyjnym. Zdajacy nie moga komunikowaé si¢ miedzy soba. Niedozwolony jest
bezposredni dostep do sieci lokalnej oraz zasobow Internetu. Zdajacy nie mogag korzystaé
z zasobow komputeréw innych niz przydzielony na egzamin.

Zdajacy nie moze samodzielnie wymienia¢ elementéw i podzespolow wchodzacych w sktad
zestawu komputerowego oraz przytacza¢ dodatkowych. Zdajgcy nie moze réwniez zadaé takiego
dodatkowego przylaczenia lub wymiany przez administratora (opiekuna) pracowni.

Zdajacy nie moze samodzielnie instalowaé, a takze zadaé zainstalowania przez administratora
(opiekuna) pracowni, dodatkowego oprogramowania na komputerze przydzielonym mu
do egzaminu.

W czasie drugiej czesci egzaminu maturalnego z informatyki w sali egzaminacyjnej jest obecny
przez caly czas administrator (opiekun) pracowni, ktory nie wchodzi w sklad zespotu
nadzorujgcego. Administrator (opiekun) pracowni moze by¢ wychowawcg zdajacych.

Zdajacy, niezwlocznie po drugiej cze$ci egzaminu, po nagraniu przez administratora (opiekuna)
pracowni plyty CD-R dokumentujgcej prace zdajacych, ma obowiazek upewnié sie
0 poprawnosci nagrania na ptycie CD-R z napisem WYNIKI katalogu (folderu) oznaczonego
swoim numerem PESEL (a w przypadku braku numeru PESEL - serig i numerem paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢) wraz ze wszystkimi plikami, ktore przekazat do
oceny. Wskazane jest, aby zdajacy sprawdzil zawarto$¢ nagranych plikow. Folder powinien
zawiera¢ wszystkie pliki z odpowiedziami wraz z komputerowymi realizacjami rozwiazanych
zadan. Fakt ten zdajacy potwierdza podpisem na stosownym oswiadczeniu (zafgcznik 13b).
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C. Zadania administratora (opiekuna) pracowni komputerowej

Administrator odpowiedzialny jest za zgodne z procedurami prawidlowe przygotowanie
pracowni, sprawny przebieg drugiej czeSci egzaminu od strony technicznej oraz
zarchiwizowanie prac przeznaczonych do oceny.

Przed egzaminem

1. Najp6zniej dwa dni przed terminem egzaminu maturalnego z informatyki administrator (opiekun)
przygotowuje sprzet komputerowy 1 oprogramowanie w pracowni w celu sprawnego
przeprowadzenia drugiej czgséci egzaminu, tzn.:

a) stanowiska komputerowe dla zdajacych przygotowuje do pracy jako autonomiczne,
uniemozliwiajgce zdajgcym:

— Iaczenie si¢ z informatyczng siecig lokalng i z sieciami teleinformatycznymi

— korzystanie na r6znych komputerach z tych samych zasobow

— komunikowanie si¢ zdajacych mig¢dzy sobg oraz z innymi 0sobami za pomoca komputera
— podgladanie ekranu komputera innych zdajacych,

b) konfiguruje komputery tak, aby kazdy komputer przydzielony danemu zdajacemu posiadat
petna wersj¢ oprogramowania, ktére ten zdajacy wybrat z listy ogloszonej przez dyrektora
CKE (na komputerze, z ktérego zdajacy korzysta podczas egzaminu, jest zainstalowana tylko
jedna wersja programu MS Office),

c) sprawdza (i jeSli zachodzi potrzeba — ustawia) na komputerach aktualng date i czas
systemowy,

d) na kazdym z komputeréw zdajacych zaklada konto uzytkownika lokalnego o nazwie
matura_n, gdzie n oznacza nr stanowiska zdajacego,

e) sprawdza dostepno$¢ podstawowej dokumentacji oprogramowania dostarczonej z licencjami,

f) konfiguruje zapasowe stanowiska komputerowe tak, aby umozliwialy kontynuacje pracy
w przypadku ewentualnej awarii komputera ktoregokolwiek ze zdajacych,

g) przygotowuje komputer operacyjny, na ktérym sprawdza m.in. sprawno$¢ nagrywania plyt
CD-R,

h) stwierdza na pi$mie, ze sprzgt w pracowni komputerowej zostal przygotowany zgodnie
Z wymogami.

2. W przeddzien egzaminu wraz z cztonkiem zespotu nadzorujacego:
a) asystuje podczas sprawdzania komputeréw i oprogramowania przez zdajacych,

b) tworzy na pulpicie kazdego komputera dla zdajacego katalog (folder) o nazwie zgodnej
z numerem PESEL (a w przypadku braku numeru PESEL - serig i numerem paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢) zdajacego,

c) odpowiada na pytania zdajacych i wyjasnia ewentualne watpliwosci,

d) odbiera od zdajacych podpisy pod o$wiadczeniem o sprawdzeniu komputera
i oprogramowania (zafgcznik 13a) i przekazuje oswiadczenie przewodniczacemu zespotu
nadzorujacego.

W czasie drugiej cze$ci egzaminu

1. Jest obecny w pracowni, w ktérej odbywa si¢ egzamin, i pozostaje do dyspozycji zespotu
nadzorujgcego (nie wchodzi w jego sktad).

2. Nie ma prawa odpowiada¢ zdajacym na pytania dotyczace zadan ani sugerowac interpretacji.
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3. W przypadku ewentualnej awarii komputera zdajacego, na wniosek przewodniczacego zespotu
nadzorujgcego, niezwlocznie i w miar¢ swoich mozliwosci usuwa usterki, ktére spowodowaty
awarie, lub udostepnia komputer zapasowy.

Niezwlocznie po drugiej czesci egzaminu

1. Uzywajac zewngetrznego nosnika (np. pendrive’a), kopiuje do komputera operacyjnego wszystkie
katalogi (foldery) o nazwach bedacych numerami PESEL (a w przypadku braku numeru PESEL
— serig 1 numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamo$c¢) zdajacych wraz
z ich zawartos$cia z poszczegolnych stanowisk egzaminacyjnych.

2. Nagrywa na ptyte CD-R z napisem WY NIKI wszystkie katalogi (foldery) wymienione w punkcie
1.

3. Sprawdza, w obecnosci poszczegdlnych zdajacych, poprawno$¢ nagrania na ptycie CD-R
z napisem WYNIKI wszystkich katalogow (folderéw) oznaczonych ich numerami PESEL
(aw przypadku braku numeru PESEL - serig i numerem paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamo$¢) wraz ze wszystkimi plikami przekazanymi do oceny oraz odbiera
od zdajacych podpisy pod os$wiadczeniem (zalgcznik 13b). Zalgcznik 13b  przekazuje
przewodniczacemu zespotu nadzorujacego.

4. Tworzy kopi¢ zapasowa ptyty CD-R z napisem WYNIKI na ptycie CD-R z napisem KOPIA
WYNIKI.

5. Nagrane ptyty podpisuje kodem szkoly przy pomocy odpowiedniego pisaka i przekazuje
przewodniczagcemu zespotu nadzorujgcego, ktory pakuje je wraz z arkuszami zdajacych
do zwrotnej koperty.

6. Po nagraniu plyt i sprawdzeniu poprawno$ci ich nagrania, usuwa z komputera operacyjnego
i komputerow zdajacych wszystkie katalogi (foldery) o nazwach bedgcych numerami PESEL
(a w przypadku braku numeru PESEL - serig i numerem paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamo$c¢) zdajacych wraz z ich zawartoscia.

Uwaga: Plyty CD-R z napisem WYNIKI i KOPIA WYNIKI beda dostarczone przez dystrybutora
wraz z arkuszami egzaminacyjnymi (po jednym komplecie do kazdej sali egzaminacyjnej). Na ptytach
CD-R nie wolno nakleja¢ zadnych naklejek.
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CZESC IV - INSTRUKCJE

A. Instrukcja postepowania w przypadku skierowania na egzamin maturalny

Dyrektor szkoty przyjmuje na egzamin maturalny absolwentow, ktorzy nie sg absolwentami jego
szkoly, na podstawie pisemnego powierzenia/skierowania dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej 1 oryginalu §wiadectwa ukonczenia szkoly ponadgimnazjalnej, ktore absolwent ma
obowigzek przedtozy¢. Uwaga! Absolwenci szkot srednich i osoby, ktore ukonczyly szkole za granica
sktadaja wraz z deklaracja w OKE:

— oryginat $wiadectwa ukonczenia szkoty lub poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem jego kopie
oraz — w przypadku ukonczenia szkoly za granica — dokument potwierdzajacy (w drodze
nostryfikacji) uznanie posiadanego $wiadectwa za rownowazne $wiadectwu ukonczenia
odpowiedniej szkoty polskiej

— dokument (lub poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem jego kopi¢) potwierdzajacy zmiang
nazwiska, jesli $wiadectwo ukonczenia szkoty zostalo wydane dla absolwenta w czasie, kiedy
postugiwat si¢ innym nazwiskiem.

Powierzenie przeprowadzenia egzaminu maturalnego dotyczy oséb powracajacych z zagranicy, 0sob,
ktore uzyskaty wyksztalcenie srednie na podstawie egzaminow eksternistycznych oraz absolwentow:

a) zlikwidowanych lub przeksztatconych szkot
b) skierowanych do szkoty na terenie innej OKE badz z innej OKE
¢) skierowanych z powodu braku mozliwosci powotania zespoldw przedmiotowych.

1. Postepowanie w przypadku skierowania na egzamin maturalny absolwentéw
zlikwidowanych lub przeksztalconych szkol, oséb powracajacych z zagranicy i osob, ktdre
uzyskaly S$wiadectwo ukonczenia liceum ogolnoksztalcacego na podstawie egzaminéw
eksternistycznych:

a) absolwent zlikwidowanej lub przeksztalconej szkoty; osoba, ktora ukonczyla szkole
zagranicg i osoba, ktora otrzymata $wiadectwo ukonczenia liceum ogolnoksztatcacego na
podstawie egzaminoéw eksternistycznych przedktada w OKE oryginal $wiadectwa ukonczenia
szkoty lub po$wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem jego kserokopie oraz — w przypadku
ukonczenia szkoty za granicg — dokument potwierdzajacy (w drodze nostryfikacji) uznanie
posiadanego $wiadectwa za roéwnowazne S$wiadectwu ukonczenia odpowiedniej szkoty
polskiej. Absolwent, o ktorym mowa wyzej, sktada wymienione dokumenty wraz z deklaracja
przystapienia do egzaminu nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia roku szkolnego, w ktdrym
zamierza przystapi¢ do egzaminu maturalnego

b) osoba dopuszczona do egzamindw eksternistycznych przeprowadzanych przez OKE, ktéra
zamierza w danym roku szkolnym przystapi¢ do wszystkich egzaminéw wymaganych
do uzyskania $wiadectwa ukonczenia liceum ogolnoksztalcacego oraz do egzaminu
maturalnego, sktada deklaracj¢ dyrektorowi OKE wlasciwej ze wzgledu na miegjsce
zamieszkania nie pozniej niz do dnia 31 grudnia roku szkolnego, w ktdrym zamierza
przystapi¢ do egzaminu maturalnego. Swiadectwo ukonczenia liceum ogélnoksztatcacego
osoba ta przedktada dyrektorowi szkoty, w ktorej bedzie zdawaé egzamin maturalny,
niezwlocznie po otrzymaniu tego $wiadectwa.

C) po zlozeniu przez zdajacego deklaracji wraz z dokumentami w OKE, dyrektor OKE wskazuje
szkote, w ktorej zdajacy przystapi do egzaminu. Zdajacy, przed terminem ztozenia deklaracji
ostatecznej, zglasza si¢ z przyjeta przez OKE deklaracja wstepng do szkoty wskazanej przez
dyrektora OKE w celu wybrania tematu prezentacji (do czgéci ustnej egzaminu z jezyka
polskiego, jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej, jezyka regionalnego)
ze szkolnej listy tematéw. Wybrany temat wpisuje do deklaracji i potwierdza wprowadzenie
w deklaracji zmian; dyrektor szkoty potwierdza odbior deklaracji i jej kopie przekazuje
zdajacemu. Zdajacy, jesli wynika to z instrukcji OKE, przesyta kopi¢ deklaracji do OKE.
Bibliografic wykorzystang do opracowania wybranego tematu zdajacy dostarcza
W obowigzujacym terminie do szkoty, do ktorej zostal skierowany.
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2.

3.

d) dyrektor szkoty przyjmujacej absolwenta:
— przektada deklaracj¢ absolwenta na wersje elektroniczng i1 przesyta w odpowiednim
terminie do OKE
— informuje zdajacego o zasadach zdawania egzamindéw i ich harmonogramie
— przedstawia absolwentowi liste tematow z jezyka polskiego
— nie ma obowigzku udzielania pomocy w przygotowaniu do egzaminu.

e) W Kolejnych sesjach egzaminacyjnych absolwent skierowany do danej szkoly zglasza si¢
bezposrednio do jej dyrektora w celu ponownego zlozenia deklaracji.

Dotyczy absolwentéw skierowanych do szkoly na terenie innej OKE:

a) absolwenci podwyzszajacy wyniki egzaminow lub przystgpujacy do egzaminu z przedmiotow
dodatkowych mogg, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, ubiega¢ sie o skierowanie
na egzamin/egzaminy do innej OKE

b) absolwent sktada do dyrektora macierzystej szkoty deklaracje wraz z wnioskiem
0 skierowanie na egzamin do innej OKE, najlepiej do konca grudnia (a nie pdzniej niz
do 7 lutego) roku szkolnego, w ktérym zamierza przystapi¢ do egzaminu

¢) najlepiej do 15 stycznia roku szkolnego, w ktérym absolwent zamierza przystapi¢
do egzaminu, a nie pozniej niz do 7 lutego, dyrektor szkoly macierzystej sprawdza
poprawnos$¢ deklaracji, sporzadza jej kopi¢ i wraz z wnioskiem absolwenta przesyla ja
do OKE oraz w obowigzujgcym terminie przeklada deklaracje absolwenta na wersje
elektroniczna i przesyta do OKE

d) dyrektor OKE przekazuje dyrektorowi szkoly macierzystej informacje o skierowaniu lub
braku skierowania absolwenta do innej OKE. OKE, ktéra przyjmuje skierowanego
absolwenta, za posrednictwem macierzystej OKE zawiadamia absolwenta i dyrektora szkoty,
ktora absolwent ukonczyt, o miejscu zdawania egzaminu

e) po egzaminie OKE, w ktorej zdajacy przystapit do egzaminu, przesyta wypetnione arkusze
egzaminacyjne i karty odpowiedzi oraz kopie indywidualnych protokotow czesci ustnej
egzaminu do macierzystej OKE zdajacego

f) dyrektor szkoty macierzystej absolwenta odbiera aneks lub informacje o wyniku egzaminu
z OKE i przekazuje absolwentowi.

Dotyczy absolwentow skierowanych przez dyrektora OKE do innej szkoly z powodu braku
mozliwos$ci powolania zespoléw przedmiotowych:

a) dyrektor szkoty, w terminie okreslonym przez dyrektora OKE, jednak nie pdzniej niz
do konca lutego, zglasza trudnoSci zwigzane z powotaniem zespolow przedmiotowych.
W uzasadnionych przypadkach (np. jezeli jezyk obcy nie jest nauczany w szkole) dyrektor
OKE kieruje absolwentow do innej szkoty

b) dyrektor szkoty macierzystej powiadamia zdajacego o miejscu i terminie zdawania egzaminu;
dane zdajacych przektada na wersj¢ elektroniczng dyrektor szkoty macierzystej

c) dyrektor szkoty macierzystej odbiera od dyrektora szkoty, do ktorej byt skierowany zdajacy,
kopig protokotu indywidualnego i umieszcza wynik zdajacego na liScie indywidualnych
wynikow z danego jezyka (zafgcznik 9b).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Instrukcja przeprowadzania egzaminu dla oséb korzystajacych z komputera podczas
pisemnego egzaminu maturalnego

Zdajacy moze korzysta¢ z komputera podczas pisemnego egzaminu maturalnego wylacznie
w przypadku, gdy zgodnie z procedurami wskazano zdawanie egzaminu maturalnego
w warunkach i formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych absolwenta
w sposob okreslony w komunikacie Dyrektora CKE w sprawie szczegdétowej informacji
0 sposobie dostosowania warunkéw i formach przeprowadzania egzaminu maturalnego. Zdajacy
powinien by¢ wdrozony do pracy na komputerze.

Zdajacy deklaruje, ktore przedmioty bedzie zdawa¢ z wykorzystaniem komputera.

Egzamin maturalny dla oséb korzystajacych z komputera musi odbywac¢ si¢ w oddzielne;j sali.
Podczas kazdego egzaminu zdajacy musi mie¢ do swojej wytacznej dyspozycji autonomiczny
(lub pracujacy jako autonomiczny) komputer potaczony z drukarkg oraz papier do drukarki.
Komputer musi posiada¢ oprogramowanie umozliwiajgce zdajgcemu pisanie tekstu w jezyku
polskim, a w przypadku egzaminu z przedmiotow S$cistych — rownan i odpowiednich znakow
(np. edytor rownan w programie Word). Absolwent zdajgcy egzamin maturalny z jezykow obcych
powinien pracowa¢ na komputerze z zainstalowanym oprogramowaniem obstugujacym uktad
klawiatury dla danego jezyka.

Zdajacy niewidomy lub stabowidzgcy moze korzystaC¢ ze specjalistycznego oprogramowania
i urzadzen, dostosowanych do jego niepetnosprawnosci.

Osoba przygotowujaca komputer dla zdajacego powinna wylaczy¢é dostep do Internetu,
automatyczne sprawdzanie pisowni i stowniki jezykowe znajdujace si¢ w oprogramowaniu tego
komputera.

Osoba przygotowujaca komputer dla zdajgcego powinna zaplanowaé sposodb postepowania
w przypadku jego awarii. Przyjete rozwigzania zaleza od wyposazenia szkoty/ pracowni
komputerowej (np. drugi komputer, wymienny dysk, nagrywarka CD).

Arkusze egzaminacyjne powinny zosta¢ zakodowane zgodnie z wymogami (naklejka z nadanym
przez OKE kodem kreskowym i numerem PESEL zdajgcego). Na pierwszej stronie kazdego
arkusza czlonek zespotu nadzorujacego umieszcza adnotacje ,,Odpowiedzi zdajagcego znajdujg si¢
na wydruku komputerowym” lub ,,Odpowiedzi zdajacego znajduja si¢ w arkuszu egzaminacyjnym
i na wydruku komputerowym”.

Po zakonczeniu egzaminu albo po kazdej czgéci egzaminu zdajacy przekazuje swoje odpowiedzi
w formie wydruku razem z arkuszem egzaminacyjnym oraz dyskietka/ptyta CD zespotowi
nadzorujgcemu.

Na gorze kazdej kartki z odpowiedziami do zadan danego arkusza nalezy napisa¢ odrecznie numer
PESEL zdajacego.

Uwaga: wydruk powinien mie¢ standardowy wymiar marginesow (2,5 cm z kazdej strony).

Odpowiedz zdajacego na kolejne pytania/zadania musi by¢ poprzedzona numerem zgodnym
znumerem zadania w arkuszu egzaminacyjnym. W przypadku zadan zamknigtych wyboru
wielokrotnego wystarczy poda¢ oznaczenie wybranej odpowiedzi, np. 1. A, 2. B.

Na egzaminie z przedmiotow, w ktorych zdajacy dokonuje wyboru tematu, konieczne jest,
aby poprzedzit odpowiedZ zapisaniem numeru i tre$ci tematu, ktory wybrat.

Jesli konieczne bedzie wykonanie rysunkdéw, zdajacy musi je wykonaé recznie w odpowiednim
miejscu w otrzymanym arkuszu egzaminacyjnym lub technikg komputerowa w tworzonym przez
siebie pliku. W przypadku wykonania rysunku odrgcznie w arkuszu nalezy w pliku
komputerowym zapisa¢ numer zadania z adnotacjg ,,odpowiedz w arkuszu egzaminacyjnym”.

Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu i wydrukowaniu odpowiedzi i1 nagraniu
na dyskietke/ptyte CD, utworzone przez zdajgcego pliki muszg zosta¢ usunigte zaro6wno
z twardego dysku komputera, jak i z kosza.

Po zakoficzeniu egzaminu z danego przedmiotu zespol nadzorujacy umieszcza arkusz
egzaminacyjny zdajacego wraz z wydrukami oraz dyskietka lub ptyta CD w jednej kopercie,
opisanej zgodnie z instrukcjg z adnotacjg ,praca pisana na komputerze” i oddaje wraz
z protokotem przebiegu egzaminu przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego.
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Instrukcja przeprowadzenia egzaminu w przypadku wspomagania zdajacego w czytaniu
i/lub pisaniu na egzaminie maturalnym

Zdajacy moze korzysta¢ z pomocy nauczyciela wspomagajacego go w czytaniu i/lub pisaniu
wylacznie w przypadku, gdy takie dostosowanie zostalo mu przyznane zgodnie z komunikatem
Dyrektora CKE w sprawie szczegdtowej informacji o sposobie dostosowania warunkédw i formach
przeprowadzania egzaminu maturalnego.

Zdajacy i nauczyciel wspomagajacy powinni by¢ wdrozeni do takiej formy wspotpracy i sprawnie
si¢ porozumiewac. Jesli niepelnosprawnos¢ ruchowa zdajacego jest sprzezona z wadag wymowy
konieczne jest, aby do wspomagania w pisaniu zostal wyznaczony nauczyciel, cztonek zespotu
nadzorujacego, ktoéry dokladnie rozumie wypowiedz zdajacego.

Egzamin maturalny dla osoby korzystajacej z pomocy w czytaniu i/lub pisaniu musi odbywac¢ si¢
w oddzielnej sali.

Przed rozpoczeciem pracy z arkuszem egzaminacyjnym nauczyciel wspomagajacy zapoznaje
zdajgcego z instrukcja na pierwszej stronie arkusza oraz ustala zasady komunikowania si¢ i pracy.

Nauczyciel odczytuje caly tekst zestawu lub czyta go sukcesywnie i czeka na sygnat zdajacego, ze
jest on gotowy do dyktowania odpowiedzi. Zdajacy sam decyduje, w jakiej kolejnosci wykonuje
zadania.

W przypadku zadan zamknigtych zdajacy wskazuje stownie tre$¢ odpowiedzi, ktdrg wybrat,
a nauczyciel wspomagajacy w pisaniu zaznacza ja w odpowiednim miejscu na karcie odpowiedzi.
Nauczyciel wspomagajacy nie moze udziela¢ zdajacemu wyjasnien dotyczacych zadan, moze
jedynie na prosbe zdajacego przeczyta¢ powtornie niezrozumiaty dla niego tekst.

Przebieg catego egzaminu musi by¢ rejestrowany, np. za pomoca dyktafonu, a nagranie musi by¢
dotagczone do arkusza egzaminacyjnego. Do kazdej czgsci egzaminu nalezy przygotowaé
oddzielne nagranie. Przed rozpoczeciem egzaminu osoba rejestrujgca jego przebieg sprawdza, czy
sprzet nagrywajacy jest sprawny. Jako$¢ nagrania nie moze budzi¢ watpliwosci co do przebiegu
egzaminu. Nieczytelne (niepelne, niekomunikatywne) nagranie moze by¢ podstawa
do uniewaznienia egzaminu.

Osoba przygotowujaca sprzgt nagrywajacy powinna zaplanowaé sposdb postepowania
w przypadku awarii.

Arkusze egzaminacyjne otrzymuja zdajacy i nauczyciel wspomagajacy, ktory czyta tekst zadan
oraz zapisuje odpowiedzi. Arkusz nauczyciela wspomagajgcego musi by¢ zamoéwiony w trybie
okreslonym w czesci Il rozdziat A punkt 18. W Zadnym wypadku nie wykonuje si¢ kserokopii
arkuszy.

Arkusze zdajacego i nauczyciela wspomagajacego nalezy w ten sam sposob zakodowaé
i odpowiednio opisa¢ na pierwszej stronie: ,arkusz zdajacego” 1 ,arkusz nauczyciela
wspomagajgcego w czytaniu i/lub pisaniu”.

Osoba wspomagajaca wykonuje za zdajacego wszystkie czynno$ci zwiazane z kodowaniem
arkuszy egzaminacyjnych.

W pracy dyktowanej przez zdajgcego nie ocenia si¢ poprawnosci ortograficznej i interpunkcyjnej
zadan otwartych.

Jesli w rozwigzaniu jest konieczne wykonanie rysunkow, zdajacy musi opisa¢ kolejne czynno$ci
niezbedne do ich wykonania.

W ramach obowigzujgcego czasu zdajgcy moze poprosi¢ o przeczytanie zapisanej wypowiedzi
w calosci lub we fragmentach w celu naniesienia poprawek.

Po zakonczeniu pracy zespdt nadzorujacy pakuje obydwa arkusze wraz z nagraniem do jednej
koperty, opisanej zgodnie z og6lnymi zasadami z adnotacjg ,,praca wykonana z nauczycielem
wspomagajacym oraz nagrania” i oddaje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego, ktory
nastepnie przekazuje je do OKE.
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17. W przypadku absolwentéw z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera, nauczyciel wspomagajacy
kieruje uwage absolwenta na koniecznos$¢ pracy z arkuszem, jezeli zauwazy, ze absolwent jest
zdekoncentrowany.
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CZESC V - PROCEDURY AWARYJNE

A.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia niekompletnosci lub naruszenia pakietéw
zawierajacych arkusze egzaminacyjne

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniona przez niego osoba, w obecnosci
innego czlonka tego zespotu, bezposrednio po otrzymaniu pakietu od dystrybutora sprawdza
i przelicza zgodnie z instrukcja zawartg w przesyice, czy liczba i rodzaj arkuszy egzaminacyjnych
odpowiadaja zapotrzebowaniu i wykazowi zawartosci przesytki. W przypadku stwierdzenia
niezgodno$ci niezwlocznie zawiadamia w ustalony spos6b dystrybutora materiatow
egzaminacyjnych, a takze zgtasza ten fakt do dyrektora OKE i dalej postepuje zgodnie z instrukcja
zawartg w przesylce i/lub zaleceniami dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.

W przypadku stwierdzenia, ze W wyniku uszkodzenia pakietu zaistniata mozliwo$¢ ujawnienia
arkuszy, dyrektor OKE powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora CKE, ktory podejmuje decyzje
dotyczaca przebiegu i ustaleniu nowego terminu calosci lub czgsci egzaminu. W innych
przypadkach decyzje co dalszego przebiegu lub zawieszenia egzaminu podejmuje dyrektor OKE
w porozumieniu z Dyrektorem CKE.

Zdajacy nie opuszczaja sali egzaminacyjnej do momentu otrzymania od przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego informacji o decyzji odpowiednio dyrektora OKE lub dyrektora CKE.

Decyzje dotyczaca egzaminu dyrektor OKE lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie,
faksem lub pocztg elektroniczng przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego.

Do szkoty informacja musi dotrze¢ obowigzkowo dwiema niezaleznymi drogami.

B. Postepowanie w przypadku zaginiecia pakietu zawierajacego arkusze egzaminacyjne

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego po stwierdzeniu zaginigcia pakietu zawierajacego
arkusze egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE, ktory przeprowadza
postgpowanie wyjasniajace.

Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzj¢ o ewentualnym
zawieszeniu egzaminu lub jego czesci, a dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy OKE
— przewodniczacych zespotdw egzaminacyjnych.

Informacj¢ o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktérej zdaje egzamin.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszach
egzaminacyjnych

W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszu przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu egzaminu i podejmuje decyzje
0 wykorzystaniu arkuszy rezerwowych.

Jezeli liczba zestawow rezerwowych jest niewystarczajaca do przeprowadzenia egzaminu lub
cze$ci egzaminu, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego powiadamia dyrektora wiasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej, ktory podejmuje decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu
lub czesci egzaminu. Zdajacy czekaja na decyzjg, nie opuszczajac sali egzaminacyjnej.
Nie wykonuje si¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych.

Decyzj¢ dotyczaca dalszego przebiegu egzaminu lub czg$ci egzaminu dyrektor wilasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub
poczta elektroniczng przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego.
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D. Postepowanie w przypadku wystapienia usterki plyty CD podczas egzaminu z jezyka obcego

1.

nowozytnego

Teksty do poszczegodlnych zadan sg nagrane na ptycie CD jako odrgbne $ciezki:

arkusz na poziomie
podstawowym

arkusz na poziomie
rozszerzonym

arkusz na poziomie
dwujezycznym

e Sciezka 1. — wstep oraz
zadanie 1.

e Sciezka 2. — zadanie 2.

e Sciezka 3. — zadanie 3.

Sciezka 1. — wstep oraz
zadanie 1.

$ciezka 2. — zadanie 2.
$ciezka 3. — zadanie 3.

Sciezka 1. — wstep oraz
zadanie 1.

$ciezka 2. — zadanie 2.
Sciezka 3. — zadanie 3.

Odtworzenie kolejnej Sciezki dzwickowej w odtwarzaczu CD nast¢puje automatycznie; podziat
nagrania na poszczegélne $ciezki ma jedynie utatwi¢ przejscie do odpowiedniego zadania
w przypadku wystapienia usterki ptyty CD.

W przypadku wystgpienia usterki ptyty CD (ptyta nie odtwarza si¢ lub =zacina si¢)
przewodniczacy zespotu nadzorujagcego, w porozumieniu z przewodniczacym zespolu
egzaminacyjnego, przerywa prace¢ z arkuszem, poleca zdajacym zamknigcie arkuszy, a zespotowi
nadzorujagcemu dopilnowanie, aby zdajacy zastosowali si¢ do polecenia oraz podejmuje decyzje
0 wykorzystaniu ptyty rezerwowe;.

Jezeli usterka plyty CD wystgpita od momentu wilaczenia ptyty do rozpoczecia nagrania
do zadania 1., po wymienieniu ptyty CD przewodniczacy zespolu nadzorujacego zapisuje
na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, nowy czas rozpoczgcia izakonczenia pracy
z arkuszem. Po zapisaniu czasu na tablicy (planszy) wigcza nows plyte.

Jezeli usterka ptyty CD wystgpita po rozpoczeciu nagrania do zadania 1., przewodniczacy
zespotu nadzorujacego
— zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczgcia przerwy zwigzanej
z wymiang ptyty CD
— wymienia ptyte CD na rezerwowg
— zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas zakonczenia przerwy zwigzangj
z wymiang ptyty CD oraz nowy czas zakonczenia pracy z arkuszem, wydluzajac go
odpowiednio o czas przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD
— przechodzi do S$ciezki odpowiadajgcej numerowi zadania, podczas ktoérego wystgpila
usterka ptyty CD (por. pkt 1. powyzej), i odtwarza nagranie.
W przypadku stwierdzenia, ze ptyta CD nie odpowiada rodzajowi zestawu egzaminacyjnego
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego postepuje w sposob analogiczny do tego, ktory opisano
w pkt 3. powyzej.
Konieczno$¢ wymiany ptyty CD nalezy kazdorazowo odnotowal w protokole przebiegu
egzaminu.

E. Post¢powanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych

W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub arkusze zostaly nieprawnie ujawnione, decyzje
o dalszym przebiegu egzaminu podejmuje dyrektor CKE.

W przypadku wstrzymania egzaminu lub jego czgséci dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorbw OKE, a dyrektorzy OKE
— przewodniczacych ZE.

Informacje o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje egzamin.
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Postepowanie w przypadku naglego zaklécenia przebiegu egzaminu

W przypadku naglego zaklocenia przebiegu egzaminu przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
powiadamia dyrektora OKE.

Jezeli zagrozenie zostato zazegnane przed otwarciem pakietow z arkuszami egzaminacyjnymi,
ale nie p6zniej niz godzine po planowanym rozpoczeciu egzaminu, to egzamin moze odby¢ sie,
za zgoda dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym samym miejscu, przy czym kolejne czesci
egzaminu rozpoczynaja si¢ w wyznaczonych terminach, a czes$¢, ktora sie nie odbyta, pisana jest
na koncu. Zdajacym nie wolno kontaktowac si¢ w czasie przerw z osobami z zewnatrz.

Jezeli zagrozenie nastapito po rozpieczgtowaniu pakietow z arkuszami egzaminacyjnymi na dang
cze$¢ egzaminu, po ustaniu zagrozenia zdajacy kontynuujg pisanie.

Jezeli zagrozenie nie zostalo zazegnane, dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE,
zawieszaluniewaznia dany egzamin i zarzadza jego ponowne przeprowadzenie w nowym terminie,
ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, jezeli zachodzi
taka potrzeba, podejmuje decyzj¢ o zmianie miejsca przeprowadzania egzaminu.

W przypadku ustalenia nowego terminu egzaminu, 0 nowym terminie egzaminu dyrektor CKE
powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy OKE - przewodniczacych zespotow
egzaminacyjnych.

Informacj¢ o nowym terminie (ewentualnie miejscu) egzaminu zdajacy uzyskuje w szKole,
w ktorej zdaje egzamin.



Czes¢ VI — Materiat pomocniczy 59

CZESC VI - MATERIAEL POMOCNICZY

Proponowany zakres spraw, ktére powinny zostaé¢ ujete w Wewngtrzszkolnej instrukcji
przygotowania, organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego

1. Opracowanie instrukcji postepowania z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi
uwzgledniajacej:

a) sposoOb zabezpieczenia i przechowywania materiatdéw egzaminacyjnych

b) okreslenie, kto i w jakich sytuacjach ma dost¢p (na podstawie upowaznienia) do ww.
materiatow

c) forme i terminy przeszkolenia o0s6b majacych dostep do niejawnych materiatow
egzaminacyjnych na kazdym etapie egzaminu maturalnego

d) zapis obowigzku podpisania o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia
materialow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem przez cztonkdéw zespotu
egzaminacyjnego i inne osoby biorace udziat w egzaminie maturalnym

e) zasady postepowania w sytuacjach szczegélnych.

2. Opracowanie harmonogramu realizacji zadan zgodnego z procedurami CKE
i rozporzadzeniem MEN (Terminarz).

3. Ustalenie zasad obiegu informacji (nauczyciele, uczniowie, absolwenci, rodzice)
uwzgledniajacych:

a) gromadzenie i przeptyw informacji o egzaminie

b) gromadzenie i dostgpnos¢ materiatdéw o egzaminie (np. do ¢wiczen)

C) okreslenie, kto, w jakim zakresie i w jakiej formie przekazuje informacje
d) tryb zglaszania przez uczniéw wnioskéw dotyczacych:

— zwolnienia z egzaminu na podstawie zaswiadczenia laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej

— zmian w deklaracji przystapienia do egzaminu maturalnego w czeSci ustnej i (lub)
pisemnej

— o$wiadczen o gotowosci ponownego przystapienia do egzaminu — W terminie
poprawkowym

— udzialu w kolejnej sesji egzaminacyjnej.

e) organizacje pracy rady pedagogicznej zwigzanej z ustaleniem sposobu lub sposoboéw
dostosowania warunkdéw i form przeprowadzania egzaminu dla uprawnionych uczniéw

f) informowanie zdajacych o celu zbierania danych osobowych, odbiorcach tych danych, prawie
dostepu do danych i zasad ich poprawiania, a takze dobrowolnosci lub obowiazku podania
odpowiednich danych.

4. Przygotowanie i organizacja cze$ci ustnej egzaminu, w tym:
a) ustalenia dotyczace listy tematow do czesci ustnej egzaminu z jezyka polskiego, jezyka
mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej, jezyka regionalnego
— kiedy, komu i w jakim trybie uczniowie zgtaszajg swoje propozycje do listy tematow
— kto i kiedy zapoznaje ucznidw z obowigzujgca listg tematow

— kto i w jaki sposdb archiwizuje bibliografie wykorzystane do opracowania tematéw
po zakonczeniu egzaminow

b) opracowanie i ogloszenie szczegdtowego harmonogramu czgsci ustnej egzaminu maturalnego



60

Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego

c)
d)

€)

ogloszenie harmonogramu czesci ustnej egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym
opracowanie porozumienia z inng szkota/placowka w celu pozyskania nauczycieli do zespotu
egzaminacyjnego; ustalenie zasad przeszkolenia i podporzagdkowania w czasie egzaminu

zasady przekazywania przewodniczagcemu przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego
materialow 1 dokumentacji egzaminacyjnej, a takze ich rozliczania po przeprowadzonym
egzaminie.

Przygotowanie i organizacja egzaminu w czesci pisemnej wynikajaca z liczby zdajacych,
warunkow technicznych szkoly i koniecznosci dostosowania warunkow egzaminacyjnych

di

a)
b)

f)

9)
h)

K

a)
b)

c)

a zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym:
przeszkolenie i przydziat zadan dla cztonkdéw zespotu nadzorujacego

planowanie czynno$ci organizacyjnych przed egzaminem (wydawanie materiatow
egzaminacyjnych, rozmieszczenie zdajgcych w sali, sposob wydawania naklejek kodowych,
sprawdzenie listy obecno$ci) umozliwiajace rozdanie arkuszy egzaminacyjnych punktualnie
0 godzinie okreslonej w komunikacie dyrektora CKE

przygotowanie, sprawdzenie, okreslenie trybu ewentualnej wymiany sprzetu do odtwarzania
plyt na egzamin z jezyka obcego nowozytnego

organizacja sprawdzania sprzg¢tu komputerowego przez zdajacych egzamin z informatyki
— dzien przed egzaminem

zgromadzenie materiatow pomocniczych, z ktorych zdajacy moga korzysta¢ w czasie
egzaminu z poszczegblnych przedmiotéw

ustalenie sposobu udostepniania zdajacym materiatow pomocniczych przewidzianych przez
dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z poszczegdlnych przedmiotéw (bez
naruszania wymogow proceduralnych)

ustalenie sposobu rozmieszczenia zdajacych w sali (salach) — np. losowanie, wskazanie, inny,

ustalenie sposobu odbierania materiatow egzaminacyjnych od przewodniczacych zespotow
nadzorujacych

ustalenie sposobu kontaktowania si¢ w Sytuacjach szczegdlnych (np. przerwanie egzaminu,
awarie, itp.) przewodniczacego =zespotu nadzorujgcego z przewodniczagcym zespotu
egzaminacyjnego.

omunikowanie wynikéw
zasady oglaszania wynikow czgéci ustnej egzaminu,

ogloszenie wynikow czesci pisemnej egzaminu niezwlocznie po ich otrzymaniu z OKE
(z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych),

wydawanie $wiadectw, odpisow i aneksow.
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CZESC VII - SPIS ZALACZNIKOW
1. Deklaracja i zgloszenie przystagpienia do egzaminu maturalnego:

la — dla o0séb przystepujacych do egzaminu po raz pierwszy w roku szkolnym 2013/2014 (w tym
0s0b, ktore przystapily do egzaminu maturalnego po raz pierwszy w latach 2005-2008 i nie
uzyskaty Swiadectwa dojrzatosci)

1b - dla absolwentow, ktorzy przystapili po raz pierwszy do egzaminu maturalnego w latach
2010-2013

1c — dla absolwentow, ktorzy przystapili do egzaminu maturalnego po raz pierwszy w roku 2009
i nie uzyskali $wiadectwa dojrzato$ci, oraz dla absolwentow, ktorzy przystapili do egzaminu
maturalnego po raz pierwszy w latach 2005-2009, uzyskali $wiadectwo dojrzatosci i chcg
podwyzszy¢ wyniki egzaminow lub zda¢ egzamin z przedmiotow dodatkowych

2. Powotanie zespolu egzaminacyjnego

3. Powotanie przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego

4. Powotanie zespotu nadzorujacego

5a. Protokot indywidualny czgéci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego

5ag. Protokét indywidualny czgsci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego dla oséb
niestyszacych

5b. Protoko6t indywidualny czgéci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka mniejsz0$ci narodowe;j,
jezyka mniejszosci etnicznej i jezyka regionalnego

5c. Karta indywidualnej oceny cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego

5d. Karta indywidualnej oceny cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka mniejszosci narodowej,
jezyka mniejszosci etnicznej, jezyka regionalnego

5c¢g. Karta indywidualnej oceny cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego dla osob
niestyszacych

6a. Protokot indywidualny czesSci ustnej egzaminu maturalnego zjezyka obcego nowozytnego
zdawanego jako przedmiot obowigzkowy/dodatkowy — egzamin bez okre$lania poziomu

6b. Protokét indywidualny czeéci ustnej egzaminu maturalnego zjezyka obcego nowozytnego
zdawanego jako przedmiot obowigzkowy/dodatkowy — poziom podstawowy

6¢. Protokot indywidualny czeSci ustnej egzaminu maturalnego zjezyka obcego nowozytnego
zdawanego jako przedmiot obowigzkowy/dodatkowy — poziom rozszerzony

6d. Karta indywidualnej oceny czgéci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego
— egzamin bez okre$lania poziomu

6e. Karta indywidualnej oceny czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego
— poziom podstawowy

6f. Karta indywidualnej oceny czgéci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego
— poziom rozszerzony

7. Protokot indywidualny cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego
begdacego drugim jezykiem nauczania w klasach dwujezycznych

7a. Karta indywidualnej oceny czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego
bedacego drugim jezykiem nauczania w klasach dwujezycznych

8. Protokot zbiorczy czgséci ustnej egzaminu maturalnego

9a. Lista indywidualnych wynikdw egzaminu maturalnego w czgsci ustnej z jezyka polskiego, jezyka
mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej i jezyka regionalnego



62 Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego

9b. Lista indywidualnych wynikéw egzaminu maturalnego w czesci ustnej z jezyka obcego
Nowozytnego

10. Protokot przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego
11. Protokot zbiorczy czesci pisemnej egzaminu maturalnego
12. Protokot przerwania i uniewaznienia egzaminu

13a. O$wiadczenie o sprawdzeniu komputera

13b. Oswiadczenie o poprawnosci nagrania wynikow

14. Informacja o sposobach dostosowania warunkdéw przeprowadzania egzaminu maturalnego
do potrzeb i mozliwosci zdajacego

15. Upowaznienie [do odbioru materiatdbw egzaminacyjnych / do dostgpu do zabezpieczonych
materiatdéw egzaminacyjnych / do przekazania arkuszy egzaminacyjnych i dokumentacji do miejsca
wskazanego przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej]

16. Oswiadczenie w sprawie zabezpieczenia materialow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem i ochrony danych osobowych

17. Whniosek o przeprowadzenie egzaminu maturalnego w domu zdajacego

18. Oswiadczenie absolwenta o woli ponownego przystgpienia do egzaminu — W terminie
poprawkowym (w sierpniu)

19. Wniosek zdajacego o zdawanie egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym

20. Wniosek zdajacego o wprowadzenie zmian w deklaracji przystapienia do egzaminu maturalnego
w zwigzku z uzyskaniem tytutu laureata / finalisty olimpiady przedmiotowej
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