
Strona 1 z 13 

 
Wrocław, 5 marca 2014 r. 

OKE / WOA / 2158 / 1 / 2014 
 

 
 

POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA O WARTO ŚCI DO 14 000 EURO 
 

Tryb: konkurs ofert 
 
 
1. Zamawiaj ący : 

Nazwa: Okręgowa Komisja Egzaminacyjna we Wrocławiu. 
Zamawiający jest jednostką budżetową Skarbu Państwa działającą na podstawie ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz.329 z póź. zm.). 
Adres: 53-533 Wrocław, ul. Zielińskiego 57 
tel. 071-785-18-52, fax. 071-785-18-66, 
Poczta elektroniczna (e-mail): anna.zieba@oke.wroc.pl 
Osoba upoważniona do kontaktów: Anna Zięba, tel. 071-785-18-77, 785-18-55, kom. 602-611-591 

 
 
3. Przedmiot zamówienia : 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług transportowych na terenie dwóch województw 
dolnośląskiego i opolskiego, których obszar obejmuje swoją działalnością Okręgowa Komisja 
Egzaminacyjna we Wrocławiu, polegających na odbiorze i dostawach przesyłek od i do zamawiającego 
w okresie od  10 kwietnia do 3 czerwca 2014 roku. 

Materiały egzaminacyjne będące przedmiotem usługi stanowią przesyłk ę specjalnego znaczenia . 
Wykonawca zapewni ochron ę przed nieuprawnionym dost ępem oraz zabezpieczy w czasie 
transportu materiały w taki sposób, aby nie doszło do ich zagini ęcia lub uszkodzenia, a zwłaszcza 
pogi ęcia czy zamokni ęcia. 

  
4. Zasady dokonywania przewozów.  

1) Wykonawca dysponuje odpowiednim taborem i liczbą pracowników gwarantujących odbiór i dostarczenie 
przesyłek w ściśle wyznaczonych godzinach do wyznaczonych miejsc oraz wniesienie ich do 
wyznaczonego pomieszczenia w budynkach do wysokości czwartego piętra. 

2) Data i godzina dostarczenia przesyłek do adresatów (z OKE) oraz odbioru od adresatów (do OKE) nie 
podlega negocjacjom. Zamawiający dopuszcza negocjowanie terminów odbioru przesyłek z siedziby 
OKE i dostarczenia do siedziby OKE. 

3) Dokładne dane adresowe oraz dane osobowe adresatów podlegają ochronie i zostaną ujawnione 
wykonawcy po podpisaniu umowy.  

4) Wykonawca gwarantuje przewożenie przesyłek przez co najmniej trzy osoby zdolne do wykonywania 
pracy fizycznej polegającej na wnoszeniu i znoszeniu przesyłek w budynkach, do wysokości czwartego 
piętra. 

5) Wykonawca gwarantuje stały dozór przesyłek przez co najmniej jedną osobę w czasie przewożenia, 
załadunku i rozładunku. 

6) Przekazanie-odbiór przesyłek na każdym etapie usługi odbywa się protokolarnie. Sposób protokołowania 
ustalają strony w umowie. 

7) Przesyłki przekazywane są „z ręki do ręki”. Wykonawca i adresat mają prawo do wylegitymowania drugiej 
strony w momencie przekazywania przesyłek.  

8) Wykonawca monitoruje przebieg każdego etapu transportu i utrzymuje stały kontakt z zamawiającym. 
Wykonawca ma obowiązek opracować sposób monitorowania i rozwiązania awaryjne (postępowanie      
w przypadku awarii taboru, nieobecności pracownika, wypadku, naruszenia opakowania przekazanego 
przez OKE, naruszenia plomb, itd.) Opracowanie ma formę pisemną i wymaga akceptacji 
zamawiającego.  

9) Wykonawca zobowiązuje się do przeszkolenia pracowników w zakresie procedury transportowania 
przesyłek chronionych przed nieuprawnionym ujawnieniem przekazanej przez zamawiającego po 
zawarciu umowy.  



Strona 2 z 13 

10) Imienny wykaz pracowników wykonujących kolejne etapy usługi wraz z pisemnym potwierdzeniem przez 
nich odbycia szkolenia, o którym mowa w pkt. 9, wykonawca dostarcza do OKE nie później niż tydzień 
przed datą pierwszego etapu usługi. 

11) Wykonawca zobowiązuje się do zaopatrzenia pracowników w identyfikatory i pisemne upoważnienia do 
odbioru – przekazania przesyłek oraz do zastępczych pojemników i plomb.  

12) Wykonawca wzór identyfikatora i upoważnienia przedstawia zamawiającemu do akceptacji nie później niż 
dwa tygodnie przed datą pierwszego etapu usługi. 

13) Strony uzgadniają sposób adresowania przesyłek najpóźniej na dwa tygodnie przed terminem wykonania 
pierwszego etapu usługi. 

14) Przesyłkami są plastikowe pojemniki - skrzynki (wymiar pojemnika sz: 290 x w: 340 x dł: 380) 
zabezpieczone plombami przed nieuprawnionym otwarciem o jednostkowej wadze 10-15 kg. Wykonawca 
zapewnia przewiezienie ich do adresata w stanie nienaruszonym. 

 
5. Zakres zamówienia i terminy. 

I. etap - sprawdzian w szkole podstawowej – 10 kwie tnia i 15 kwietnia 2014 r. 
 

termin dostarczenia towaru szacunkowa Skąd 
data, godzina Lp Dokąd 

data godz. l. pojem-
ników 

waga w 
kg 

1. DZIERŻONIÓW  10.04.2014 8.00-13.00 5 60 

2. GŁOGÓW  10.04.2014 8.00-13.00 5 60 

3. JELENIA GÓRA  10.04.2014 8.00-13.00 5 60 

4. KŁODZKO  10.04.2014 8.00-13.00 5 60 

5. LEGNICA  10.04.2014 8.00-13.00 10 120 

6. ŚWIDNICA  10.04.2014 8.00-13.00 5 60 

7. WAŁBRZYCH  10.04.2014 8.00-13.00 5 60 

8. WROCŁAW  10.04.2014 8.00-13.00 30 360 

9. BRZEG  10.04.2014 8.00-13.00 5 60 

10. KLUCZBORK  10.04.2014 8.00-13.00 10 120 

11. NYSA  10.04.2014 8.00-13.00 5 60 

Okręgowa Komisja 
Egzaminacyjna we Wrocławiu 

ul. Zielińskiego 57 
53-533 Wrocław 

 
10.04.2014 

ok. godz. 7.00 
(do uzgodnienia) 

12. OPOLE  10.04.2014 8.00-13.00 10 120 

Razem 100 1200 
 
 

termin odbioru towaru szacunkowa 
Lp Skąd 

data godz. l. pojem-
ników 

waga w 
kg 

Dokąd 
data, godzina 

  1. DZIERŻONIÓW  15.04.2014 8.00-13.00 5 60 

  2. GŁOGÓW  15.04.2014 8.00-13.00 5 60 

  3. JELENIA GÓRA  15.04.2014 8.00-13.00 5 60 

  4. KŁODZKO  15.04.2014 8.00-13.00 5 60 

  5. LEGNICA  15.04.2014 8.00-13.00 10 120 

  6. ŚWIDNICA  15.04.2014 8.00-13.00 5 60 

  7. WAŁBRZYCH  15.04.2014 8.00-13.00 5 60 

  8. WROCŁAW  15.04.2014 8.00-13.00 30 360 

  9. BRZEG  15.04.2014 8.00-13.00 5 60 

 10 KLUCZBORK  15.04.2014 8.00-13.00 10 120 

 11 NYSA  15.04.2014 8.00-13.00 5 60 

 12. OPOLE  15.04.2014 8.00-13.00 10 120 

Okręgowa Komisja 
Egzaminacyjna we Wrocławiu 

ul. Zielińskiego 57 
53-533 Wrocław 

 
15.04.2014 

godz. 8.00-17.00 

Razem        100 1200 
 
Łącznie: szacunkowa liczba pojemników: 200, szacunkow a waga: 2400 kg 
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II. etap – egzamin gimnazjalny – 8 maja i 13 maja 2014 r.                 
termin dostarczenia towaru szacunkowa Skąd 

data, godzina Lp Dokąd 
data godz. l. pojem-

ników 
waga w 

kg 

1. BOLESŁAWIEC  8.05.2014 8.00-13.00 15 180 

2. DZIERŻONIÓW  8.05.2014 8.00-13.00 15 180 

3. GŁOGÓW  8.05.2014 8.00-13.00 15 180 

4. JELENIA GÓRA  8.05.2014 8.00-13.00 33 396 

5. KŁODZKO  8.05.2014 8.00-13.00 15 180 

6. LEGNICA  8.05.2014 8.00-13.00 33 396 

7. OŁAWA  8.05.2014 8.00-13.00 7 84 

8. ŚWIDNICA  8.05.2014 8.00-13.00 15 180 

9. WAŁBRZYCH  8.05.2014 8.00-13.00 26 312 

10. WROCŁAW I adres -K 8.05.2014 8.00-13.00              40 480 

11. WROCŁAW II adres-L 8.05.2014 8.00-13.00 42 504 

12. WROCŁAW III adres-w 8.05.2014 8.00-13.00 65            780 

13. WROCŁAW IV adres-S 8.05.2014 8.00-13.00 15            180 

14. ZĄBKOWICE ŚL.  8.05.2014 8.00-13.00 7 84 

15. ZGORZELEC  8.05.2014 8.00-13.00 8 96 

16. BRZEG  8.05.2014 8.00-13.00 7 84 

17. KĘDZIERZYN-
KOŹLE  

8.05.2014 8.00-13.00 15 180 

18. KLUCZBORK  8.05.2014 8.00-13.00 15 180 

19. NYSA  8.05.2014 8.00-13.00 15 180 

Okręgowa Komisja 
Egzaminacyjna we Wrocławiu 

ul. Zielińskiego 57 
53-533 Wrocław 

 
8.05.2014 

ok. godz. 7.00  
(do ustalenia) 

20. OPOLE  8.05.2014 8.00-13.00 62 744 

Razem 465 5580 
 

termin odbioru towaru szacunkowa 
Lp Skąd 

data godz. l. pojem-
ników 

waga w 
kg 

Dokąd 
data, godzina 

1. BOLESŁAWIEC  13.05.2014 8.00-13.00 15 180 

2. DZIERŻONIÓW  13.05.2014 8.00-13.00 15 180 

3. GŁOGÓW  13.05.2014 8.00-13.00 15 180 

4. JELENIA GÓRA  13.05.2014 8.00-13.00 33 396 

5. KŁODZKO  13.05.2014 8.00-13.00 15 180 

6. LEGNICA  13.05.2014 8.00-13.00 33 396 

7. OŁAWA  13.05.2014 8.00-13.00 7 84 

8. ŚWIDNICA  13.05.2014 8.00-13.00 15 180 

9. WAŁBRZYCH  13.05.2014 8.00-13.00 26 312 

10. WROCŁAW I adres 13.05.2014 8.00-13.00              40 480 

11. WROCŁAW II adres 13.05.2014 8.00-13.00 42 504 

12. WROCŁAW III adres 13.05.2014 8.00-13.00 65            780 

13. WROCŁAW IV adres-S 13.05.2014 8.00-13.00 15            180 

14. ZĄBKOWICE ŚL.  13.05.2014 8.00-13.00 7 84 

 15. ZGORZELEC  13.05.2014 8.00-13.00 8 96 

16. BRZEG  13.05.2014 8.00-13.00 7 84 

17. KĘDZIERZYN-
KOŹLE  

13.05.2014 8.00-13.00 15 180 

 18. KLUCZBORK  13.05.2014 8.00-13.00 15 180 

 19. NYSA  13.05.2014 8.00-13.00 15 180 

Okręgowa Komisja 
Egzaminacyjna we Wrocławiu 

ul. Zielińskiego 57 
53-533 Wrocław 

 
13.05.2014 

godz. 8.00-17.00 
 
 

 20. OPOLE  13.05.2014 8.00-13.00 62 744  

Razem 465 5580
 
Łącznie: szacunkowa liczba pojemników: 930, szacunkow a waga: 11 160 kg 
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III. etap – egzamin maturalny – 15 maja, 20 maja, 2 2 maja, 27 maja , 29 maja i 3 czerwca 2014 r. 

 
15 MAJA 

termin dostarczenia towaru szacunkowa Skąd 
data, godzina Lp Dokąd 

data godz. l. pojem-
ników 

waga w 
kg 

1. BOLESŁAWIEC  15.05.2014 8.00-13.00 17 204 

2. DZIERŻONIÓW  15.05.2014 8.00-13.00 17 204 

3. GŁOGÓW  15.05.2014 8.00-13.00 22          264 

4. JELENIA GÓRA  15.05.2014 8.00-13.00 29 348 

5. KŁODZKO  15.05.2014 8.00-13.00 22 264 

6. LEGNICA  15.05.2014 8.00-13.00 44 528

7. LUBIN  15.05.2014 8.00-13.00 22          264 

8. ŚWIDNICA  15.05.2014 8.00-13.00 17 204 

9. WAŁBRZYCH  15.05.2014 8.00-13.00 34 408 

10. WROCŁAW I ADRES-L 15.05.2014 8.00-13.00 35 420 

11. WROCŁAW II ADRES-Ł 15.05.2014 8.00-13.00 70 840 

12. WROCŁAW III ADRES-W 15.05.2014 8.00-13.00 70 840 

13 WROCŁAW IV ADRES-P 15.05.2014 8.00-13.00 21 252 

14. ZGORZELEC  15.05.2014 8.00-13.00 17 204 

15. BRZEG  15.05.2014 8.00-13.00 15 180 

16. KĘDZIERZYN-KOŹLE 15.05.2014 15.05.2014 22          264 

17. KLUCZBORK  15.05.2014 8.00-13.00 12 144 

18. NYSA  15.05.2014 8.00-13.00 22          264 

19 OPOLE I ADRES-I 15.05.2014 8.00-13.00 34 408 

Okręgowa Komisja 
Egzaminacyjna we Wrocławiu 

ul. Zielińskiego 57 
53-533 Wrocław 

 
15.05.2014 

ok. godz. 7.00 

20. OPOLE II ADRES-D 15.05.2014 8.00-13.00 42 504 

Razem 584 7008 
 
 

20 MAJA 
 

termin odbioru towaru szacunkowa 
Lp Skąd 

data godz. l. pojem-
ników 

waga w 
kg 

Dokąd 
data, godzina 

1. BOLESŁAWIEC  20.05.2014 8.00-13.00 10 120 

2. DZIERŻONIÓW  20.05.2014 8.00-13.00 10 120 

3. GŁOGÓW  20.05.2014 8.00-13.00 15 180 

4. JELENIA GÓRA  20.05.2014 8.00-13.00 15 180 

5. KŁODZKO  20.05.2014 8.00-13.00 15 180 

6. LEGNICA  20.05.2014 8.00-13.00 30 360 

7. LUBIN  20.05.2014 8.00-13.00 15 180 

8. ŚWIDNICA  20.05.2014 8.00-13.00 10 120 

9. WAŁBRZYCH  20.05.2014 8.00-13.00 20 240 

10. WROCŁAW I ADRES-L 20.05.2014 8.00-13.00 35 420 

11. WROCŁAW IIIADRES-W 20.05.2014 8.00-13.00 70 840 

12. WROCŁAW III ADRES-P 20.05.2014 8.00-13.00 21 252 

13. ZGORZELEC 20.05.2014 20.05.2014            10 120 

14. BRZEG  20.05.2014 8.00-13.00 15 180 

15 KĘDZIERZYN  - KOŹLE 20.05.2014 8.00-13.00 15 180 

16. KLUCZBORK  20.05.2014 8.00-13.00 5 60 

17. NYSA  20.05.2014 8.00-13.00 15 180 

18. OPOLE I ADRES-I 20.05.2014 8.00-13.00 34 408 

Okręgowa Komisja 
Egzaminacyjna we Wrocławiu 

ul. Zielińskiego 57 
53-533 Wrocław 

 
20.05.2014 

godz. 8.00-17.00 
 
 

19. OPOLE II ADRES-D 20.05.2014 8.00-13.00 22 264  

Razem          382        4584 
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22 MAJA 
 

termin dostarczenia towaru szacunkowa Skąd 
data, godzina Lp Dokąd 

data godz. l. pojem-
ników 

waga w 
kg 

1. BOLESŁAWIEC  22.05.2014 8.00-13.00              8 96 

2. GŁOGÓW  22.05.2013 8.00-13.00 4 48 

3. JELENIA GÓRA  22.05.2013 8.00-13.00              8 96 

4. KŁODZKO  22.05.2013 8.00-13.00             4 48 

5. LEGNICA  22.05.2013 8.00-13.00 21 252 

6. ŚWIDNICA  22.05.2013 8.00-13.00 9 108 

7. WAŁBRZYCH  22.05.2013 8.00-13.00 20 240 

8 WROCŁAW I ADRES-L 22.05.2013 8.00-13.00 44 528 

9. WROCŁAW         II ADRES - W 22.05.2013 22.05.2013            28 336 

10. WROCŁAW III ADRES-P 22.05.2013 8.00-13.00 44 528 

11. BRZEG  22.05.2013 8.00-13.00 4 48 

12. KĘDZIERZYN-K  22.05.2013 8.00-13.00 4 48 

13. NYSA  22.05.2013 8.00-13.00 4 48 

14. OPOLE I ADRES-I 22.05.2013 8.00-13.00 23 276 

Okręgowa Komisja 
Egzaminacyjna we Wrocławiu 

ul. Zielińskiego 57 
53-533 Wrocław 

 
22.05.2014 

ok. godz. 7.00 

15. OPOLE II ADRES-D 22.05.2013 8.00-13.00 18 216 

Razem 243 2916 
 
 
27 MAJA 
 

termin odbioru towaru szacunkowa 
Lp Skąd 

data godz. l. pojem-
ników 

waga w 
kg 

Dokąd 
data, godzina 

1. BOLESŁAWIEC  27.05.2014 8.00-13.00 15 180 

2. DZIERŻONIÓW  27.05.2014 8.00-13.00 7 84 

3. GŁOGÓW  27.05.2014 8.00-13.00 11 132 

4. JELENIA GÓRA  27.05.2014 8.00-13.00 22 264 

5. KŁODZKO  27.05.2014 8.00-13.00 11 132 

.6. LEGNICA  27.05.2014 8.00-13.00 35 420 

7. LUBIN  27.05.2014 8.00-13.00 7 84 

8. ŚWIDNICA  27.05.2014 8.00-13.00 16          192 

9. WAŁBRZYCH  27.05.2014 8.00-13.00 34 408 

10. WROCŁAW I ADRES-L 27.05.2014 8.00-13.00 49 588 

11. WROCŁAW II ADRES -Ł 27.05.2014 8.00-13.00 70 840 

12. WROCŁAW III ADRES -W 27.05.2014 8.00-13.00 28 336 

13. WROCŁAW IV ADRES- P 27.05.2014 8.00-13.00 44 528 

14. ZGORZELEC  27.05.2014 8.00-13.00 7 84 

15. BRZEG 27.05.2014 8.00-13.00              4 48 

16. KĘDZIERZYN-
KOŹLE  27.05.2014 8.00-13.00 11 132 

17. KLUCZBORK  27.05.2014 8.00-13.00 7 84 

18. NYSA  27.05.2014 8.00-13.00 11 132 

19. OPOLE I ADRES -I 27.05.2014 8.00-13.00 23 276 

20. OPOLE II ADRES-D 27.05.2014 8.00-13.00 37 444 

Okręgowa Komisja 
Egzaminacyjna we Wrocławiu 

ul. Zielińskiego 57 
53-533 Wrocław 

 
27.05.2014 

godz. 8.00-17.00 
 
 
 

Razem 449 5388 
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29 MAJA 

termin dostarczenia towaru szacunkowa 
Lp Dokąd 

data godz. l. pojem-
ników 

waga w 
kg 

1. LEGNICA  29.05.2014 8.00-13.00 7 84 

2. WROCŁAW I ADRES- L 29.05.2014 8.00-13.00 12 144 

Skąd 
Okręgowa Komisja 

Egzaminacyjna we Wrocławiu 
ul. Zielińskiego 57 
53-533 Wrocław 

 
29.05.2014 

ok. godz. 7.00 
 

3. 
OPOLE I ADRES - I 29.05.2014 8.00-13.00 7 84 

Razem 26 312 
3 CZERWCA 

termin odbioru towaru szacunkowa 
Lp Skąd 

data godz. l. pojem-
ników 

waga w 
kg 

1. LEGNICA  03.06.2014 8.00-13.00 7 84 

2. WROCŁAW I ADRES-L 03.06.2014 8.00-13.00 12 144 

3. OPOLE I ADRES -I 03.06.2014 8.00-13.00 7 84 

Okręgowa Komisja 
Egzaminacyjna we Wrocławiu 

ul. Zielińskiego 57 
53-533 Wrocław 

 
3.06.2014 

godz. 8.00-17.00 
 

Razem 26 312 
 
 

Łącznie: szacunkowa liczba pojemników: 1710, szacunkowa waga: 20 520 kg  
 
ZESTAWIENIE 
 
I.  ETAP - sprawdzian w szkole podstawowej : 
                 szacunkowa liczba pojemników: 200,  szacunkowa waga: 2 400 kg  
II. ETAP - egzamin gimnazjalny  : 
                 szacunkowa liczba pojemników: 930, szacunkowa waga:  11 160 kg 
III. ETAP- egzamin maturalny: 
                 szacunkowa liczba pojemników: 1710 , szacunkowa waga: 20 520 kg  
 
 
 
6. Osoby uprawnione do porozumiewania si ę z wykonawc ą i jego sposób. 

Osobą uprawnioną przez zamawiającego do porozumiewania się z wykonawcami jest: 
Anna Zięba, tel. 071-785-18-77 od poniedziałku do piątku w godz. 900 – 1500 faksem lub telefonicznie. 

 
 
7. Forma składania ofert: 

Ofertę należy sporządzić w jednym egzemplarzu w języku polskim. Oferta powinna być podpisana przez 
osobę/osoby uprawnioną/e do występowania w imieniu wykonawcy. Poprawki należy nanosić czytelnie       
i opatrzyć podpisem osoby uprawnionej. 
Cena ofertowa powinna by ć jedyna i ostateczna – podana cyfrowo i słownie w k wocie netto i brutto 
z podziałem na etapy. 
Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie zaadresowanej na zamawiającego, opisanej następująco: 

 
Oferta złożona w trybie konkursu ofert na: 

 
,,świadczenie usług transportowych z materiałami egzaminacyjnymi  

na terenie dwóch województw dolnośląskiego i opolskiego,  
dla Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej we Wrocławiu w roku 2014’’. 

 
- Nazwa uczestnika postępowania :…………………………………………… 

- Dopisek: „Nie otwierać przed terminem otwarcia ofert” 
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8. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert: 
Oferty należy składać do dnia 21 marca 2014 r. do godz. 9 00, w sekretariacie zamawiającego 
we Wrocławiu, ulica Zielińskiego 57 (pokój nr 1). 
Do czasu otwarcia ofert koperty z ofertami nie zostaną otwarte.  
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego, w dniu 21 marca 2014 r. o godz. 9 15, w obecności co 
najmniej dwóch pracowników zamawiającego oraz wykonawców, którzy zechcą przybyć. Wybór 
wykonawcy nastąpi niezwłocznie po dokonaniu oceny ofert.  
 

 
9. Kryteria oceny ofert: 

Kryteriami oceny ofert są : cena: - 100 %. 
 

10. Informacje dodatkowe: 
       Składając ofertę wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na udział w postępowaniu oraz że zobowiązuje   
       się wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z niniejszym ogłoszeniem i warunkami określonymi we wzorze  
       umowy. Do oferty powinny być dołączone odpowiednie dokumenty wskazujące na jego uprawnienie do  
       złożenia oferty. 
      Jeden wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia umowy      
      w sprawie zamówienia publicznego na zasadach w niej określonych. 
 

 
 
  
14. Wykaz zał ączników : 

1) Nr 1 – Wzór umowy 
 
 
 
 

Z a m a w i a j ą c y  
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                                                                                                                                              Załącznik nr 1  
                                                                                                                                                                                 Wzór umowy 

 
 

 

U M O W A  N r  … … …  

 

 

 
w dniu ………………… 2014 roku we Wrocławiu pomiędzy:  
 
Okręgową Komisją Egzaminacyjną we Wrocławiu mającą siedzibę przy ul. Zielińskiego 57, REGON 
931982940, NIP 895-16-60-154, reprezentowaną przez Pana Dyrektora Wojciecha Małeckiego  
Zwanym dalej Zamawiaj ącym  

a ……………………….. 

Zwanym dalej Wykonawc ą 
 
w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru najkorzystniejszej oferty w realizowanym konkursie ofert na 
podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zamówień Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r, Nr 113, póz. 759 z późn. 
zm.) zawarto umowę następującej treści. 
 
 

§ 1 
Przedmiot umowy dotyczy wykonania usługi, polegaj ącej na transporcie materiałów 
egzaminacyjnych na terenie dwóch województw dolno śląskiego i opolskiego dla Okr ęgowej 
Komisji Egzaminacyjnej we Wrocławiu w roku 2014, zg odnie z harmonogramem okre ślonym  
w ogłoszeniu OKE / WOA / 2158 / 1 / 2014 z dnia 5 marca 2014 r.  
 

 
§ 2 

1. Wykonawca obowi ązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich infor macji, w których 
posiadaniu si ę znalazł w zwi ązku z wykonywaniem niniejszej umowy, poniewa ż są to informacje 
objęte ustawow ą ochron ą, a ich nieuprawnione ujawnienie stanowi czyn karal ny. Obowi ązku tego 
Wykonawca przestrzega zarówno w trakcie wykonywania  przedmiotu niniejszej umowy, jak i po jej 
wykonaniu. 

2.  Zamawiający zapewni we wszelki sposób  prawidłowe wykonanie przez Wykonawcę  obowiązku 
zachowania tajemnicy informacji, w szczególności poprzez: zapakowanie materiałów 
egzaminacyjnych w nieprzeźroczyste, solidne pojemniki oraz zaplombowanie niniejszych 
pojemników w sposób uniemożliwiający otwarcie pojemnika bez uszkadzania plomby.  

 
§ 3 

Uprawnionymi do reprezentowania stron i odpowiedzialnymi za przebieg oraz realizację umowy         
z ramienia Zamawiającego są: ……………………………………., z ramienia Wykonawcy: 
………………. 

 
§ 4 

Umowa realizowana będzie od dnia 10 kwietnia do dnia 3 czerwca 2014 r. 
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§ 5 
1. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakość oraz należytą staranność oferowanych usług. 
2. Wykonawca do wykonania opisanej w § 1 usługi zapewnia: niezbędnych pracowników 

………………… oraz auta oznakowane logotypem przedsiębiorstwa. 
3. Reklamacje załatwiane będą przez Wykonawcę w terminie natychmiastowym, zgodnie                       

z uzgodnionym z Zamawiającym Planem awaryjnym – załącznik nr 1.1 
4. Wykonawca odpowiedzialny jest za przestrzeganie Procedury przekazania materiałów 

egzaminacyjnych opracowanej przez Zamawiającego – załącznik nr 1.2 
5. Wykonawca potwierdza własnoręcznym podpisem uzgodnione Procedury.  

 
§ 6 

Zamawiający ponosi odpowiedzialność za przekazanie Wykonawcy wszelkich niezbędnych 
materiałów i informacji potrzebnych do wykonania usługi opisanej w § 1 umowy.  

 
§ 7 

Zamawiający może niezwłocznie odstąpić od umowy od powzięcia wiadomości o wystąpieniu istotnej 
zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie 
można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Wykonawcy przysługuje 
wynagrodzenie należne z tytułu wykonania udokumentowanej części umowy. 
 

§ 8 
1. Wykonawcy przysługuje z tytułu wykonania umowy wynagrodzenie. Wynagrodzenie netto  

………….. (słownie: ……), plus należny podatek VAT  tj (słownie: ……..). Łącznie wynagrodzenie 
brutto  wynosi …………………(słownie:                                                    ).  

2.  
3. Należność płatna będzie przelewem w trzech ratach na konto Wykonawcy, numer konta: 

………………………….. 
4. Termin zapłaty nastąpi w ciągu 14 dni od dnia otrzymania  faktury VAT.   
5. Zamawiający wyraża zgodę na wystawianie faktury VAT bez podpisu Zamawiającego na fakturze. 
 

§ 9 
1. Strony ustalają następujące kary umowne: 

a) na rzecz Zamawiającego w wysokości 2 % wartości umowy, gdy Zamawiający odstąpi od umowy    
    z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca. 
b) na rzecz Zamawiającego w wysokości 2 % wartości umowy, w przypadku nieuzasadnionej zwłoki  
    w przekroczeniu terminów określonych w § 1 umowy liczone za każdy dzień zwłoki 
c) na rzecz Wykonawcy w wysokości 2% wartości umowy, gdy Wykonawca odstąpi  od umowy   

       z powodu okoliczności, za które odpowiada Zamawiający. 
2. W przypadku zwłoki w zapłacie faktur Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe.  
3. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za wykonaną 

potwierdzoną przez Zamawiającego część umowy. 
 

§ 10 
Strony są zwolnione z odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie niniejszej 
umowy, jeżeli jej realizację uniemożliwiły okoliczności siły wyższej. 
Siłę wyższą stanowi zdarzenie nagłe, nieprzewidziane i niezależne od woli Stron, uniemożliwiające 
wykonanie umowy w całości lub części na stałe lub na pewien czas, któremu nie można zapobiec ani 
przeciwdziałać przy zachowaniu należytej staranności. 
Strony zobowiązują się do niezwłocznego informowania o zaistnieniu okoliczności stanowiącej siłę 
wyższą, o czasie jej trwania i przewidywanych skutkach dla niniejszej umowy.  
W przypadku zaistnienia okoliczności siły wyższej, realizacja zobowiązań wynikających z umowy 
ulega przesunięciu o okres trwania przeszkody.  
 

§ 11 
1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają przepisy 

Kodeksu cywilnego. 
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§ 12 
1. Strony mają obowiązek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach statusu prawnego 

swojej firmy, a także o wszczęciu postępowania upadłościowego i likwidacyjnego. 
2. Ewentualne spory powstałe na tle wykonywania przedmiotu umowy strony rozstrzygać będą 

polubownie. W przypadku braku porozumienia spory rozstrzygane będą przez właściwy dla 
Zamawiającego rzeczowo sąd powszechny. 

 
 

§ 13 
Strony mogą dochodzić odszkodowań przewyższających kary umowne. 
 

 
§ 14 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego, jeden dla 
Wykonawcy. 
 
  
 

        WYKONAWCA          ZAMAWIAJ ĄCY 
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ZAŁĄCZNIK 1.1 do umowy 
 
 

PLAN AWARYJNY 
 
 
 

1. Plan awaryjny w przypadku awarii pojazdu przewożącego materiały egzaminacyjne lub innego  
      zdarzenia drogowego: 
 
      - podstawienie samochodu awaryjnego, który będzie udostępniony na cały okres  
        wykonywania usługi. 
      - w przypadku zaistnienia w/w sytuacji z podstawionym środkiem transportu tj. samochodem  
        awaryjnym, pojadą pracownicy Wykonawcy odpowiedzialni za prawidłowe przekazanie  
        materiałów egzaminacyjnych. 

           - w przypadku awarii pojazdu przewożącego materiały egzaminacyjne Wykonawca   
              niezwłocznie o tym fakcie powiadomi Zamawiającego. 

2.  W przypadku spóźnienia w dostawie lub odbiorze materiałów egzaminacyjnych pracownik  
     Wykonawcy niezwłocznie o tym fakcie powiadomi Zamawiającego oraz określi godzinę  
     spóźnienia. 
3.  W przypadku uszkodzenia lub zerwania oryginalnej plomby pracownik Wykonawcy będzie  
      zobowiązany do zaplombowania pojemnika plombą zastępczą oraz niezwłocznie o tym fakcie  
      powiadomi Zamawiającego. 

      4.  W przypadku uszkodzenia pojemnika w stopniu uniemożliwiającym bezpieczny transport  
            materiałów egzaminacyjnych pracownik Wykonawcy zobowiązany jest zapakować  
            uszkodzony pojemnik do pojemnika zastępczego, zaplombować pojemnik zastępczy oraz  
            niezwłocznie o tym fakcie powiadomić Zamawiającego. 

 
IDENTYFIKATORY: 
- wszyscy pracownicy Wykonawcy uczestniczący w przewozie będą posiadać identyfikatory   
  imienne. 
- wszystkie auta przewożące materiały egzaminacyjne będą oznakowane logiem przedsiębiorstwa   
 

 
 
 
 
 
 

        WYKONAWCA          ZAMAWIAJ ĄCY 
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ZAŁĄCZNIK 1. 2 do umowy 
 

Procedura przekazania materiałów egzaminacyjnych do /z ośrodków sprawdzania (OS) 
 

1. Wykonawca otrzymuje od Zamawiającego pełne dane adresowe Ośrodka Sprawozdania (OS) 
oraz dane osób uprawnionych do odbioru materiałów po podpisaniu umowy. 

2. Przeszkoleni pracownicy Wykonawcy odbierają pojemniki w OKE protokolarnie w wyznaczonych 
terminach i dostarczają w ściśle wyznaczonych terminach do rąk własnych osób uprawnionych 
(należy sprawdzić dowód tożsamości) lub osób posiadających pisemne upoważnienie podpisane 
przez osobę uprawnioną do odbioru. Przekazanie/odbiór może się odbywać na protokołach 
przygotowanych przez Zamawiającego lub na dokumentach przygotowanych przez Wykonawcę – 
do uzgodnienia między stronami. 

 Uwaga: 
 - po odbiór skrzynek (pojemników) z OKE pracownicy Wykonawcy przyjeżdżają                            

z pisemnym upoważnieniem właściciela firmy (wzór do uzgodnienia i zatwierdzenia). 
Dopuszczalne jest stosowanie identyfikatorów zapewnionych przez Wykonawcę (wzór akceptuje 
OKE ) 

3.  Wykonawca szkoli pracowników zaangażowanych w usługi transportowe dla Zamawiającego. 
Przekazuje Zamawiającemu oświadczenia przeszkolonych pracowników    o ochronie materiałów 
przed nieuprawnionym ujawnieniem (załącznik 1.3) w terminie do 10 kwietnia 2014 r. 

4.  Wykonawca monitoruje przebieg transportu. Sposób monitorowania transportu oraz sposób 
postępowania w przypadku awarii składa na piśmie Zamawiającemu (spóźnienia, wypadki 
losowe, transport zastępczy, uszkodzenie pojemnika, uszkodzenie plomby). 

5.  Wykonawca udostępnia Zamawiającemu dane osobowe pracowników dostarczających pojemniki 
do poszczególnych ośrodków sprawdzania oraz ich kontaktowe telefony. 

6.   Materiały przewożone są  do ośrodka sprawdzania w zaplombowanych pojemnikach. Na 
pojemnikach znajdują się naklejki z adresem ośrodka, danymi osoby uprawnionej do ich odbioru. 
Pojemniki, plomby, przygotowuje Zamawiający. Strony uzgadniają sposób adresowania 
przesyłek. 

7.   Załadowanie i rozładowanie musi nastąpić w taki sposób, aby materiały były pod stałym 
nadzorem przynajmniej jednej osoby. 

8.    Przeszkoleni pracownicy Wykonawcy zobowiązani są do zaniesienia pojemników w ośrodku 
sprawdzania w miejsce wskazane przez uprawnioną do ich odbioru osobę. 

9.     Materiały muszą być dostarczone na miejsce do ściśle określonej godziny zgodnie           
        z harmonogramem określonym w ogłoszeniu OKE / WOA / 2158 / 1 / 2014 z dnia 5 marca 2014 r.  
10.   Pracownicy Wykonawcy mają obowiązek zaczekać na uprawnioną do odbioru osobę przynajmniej 
        15 min. W przypadku spóźnienia dłuższego niż 15 min. zawiadamiają Zamawiającego. 
11.  Odbiór zaplombowanych pojemników z OS odbywa się za pokwitowaniem od osoby uprawnionej. 

Osoba uprawniona ma prawo wylegitymować pracownika Wykonawcy. Wykonawca może 
odebrać tylko zaplombowane pojemniki (sposób uzupełnienia brakujących plomb uwzględniony 
został w  planie awaryjnym – załącznik nr 1.1 do umowy). 

12.  Procedura przekazania/odbioru jest omawiana z Wykonawcą a po zaakceptowaniu jej przez obie 
strony oraz po przedstawieniu przez Wykonawcę danych pracowników, ich telefonów 
kontaktowych, sposobu monitorowania transportu i rozwiązań awaryjnych jest potwierdzona 
podpisem przez obie strony. 

 
 

        WYKONAWCA          ZAMAWIAJ ĄCY 
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ZAŁĄCZNIK 1.3 
 
                                                                                                 Wrocław, dnia …………..2014 r 
………………………………. 
            nazwisko i imię 
 
………………………………. 
        nr dowodu tożsamości 
 
 
 
                                                        OŚWIADCZENIE   
 
 
             Oświadczam, że  jest mi znana treść przepisów o odpowiedzialności karnej za ujawnienie lub 
wykorzystanie informacji, powziętej w związku  z wykonywaną pracą lub wykonywaniem czynności służbowych 
zawartych w ustawie Kodeks karny ( Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz.553, ze zm., art.266 § 1 i 2 ),  
oraz znane mi są obowiązki w zakresie procedury przekazania materiałów egzaminacyjnych do/z ośrodków 
sprawdzania a także plan awaryjny przekazywania i odbioru przesyłek. 
Oświadczam, że jestem świadomy, że materiały przewożone przeze mnie dla Okręgowej Komisji 
Egzaminacyjnej we Wrocławiu są chronione przed nieuprawnionym ujawnieniem. 
Zobowiązuję się do przekazania ich i odbioru od wskazanej przez OKE uprawnionej osoby  lub  osoby 
posiadającej stosowne upoważnienie w terminie ściśle przez OKE wyznaczonym. 
 
 
 
                                                     
 
                                                                                           ……………………………   
                                                                                                         podpis               
                                                                                                             
 


