Zgloszenie egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie — Formula 2017
przeprowadzanego po raz pierwszy w szkole/placowce/ centrum ksztalcenia
zawodowego, ktore s zarejestrowane w bazie OKE we Wroclawiu

Wszystkie dzialania zwigzane z planowaniem i przeprowadzaniem egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie — Formula 2017 odbywaja si¢ z wykorzystaniem systemu informatycznego
obstugi egzaminow zawodowych SIOEPKZ.

Dostep do SIOEPKZ uzyskuje od wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej szkola, placéwka,
centrum, podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy, pracodawca po raz pierwszy
przeprowadzajacy egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie — Formuta 2017.

Obsluga SIOEPKZ wymaga stosowania Instrukcji SIOEPKZ, ktére sa udostepnione na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w zakladce: Egzaminy Zawodowe/ SIOEPKZ
i na stronach internetowych okregowych komisji egzaminacyjnych.

Dyrektor szkoly, placowki lub centrum, w ktorych po raz pierwszy ma by¢ przeprowadzany egzamin
potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie — Formuta 2017 jest zobowigzany do dnia 31 sierpnia roku
szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym ma by¢ przeprowadzony egzamin, zglosi¢ szkole,
placowke lub centrum do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na
siedzibg szkoty, placowki lub centrum przez w sposob ustalony przez komisje okregowa, tj. dyrektor
szkoly, placowki, centrum powinien wystapi¢ droga elektroniczna do Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej we Wroclawiu o przekazanie szkole/ placéwce/ centrum danych do logowania sie
do SIOEPKZ (Systemu Informatycznego Obslugi Egzaminéw Zawodowych) podajac swoj
identyfikator rowniez numer szkoly z Rejestru Szkot i Placowek Oswiatowych.

W kolejnych etapach nalezy:

1) pobraé z serwisu dane do logowania si¢ do SIOEPKZ

2) zalogowaé si¢ do SIOEPKZ i wprowadzié, lub sprawdzi¢ i uzupemi¢ lub zaktualizowaé¢ w
zakladce DANE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO odpowiednio dane dotyczace szkoly,
placowki ksztalcenia ustawicznego lub centrum ksztalcenia zawodowego

3) wprowadzi¢ do systemu SIOEPKZ miejsce przeprowadzania egzaminu (miejsca egzaminowania)
i ztozy¢ w SIOEPKZ do OKE we Wroctawiu wniosek o udzielenie upowaznienia szkole,
placowce lub centrum do przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w zakresie kwalifikacji, w ktorych ten egzamin bedzie przeprowadzany,

4)  ztozy¢ do OKE we Wroctawiu wniosek o udzielenie upowaznienia szkole, placowce lub centrum
do przeprowadzenia czgsci pisemnej z wykorzystaniem  elektronicznego  systemu
przeprowadzania egzaminu — jezeli w szkole lub placéwce zaplanowano egzamin w formie
elektronicznej.

Whnioski o upowaznienie i przedluzenie upowaznienia sa skladane elektronicznie w SIOEPKZ
(Instrukcja 0014A) z wykorzystaniem zamieszczonych w SIOEPKZ formularzy:

1. wniosek o upowaznienia do przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie oraz wniosek o przedluzenie upowaznienia,

2. wniosek o upowaznienia do przeprowadzenia czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie przeprowadzany z wykorzystaniem elektronicznego systemu oraz
whniosek o przedluzenie tego upowaznienia.

Przed zlozeniem wniosku nalezy wprowadzi¢ SIOEPKZ miejsca egzaminowania (gdy nie byly one
wcze$niej wprowadzone w SIOEPKZ) - Instrukcja 0014.

Whiosek o przedluzenie upowaznienia mozna zlozy¢ w SIOEPKZ jedynie dla upowaznien uzyskanych
przez SIOEPKZ (po uzyskaniu upowaznienia przez SIOEPKZ).

OKE we Wroclawiu weryfikuje zlozone wnioski i zatwierdza je badz odrzuca, jesli sa niekompletne lub
zawieraja bledy.

Upowaznienie do przeprowadzania czeSci pisemnej z wykorzystaniem elektronicznego systemu jest
udzielane niezaleznie od kwalifikacji, natomiast upowaznienie do przeprowadzenia cze$ci praktycznej
udzielane jest odrebnie na kazda kwalifikacje.

Udzielenie upowaznienia w SIOEPKZ powoduje automatyczne zatwierdzenie miejsc egzaminowania.




