Warunki uzyskania przez szkole, placowke, centrum ksztalcenia zawodowego, podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy oraz pracodawce upowaznienia Dyrektora Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej do zorganizowania i przeprowadzenia egzaminu zawodowego

Zaplanowanie i przeprowadzenie egzaminu zawodowego w czeSci pisemnej oraz w czeSci praktycznej

wymaga zlozenia W SIOEPKZ wniosku o upowaznienie i uzyskanie upowaznienia dyrektora OKE.

Jest to warunek niezbedny do zaplanowania i przeprowadzenia egzaminéw.

Whioski o upowaznienie i przedluzenie upowaznienia sa skladane elektronicznie w SIOEPKZ (Instrukcja

0014A) z wykorzystaniem zamieszczonych w SIOEPKZ formularzy:

1. wniosek o upowaznienia do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego Zalacznik 1a oraz
wniosek o przedluzenie upowaznienia — Zalacznik 1b.

2. wniosek o upowaznienia do przeprowadzenia cze$ci pisemnej egzaminu zawodowego Zalacznik 2a oraz
whniosek o przedluzenie upowaznienia — Zalacznik 2b.

Przed zlozeniem wniosku o upowaznienie nalezy wprowadzi¢ miejsce egzaminowania (gdy dane miejsce nie

bylo wczesniej wprowadzone w SIOEPKZ) - Instrukcja 0014.

Whiosek o przedluzenie upowaznienia mozna ztozy¢ w SIOEPKZ jedynie dla upowaznien uzyskanych przez

SIOEPKZ (po uzyskaniu upowaznienia przez SIOEPKZ).

OKE we Wroclawiu weryfikuje zlozone wnioski i zatwierdza je badZ odrzuca, jesli sa nieckompletne lub

zawierajq bledy.

Upowaznienie do przeprowadzania czeSci pisemnej jest udzielane niezaleznie od kwalifikacji, natomiast

upowaznienie do przeprowadzenia cze$ci praktycznej udzielane jest odrebnie na kazdg kwalifikacje.

Udzielenie upowaznienia w SIOEPKZ powoduje automatyczne zatwierdzenie miejsc egzaminowania.

Warunki uzyskania upowaznienia do przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu zawodowego

1. Cze$¢ pisemna egzaminu zawodowego jest przeprowadzana w szkole, placowce lub centrum, u pracodawcy lub
w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy posiadajacych upowaznienie wydane przez
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

2. Upowaznienie potwierdza, ze szkota, placowka, centrum, pracodawca lub podmiot prowadzacy kwalifikacyjny

kurs zawodowy posiada warunki zapewniajace prawidlowy przebieg egzaminu zawodowego,

a W szczegdlnosci:

a. posiada odpowiednie wyposazenie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych

elektronicznie,

b. zapewnia warunki do samodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajacych.

Upowaznienia udziela si¢ na okres nie dluzszy niz 3 lata.

Upowaznienie moze zosta¢ przedtuzone na kolejne okresy nie dtuzsze niz 3 lata.

Upowaznienia udziela si¢ na wniosek szkoty, placowki, centrum, pracodawcy lub podmiotu prowadzacego

kwalifikacyjny kurs zawodowy.

6. Wniosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania czgsci pisemnej egzaminu zawodowego sktada si¢ nie
p6zniej niz do dnia 31 sierpnia roku szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym ma by¢ przeprowadzona
czes¢ pisemna egzaminu zawodowego.

7. Whniosek zawiera:

a. nazwe i adres szkoty, placowki, centrum, pracodawcy lub podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs
zawodowy i adres poczty elektronicznej oraz — jezeli posiada — numer telefonu lub faksu, a w przypadku
szkoty, placowki lub centrum — takze imig¢ i nazwisko dyrektora szkoty, placowki lub centrum;

b. liczbe:

— sal egzaminacyjnych, w ktoérych ma by¢ przeprowadzana cz¢$¢ pisemna egzaminu zawodowego;

— indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie w kazdej sali
egzaminacyjnej;

— stanowisk przygotowanych dla osoby lub 0s6b odpowiedzialnych za obstuge elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu zawodowego, tym za przygotowanie indywidualnych stanowisk
egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie i prawidtowe funkcjonowanie tych stanowisk w czasie
trwania cze$ci pisemnej egzaminu zawodowego, wyposazonych zgodnie z wymogami okreslonymi w
Zalaczniku 2 Informacji na dzien sktadania tego wniosku;

C. oswiadczenie o zapewnieniu osoby lub o0séb odpowiedzialnych za przygotowanie indywidualnych
stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie oraz za obstugg elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu zawodowego;

d. oswiadczenie, ze osoba lub osoby odpowiedzialne za obstuge elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu zawodowego:

— odbeda szkolenie w zakresie obstugi elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego
organizowane przez okrggowg komisj¢ egzaminacyjna,

gk w



— przeprowadza probne uruchomienie elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego
przed uzyskaniem upowaznienia oraz ponownie po uzyskaniu takiego upowaznienia, w terminie
okreslonym przez okrggowsq komisj¢ egzaminacyjna;

e. oswiadczenie o zapewnieniu warunkéw do samodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez
kazdego zdajacego.

8. Wniosek o przedtuzenie upowaznienia do przeprowadzania czgéci pisemnej egzaminu zawodowego na kolejny
okres sktada si¢ nie pdzniej niz na 6 miesiecy przed uplywem okresu, na jaki udzielono upowaznienia, lub
okresu, na jaki przedtuzono upowaznienie.

Warunki uzyskania upowaznienia do przeprowadzania cz¢sci praktycznej egzaminu zawodowego

1. Cz¢$¢ praktyczng egzaminu zawodowego przeprowadza si¢ w szkole, placowce, centrum,
u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy posiadajacych
upowaznienie wydane przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;.

2. Upowaznienie potwierdza, ze szkota, placowka, centrum, pracodawca lub podmiot prowadzacy

kwalifikacyjny kurs zawodowy, posiada warunki zapewniajace prawidtowy przebieg czesci

praktycznej egzaminu zawodowego, a w szczegdlnosci:

a. zapewnia warunki do realizacji ksztalcenia w danym zawodzie, okreslone w podstawie

programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego,

b. zapewnia warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajacych zadan egzaminacyjnych
zawartych w arkuszu egzaminacyjnym, z uwzglednieniem bezpieczenstwa i higieny pracy, oraz
warunki socjalne,

c. zapewnia zdajacym przystapienie do egzaminu zawodowego w warunkach dostosowanych do ich
potrzeb 1 mozliwosci,

c. zapewnia zdajacym pierwszg pomoc medyczng.

Upowaznienia udziela si¢ na okres nie dtuzszy niz 3 lata.

4. Upowaznienia udziela si¢ na wniosek szkoly, placowki, pracodawcy, centrum lub podmiotu

prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Upowaznienie moze zosta¢ przedtuzone na kolejne okresy nie dtuzsze niz 3 lata.

6. Wnhniosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego
sktada si¢ nie p6zniej niz do dnia 31 sierpnia roku szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktérym
ma by¢ przeprowadzona czg$¢ praktyczna egzaminu zawodowego.

7. Whniosek zawiera:

a. nazwg i adres szkoly, placowki, centrum, pracodawcy lub podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny

kurs zawodowy i adres poczty elektronicznej oraz — jezeli posiada — numer telefonu lub faksu, a

w przypadku szkoty, placowki lub centrum — takze imi¢ 1 nazwisko dyrektora szkoty, placéwki

lub centrum;

b. symbol i1 nazwe¢ kwalifikacji wyodrgbnionej w danym zawodzie lub zawodach szkolnictwa
branzowego, w zakresie ktorej ma by¢ przeprowadzana cz¢s¢ praktyczna egzaminu zawodowego;
c. liczbg:

— miejsc przeprowadzania czgséci praktycznej egzaminu zawodowego;

— stanowisk egzaminacyjnych w kazdym miejscu przeprowadzania cze¢sci praktycznej egzaminu
zawodowego;

— informacj¢ o posiadaniu wymaganych warunkow, wymienionych w pkt. 2

8. Wniosek o przedtuzenie upowaznienia do przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego
na kolejny okres sktada si¢ nie pézniej niz na 6 miesigcy przed uptywem okresu, na jaki udzielono
upowaznienia, lub okresu, na jaki przedtuzono upowaznienie.
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Zalaczniki:

Whiosek o upowaznienia do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego — formularz stosowany w
SIOEPKZ (Zatacznik 1a do Informacji)

Whiosek o przedtuzenie upowaznienia do przeprowadzenia czgsci praktycznej egzaminu zawodowego — formularz
stosowany w SIOEPKZ (Zatacznik 1b do Informacji)

Whiosek o upowaznienia do przeprowadzenia czeSci pisemnej egzaminu zawodowego — formularz stosowany w
SIOEPKZ (Zatacznik 2a do Informacji)

Whiosek o przedluzenie upowaznienia do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu zawodowego — formularz
stosowany w SIOEPKZ (Zatacznik 2b do Informacji)



