Zgtoszenie do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu kwalifikacyjnego
kursu zawodowego oraz przekazanie przez Staroste informacji o stazu dla
bezrobotnych

Wszystkie dziatania zwigzane ze zgtoszeniem kwalifikacyjnego kursu zawodowego oraz
planowaniem i przeprowadzaniem egzaminu zawodowego — Formuta 2019 odbywaja sie
z wykorzystaniem Systemu Informatycznego Obsfugujacego Egzaminy Zawodowe (SIOEZ).
Dostep do SIOEZ przyznaje Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu
dyrektorowi szkoty, placéwki, centrum, podmiotowi prowadzacemu kwalifikacyjny kurs
zawodowy, pracodawcy przeprowadzajacych egzamin zawodowy, dla ktéorych OKE we
Wroctawiu jest wlasciwa ze wzgledu na miejsce prowadzenia ksztatcenia, na zlozony do
OKE wniosek o przyznanie danych dostepowych (login i hasto) do SIOEZ - Zalacznik 1.
Obstuga SIOEZ wymaga stosowania Instrukcji SIOEZ, ktére sg udostepnione na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w zaktadce: Egzaminy Zawodowe/ SIOEZ i
na stronach internetowych okregowych komisji egzaminacyjnych, a takze podrecznikéw
uzytkownika.

Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy jest zobowigzany poinformowac¢ okregowg

komisje egzaminacyjng wtasciwg ze wzgledu na miejsce prowadzenia tego kursu w terminie 14 dni

od daty rozpoczecia ksztatcenia, w sposob wskazany przez te komisje, o rozpoczeciu ksztatcenia
na kwalifikacyjnym kursie zawodowym, podajgc

a. danych identyfikacyjnych podmiotu zgodnie z wymaganiami komisji okregowej, w tym w

szczegolnosci: nazwe podmiotu, imie i nazwisko kierownika podmiotu, telefony kontaktowe,

dane do komunikacji elektronicznej oraz kategorie podmiotu, zgodnie art. 117 ustawy

Prawo oswiatowe:

— publiczna lub niepubliczna szkota prowadzaca ksztatcenie zawodowe, w tym:
branzowa szkota | stopnia, technikum, branzowa szkofta Il stopnia, szkota
policealna — w zakresie zawoddw, w ktorych ksztatca, oraz w zakresie innych
zawodow przypisanych do branz, do ktorych nalezg zawody, w ktorych ksztatci
szkota,

— publiczna placéwka ksztatcenia ustawicznego (centrum ksztatcenia ustawicznego)
lub niepubliczna placéwka ksztatcenia ustawicznego,

— centrum ksztatcenia zawodowego,

— publiczne stuzby zatrudnienia i Ochotnicze Hufiec Pracy prowadzgce dziatalnosc¢
edukacyjno-szkoleniows,

— agencje zatrudnienia, instytucje szkoleniowe, organizacje pracodawcéw oraz
zwigzki zawodowe, o ktérych mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 23 maja 1991 r.

o zwigzkach zawodowych, prowadzgca dziatalnos¢ edukacyjno-szkoleniowg i
posiadajgca akredytacje kuratora oswiaty, o ktérej mowa w art. 118. Ustawy Prawo
o$wiatowe.
b. nazwe i symbol cyfrowy zawodu oraz symbol i nazwe kwalifikacji wyodrebnionej w
zawodzie zgodne z klasyfikacjg zawodéw szkolnictwa branzowego,
c. termin rozpoczecia i zakonczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego,
d. liczbe stuchaczy kwalifikacyjnego kursu zawodowego, a w przypadku kwalifikacyjnego
kursu zawodowego prowadzonego przez branzowg szkote Il stopnia — liczbe stuchaczy
kwalifikacyjnego kursu zawodowego niebedgcych stuchaczami branzowej szkoty Il stopnia.

Podmiot, ktéry po raz pierwszy zamierza prowadzi¢ kwalifikacyjny kurs zawodowy na terenie
dziatalnosci Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu jest zobowigzany zgtosi¢ podmiot
do OKE we Wroctawiu przesytajgc wypetniony formularz ZGLOSZENIE oraz Wniosek o
przyznanie danych dostepowych do SIOEZ (pocztg elektroniczng: komisja@oke.wroc.pl lub
tradycyjng na adres: Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul T. Zielinskiego 57, 53-
533 Wroctaw).



Po pozytywnej weryfikacji zgtoszenia i wniosku podmiot otrzyma z OKE we Wroctawiu (pocztg
elektroniczng) informacje o nadanym Indywidulanym Numerze Identyfikacyjnym (ID OKE) i danych
do logowania sie do Serwisu Informacyjnego Dyrektora Szkoty OKE we Wroctawiu.

W kolejnych etapach nalezy:

1. pobra¢ z serwisu OKE: Serwis informacyjny dyrektora szkoty dane dostepowe do SIOEZ

2. zalogowac sie do SIOEZ i wprowadzi¢ (lub sprawdzi¢ i uzupetni¢) pobrane do SIOEZ z SIO
dane dotyczgce szkoty, placowki lub centrum (oérodka egzaminacyjnego)

3. wprowadzi¢ do SIOEZ zgloszenie kwalifikacyjnego kursu zawodowego — zgodnie z
Instrukcja 0036 (szczegodtowe informacje — w pliku Zgtoszenie kwalifikacyjnego kursu
zawodowego

Podmiot, w ktorym po raz pierwszy ma by¢ przeprowadzany egzamin zawodowy (Formuta

2019) do dnia 31 sierpnia roku szkolnego poprzedzajgcego rok szkolny, w ktérym ma byc¢

przeprowadzony egzamin, jest zobowigzany:

1. zlozy¢ do OKE we Wroctawiu wniosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania
czesci praktycznej egzaminu zawodowego w zakresie kwalifikacji, w ktorych ten egzamin
bedzie przeprowadzany,

2. ztozy¢é do OKE we Wroctawiu wniosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania
czesci pisemnej egzaminu zawodowego.

Uwaga. Szczegétowe informacje dotyczace procedury udzielania upowaznienia przez OKE
we Wroctawiu znajduja sie w zakladce: Upowaznienia

Starosta przekazuje okregowej komisji egzaminacyjnej, wtasciwej dla miejsca zamieszkania

bezrobotnego, w terminie 14 dni od dnia rozpoczecia stazu, informacje obejmujace:

a. dane organizatora stazu, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 lit. a i b rozporzadzenia
o stazu, tj. nazwe lub imie i nazwisko, siedzibe i miejsce prowadzenia dziatalnosci
oraz adres do doreczen;

b. termin rozpoczecia i zakonczenia stazu;

liczbe uczestnikéw stazu;

d. symbol i nazwe kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie zgodnie z klasyfikacja
zawodow szkolnictwa branzowego, o ktérej mowa w przepisach wydanych na
podstawie art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe, w
zakresie ktorych jest prowadzony staz.

o

Informacje nalezy przesta¢ do OKE we Wroctawiu pocztg elektroniczng: komisja@oke.wroc.pl
lub tradycyjng na adres: Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul T. Zielinskiego 57,
53-533 Wroctaw.



