Warunki uzyskania przez szkote, placéwke, centrum, podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs
zawodowy oraz pracodawce upowaznienia Dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we
Wroctawiu do przeprowadzania egzaminu zawodowego

Zaplanowanie i przeprowadzanie egzaminu zawodowego w czesci pisemnej oraz w czesci

praktycznej wymaga zgtoszenia szkoty, placowki, centrum, podmiotu lub pracodawcy (szczegoty

w zakladce Zgtoszenia) oraz ztozenia w SIOEZ wniosku o upowaznienie i uzyskanie upowaznienia

dyrektora OKE.

Dostep do SIOEZ przyznaje dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej wiasciwej ze wzgledu na

miejsce prowadzenia ksztalcenia dyrektorowi szkoly, placéwki, centrum, podmiotowi

prowadzacemu kwalifikacyjny kurs zawodowy, pracodawcy przeprowadzajacych egzamin

zawodowy, ktoérzy ztoza wniosek o przyznanie danych dostepowych (login i hasto) do SIOEZ -

Zatacznik 1.

Whnioski o upowaznienie i przedtuzenie upowaznienia sg sktadane w SIOEZ (Instrukcja 0014A)

z wykorzystaniem zamieszczonych w SIOEZ formularzy:

1. wniosek o0 upowaznienie do przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego
Zatacznik 1a oraz wniosek o przediuzenie tego upowaznienia — Zatacznik 1b.

2. wniosek o upowaznienie do przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu zawodowego
Zatacznik 2a oraz wniosek o przedtuzenie tego upowaznienia — Zatacznik 2b.

Przed ztozeniem wniosku o upowaznienie nalezy wprowadzi¢ do SIOEZ miejsce egzaminowania

(gdy dane miejsce nie byto wczeéniej wprowadzone w SIOEZ) - Instrukcja SIOEZ 0014.

OKE we Wroctawiu weryfikuje ztozone wnioski w zakresie: kompletnosci informacji i osSwiadczen

oraz liczby deklarowanych we wniosku stanowisk egzaminacyjnych. i zatwierdza je badz odrzuca,

Whnioski niekompletne s odrzucane z podaniem uzasadnienia.

Upowaznienie do przeprowadzania czesci pisemnej udzielane jest niezaleznie od kwalifikacji,

natomiast upowaznienie do przeprowadzenia czesci praktycznej udzielane jest odrebnie na kazda

kwalifikacje. Udzielenie upowaznienia w SIOEZ powoduje automatyczne zatwierdzenie miejsc

egzaminowania.

Warunki uzyskania upowaznienia do przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu zawodowego

1. Czes$¢ pisemna egzaminu zawodowego jest przeprowadzana w szkole, placéwce lub centrum, u
pracodawcy lub w podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy posiadajgcych
upowaznienie wydane przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

2. Upowaznienie potwierdza, ze szkota, placéwka, centrum, pracodawca lub podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy posiada warunki zapewniajgce prawidtowy przebieg egzaminu
zawodowego, a w szczegolnosci:

a. posiada odpowiednie wyposazenie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
wspomaganych elektronicznie,
b. zapewnia warunki do samodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajgcych.

3. Upowaznienia udziela sie na okres nie dtuzszy niz 3 lata.

Upowaznienie moze zostac przedtuzone na kolejne okresy nie dtuzsze niz 3 lata.

5. Upowaznienia udziela sie na wniosek szkoty, placowki, centrum, pracodawcy lub podmiotu
prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy.

6. Whniosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu zawodowego
sktada sie nie pdzniej niz do dnia 31 sierpnia roku szkolnego poprzedzajgcego rok szkolny, w ktorym
ma by¢ przeprowadzona cze$¢ pisemna egzaminu zawodowego.

7. Whniosek zawiera:

1) nazwe i adres szkoly, placowki, centrum, pracodawcy lub podmiotu prowadzgcego kwalifikacyjny
kurs zawodowy i adres poczty elektronicznej, oraz — jezeli posiada — numer telefonu;

2) indywidualny numer identyfikacyjny szkoty, placowki, centrum, pracodawcy Ilub podmiotu
prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy, o ktérym mowa w art. 9c ust. 2b ustawy o systemie
oswiaty;

3) imie i nazwisko dyrektora szkoty, placowki lub centrum — w przypadku szkoty, placéwki lub centrum;
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4) liczbe:
a. sal egzaminacyjnych, w ktéorych ma by¢ przeprowadzana czes¢ pisemna egzaminu
zawodowego,
b. stanowisk egzaminacyjnych w kazdej sali egzaminacyjnej, wyposazonych zgodnie z
wymogami okreslonymi w Zatgczniku 2a na dzien sktadania tego wniosku;
c. stanowisk przygotowanych dla operatora pracowni informatycznej wyposazonych zgodnie z
wymogami okreslonymi w Zatgczniku 2a na dzieh sktadania tego wniosku;
5) oswiadczenie o mozliwosci wskazania operatora pracowni informatycznej;
6) oswiadczenie, ze operator pracowni informatyczne;j:
a) odbedzie szkolenie w zakresie obstugi SIOEZ organizowane przez okregowg komisje
egzaminacyjna,
b) przeprowadzi prébne uruchomienie SIOEZ w terminie okreslonym przez okregowg komisje
egzaminacyjng;
7) oswiadczenie o zapewnieniu warunkéw do samodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych
przez kazdego zdajgcego.
Whiosek o przedtuzenie upowaznienia do przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu zawodowego
na kolejny okres sktada sie nie pézniej niz na 6 miesiecy przed uptywem okresu, na jaki udzielono
upowaznienia, lub okresu, na jaki przedtuzono upowaznienie.
W sytuacjach szczegolnych ztozenia wniosku o przediuzenie upowaznienia po uptywie wskazanego
terminu, a przed uptywem okresu na jaki udzielono upowaznienia, decyzje o rozpatrzeniu wniosku
podejmuje dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej.
Po uptywie okresu na jaki udzielono upowaznienia skfada sie nowy wniosek o upowaznienie do
przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu zawodowego.

Warunki uzyskania upowaznienia do przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego

1.

Czes¢ praktyczng egzaminu zawodowego przeprowadza sie w szkole, placéwce, centrum, u
pracodawcy lub w podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy posiadajgcych
upowaznienie wydane przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;.

Upowaznienie potwierdza, ze szkota, placéwka, centrum, pracodawca lub podmiot prowadzacy

kwalifikacyjny kurs zawodowy, posiada warunki zapewniajgce prawidtowy przebieg czesci praktycznej

egzaminu zawodowego, a w szczegolnosci:

a. zapewnia warunki do realizacji ksztatcenia w danym zawodzie, okreslone w podstawie
programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego,

b. zapewnia warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajgcych zadan egzaminacyjnych
zawartych w arkuszu egzaminacyjnym, z uwzglednieniem bezpieczenstwa i higieny pracy, oraz
warunki socjalne,

c. zapewnia zdajgcym przystgpienie do egzaminu zawodowego w warunkach dostosowanych do ich
potrzeb i mozliwosci,

C. zapewnia zdajgcym pierwszg pomoc medyczna.

Upowaznienia udziela sie na okres nie dtuzszy niz 3 lata.

Upowaznienia udziela sie na wniosek szkoty, placowki, pracodawcy, centrum lub podmiotu

prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Upowaznienie moze zosta¢ przedtuzone na kolejne okresy nie diuzsze niz 3 lata.

Whiosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego

sktada sie nie p6zniej niz do dnia 31 sierpnia roku szkolnego poprzedzajgcego rok szkolny, w ktérym

ma by¢ przeprowadzona czes$¢ praktyczna egzaminu zawodowego.

Whniosek zawiera:

1) nazwe i adres szkoly, placowki, centrum, pracodawcy lub podmiotu prowadzgcego kwalifikacyjny
kurs zawodowy i adres poczty elektronicznej, oraz — jezeli posiada — numer telefonu a w przypadku
szkoty, placowki lub centrum — takze imie i nazwisko dyrektora szkoty, placowki lub centrum;

2) indywidualny numer identyfikacyjny szkoty, placowki, centrum, pracodawcy Ilub podmiotu
prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy, o ktérym mowa w art. 9c ust. 2b ustawy o systemie
oswiaty;



3) symbol i nazwe kwalifikacji wyodrebnionej w danym zawodzie lub zawodach szkolnictwa
branzowego, w zakresie ktdrej ma by¢ przeprowadzana czes$¢ praktyczna egzaminu zawodowego;
4) liczbe:
a. miejsc przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego;
b. stanowisk egzaminacyjnych w kazdym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu
zawodowego;
5) informacje o posiadaniu wymaganych warunkéw, wymienionych w pkt. 2
8. Whniosek o przediuzenie upowaznienia do przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu
zawodowego na kolejny okres sktada sie nie pézniej niz na 6 miesiecy przed uptywem okresu, na jaki
udzielono upowaznienia, lub okresu, na jaki przedtuzono upowaznienie.
W sytuacjach szczegodlnych ztozenia wniosku o przediuzenie upowaznienia po uptywie wskazanego
terminu, a przed uptywem okresu na jaki udzielono upowaznienia, decyzje o rozpatrzeniu wniosku
podejmuje dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej.
9. Po uptywie okresu na jaki udzielono upowaznienia sktada sie nowy wniosek o upowaznienie
do przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

Zalaczniki:

Whiosek o przyznanie danych dostepowych do SIOEZ (Zatgcznik 1 do Informaciji)

Whiosek o upowaznienia do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego — formularz
stosowany w SIOEZ (Zatacznik 1a do Informaciji)

Whiosek o przedtuzenie upowaznienia do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego —
formularz stosowany w SIOEZ (Zatacznik 1b do Informacii)

Whniosek o upowaznienia do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu zawodowego — formularz
stosowany w SIOEZ (Zatagcznik 2a do Informaciji)

Whniosek o przedtuzenie upowaznienia do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu zawodowego —
formularz stosowany w SIOEZ (Zatgcznik 2b do Informacji)



